DIVISAO DE ADMINISTRACAO E FINANCAS
SECCAO DE CONTRATAGAO PUBLICA E GESTAO DE STOCKS

Caderno de Encargos

PROCEDIMENTO POR CONCURSO PUBLICO N.° 05/25
(Nos termos do disposto na al. a), b}, ¢) ou d), do n.° 1 do art.° 20.° do CCP)

Capitulo |

Disposicoes Gerais

Cldusula 1°
Objeto

1.1. O presente procedimento tem por objeto a “Prestacdo de Servicos de
Desenvolvimento das atividades de Escola a Tempo Inteiro - Atividades de Animagdo e
Apoio & Familia (AAAF) e Atividades de Enriquecimento Curricular {AEC), nas Escolas da
rede Publica do Municipio da Lousd, para o ano letivo 2025/2026".

1.2. O Objeto do concurso compreende 4 (quatro lotes), sendo admitidas propostas
para um deles, ou para todos os lotes, mas neste Uliimo caso, as propostas devem ser
submetidas separadamente por fote:

e Lote 1 - Aquisicdo de servigos Atividades de Animagdo e Apoio & Familia — AAAF
Jardim de Infancia da Lousd, Jardim de Inféncia de Santa Rita e Jardim de
InfGncia do Freixo;

e Lote 2 - Aquisicdo de servicos Afividades de Animacdo e Apoio & Familia — AAAF
Jardim de Infé@incia das Fontainhas;

e Lote 3 - Aquisicdo de servicos Atividades de Animagdo e Apoio & Familia — AAAF
Jardim de Inféncia de Serpins;

e Lote 4 - AquisicGo de servicos Atividades de Enriquecimento Curricular — AEC

1.3. A concretizagdo dos trabalhos da prestagdo de servicos de aluguer de contentores,
rege-se de acordo com as especificacdes técnicas e referéncia a aspetos essenciais,

constantes do caderno de encargos do procedimento, especificadas para cada lote.

Clausula 2°

Preco base
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1 - Pelo aluguer do objeto do contrato a celebrar o Municipio da Lousé dispde-se pagar
ao fornecedor o preco base global de 411.000,00€ (quatrocentos e onze mil euros),
acrescido de IVA a taxa em vigor, sendo o preco méximo a pagar pela execucdo de
todas as prestacdes que constituem o objeto do contrato distribuido por lote da
seguinte forma:
- Lote 1 - Aquisicdo de servigos Afividades de Animagdo e Apoio & Familia — AAAF
Jardim de InfGncia da Lousd, Jardim de Infancia de Santa Rita e Jardim de Inféncia do
Freixo: 220.000,00€ (duzentos e vinte mil euros), acrescido do IVA & taxa legal em vigor;
- Lote 2 - Aquisicdo de servicos Atividades de Animacdo e Apoio & Familia — AAAF
Jardim de Inf@ncia das Fontainhas: 27.500,00€ (vinte e sete mil, e quinhentos euros),
acrescido do IVA & taxa legal em vigor;
- Lote 3 - Aquisictio de servicos Atividades de Animacdo e Apoio & Familia — AAAF
Jardim de Inféncia das Serpins: 27.500,00€ (vinte e sete mil, e quinhentos euros),
acrescido do IVA & taxa legal em vigor;
- Lote 4 - Aquisicdo de servicos Atividades de Enriquecimento Curricular — AEC:
136.000,00€ (cento e trinta e seis mil euros), acrescido do IVA & taxa legal em vigor.
2- Os pregos constantes no nUmero anterior sdo o prego mdaximo aceite a ser
apresentado em sede de proposta.
3 - O preco base fixado no paragrafo anterior fundamenta-se nos custos médios
unitarios, do ano letivo de 2024/2025, e tendo como referéncia o nUmero de alunos do
ano letivo anterior, € o aumento espectdvel da rede escolar € consequentemente o
aumento de n.° de alunos a frequentar as AAAF e AEC, assim:
a) No referente aos lotes 1 a 3, ao preco base referido no n.° 1 poderd acrescer um
valor por crianga extra, nos termos previstos nas "Especificagcdes Técnicas”, para
cada lote, até ao limite méximo af definido. O precgo por crianca extra serd p
resultante do valor da proposta dividido pelo nUmero de criangas inicial;
b) Relativamente ao lote 4, o valor por turma extra serd o resultante do valor da

proposta dividido pelo niUmero de turmas inicial.

Clausula 3°
Contrato

1 - O contrato é composto pelo respetivo clausulado contratual e os seus anexos.
2 - Serd redlizado um contrato por cada lote.
3 - O clausulado do contrato deverd conter os seguintes elementos:
a) A identificagcdo das partes e dos respetivos representantes, assim como do titulo a
que intervém, com indicagdo dos atos que os habilitem para esse efeito;
b) A indicacdo do ato de adjudicacdo e do ato de aprovacdo da minuta do confrato;
¢) A descri¢do do objefo do contrato;
d) O preco confratual ou o preco a receber pela entidade adjudicante ou, na

impossibilidade do seu cdlculo, os elementos necessdrios & sua determinacdo;
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e) O prazo de entrega;

f) Os ajustamentos aceites pelo adjudicatdrio;

g) A referéncia & caucdo prestada pelo adjudicatério;

h) Se for o caso, a classificacdo orcamental da dotacdo por onde serd satisfeita a
despesa inerente ao contrato, a realizar no ano econdmico da celebragdo do mesmo
ou, no caso de tal despesa se realizar em mais de um ano econdémico, a indicagdo da
disposicdo legal habilitante ou do plano plurianual legalmente aprovado de que o
contrato em causa constitui execugdo ou ainda do instrumento, legalmente previsto,
gue autoriza aquela reparticéo de despesa;

i) A identificac@o do gestor do contrato em nome da entidade adjudicante, nos termos
do artigo 290.° -A;

J) As eventudis condigcbes de modificagcdo do contrato expressamente previstas no
caderno de encargos, incluindo cldusulas de revisdo ou opgdo, claras, precisas e
inequivocas.

2 - O contrato a celebrar integra ainda os seguintes elementos:

a) Os suprimentos dos erros e das omissdes do caderno de encargos identificados pelos
concorrentes, desde que esses efros € omissdes tenham sido expressamente aceites
pelo érgdo competente para a decisdo de contratar, nos termos do disposto no artigo
50.° do CCP;

b) Os esclarecimentos e as retificacdes relativos ao Caderno de Encargos;

c) O presente Caderno de Encargos;

d) A proposta adjudicada;

e) Os esclarecimentos sobre a proposta adjudicada prestados pelo adjudicatario.

3 - Em caso de divergéncia entre os documenios referidos no nimero anterior, a
prevaléncia é determinada pela ordem pela qual sdo indicados nesse niumero.

4 - Em caso de divergéncia entre os documentos referidos no n° 2 e o clausulado do
contrato, prevalecem os primeiros, salvo guanto aos gjustamentos propostos de acordo
com o disposto no artigo 99° do Cédigo dos Contratos Publicos e aceites pelo

adjudicatdrio nos termos do disposto no artigo 101° desse mesmo diploma legal.

Cldusula 4°
Prazo de Execuc¢do
1 - O contrato entra em vigor na data da sua outorga, com a seguinte duragdo:
e Llotel,2e3-11 meses, de 01/09/2025 a 31/07/2026;
o Lote 4 - 10 meses, de 12/09/2025 a 26/06/2026.

Capitulo I

Obrigacgdes Contratuais

Seccgdoll
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Obrigacdes do Adjudicatdrio
Subsecc¢do |

Disposigcoes Gerais

Clausula 5°

Obrigagdes principais do adjudicatdrio

1 - Sem prejuizo de outras obrigacdes previstas na legislacdo aplicdvel, no presente

Caderno de Encargos ou nas cldusulas contratuais, da celebragc@io do contrato

decorrem para o adjudicatdrio as seguintes obrigagdes principais:

a)

b)

c)

d)

e)

f)

g)

k)

Obrigagdo de cumprir integralmente o indicado nas Especificagdes Técnicas do
Caderno de Encargos.

Comunicar, antecipadamente, & Camara Municipal os factos que tfornem total ou
parcialmente impossivel a prestacdo de servicos do presente procedimento ou o
cumprimento de qualquer outra das suas obrigacdes;

O adjudicatéario obriga-se a recorrer a todos os meios humanos e materiais quem
sejam necessdrios e adequados & execucdo do contrato;

Obrigacdo de executar os servigos identificados na sua proposta, de acordo com
as especificacdes técnicas exigidas e anexas ao presente caderno de encargos;
Obrigacdo de cumprir os prazos de entrega referidos no presente caderno de
encargos;

Comunicar qualquer facto que ocorra durante a execugdo do contrato e que
altere, designadamente, a sua denominagdo social, os seus representantes legais,
a sua situagdo juridica e a sua situacdo comercial;

Obrigac@io de manter sigilo e garantir a confidencialidade, ndo divulgando
quaisquer informagdes que obtenham no dmbito da formagdo e da execugdo do
confrato, nem utilizar as mesmas para fins alheios dquela execucdo, abrangendo
esta obrigacdio todos os seus agentes, funciondrios, colaboradores ou terceiros
que nelas se enconirem envolvidos;

Possuir todas as autorizagdes, consentimentos, aprovacdes, registos e licencas

necessarios para o pontual cumprimento das obrigacdes assumidas ho contrato.

2 - O adjudicatdrio é responsdvel por todos os danos ou prejuizos causados & entidade

adjudicante decorrentes de quaisquer erros ou omissdes na prestagdo do servico.

Clausula 6.°

Conformidade do servigo

1 - O adjudicatdrio obriga-se a prestar ao contraente publico o servico objeto do

Contrato de acordo com as caracteristicas, especificacdes e requisitos técnicos

previstos no presente caderno de encargos e restantes pegas do procedimento.
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Cldusula 7.°
Local da Prestacdo do servigo
1 - De acordo com o definido nas especificacdes técnicas no presente documento

para cada um dos lotes a concurso.

Subsecgdo ll

Dever de sigilo

Clausula 8°

Objeto do dever de sigilo
1 - O adjudicatdrio deve guardar sigilo sobre toda a informagdo e documentagdo,
técnica e ndo técnica, comercial ou oulra, relativa ao Municipio da Lousd, de que
possa ter conhecimento por conta da execucdo do contrato.
2 - A informacdo e a documentacdo cobertas pelo dever de sigilo nGdo podem ser
fransmitidas a terceiros, nem ser objeto de qualquer uso ou modo de aproveitamento
gue ndo o destinado direta e exclusivamente & execucdo do contrato.
3 - Exclui-se do dever de sigilo previsto, a informacdo e a documentagdo que fossem
comprovadamente do dominio pUblico, & data da respetiva obtencdo pelo prestador
de servicos, ou que este seja legalmente obrigado a revelar, por forga da lei, de
processo judicial ou a pedido de autoridades reguladoras ou outras entidades
administrativas competentes.
4 - O cocontratante deve prestar ao contraente publico todas as informagdes que este
lhe solicitar e que sejam necessdrias do modo de execucdo do contrato, devendo o
contraente pUblico satisfazer os pedidos de informacdo formulados pelo cocontratante
e que respeitem a elementos técnicos na sua posse, cujo conhecimento se mostre
necessario & execugdo do contrato.
5 - Salvo quando, por forca do contrato, caiba ao cocontratante o exercicio de
poderes publicos, compete exclusivamente ao contraente publico a satisfagcdo do
direito & informacao, por parte de particulares, sobre o teor do contrato e quaisquer
aspetos da respetiva execucdo.
6 - O contraente pUblico e o cocontratante guardam sigilo sobre quaisquer matérias
sujeitas a segredo nos termos da lei s quais tenham acesso por forca da execugdo do
contrato.
7 - O dever de sigilo mantém-se em vigor até ao termo do prazo de cinco anos a contar
do cumprimento ou cessagdo, por qualquer causa, do confrato, sem prejuizo da
sujeicdo subsequente a quaisquer deveres legais relativos, designadamente, & protegdo
de segredos comerciais ou da credibilidade, do prestigio ou da confianga devidos as

pessoas coletivas.
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Seccdolll

Obrigagbes da entidade adjudicante

Clausula 9.°
Preco Contratual

1 - Pelo procedimento objeto do presente contrato, bem como pelo cumprimento das
demais obrigagdes constantes do presente Caderno de Encargos, o Municipio da Lousa
deve pagar ao adjudicatdrio o preco constante da proposta adjudicada, para cada
lote, acrescido de IVA & taxa legal em vigor, a qual ndo poderd ser superior ao valor
base referido na cldusula 1.° do presente caderno de encargos.

2 - O prego referido no nUmero anterior inclui todos os custos, encargos e despesas cuja
responsabilidade ndo esteja expressamente atribuida co contraente publico, bem
como quaisquer encargos decorrentes da utilizacd@o de marcas registadas, patentes ou

licencas.

Clausula 10.°
Modificagdes Contratuais

Nos termos previstos no artigo 312° do CCP.

Cléausula 11°

Condicoes de pagamento
1 - As quantias devidas pelo Municipio da Lousd), deve(m) ser paga(s) de acordo o
definido nas especificagdes técnicas do caderno de encargos e apds a rececdo das
respetivas faturas, as quais sé podem ser emitidas apds o vencimento da obrigacédo.
2 - Em caso de discord@ncia por parte do Municipio da Lousd, quanto aos valores
indicados nas faturas, deve este comunicar ao prestador de servigos, por escrito, os
respetivos fundamentos, ficando o prestador obrigado a prestar os esclarecimentos
necessdrios ou proceder d emissGo de nova fatura corrigida, no prazo 30 dias, ou atuar
de acordo com as hormas contabilisticas legalmente aceites.
3 - A(s) fatura(s) referente ao presente contrato sé poder&o ser emitidas apds o
vencimento da obrigac@o que Ihes subjaz, a emitir mensalmente, e fazer
obrigatoriamente referéncia aos respetivos nimeros de cabimento e de compromisso.
4 - Desde gue devidamente emitidas e observado o disposto no n.° 1, as faturas serdo

pagas através de fransferéncia bancdria para o IBAN indicado pelo prestador respetiva.

Cldausula 12.°

Obrigatoriedade de faturagdo eletrénica
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a) De acordo com a Diretiva 2014/55/EU e DL n°® 123/2018, de 28/12, na sua redagdo
atual, a partir de 18 de abril de 2020, o contraente publico fica obrigada a receber
faturas eletrénicas no modelo a que se refere o n.° 3 do artigo 299.°-B do DL n.° 111-
B/2017 de 31 de agosto.

b) Até 31 de dezembro de 2020, os cocontratantes podiam utilizar mecanismos de
faturacdo diferentes dos previstos pelo artigo 299.°-B do DL n.° 111-B/2017, de 31/08,
tornando-se obrigatéria a sua utilizac&o a partir desse momento.

¢) O prazo referido no nimero anterior € alargado até 31 de dezembro de 2025 para as
micro, pequenas e médias empresas, definidas nos termos da Recomendagdo
2003/361/CE da Comissdo Europeia, de 6 de maio de 2003, e para as enfidades
publicas enquanto entidades cocontratantes;

d) O modelo integrado de rececgéio de faturacdo eletrénica adotado pelo contraente
publico € o EDI (Intercambio Eletrénico de Dados), tendo o coconiratante o dever de
remeter os seus documentos de débito através de interligac@io do seu software de

faturacdo com a plataforma Saphety.

Capitulo i

Cldusula 13.°
Pendlidades contratuais e resolucdo
Nos termos dos artigos 329.° e 332.° do CCP.

Cldausula 14°
Casos fortuitos ou de forca maior

1 - Nenhuma das partes incorrerd em responsabilidade se, por caso fortuito ou de for¢a
maior — entendendo-se como tal as circunsténcios que impossibilitem a respetiva
redlizacdo, alheias & vontade da parte aofetada, que ela ndo pudesse conhecer ou
prever a data da celebrac@o do contrato e cujos efeitos ndo lhe fosse razoavelmente
exigivel contornar ou evitar — for impedido de cumprir as obrigacdes assumidas no
conftrato.
2 - A parte que invocar casos fortuitos ou de forca maior deverd comunicar e justificar
tais situagdes & outra parte, bem como informar o prazo previsivel para restabelecer a
situacdo.
3 - Ndo constituem forga maior, designadamente:
a) Circunst@ncias que ndo constituam forca maior para os subcontratados do
adjudicatdrio, na parte em que intervenham;
b) Greves ou conflitos laborais limitados as sociedades do adjudicatdrio ou a grupos de
sociedades em que este se infegre, bem como a sociedades ou grupos de sociedades

dos seus subcontratados;
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¢) Determinagdes governamentais, adminisirativas, ou judicicis de natureza
sancionatdria ou de outra forma resultantes do incumprimento pelo adjudicatdrio de
deveres ou énus que sobre ele recaiam;

d) Manifestacdes populares devidas ao incumprimento pelo adjudicatdrio de normas
legais;

e) Incéndios ou inundagcdes com origem nas instalagdes do adjudicatdrio cuja causa,
propagacdo ou proporgdes se devam a culpa ou negligéncia sua ou Qo
incumprimento de normas de seguranca;

f) Avarias nos sistemas informdticos ou mecdnicos do adjudicatdrio ndo devidas a
sabotagem:;

g) Eventos que estejam ou devam estar cobertos por seguros.

4 - A forca maior determina a promrogagdio dos prazos de cumprimento das obrigagdes
contratuais afetadas pelo periodo comprovadamente correspondente ao impedimento

resultante da forca maior.

Capitulo IV

Resolugdo de litigios

Clausula 15.°
Resolugdo por parte do contraente puiblico

1 - Sem prejuizo de outros fundamentos de resolugdio do contrato previstos na lei, o
Municipio da Lous@ pode resolver o conirato, a titulo sancionatdrio, no caso de o
adjudicatdrio violar de forma grave ou reiterada qualquer das obrigacdes que |he
incumbem, designadamente em caso de atraso, total ou parcial, na execucdo do
objeto do conftrato.

2 - O incumprimento, por parte do adjudicatdrio, confere, nos termos gerais do direito,
ao contfraente publico, além da faculdade de rescindir o confratc, o direito as
correspondentes indemnizagdes legais.

3 - O direito de resolugdo referido no nUmero anterior exerce-se mediante declaracdo
enviada ao adjudicatdrio e n&o determina a repeticdo das prestagdes ja realizadas, a

menos que tal seja determinado pelo Municipio da Lousd.

Clausula 14.°
Resolucdo por parte do cocontratante
1 - Sem prejuizo de outros fundamentos de resolucdio previstos na lei, o adjudicatdrio
pode resolver o confrato quando qualquer montante que Ihe seja devido esteja em
divida hé& mais de seis meses ou quando o0 montante em divida exceda 25% do prego
contratual, excluindo juros.

2 - O direito de resolugdo & exercido por via judicial.
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3 - Nos casos previstos no n.° 1, o direito de resoluc@o pode ser exercido mediante
declaracdo enviada ao Municipio da Lousd, que produz efeitos 30 dias apds a rece¢do
dessa declaracdo, salvo se este Ultimo cumprir as obrigagcdes em atraso nesse prazo,
acrescidas dos juros de mora a que houver lugar.

4 - A resolucdo do conifrato nos termos dos nOmeros anteriores ndo determina a
repetico das prestacdes j& realizadas pelo fornecedor, cessando, porém, todas as
obrigagdes deste o abrigo do contrato, com exce¢do daquelas a que se refere o

artigo 444.° do Cdédigo dos Contratos PUblicos.

Clausula 17.°
Foro competente
A resolucdo de litigios emergentes do contrato decorrente do presente procedimento

de contratacdo obedecerd ao disposto no art.® 476.° do CCP.

Capitulo IV

Disposi¢coes Finais

Cldusula 18.°
Subconiratacdo e cessdo da posi¢gdo contratual
1 - A subcontratacdo pelo adjudicatdrio e a cess@o da posigdio contratual por qualquer
das partes dependerd da autorizag@o da outra, nos termos do Codigo dos Contratos
PUblicos.
2 - Atento o disposto no nimero anterior, o adjudicatdrio ndo pode ceder a sua posi¢do
contratual no contrato, ou qualquer dos direitos ou obrigacdes que dele decorram, sem
autorizacdo, prévia e por escrito, do confraente publico.
3 - Para efeitos da autorizacdo referida no numero anterior, o cessiondrio deve
apresentar toda a documentacdo exigida ao fornecedor no dmbito do procedimento
gue deu origem ao contrato.
4 - O cessiondrio, que deve deter a necessdria capacidade técnico-financeira para
assegurar o bom, exato e pontual cumprimento do contrato, deve comprovar,
desighadamente, que ndo se encontra em nenhuma das situagdes previstas no artigo
55.°do CCP.
Clausula 19°
Comunicagdes e nolificacdes
1 - Sem prejuizo de poderem ser acordadas outras regras quanto as notificagdes e
comunicacdes entre as partes do contrato, estas devem ser dirigidas, nos fermos do
Codigo dos Contratos Publicos, para o domicilio ou sede confratual de cada uma,
identificados no Contrato.
2 - Qualqguer alteracd@o das informacdes de contacto constantes do Contrato deve ser

comunicada & oufra parte.
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Cldusula 20°
Contagem dos prazos na fase de formagdo dos contratos e da execu¢do dos contratos
A conifagem dos prazos na fase de formagdo dos conifratos e da execucdo dos

contratos, far-se-a nos termos respetivamente do artigo 470° e do artigo 471° do CCP.

Cldusula 21°
Gestor do Contrato
Para efeitos do disposto no artigo 290.°-A, do Cédigo dos Contratos Publicos, informa -se
que o gestor de contrato serd identificado no contrato a celebrar na sequéncia do

presente procedimento.

Clausula 22°
Legislac&o aplicavel
Em tudo o que for omisso no presente Caderno de Encargos, observar-se-a ¢ disposto
no Cédigo dos Contratos PUblicos, na redacéio atual, e demais legislagdo portuguesa

em vigor.
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ESPECIFICACOES TECNICAS

“Prestacdo de Servicos de Desenvolvimento das atividades de Escola a Tempo Inteiro -
Atividades de Animagdo e Apoio a Familia (AAAF) e Afividades de Enriquecimento
Curricular (AEC), nas Escolas da rede PUblica do Municipio da Lousd, para o ano letivo
2025/2026"

1 - OBJETO

O objeto do presente Caderno de Encargos compreende as cldusulas a incluir no
contrato a celebrar, na sequéncia do procedimento que tem por objeto principal a
aquisicdo de servicos de desenvolvimento de atividades de Escola a Tempo Inteiro nas
Escolas da Rede PUblica no Municipio da Lousd, nomeadamente Atividades de Apoio &
Familia (AAAF), e Atividades de Enriquecimento Curricular (AEC), de acordo com as

especificagdes técnicas abaixo descritas.
2 - ESPECIFICAGCOES GERAIS

2.11LOTE1
Aquisicdo de servicos Atividades de Animacdo e Apoio & Familia — AAAF Jardim de

InfGncia da Lousd, Jardim de Infancia de Santa Rita e Jardim de Infancia do Freixo

2.1.1 Objeto do Contrato

A presente prestacdio de servicos tem como objeto a dinamizagdo das Atividades de
Animacdo e Apoio & Familia {AAAF) em estabelecimentos de educacdo pré-escolar da
rede publica do Municipio da Lousd, nomeadamente no Jardim de InfGncia da Lousa,
Jardim de Inféncia de Santa Rita e Jardim de Infancia do Freixo, garantindo um servigo

de qualidade, adequado ds necessidades das criangas e das familias.

2.1.2 Destinatdrios

Criancas gue frequentam a educacdo pré-escolar nos estabelecimentos de ensino da
rede publica do Municipio da Lousd@, nomeadamente no Jardim de infancia da Lousd,
Jardim de Inf&ncia de Santa Rita e Jardim de Infancia do Freixo.

O nUmero de grupos a constituir & igual ao nimero inteiro superior mais préximo do
resultado da divisdo do nUmero de criancas por 30, podendo os grupos, fisicamente,
chegar a um nUmero superior ou inferior, a definir por acordo enfre as partes, e

salvaguardadas eventuais situacdes excecionais.

2.1.3 Modelo de Funcionamento
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a) O prestador deverd organizar as atividades garantindo um funcionamento
continuo e devidamente estruturado, sem interrupcdes que prejudiquem a rotina
das criancas.

b) As afividades devem ser organizadas de forma rotfativa, assegurando

diversidade e equilibrio entre momentos de lazer, movimento e descanso.

2.1.4 Periodo de Funcionamento

a) O servico funcionard de acordo com o calenddrio escolar definido pelo
Agrupamento de Escolas da Lousd e pelas orientacdes municipais.

b) As AAAF deverdio decorrer nos seguintes periodos:

e Anftes do inicio das atividades letivas didrias (antecipag¢do de hordrio):
tendencialmente entre as 7h30 e as 2h00;

e Apds o término das atividades letivas didrias, das 15h00 &s 19h00;

e Durante as pausas letivas, conforme necessidade e disponibilidade das escolas
e das familias, das 7h30 d&s 192h00, incluindo o acompanhamento na hora de

almogo.

2.1.5 Local de Prestac@o do Servico
O servico serd prestado nas instalagdes dos estabelecimentos de educagdo pré-escolar
da rede publica do Municipio da Lousd, nomeadamente no Jardim de Infancia da
Lousd, Jardim de InfGncia de Santa Rita e Jardim de Infancia do Freixo, utilizando as
salas, recreios coberios e descobertos e outros espacos adequados ao
desenvolvimento das atividades:
a) Jardim de Inf&ncia da Lousd, sito na Rua Prof. Correia de Seixas, 3200-219 Lousa.
b) Jardim de Infancia e EB1 de S$ta. Rita, sito na Rua Delfim Ferreira, 3200-271 Lousd.

c} Jardim de Inféncia do Freixo, sito no Freixo, 3200-377 Lousd.

2.1.6 Tipologia das Atividades

As atividades a desenvolver devem ser de cardter:

1 - Lidico-pedagégico, promovendo a criatividade, a expressdo arfistica, a
motricidade e a socidlizacdo.

2 - Cultural e recreativo, incluindo expressdes pldsticas, dramdéticas e musicais, jogos
tradicionais, contos e dramatizacdes.

3 - Desportivo e motor, com dindmicas de movimento, danga e atividades de
coordenagdo motora.

4 - Relaxamento e bem-estar, garaniindo momentos de descanso e descontragdo para

as criangas.

2.1.7 Recursos Humanos
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O prestador de servicos deverd assegurar a presenca de profissionais qudlificados,

nomeadamente:

a)

b)

Técnicos com formag@o minima ao nivel do 12.° ano, preferencialmente com
formacdo superior na drea da educacgdo, animacgdo sociocultural, desporto ou
dreas afins, devidamente credenciados, € dominio da lingua portuguesa escrita
e falada;

A propor¢&o minima de técnicos por criangca deverd respeitar a legislagdo em

vigor, garantindo um acompanhamento seguro e individualizado.

2.1.8 Obrigagdes do Prestador de Servico

O prestador de servico compromete-se a:

a)

b)

c)

d)

e)

f)

g)

h)

Assumir a responsabilidade direta na guarda e vigilancia das criangas inscritas
nas Atividades de Animac@o e de Apoio a Familia, desenvolvendo através de
programas especificos, atividades de cardter lGdico, cultural e recreativo, em
interliga¢c@o com ¢ Municipio da Lousd, Direcdo do Agrupamento de Escolas e
Educadores de Infé@ncia dos respetivos Jardins de Infancia;
Dar cumprimento as instrucdes emanadas pelos servicos competentes da DGEstE
e do Centro Distrital de Solidariedade e Seguranga Social de Coimbra,
nomeadamente em matéria de funcionamento desta Componente de Apoio d
Familia;
Enviar & Responsavel pela Acdo Social e a Unidade de Educagdo da CML, com
antecipagdo de quinze dias relativamente o inicio de cada interrupcdo letiva,
uma listagem com as criangas que irdo frequentar as Atividades e Animagdo e
de Apoio & Familia no referido periodo;
Enviar a listagem dos respetivos/as animadores/as até dia 31 de agosto de 2025;
Garantir que os/as animadores/as estejam devidamente identificados/as com o
nome e a entidade a que pertencem;
Dar conhecimento ao Municipio da Lous@ de eventuais alteracdes que surjam
ao longo do ano, sempre que possivel com antecedéncia ou apds 48 horas da
respetiva altera¢do, com conhecimento do Agrupamento de Escolas.
Acompanhar o lanche das criancas dos Jardins de Infancia da Lousd, $t° Rita e
Freixo, durante os periodos letivos e ndo letivos;
Assegurar o acompanhamento das criangas, por solicitacdo do Agrupamento
de Escolas, nas auséncias previstas dos educadores de infancia, atendendo ds
seguintes circunst@ncias, de acordo com o Regulamento do Agrupamento de
Escolas da Lousa:

» Com aviso minimo de dois dias Uteis de antecedéncia;

¢ No mdximo de cinco dias consecutivos, com o apoio da assistente

operacional de salg;
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)

k)

Assegurar a qualidade das atividades, respeitando os principios educativos e
pedagoégicos da educagdo pré-escolar.

Garantir a seguranca e o bem-estar das crian¢cas durante todo o periodo de
prestacdo do servico.

Enviar o planc de datividades estruturado e ajustado &s necessidades das
criangas. ac Municipio da Lousd e ao Agrupamento de Escolas, até ao dia 17 de
outubro de 2025.

Cumprir o plano de aftividades apresentado e aprovado pela entidade

confratante.

m) Assumir e proporcionar agdes de formagdo adequadas aos recursos humanos.

n)

o)

P)

q)

5)

t)

2.1.9

Promover uma comunicacdo eficaz com os encarregados de educagdo € com
a coordenacdo educativa do municipio.

Manter um registo de assiduidade das criangas € dos técnicos afetos ao servigo.
Remeter informacdo sobre as atividades que decorrem fora das instalacdes
escolares para efeitos de seguro escolar.

Garantir a limpeza dos espacos (Salas, WC'S e Halls) durante os periodos fetivos e
ndo letivos.

Garantir o cumprimento das regras constantes do Coédigo de Prdficas
Internacionais Recomendadas — Principios Gerais de Higiene Alimentar (Norma
ISO 22000), por parte das monitoras, quando se encontram no interior dos
Refeitdrios Escolares, durante os periodos de interrupgdo letiva, especificando:

s Uso de bata;

¢ Uso de touca, com protecdo de todo o cabelo;

e Unhas limpas curtas e sem verniz;

e Nao utilizag@o de adornos (anéis, brincos, pulseiras, colares, reldgios,
piercings, entre outros).

» Protecdo de feridas, cortes e arranhdes nas maos;

e Comunicacgdo de eventuais doencas infetocontagiosas.

Responder de forma célere e eficaz a eventuais ocorréncias cu necessidades
identificadas pela entidade contratante.

Assegurar a protecdo de dados pessoaqis, nos termos do Regulamento Geral
sobre a Protegdo de Dados (RGPD — Regulamento (UE) 2016/679). garantindo a
confidencialidade, integridade e seguranca da informagdo relativa as criangas,

encarregados de educacdo e demais elementos da comunidade educativa.

Monitorizag@o e Avdliacdo
A Supervisdo pedagdgica e acompanhamento das atividades desenvolvidas
nas Afividades de Animagdio e de Apoio & Familia é da competéncia do

Agrupamento de Escolas.
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2 O prestador deverd assegurar mecanismos de monitorizacdo e avaliagdo
continua do servigo, incluindo relatdrios periddicos sobre o funcionamento das
AAAF, a participac¢@o das criangas e a avaliacdo das atividades desenvolvidas,
nomeadamente afravés de:

Q) Envio ao Municipio da Lousd de Registos de assiduidade das criancas e

dos profissionais, mensalmente até ao dia 08;

b) Envio de relatdrios ao Municipio da Lousd € ao Agrupamento de Escolas:
o execugdo do servico do ano de 2025 até ao dia 8 de janeiro de 2026.

° execugdo do servigo do ano de 2026 até ao dia 08 de agosto de 2026.
c) Relatérios de incidentes ou ocorréncias relevanfes.

3 O servigo serd supervisionado pela entidade contratante, que podera realizar

visitas regulares para garantir a qualidade das atividades.

2.1.10 Material e Equipamento

1 - O prestador deverd garantir e disponibilizar os materiais bdsicos hecessdrios para a
realizagdo das atividades propostas, incluindo jogos, materiais IGdicos - pedagdgicos,
desportivos e de expressdo artistica.

2 - Sempre que necessdrio, poderd ser utilizado o material j& existente nas escolas,
desde que autorizado pela entidade contratante, articulado previamente.

3 - O prestador deve respeitar e manter em boas condigdes os espacos disponibilizados

para a redlizacdo das AAAF.

2.1.11Normas de Seguranca e Protecdo

1 - O prestador de servigos deverd cumprir as normas de seguranca e protecdo infantil
em vigor, garantindo que todas as afividades decorrem num ambiente seguro e
adequado As criangas.

2 - Todos os profissionais afetos ao servico deverdo possuir cerfificado de registo
criminal atualizado, conforme exigido pela iegislagdo aplicdvel para o trabalho com

menores.

2.1.12 Duracdo e Condicdes do Contrato

1 - O conftrato terd a durac@o de 11 meses e decorrerd durante o ano letivo 202572026,
com inicio a 1 de setembro de 2025 e término a 31 de julho de 2026.

2 - O prestador deve garantir o cumprimento des prazos estabelecidos e a manutengdo

da qualidade ao longo de todo o periodo de execugdo do servico.

2.1.13 Requisitos Minimos Necessdrios & Prestacdo do Servico
A entidade contratada deve cumprir os seguintes requisitos minimos para garantir
qualidade, seguranga e eficdcia do servigo prestado:

1 - Qualificacdo e Experiéncia da Entidade Contratada
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a) Ser uma entidade legalmente constituida, com experiéncia comprovada nd
prestacdo de servicos definida no Objeto do Contrato (dinamizagdo das
Atividades de Animacdo e Apoio d Familia em estabelecimentos de educac¢do
pré-escolar).

b) Possuir histérico de prestacdo de servicos semelhantes em estabelecimentos de
ensino ou em contextos educativos e sociais.

c) Apresentar evidéncias de boas praticas na execucdo de atividades ludico-

pedagdgicas dirigidas a criancas em idade pré-escolar.

2.1.14. Valor Base estimado

Para o ano letivo de 2025/2026, o valor base estimado foi calculado tendo como
referéncia o nUmero de alunos total do pré-escolar do ano letivo anterior,
nomeadamente no Jardim de Infancia da Lousd, Jardim de Infancia de Santa Rita e
Jardim de Inféncia do Freixo, 295 alunos, estima-se a constituicdo de 8 grupos € uma

previsdo de 20 criangas exira.

2.1.15 Condi¢coes de pagamento

1 - Para efeitos de pagamento, as faturas deverdo ser apresentadas com uma
antecedéncia de 60 {sessenta) dias Uteis em relagdo & data do respetivo vencimento.

2 - Os pagamentos serdo mensdais.

3 - A fatura sé poderd ser apresentada no final de cada més, tendo a descricdo do

servico efetuado e respetivo local, durante o més em questdo.

2.2 lote 2
Aguisicdo de servigos Atividades de Animag¢do e Apoio & Familia — AAAF Jardim de

Inféncia das Fontainhas

2.2.1 Objeto do Contrato

A presente prestacdio de servicos tem como objeto a dinamizag&o das Atividades de
Animacdo e Apoio d Familia (AAAF) em estabelecimentos de educagdo pré-escolar da
rede puUblica do Municipio da Lous&, nomeadamente no Jardim de Infancia das
Fontainhas, garantindo um servico de qualidade, adequado ds necessidades das

criangas e das familias.

2.2.2 Destinatdrios

Criangas que frequentam a educagdo pré-escolar nos estabelecimentos de ensino da
rede publica do Municipio da Lousd, nomeadamente no Jardim de Infancia das
Fontainhas

O numero de grupos a constituir € igual ao nOmero inteiro superior mais préximo do

resultado da divisdo do nimero de criangas por 30, podendo os grupos, fisicamente,
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chegar a um nUmero superior ou inferior, a definir por acordo enfre as partes, e

salvaguardadas eventuais situagdes excecionais.

2.2.3 Modelo de Funcionamento

1. O prestador deverd organizar as atividades garantindo um funcionamento continuo
e devidamente estruturado, sem interrupgdes que prejudiquem a rotina das criongas.

2. As atividades devem ser organizadas de forma rotativa, assegurando diversidade e

equilibrio enire momentos de lazer, movimento e descanso.

2.2.4 Periodo de Funcionamento
1. O servico funcionard de acordo com o calenddrio escolar definido pelo
Agrupamento de Escolas da Lousd e pelas orientagdes municipais.
2. As AAAF dever&o decorrer nos seguintes periodos:
a) Antes do inicio das atividades letivas didrias (antecipac@o de hordrio):
tendencialmente entre as 7h30 e as ?h00.
b) Apds o término das atividades letivas didrias, das 15h00 das 19h00.
¢) Durante as pausas letivas, conforme necessidade e disponibilidade das escolas
e das familias, das 7h30 as 12h00, incluindo o acompanhamento na hora de

almoco.

2.2.5 Local de Prestagcdo do Servigo

O servico serd prestado nas instalagdes dos estabelecimentos de educacdo pré-escolar
da rede puUblica do Municipio da Lousd, nomeadamente no Jardim de Inf@ncia das
Fontainhas, utilizando as salas, recreios cobertos e descobertos e ouitros espacos
adeqguados ac desenvolvimento das atividades:

1. Jardim de Infancia das Fontainhas, sito nas Fontainhas, 3200 — 086 Gandaras.

2.2.6 Tipologia das Atividades

As atividades a desenvolver devem ser de cardier:

1. Ludico-pedagdgico, promovendo a criatividade, a expressdo artistica, a motricidade
e a socializagdo.

2. Cultural e recreativo, incluindo expressdes pldsticas, dramdticas e musicais, jogos
tradicionais, contos e dramatizagdes.

3. Desportivo e motor, com dindmicas de movimento, dan¢a e atividades de
coordenacdo motora.

4. Relaxamento e bem-estar, garantindo momentos de descanso e descontragcdo para

as criangas.

2.2.7 Recursos Humanos
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O prestador de servicos deverd assegurar a presenca de profissionais qualificados,
nomeadamente:

1. Técnicos com formag¢do minima ao nivel do 12° ano, preferenciclmente com
formagdo superior na drea da educacdo, animacdo sociocultural, desporto ou dreas
afins, devidamente credenciados, e dominio da lingua portuguesa escrita e falada.

2. A propor¢é@o minima de técnicos por crianca deverd respeitar a legislac@o em vigor,

garantindo um acompanhamento seguro e individualizado.

2.2.8 Obrigagdes do Prestador de Servigo
O prestador de servico compromete-se a:
1 Assumir a responsabilidade direta na guarda e vigilancia das criangas inscritas nas
Atividodes de Animacdo e de Apoio & Familia, desenvolvendo através de programas
especificos, atividades de cardter I0dico, cultural e recreativo, em interligacdo com o
Municipio da Lousd, Diregéo do Agrupamento de Escolas e Educadores de Infancia dos
respetivos Jardins de InfaGncia;
2 Dar cumprimento &s instrugdes emanadas pelos servicos competentes da DGESIE e
do Centro Distrital de Solidariedade e Seguranca Social de Coimbra, nomeadamente
em matéria de funcionamento desta Componente de Apoio & Familia;
3 Enviar & Responsdvel pela A¢do Social e & Unidade de Educacdo da CML, com
antfecipacdo de quinze dias relativamente ao inicio de cada interrupcdo letiva, uma
listagem com as criangas que irdo frequentar as Atividades e Animagdo e de Apoio &
Familia no referido periodo;
4 Enviar a listagem dos respetivos/as animadores/as até dia 31 de agosto de 2025;
5 GCarantir que os/as animadores/as estejam devidamente identificados/as com o
nome e a entidade a que pertencem;
6 Dar conhecimento ao Municipio da Lousd de eventuais alteracdes que surjam Qo
longo do ano, sempre que possivel com antecedéncia ou apds 48 horas da respetiva
alteragc@o, com conhecimento do Agrupamento de Escolas.
7 Acompanhar o lanche das criancas dos Jardins de Inféncia da Lousd, St° Rita e
Freixo, durante os periodos letivos e ndo letivos;
8 Assegurar o acompanhamento das criangas, por solicitag@o do Agrupamento de
Escolas, nas auséncias previstas dos educadores de infancia, atendendo ds seguintes
circunst@ncias, de acordo com o Regulamento do Agrupamento de Escolas da Lousa:

a) Com aviso minimo de dois dias Uteis de antecedéncia;

b) No mdéximo de cinco dias consecutivos, com o qpoio da assistente operacional

de sala;

9 Assegurar a qudlidade das atividades, respeitando os principios educativos e

pedagdgicos da educacdo pré-escolar.
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10 Garantir a seguranca e o bem-estar das criangas durante todo o periodo de
prestagcdo do servico.
11 Enviar o plano de atividades estruturado e gjustado as necessidades das criangas, ao
Municipio da Lousd e ao Agrupamento de Escolas, até ao dia 17 de outubro de 2025.
12 Cumprir o plano de atividades apresentado e aprovado pela enfidade
confratante.
13 Assumir e proporcionar agdes de formacdo adequadas aos recursos humanos.
14 Promover uma comunicagdo eficaz com os encaregados de educacdo e com a
coordenacdo educativa do municipio.
15 Manter um registo de assiduidade das criancas e dos técnicos afetos ao servico
16 Remeter informagdo sobre as atividades que decorrem fora das instalacdes
escolares para efeitos de seguro escolar.
17 Garantir a limpeza dos espacos (Salas, WC'S e Halls) durante os periodos letivos e ndo
letivos.
18 Garantir o cumprimento das regras constantes do Cédigo de Praticas Internacionais
Recomendadas - Principios Gerais de Higiene Alimentar (Norma ISO 22000), por parte
das monitoras, quando se encontram no interior dos Refeitérios Escolares, durante os
periodos de interrupcdo letiva, especificando:

a) Uso de bata;

b} Uso de touca, com protegc@o de todo o cabelo;

¢} Unhas limpas curtas e sem verniz;

d) N&o utilizagdo de adornos (anéis, brincos, pulseiras, colares, reldgios, piercings,

entre outros).

e) Protecdo de feridas, cortes e arranhdes nas m&os;

f)  Comunicag¢do de eventuais doengas infetocontagiosas.
19 Responder de forma célere e eficaz a eventuadis ocorréncias ou necessidades
identificadas pela entidade contratante.
20 Assegurar a protec@o de dados pessodais, nos termos do Regulamento Geral sobre a
ProtegGo de Dados (RGPD - Regulamento (UE) 2016/679), garantindo «
confidencialidade, infegridade e seguranca da informacdo relativa as criancas,

encarregados de educagdo e demais elementos da comunidade educativa.

2.2,9 Monitorizagdo e Avaliagcéo

1 A SupervisGo pedagdgica e acompanhamento das atividades desenvolvidas nas
Atividades de Animagdo e de Apoio & Familia é da competéncia do Agrupamento de
Escolas.

2 O prestador deverd assegurar mecanismos de monitorizacdo e avaliagcdo continua
do servigo, incluindo relatdrios periédicos sobre o funcionamento das AAAF, a
parficipacdo das criangas e a avaliacdo das atividades desenvolvidas, nomeadamente

através de:
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a) Envio ao Municipio da Lousd de Registos de assiduidade das criangas € dos
profissionais, mensalmente até ao dia 08;
b) Envio de relatérios ao Municipio da Lousd e ao Agrupamento de Escolas:
e execucdo do servico do ano de 2025 afé ao dia 8 de janeiro de 2026.
e execucdo do servico do ano de 2026 até ao dia 08 de agosto de 2026.
c) Relatdrios de incidentes ou ocorréncias relevantes.
3 O servigco serd supervisionado pela entidade contratante, que poderd realizar visitas

regulares para garantir a qualidade das atividades.

2.2.10 Material e Equipamento

1. O prestador deverd garantir e disponibilizar os materiais bdsicos necessdrios para a
redlizacdo das atividades propostas, incluindo jogos, materiais lUdicos - pedagdgicos,
desportivos € de expressdo artistica.

2. Sempre que necessdrio, poderd ser utilizado o material j& existente nas escolas,
desde que autorizado pela entidade contratante, articulado previamente.

3. O prestador deve respeitar e manter em boas condicdes os espagos disponibilizados

para a redlizacdo das AAAF.

2.2.11. Normas de Seguranca e Prote¢cGo

1. O prestador de servicos deverd cumprir as normas de seguranga e protecdo infantil
em vigor, garantindo que todas as afividades decorem num ambiente seguro e
adequado ds criangas.

2. Todos os profissionais afetos ao servico deverdo possuir certificado de registo criminal

atuadlizado, conforme exigido pela legislacdo aplicavel para o trabalho com menores.

2.2.12 Duragdo e Condicoes do Contrato

1. O contrato terd a duracao de 11 meses e decorrerd durante o ano letivo 2025/2026,
com inicio a 1 de setembro de 2025 e término a 31 de julho de 2026.

2. O prestador deve garantir o cumprimento dos prazos estabelecidos e a manutencdo

da qualidade ao longo de todo o periodo de execugdo do servico.

2.2.13 Requisitos Minimos Necessdrios & Prestacdo do Servigo
A entidade contratada deve cumprir os seguintes requisitos minimos para garantir a
qualidade, seguranca e eficdcia do servigco prestado:
1 Qudlificagdio e Experiéncia da Entidade Contratada
a) Ser uma entidade legalmente constituida, com experiéncia comprovada na
prestacdo de servicos definida no Objeto do Contrato (dinamizagdo das
Atividades de Animacdo e Apoio & Familia em estabelecimentos de educa¢do

pré-escolar).
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b) Possuir histérico de prestacdo de servicos semelhantes em estabelecimentos de
ensino ou em contextos educativos e sociais.
¢) Apresentar evidéncias de boas praticas na execuc@o de atividades lUdico-

pedagdgicas dirigidas a criangas em idade pré-escolar.

2.2.14. Valor Base estimado

Para o ano letivo de 2025/2026, o valor base estimado foi calculado, tendo como
referéncia o nimero de alunos total do pré-escolar do ano letivo anterior,
nomeadamente no Jardim de Inféncia das Fontainhas, 45 alunos, estima-se a

constituicto de 1 grupo e uma previsdo de 10 criancas exira acordo.

2.2.15. Condigdes de pagamento

1. Para efeitos de pagamento, as faturas deverdo ser apresentadas com uma
antecedéncia de 60 (sessenta) dias Uteis em relacdo & data do respetivo vencimento.
2. Os pagamentos serdio mensais.

3. A fatura sé poderd ser apresentada no final de cada més, tendo a descricdo do

servico efetuado e respetivo local, durante o més em questdo.

23 lote 3
Aquisicdo de servigos Atividades de Animagdo e Apoio a Familia — AAAF Jardim de

Infncia de Serpins

2.3.1 Objeto do Contrato

A presente prestagdo de servicos tem como objeto a dinamizacdo das Atividades de
Animagdo e Apoio & Familia {AAAF) em estabelecimentos de educacdo pré-escolar da
rede publica do Municipio da Lousd, nomeadamente no Jardim de Infancia de Serpins

um servigo de qualidade, adequado as necessidades das criangcas e das familias.

2.3.2 Destinatérios

Criangas que frequentam a educacdo pré-escolar nos estabelecimentos de ensino da
rede publica do Municipio da Lousd, nomeadamente no Jardim de Inféncia de Serpins.
1. O nimero de grupos a constituir € igual ao nimero inteiro superior mais proximo do
resulfado da divisdo do nimero de criangas por 30, podendo os grupos, fisicamente,
chegar a um numero superior ou inferior, a definir por acordo entfre as partes, e

salvaguardadas eventuais situacdes excecionais.

2.3.3 Modelo de Funcionamento
1. O prestador deverd organizar as atividades garantindo um funcionamento continuo

e devidamente estruturado, sem interrupgdes que prejudiquem a rotina das criangas.
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2. As atividades devem ser organizadas de forma rotativa, assegurando diversidade e

equilibrio entre momentos de lazer, movimento e descanso.

2.3.4 Periodo de Funcionamento
1 O servico funcionard de acordo com o calenddrio escolar definido pelo
Agrupamento de Escolas da Lousd e pelas orientagdes municipais.
2 As AAAF deverdo decorrer nos seguintes periodos:
a) Antes do inicio das atividades letivas didrias (antecipa¢do de hordrio):
tendencialmente entre as 7h30 e as 9h00.
b) Apds o término das atividades letivas didrias, das 15h00 as 19h00.
¢) Durante as pausas letivas, conforme necessidade e disponibilidade das escolas
e das familias, das 7h30 as 19h00, incluindo o acompanhamento na hora de

almocgo.

2.3.5 Local de Prestagdo do Servigo
O servico serd prestado nas instalagcdes dos estabelecimentos de educacdo pré-escolar
da rede puUblica do Municipic da Lousd, nomeadamente no Jardim de Inféncia de
Serpins utilizando as salas, recreios cobertos e descobertos e outros espagos adequados
ao desenvolvimento das atividades:

1. Jardim de InfGncia de Serpins, sito no Largo da Feira dos Bois, 3200-318 Serpins.

2.3.6 Tipologia das Atividades

As atividades a desenvolver devem ser de cardater:

1. Ludico-pedagdgico. promovendo a criatividade, a expressdo artistica, a motricidade
e a socidlizagdo.

2. Cultural e recreativo, incluindo expressdes pldsticas, dramdaticas e musicais, jogos
tradicionais, contos e dramatizacdes.

3. Desportivo e motor, com dindmicas de movimento, danga e atividades de
coordenagdo motora.

4. Reloxamento e bem-estar, garantindo momentos de descanso e descontragcdo para

Qs criangas.

2.3.7 Recursos Humanos
O prestador de servicos deverd assegurar a presenga de profissionais qualificados,

nomeadamente:

1. Técnicos com formacdo minima ao nivel do 12.° ano, preferencialmente com
formacdo superior na drea da educacdo, animagdo sociocultural, desporto ou dreas

afins, devidamente credenciados, e dominio da lingua porfuguesa escrita e falada;
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2. A proporgdo minima de técnicos por crianga deverd respeitar a legislac@o em vigor,

garantindo um acompanhamento seguro e individudlizado.

2.3.8 Obrigagodes do Prestador de Servigo
O prestador de servico compromete-se a:
1 Assumir a responsabilidade direta na guarda e vigilancia das criangas inscritas nas
Afividades de Animagdo e de Apoio a Familia, desenvolvendo através de programas
especificos, afividades de cardter l0dico, cultural e recreativo, em interligac@o com o
Municipio da Lousd, Dire¢do do Agrupamento de Escolas e Educadores de Inféncia dos
respetivos Jardins de inféncia;
2 Dar cumprimento as instrugdes emanadas pelos servicos competentes da DGESIE e
do Centro Distrital de Solidariedade e Seguranca Social de Coimbra, nomeadamente
em matéria de funcionamento desta Componente de Apoio & Familia;
3 Enviar & Responsavel pela A¢do Social e & Unidade de Educacdo da CML, com
antecipagdo de quinze dias relativamente ao inicio de cada interrupcao letiva, uma
listagem com as criangas que irdo frequentar as Atfividades e Animacédo e de Apoio &
Familia no referido periodo;
4 Enviar a listagem dos respetivos/as animadores/as até dia 31 de agosto de 2025;
5 Garantir que os/as animadores/as estejam devidamente identificados/as com o nome
e a entidade a que pertencem;
é Dar conhecimento ao Municipio da Lousd de eventuais alteracdes que surjam ao
longo do ano, sempre que possivel com antecedéncia ou apds 48 horas da respetiva
alterag@o, com conhecimento do Agrupamento de Escolas.
7 Acompanhar o lanche das criancas dos Jardins de Inféncia da Lousd, St° Rita e
Freixo, durante os periodos letivos e ndo letivos;
8 Assegurar o acompanhamento das criangas, por solicitacdo do Agrupamento de
Escolas, nas auséncias previstas dos educadores de inféncia, atendendo as seguintes
circunstéincias, de acordo com o Regulamento do Agrupamento de Escolas da Lousé:

a) Com aviso minimo de dois dias Uteis de antecedé&ncia;

b) No md&ximo de cinco dias consecutivos, com o apoio da assistente operacional

de sala;

9 Assegurar a qualidade das atividades, respeitando os principios educativos e
pedagdgicos da educacdio pré-escolar.
10 Garantir a seguranca e o bem-estar das criangas durante todo o periodo de
prestacdo do servigo.
11 Enviar o plano de atividades estruturado e ajustado &s necessidades das criangas, ao
Municipio da Lousa e ao Agrupamento de Escolas, até ao dia 17 de outubro de 2025.
12 Cumprir o plano de atividades apresentado e aprovado pela entidade contratante.

13 Assumir e proporcionar agdes de formagdo adequadas aos recursos humanos.
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14 Promover uma comunicacdo eficaz com os encarregados de educacdo € com a
coordenagdo educativa do municipio.
15 Manter um registo de assiduidade das criangcas e dos técnicos afetos ao servigo.
16 Remeter informac@o sobre as atividades que decorrem fora das instalagdes
escolares para efeitos de seguro escolar,
17 Garantir a limpeza dos espacos (Salas, WC'S e Halls) durante os periodos letivos e ndo
letivos.
18 Garantir o cumprimento das regras constantes do Cédigo de Prdticas Internacionais
Recomendadas — Principios Gerais de Higiene Alimentar {(Norma ISO 22000), por parte
das monitoras, quando se enconitram no interior dos Refeitérios Escolares, durante os
periodos de interrupcdo letiva, especificando:

a) Uso de bata;

b) Uso de touca, com protecdo de todo o cabelo;

¢) Unhas limpas curtas € sem verniz;

d) Na&o utilizacdo de adornos {anéis, brincos, pulseiras, colares, reldgios, piercings,

entre outros}.

e) Protecdo de feridas, cortes e arranhdes nas mdos;

f) Comunicagdo de eventuais doencas infetocontagiosas.
19 Responder de forma célere e eficaz a eventuais ocorréncias ou necessidades
identificadas pela entidade contratante.
20 Assegurar a protecdo de dados pessoais, nos termos do Regulamento Geral sobre a
Prote¢do de Dados (RGPD - Regulamento (UE) 2016/679), garantindo a
confidencialidade, integridade e seguranca da informacéo relativa as criangas,

encarregados de educagdo e demais elementos da comunidade educativa.

2.3.9 Monitorizagdo e Avaliagdo
1A Supervisdo pedagdgica e acompanhamento das atividades desenvolvidas nas
Afividades de Animac¢éio e de Apoio d Familia € da competéncia do Agrupamento de
Escolas.
2 O prestador deverd assegurar mecanismos de monitorizacdo e avaliacéio continua
do servigo, incluindo relatdrios peridédicos sobre o funcionamento das AAAF, a
participagdo das criangcas e a avaliacdo das atividades desenvolvidas, nomeadamente
através de:

a) Envio ao Municipio da Lous@ de Registos de assiduidade das criangas e dos

profissionais, mensalmente até ao dia 08;

b) Envio de relatérios aoc Municipio da Lousd e ao Agrupamento de Escolas:

e execugdo do servico do ano de 2025 até ao dia 8 de janeiro de 2026.

e execugdo do servico do ano de 2026 até ao dia 08 de agosto de 2026.

c) Relatérios de incidentes ou ocorréncias relevantes.
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3 O servigo serd supervisionado pela enfidade contratante, que poderd realizar visitas

regulares para garantir a qualidade das atividades.

2.3.10 Material e Equipamento

1. O prestador deverd garantir e disponibilizar os materiais bdsicos necessdrios para a
readlizagcdo das atividades propostas, incluindo jogos, materiais 0dicos - pedagdgicos,
desportivos e de expressdo artistica.

2. Sempre que necessdrio, poderd ser utilizado o material j& existente nas escolas,
desde que autorizado pela entidade contratante, articulado previamente.

3. O prestador deve respeitar e manter em boas condi¢des os espagos disponibilizados

para a redlizac&o das AAAF.

2.3.11Normas de Seguranca e Protecdo

1 O prestador de servigos deverd cumprir as normas de seguranca e protecdo infantil
em vigor, garantindo que todas as atividades decorrem num ambiente seguro e
adequado &s criangas.

2 Todos os profissionais afetos ao servico deverdo possuir certificado de registo criminal
atualizado, conforme exigido pela legislacdo aplicavel para o trabalho com

menores.

2.3.12 Duragdo e Condi¢des do Contrato

1. O contrato terd a duragdo de 11 meses e decorrerd durante o ano letivo 2025/2026,
com inicio a 1 de setembro de 2025 e término a 31 de julho de 2026.

2. O prestador deve garantir o cumprimento dos prazos estabelecidos e a manutencdo

da qualidade ao longo de todo o periodo de execucdo do servico.

2.3.13 Requisitos Minimos Necessdrios & Prestacao do Servico
A entidade contratada deve cumprir os seguintes requisitos minimos para garantir a
qualidade, seguranga e eficdcia do servico prestado:
1 Quadlificagdo e Experiéncia da Entidade Contratada
a) Ser uma entidade legalmente constituida, com experiéncia comprovada na
prestaglio de servicos definida no Objeto do Contrato (dinamizac@o das
Atividades de Animagdo e Apoio & Familia em estabelecimentos de educacdo
pré-escolar).
b) Possuir histérico de prestacdo de servicos semelhantes em estabelecimentos de
ensino ou em contextos educativos e sociais.
c) Apresentar evidéncios de boas praticas na execucdo de atividades lidico-

pedagogicas dirigidas a criangas em idade pré-escolar.

2.3.14. Valor Base estimado
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Para o ano letivo de 2025/2026, o valor base estimado foi calculado, tendo como
referéncia o nUmero de alunos total do pré-escolar do ano letivo anterior,
nomeadamente no Jardim de Inféncia de Serpins, 39 alunos, estima-se a constituicto

de 1 grupo e uma previs@o de 10 criangas extra acordo.

2.3.15. Condi¢cdes de pagamento

1. Para efeitos de pagamento, as faturaos dever@o ser apresentadas com uma
antecedéncia de 60 (sessenta) dias Uteis em relacdo & data do respetivo vencimento.
2. Os pagamentos serdo mensais.

3. A fatura sé poderd ser apresentada no final de cada més, tendo a descricdo do

servico efetuado e respetivo local, duranie o més em questdo.

24 loted

Aquisicto de servicos Atividades de Enriquecimento Curricular - AEC

2.4.1 Objeto do Contrato

1. Assegurar a realizacdo das AEC em todos os estabelecimentos de ensino do 1.° ciclo
do Municipio da Lousa.

2. Promover o desenvolvimento global dos alunos através de afividades
complementares ao curriculo, contribuindo para a aquisicéio de novas competéncias e
a valorizacdo de aprendizagens diversificadas.

3. As atividades devem ser organizadas conforme as orientagdes do Ministério da
Educacdo, garantindo acesso equifativo e condicdes adequadas para a
aprendizagem.

4. O servico deve garantir universalidade, ou seja, estar disponivel para fodos os alunos
inscritos, independentemente do nimero de participantes por atividade, assegurando a
incius@o e participacgdo de todas as criangas, garantindo atividades adaptadas as suas
necessidades e interesses.

5. Facilitar a conciliagGo enfre a vida profissional e familiar, assegurando um

funcionamento adequado & realidade das escolas e das familias.

2.4.2 Organizacdo e Funcionamento das Atividades
1 O servico deve assegurar a redlizacdo das AEC nos dias letivos, em horario
compativel com a organizagéio do Agrupamento de Escolas e em articulagdo com o
hordrio escolar dos alunos.
2Cada atividade deve seguir um plano pedagdgico estruturado, com objetivos de
aprendizagem bem definidos, planificados, e implementadas de forma estruturada,
garantindo:

a) A diversidade de oferta, promovendo aprendizagens no dominio:;

e Desportivo
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e  Arfistico/criativo - MUsica
* Artistico/criativo - Danca, MUsica, Teatro e Expressé@o pléstica
e Cientifico e Tecnolégico
e Salde mental
b) O equilibrio entre atfividades Iodicas e pedagdgicas, respeitando o
desenvolvimento e bem-estar dos alunos.
¢) A participacdo atfiva dos alunos, promovendo o envolvimento e a motivacdo
para a aprendizagem.
3 Deve existir uma comunicacéo e articulag@o com os docentes titulares da turma, os
técnicos das AEC e os respetivos departamentos curriculares.
4 O servico deve prever um plano de contingéncia para situacdes imprevistas, como
auséncia de técnicos ou encerramento tempordrio das atividades.
§ Deve ser assegurada a coberturg integral dos hordrios estabelecidos, evitando falhas
na prestacdo do servigo.
6 O prestador deve prever um mecanismo de substituigcdo rdpida para casos de falta

ou impedimento de técnicos.

2.4.3 Tipologia das Atividades
1 As AEC devem incluir um conjunto de atividades enquadradas nas seguintes areas
de desenvolvimento:
a) Desportivo - Promocdo de atividade fisica e desportiva, através de jogos de
motricidade, movimento e cooperacdo, estimulando hdbitos de vida sauddvel e
o desenvolvimento motor. .
b) Artistico/criativo - desenvolvimento da criatividade afravés da musica, danca,
teatro, artes plasticas e outras formas de expressdo.
c) Cientifico e Tecnolégico - Ciéncia, Robética e Programacdo.
d) Saldde mental - Atividades de autoconhecimento e relacionamento
inferpessoal.
2 A definicao das atividades deve ser feita em articulagdo com os estabelecimentos
de ensino, garantindo o alinhamento com o projeto educativo do Agrupaomento de
Escolas e as necessidades da comunidade escolar.

3 As AEC e arespetiva duracdo semanal s@o as seguintes:

Dominio Descrigcdio da| Organizacdo Ano/Horas
AEC semanais

Desportivo Jogos Anudal 1°ano: 2h
motricidade, 2° ano: 2h
movimento e 3°ano: 2h
cooperacdo 4° ano: 2h
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Artistico/ Criativo | MUsica e| Anual 1.°ano: 1h

Movimento 2.2 ano: 1h

3.2 ano: 1h

4° ano: 1h

Artistico/ Criativo | Atividade l0dico-| Anual 1°ano: 1h
expressivas 2° ano: th

expressdo 3°ano: 1h

pléstica, danga, 4° ano: 1h

musica, teatro

Cientifico e| Ciéncia Semesiral 1.°ano: 1h
fecnoldgico Robdtica e 2.°ano: 1h
Programagdo 3.°ano: 1h
4° ano: 1h
Saude Mental Afividades de| Semestral 1.°ano: Th
autoconhecime 2.°ano: 1h
nto e 3.2 ano: 1h
relacionamento 4.° ano: 1h

interpessoal

2.4.4 Recursos Humanos e Perfil dos Técnicos
1 O prestador deve garantir a disponibilizagdo de técnicos qualificados para a
dinamizac@o das AEC, com formacdo e experiéncia nas dreas das atividades
propostas.
2 Deve haver um coordenador pedagdgico responsdvel por supervisionar a qualidade
do servico, articular com o Agrupamento de Escolas e garantir o cumprimento dos
objetivos do contrato.
3 Os técnicos devem possuir:
a) Habilitacdes académicas e profissionais adequadas & atividade a desenvolver, e
dominio da lingua porfuguesa escrita e falada;
b) Preferencialmente, experiéncia pedagégica na drea educativa e na
dinamizac@o de atividades com criangas do 1.° ciclo do ensino bdsico.
c) Registo criminal atualizado, conforme exigido pela legislagdo para trabalho

com menores.

2.A.5 Condicdes Logisticas e Materiais
O prestador deve garantir a disponibilizagcdo dos matericis necessdrios para a
redlizacdo das atividades, assegurando diversidade e qualidade dos recursos

pedagdgicos.
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1. Deve ser assegurado o uso responsdvel e adequado dos espacos escolares
disponibilizados para a realizacdo das AEC.
2. Todas as atividades devem ser planeadas e desenvolvidas garantindo o

cumprimento das normas de seguranga e higiene aplicaveis.

2.4.6 Critérios de Qualidade e Monitorizacédo
1. A supervisdo pedagodgica e acompanhamento da execugdo das AEC's no 1.° CEB é
competéncia do Agrupamento de Escolas.
2. A contratagdo do servico inclui a participag@io dos professores em reunides de
avaliagdo e outras convocadas pelo Municipio, através da equipa responsdvel pelo
acompanhamento da execu¢do das atividades, bem como pela Direcdo do
Agrupamento de Escolas.
3. O prestador deve garantir a qualidade das atividades e a satisfacdo dos alunos,
implementando mecanismos de avaliacao continug, incluindo:
a) Relatdrios frimestrais ou semestrais de acordo com o calenddrio escolar em vigor.
b) Relatdrios de incidentes ou ocorréncias relevantes.
4 O Municipio poderd realizar auditorias e visitas de acompanhamento para verificar o

cumprimento das especificacdes técnicas e pedagdgicas.

2.4,7 Obrigagdes da Entidade Contratada

1. Cumprir as orientagdes programaticas e referentes a material diddtico, divulgadas no
site do Ministério da Educacdio e acessiveis a partir de www.min-edu.pt,

2. Implementar as AEC em parceria com o Agrupamento de acordo com a
planificagdo aprovada pelo Conselho Geral sob proposta do Conselho Pedagégico;

3. Garantir a protecdo de dados pessoais, nos termos do Regulamento Geral sobre a
ProtecGo de Dados (RGPD - Regulamento (UE} 2016/679), garantindo a
confidencidlidade, integridade e seguranca da informagdo relativa as criancas e as
familias.

4. Responder de forma célere a quaisquer ocorréncias ou necessidades identificadas

pela entidade contratante.

2.4.8 Duragdio e Condi¢cdes do Contrato
1. O conftrato terd inicio a 12 de setembro de 2025 e término a 24 de junho de 2026.
2. O prestador deve garantir o cumprimento dos prazos estabelecidos e a manutencado

da qudlidade ao longo de todo o periodo de execugdo do servico.

2.4.9 Requisitos Minimos Necessdrios para a Prestagdo do Servico

A enfidade contratada deve garantir o cumprimento dos seguintes requisitos minimos
para assegurar a qualidade, seguranca e eficiéncia das Atividades de Enriquecimento
Curricular (AEC).
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Requisitos Minimos da Enfidade Prestadora do Servico:

1. Ser uma entidade legalmente constituida e devidamente registada para a
prestacdo de servigcos educativos.

2. Possuir experiéncia comprovada na implementagdo de atividades educativas
destinadas ao publico do 1.° ciclo do ensino bdsico.

3. Dispor de recursos humanos qudlificados e em numero suficiente para garantir
realizac&o das atividades conforme o planeamento estabelecido.

4. Ter capacidade logistica e organizacional para garantir a operacionalizagdo do
servico em todas as escolas abrangidas.

5. Possuir seguro de responsabilidade civil e de acidentes de frabalho para todos os

profissionais afetos ao servico.

2.4.10. Valor Base estimado:

Para o ano letivo de 2025/2026, o valor base estimado foi calculado, tendo como
referéncia o nUmero de turmas do 1.° CEB do ano letivo anterior, 27 turmas, estima-se o
aumento da rede escolar e consequentemente o aumento de n.° de turmas, para 28
turmas.

Reforca-se que o valor previsto para as AEC durante o ano letivo 2025/2026, vai ter
como referéncia o nimero de alunos estimados por estabelecimento de ensino do 1.°
CEB, e o n.° de turmas respetivamente, definido pela rede escolar 2025/2026, podendo

o vdlor base estimado sofrer alteracdes.

2.4.11. Condigoes de pagamento

1. Para efeitos de pagamento, as faturas deverdo ser apresentadas com uma
antecedéncia de 60 (sessenta) dias Uteis em relagdo & data do respetivo vencimento.
2. Os pagamentos serdio mensais.

3. A fatura sé poderd ser apresentada no final de cada més, tendo a descricdo dos

servigos efetuados durante o més em questdo.

Lousa, 3 de julho de 2025

Lul§ Miguel Carreia Antunes

Presidente davcémara
melﬁi} et~
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