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Programa do Concurso

2025-AQUI-EQUIP-0001

Aluguer operacional de cinco (5) equipamentos multifuncoes e servicos de
impressao e copia - 2025-2028
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Clausula 1.2

Identificacdo e objeto do procedimento

1. O presente procedimento de concurso publico, nos termos do preceituado na
alinea c) do n.° 1 e na alinea e) do n.° 2, do artigo 16.°, conjugado com a alinea b)
do n.” 1 do artigo 20.°, todos do Cédigo dos Contratos Publicos {doravante CCP),
tem por objeto o aluguer operacional de cinco (5) equipamentos multifuncoes e
servicos de impressao e copia — 2025-2028.

2. O aluguer e os servigos objeto do presente concurso sao classificados com os
seguintes codigos de acordo com a nomenclatura de referéncia dada pelo
vocabulario comum dos contratos publicos (CPV):

a) Aluguer operacional de cinco (5) equipamentos multifuncées: 30232110-8;

b) Servicos de impressao e copia: 79810000-5.

Clausula 2.2

Entidade adjudicante

A entidade publica adjudicante € o Instituto de Desenvolvimento Regional, IP-RAM
(IDR), NIPC 511 280 521, com sede na Travessa do Cabido, n.° 16, no Funchal,
Madeira, com o numero de telefone 291 214 000, com o e-mail idr@madeira.gov.pt,
com o sitio eletréonico www.idr.madeira.gov.pt e com a plataforma eletronica
www.acingov.pt.

Clausula 3.2

Orgédo competente para a decisdo de contratar

E responsavel pela decisdo de contratar o Conselho Diretivo do Instituto de
Desenvolvimento Regional, IP-RAM (IDR, IP-RAM), conforme a al. h) do n.° 2, do o
artigo 8.° € a alinea a) do n.° 1 do art.® 9.°, ambos do Decreto Legislativo Regional
n.° 18/2007/M, de 12 de novembro, alterado pelo Decreto Legislativo Regional n.°
38/2012/M, de 13 de Dezembro, conjugado com a alinea b) do n. °1 do artigo 31.°
do Decreto Legislativo Regional n.° 6/2024 /M, de 29 de julho e n.° 1 do art.° 47° do
Codigo do Procedimento Administrativo, e com o Despacho Conjunto n.° 66/2024,
de 19 de julho de 2024 (confirmado pelo Despacho n.® 395/2025, de 16 de maio).

A decisao de contratar foi proferida em 05 de junho de 2025.

Clausula 4.2
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Pareceres e autorizacdes prévios previstos no n.° 5 do artigo 36.° do CCP

O presente procedimento obteve autorizacdo prévia da Secretaria Regional das
Financas de 27 de maio de 2025, nos termos do disposto no artigo 33.° do Decreto
Legislativo Regional n.° 6/2024/M, de 31 de julho, bem como parecer prévio n.°
34 /2025, de 02.05.2025, da Direcao Regional do Patrimoénio, ao abrigo do disposto no
n.° 2 do artigo 21.° do Decreto Regulamentar Regional n.° 17/2024/M, de 11 de
setembro e ponto 42 do capitulo V da Circular n.® 1/ORC/2025, da DROT.

Clausula 5.2

Concorrentes

Sao admitidos no procedimento as entidades que néo se encontrem em nenhuma
das situacdes previstas no artigo 55.° do Cédigo dos Contratos Publicos (CCP) e
artigo 5.° do Decreto Legislativo Regional n.® 34/2008/M, 14 de agosto.

Clausula 6.2

Jari do procedimento

1. O presente procedimento é conduzido por um juri, designado pelo Orgao
competente para a decisao de contratar.

2. O orgao competente para a decisdo de contratar pode designar peritos ou
consultores para apoiarem o jari do procedimento no exercicio das suas
funcées.

Clausula 7.2

Consulta e disponibilizacdo das pecas do procedimento
1. As pecas do procedimento do concurso publico sdo o anuncio, o presente
programa de concurso e 0s seus anexos, bem como o caderno de encargos e os seus
anexos.

2. O presente procedimento é tramitado na plataforma eletrénica acinGov,
utilizada pela entidade publica adjudicante, com o seguinte endereco http://
www.acingov.pt

3. As pecas do procedimento estdo disponiveis, para consulta e download, na
plataforma eletronica acinGov, nos termos do n.° 1 do artigo 133.° do CCP.

4. Também se encontram disponiveis, para consulta, nas instalacdes do IDR, IP-
RAM, sitas a travessa do Cabido n.° 16, Funchal, identificada no artigo 2.°, onde
podem ser consultadas nos dias uteis, das 9:00 as 12:30 horas e das 14:00 as
17:30 horas, a partir da data da publicagdo do antncio.
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5. As pecas do procedimento prevalecem sobre as indicacdes constantes da
plataforma eletrénica de contratacédo, em caso de divergéncia.

Clausula 8.2

Esclarecimentos, retificagdes e alteracdes das pecas do procedimento

1. A prestacao dos esclarecimentos necessarios a boa compreensido e
interpretacdo das pecas do procedimento é da competéncia do juri do
procedimento.

2. No primeiro terco do prazo fixado para a apresentacdo das propostas, os
interessados podem solicitar, via plataforma eletrénica, os esclarecimentos
necessarios a boa compreensdo e interpretacdo das pecas do procedimento e, no
mesmo prazo e pela mesma via, devem apresentar uma lista na qual identifiquem,
expressa e inequivocamente, os erros e as omissoes das pecas do procedimento por
si detetados, nos termos dos n.°s 2 a 4 do artigo 50.° do CCP.

3. Consideram-se erros e omissoes das pecas do procedimento:
a) Aspetos ou dados que se revelem desconformes com a realidade;

b) Espécie ou quantidade de prestacbes estritamente necessarias a integral
execucdo do objeto do contrato a celebrar;

c) Condigdes técnicas de execucao do objeto do contrato a celebrar que o
interessado nao considere exequiveis.

4. Até ao termo do segundo ter¢o do prazo fixado para a apresentacdo das
propostas:

a) O juri nomeado para efeitos do presente concurso deve prestar os
esclarecimentos solicitados;

b) O 6rgdo competente para a decisdo de contratar pronuncia-se sobre os
erros € as omissfes identificadas pelos interessados, considerando-se
rejeitados todos os que, até final daquele prazo, ndo sejam por ele
expressamente aceites, devendo identificar os termos de suprimento de
cada um dos erros ou das omissdes aceites.

5. Independentemente do disposto nos numeros anteriores, o érgido competente
para a decisao de contratar pode, oficiosamente, proceder a retificacdo de erros ou
omissoes das pecas do procedimento, bem como prestar esclarecimentos, no prazo
previsto no nimero anterior ou até final do prazo de entrega das propostas, caso
em que deve atender-se ao disposto no artigo 64.° do CCP.

6. Os esclarecimentos, as retificages e as listas com a identificacdo dos erros e
omissOes detetados pelos interessados sdo disponibilizados na plataforma
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eletronica e juntos as pecas do procedimento, sendo todos os interessados que as
tenham obtido imediatamente notificados de tal facto.

7. Os esclarecimentos e as retificagées fazem parte integrante das pecas do
procedimento e prevalecem sobre estas em caso de divergéncia.

Clausula 9.2

Prorrogacio do prazo fixado para a apresentacdo de propostas

1. Quando as retificacoes ou os esclarecimentos sejam comunicados para além do
prazo estabelecido para o efeito, o prazo fixado para a apresentagao das propostas €
prorrogado, no minimo, por periodo equivalente ao do atraso verificado.

2. Quando as retificacoes ou a aceitacdo de erros ou de omissdes das pecas do
procedimento, independentemente do momento da sua comunicagdo, implicarem
alteracoes de aspetos fundamentais das pecas do procedimento, o prazo fixado para
a apresentacdo das propostas é prorrogado, no minimo, por periodo equivalente ao
tempo decorrido desde o inicio daquele prazo até a comunicacéo das retificagoes ou
a publicitacédo da decisdo de aceitagao de erros ou de omissoes.

3. Para além das situacdées indicadas nos numeros anteriores, a pedido
fundamentado de qualquer interessado que tenha acedido as pecas do
procedimento, o prazo fixado para a apresentacdo das propostas pode ser
prorrogado pelo periodo considerado adequado.

4. As decisdes de prorrogacédo previstas nos numeros anteriores cabem ao 6rgao
competente para a decisdo de contratar, sdo juntas as pecas do procedimento e
notificadas a todos os interessados, publicando-se imediatamente aviso daquelas
decisées no Diario da Republica e aproveitam a todos os interessados.

Clausula 10.2

Proposta e documentos

1. A proposta, considerada como tal a declaragido negocial pela qual o concorrente
manifesta a sua vontade de contratar e o modo pelo qual se dispde a fazé-lo, deve
ser constituida pelos seguintes documentos:

a) Declaracdo do concorrente de aceitacdo do contetido do caderno de
encargos, elaborada de acordo com o disposto na alinea a) do n.° 1 do
artigo 57.° do Cédigo dos Contratos Publicos e em conformidade com o
modelo constante do anexo I-M a que se refere o artigo 6.° do Decreto
Legislativo Regional n.° 34/2008/M, de 14 de Agosto, em anexo ao
presente programa de concurso, do qual faz parte integrante, assinada pelo
concorrente ou por representante que tenha poderes para o obrigar (Anexo

5/22

. INSTITUTO DE Travessa do Cabido, 16 .« 9000-715 Funchal . Madeira . Portugal
‘ DESENVOLVIMENTO www.idr.madeira.gov.pt . T: +351 291 214 000 . idr@madeira.gov.pt
B 7 REGIONAL NIPC: 511 280 521 . NISS: 200 1799 3357




IDR-2.2.1-4/22

REGIAO AUTONOMA DA MADEIRA
GOVERNO REGIONAL
Secretaria Regional das Finangas
INSTITUTO DE DESENVOLVIMENTO REGIONAL, IP-RAM

I-M);
b) Documentos que contenham o preco proposto (Anexo III), de acordo com o
qual o concorrente se dispde a contratar, nos seguintes termos:

1. Preco contratual referente ao “Aluguer operacional de cinco (5)
equipamentos multifungdes”, em algarismos com o mesmo
numero de casas decimais de uma eventual faturacao, mencionando
expressamente que a este acresce o IVA, entendendo-se, na falta
daquela mencdo, que o preco apresentado ndo inclui aquele
imposto;

ii.  Preco contratual referente a “Aquisicdo de servicos de impressio e
copia” em algarismos com o mesmo numero de casas decimais de
uma eventual faturacdo, mencionando expressamente que a este
acresce o IVA, entendendo-se, na falta daquela mencéao, que o preco
apresentado néo inclui aquele imposto;

iii.  Entende-se por preco contratual o preco do aluguer e dos servicos
que o concorrente se propde fornecer ao IDR, IP-RAM e indicado no
caderno de encargos, incluindo as respetivas despesas relativas ao
alojamento, alimentacdo e deslocacido de meios humanos e ao
transporte, instalacées e manutenciao de meios materiais;

c) Copia da Certiddo do Registo Comercial da empresa atualizada ou codigo
de acesso a Certidao Permanente;

d) Quaisquer outros documentos que o concorrente apresente por 0s
considerar indispensaveis ao esclarecimento dos atributos da proposta.

2. O preco da proposta é expresso em euros, por extenso e algarismos, e nio inclui
o IVA, devendo o concorrente indicar a taxa legal aplicavel; em caso de divergéncia,
prevalece o preco indicado por extenso;

3. Sempre que na proposta sejam indicados varios precos, em caso de qualquer
divergéncia entre eles, prevalecem sempre, para todos os efeitos, os precos parciais,
unitarios ou ndo, mais decompostos.

4. Os documentos referidos no n.° 1 devem ser assinados pelo concorrente ou por
representante(s) que tenha(m) poderes para o(s) obrigar, de acordo com o ntiimero 4
do artigo 57.° do CCP, devidamente conjugados com o artigo 54.° da Lei n.°
96/2015, de 17 de agosto.

5. Se aplicavel, no caso de agrupamento de concorrentes, os documentos referidos
no n.° 1 devem ser assinados pelo representante comum dos membros que o

integram, caso em que devem ser também apresentados os instrumentos de
mandato, emitidos por cada uma das entidades que o compdem ou, nido existindo
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representante comum, deve ser assinada por cada um dos membros do
agrupamento ou respetivos representantes.

6. Os documentos da proposta serdo, obrigatoriamente, redigidos em portugués.

Clausula 11.2

Propostas variantes

Nao é admitida a apresentacdo de propostas variantes, nem a alteracdo e/ou
derrogacao de condi¢bes imperativas do caderno de encargos.

Clausula 12.2

Modo de apresentacdo da proposta

As propostas e os documentos que as constituem sdo apresentados através da
plataforma eletrénica acinGov até ao termo do prazo fixado no presente programa
de procedimento.

As propostas devem ser assinadas e submetidas na plataforma eletrénica com
recurso a certificados qualificados de assinatura eletronica dos concorrentes ou dos
seus representantes legais, nos termos do disposto no artigo 54.° da Lei n.°
96/2015, de 17 de agosto.

Nos documentos eletronicos com ficheiros compactados em formato zip ou
equivalente, a aposicdo de uma assinatura eletronica qualificada deve ocorrer em
cada um dos documentos eletronicos que os constituem, assegurando-lhes, nos
termos da lei, a forca probatéria de documento particular assinado, sob pena de
causa de exclusdo da proposta, de acordo com as disposi¢des conjugadas dos
artigos 146.° € 57.° do CCP, caso néao procedam ao suprimento das irregularidades
formais, no prazo estipulado pelo juri neste programa do procedimento, conjugado
com a alinea c) do n.° 3 do artigo 72.° do CCP.

Nos casos em que o certificado digital ndo possa relacionar o assinante com a sua
funcao e poder de assinatura, deve a entidade interessada submeter na plataforma
eletronica um documento eletronico oficial indicando o poder de representacao e a
assinatura do assinante.

Para efeitos de afericdo dos poderes de representacdo que nao resultem do
certificado de assinatura eletronica qualificada, os concorrentes inscritos em
conservatoria do registo comercial devem apresentar a certiddo do registo comercial.
A entrega do codigo de acesso a certidao permanente equivale, para todos os efeitos,
a entrega de uma certiddo do registo comercial.
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Nos termos do disposto nos artigos 68.° a 70.° da Lei n.° 96/2015, de 17.08, cabe
ao concorrente codificar a proposta, apresentando a sua identificacdo, bem como
preencher o formulario principal.

Quando algum documento se encontre disponivel na internet, o concorrente pode,
em substituicdo da apresentacéo da sua reproducéo, indicar a entidade adjudicante
o endereco do site onde aquele pode ser consultado, bem como a informacéio
necessaria a essa consulta, desde que os referidos site e documento dele constante
estejam redigidos em lingua portuguesa.

Em caso de duvida fundada sobre o conteido ou autenticidade dos documentos
que constituem a proposta, apresentados diretamente na plataforma eletrénica de
contratagdo publica acinGov pode a entidade adjudicante exigir ao concorrente a
apresentacao dos originais de quaisquer documentos cuja reproducao tenha sido
apresentada.

Clausula 13.2

Prazo para apresentaciao de propostas

A proposta e os documentos que a acompanham devem ser apresentados,
diretamente pelo concorrente ou seu representante, através da plataforma
eletrénica acinGov, no prazo de 6 (seis) dias a contar da data do envio, para
publicacdo do antuncio.

A retirada da proposta nao prejudica o direito de apresentacdo de nova proposta
dentro do prazo fixado.

Quando, pela sua natureza, qualquer documento dos que constituem a proposta
nao possa ser apresentado nos termos do disposto no nuamero 1, a sua
apresentacdo devera ser efetuada de acordo com o estipulado no n.° 5 do artigo 62.°
do CCP.

Clausula 14.2

Prazo da obrigacdo de manutencido da proposta

Os concorrentes sdo obrigados a manter as suas propostas pelo prazo de 66 dias,
contados da data do termo fixado para a apresentacao das propostas.

Leildo eletronico e negociacio das propostas apresentadas

No presente procedimento ndo ha lugar a leildo eletronico nem a negociacdo das
propostas.
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Clausula 16.2

Critério de adjudicacao

A adjudicacao sera efetuada de acordo com o critério da proposta economicamente

mais vantajosa para a entidade adjudicante, na modalidade monofator, enquanto
Unico aspeto da execucao do contrato a celebrar, designadamente o preco, nos
termos da alinea b) do n.° 1 do artigo 74.° do CCP.

A proposta considerada economicamente mais vantajosa sera aquela que

apresentar preco mais baixo.

No caso de empate, o desempate sera efetuado através de sorteio, com presenca do

Juri e dos concorrentes interessados.

a)

b)

d)

O eventual sorteio tera as seguintes regras:

O sorteio sera presencial e realizar-se-4 na presenca de um ou mais
elementos Juri, apoés o termo do prazo de audiéncia prévia ao relatorio
preliminar, na sede do Instituto de Desenvolvimento Regional, IP-RAM,
cuja morada é Travessa do Cabido, n.°16, 9000-715 Funchal, em dia e
hora a comunicar aos concorrentes;

Os concorrentes que queiram comparecer ao sorteio devem fazer-se
acompanhar da respetiva credencial que lhes confira os necessarios
poderes de representacdo, sob pena de se considerarem como ausentes;

Sera utilizado o “sistema de bolas”, em numero igual ao de concorrentes
cujas propostas estejam empatadas, sendo o procedimento adjudicado ao
concorrente que tirar a bola preta do saco;

A seriacdo dos concorrentes para definir a ordem de retirada da bola sera
determinada pela maior pontuacédo obtida através de um lance de dados,
nao podendo resultar igualdade de pontuacédo entre os concorrentes. Esta
circunstancia determina a repeticio do mesmo procedimento, com a
inclusado de todos os concorrentes cujas propostas estejam empatadas, até
se obter a seriacdo;

O (s) concorrente (s) que ndo possam comparecer ao sorteio podem solicitar
a sua representacdo por uma testemunha a designar pelo Orgao
competente para a decisdo de contratar (Membro a designar), devendo,
para o efeito, remeter uma declaracido nesse sentido, até as 17h00 da
véspera do dia do sorteio.

5. Deste ato sera lavrada ata que sera assinada por todos os presentes.

K

Clausula 17.2
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Esclarecimentos e suprimentos das propostas
O juari do procedimento pode pedir aos concorrentes os esclarecimentos sobre as
propostas considerados necessarios para efeitos de analise e avaliacdo das mesmas.

Os esclarecimentos prestados pelos concorrentes fazem parte integrante das
respetivas propostas, desde que nao contrariem os elementos constantes dos
documentos que as constituem, néo alterem ou completem os respetivos atributos,
nem visem suprir omissées que determinam a sua excluséo nos termos do disposto
na alinea a) do n.° 2 do artigo 70.° do CCP.

O juri deve solicitar aos concorrentes que, no prazo maximo de 5 (cinco) dias,
procedam ao suprimento de irregularidades formais das suas propostas que
carecam de ser supridas, desde que tal suprimento ndo seja suscetivel de modificar
o respetivo conteuido e ndo desrespeite os principios da igualdade de tratamento e
da concorréncia.

O néo suprimento pelo concorrente das irregularidades das propostas, referidas no
numero anterior, no prazo fixado para o efeito constitui contraordenacéo grave
punivel com coima, nos termos do disposto na alinea e) do artigo 457.° do CCP.

O juri procede a retificagao oficiosa de erros de escrita ou de calculo contidos nas
propostas, desde que seja evidente para qualquer destinatario a existéncia do erro e
os termos em que o mesmo deve ser corrigido.

Os pedidos do juri indicados neste Clausula e as respetivas respostas serdo
disponibilizados na plataforma eletrénica acinGov, devendo todos os concorrentes
ser imediatamente notificados desse facto.

Clausula 18.2

Andlise e avaliacdo das propostas, relatério preliminar, audiéncia prévia e
relatorio final
Apoés a analise das propostas e a sua avaliacdo em funcéo do critério de
adjudicagdo definido no presente programa de procedimento, o jiri elabora
fundamentadamente um relatorio preliminar, no qual deve propor a respetiva
ordenacéo para efeitos de adjudicacéo.

No relatério preliminar o jari deve também propor e fundamentar, se for o caso, a
exclusédo de qualquer proposta que preencha a previsdo do n.° 2 ou do n.° 3 do
artigo 146.°, bem como qualquer das causas de exclusdo previstas no presente

programa de procedimento ao abrigo do disposto no n.° 4 do artigo 132.°, todos do
CCP.

N N

Do relatério preliminar deve ainda constar referéncia aos esclarecimentos prestados
pelos concorrentes, nos termos do disposto no artigo 72.° do CCP.
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4. O relatorio preliminar é submetido a audiéncia prévia dos concorrentes por meio da

plataforma eletrénica acinGov, para se pronunciarem no prazo de S (cinco) dias
uteis.
A audiéncia prévia dos concorrentes encontra-se dispensada quando tenha sido

apresentada uma TUnica proposta, aplicando-se, nesse caso, o disposto no artigo
125.° do CCP.

Exercido o direito de audiéncia prévia referido no ponto anterior, ou decorrido o
respetivo prazo sem que qualquer dos concorrentes se haja pronunciado, o juri
elabora relatorio final fundamentado no qual pondera as observacdes formuladas
pelos concorrentes, caso existam, mantendo ou modificando o teor € as conclusoes
do relatério preliminar, podendo ainda propor a exclusdo de qualquer proposta se
verificar, nesta fase, a ocorréncia de qualquer dos motivos previsto no n.° 2 do
presente Clausula.

No caso previsto na parte final do namero anterior, bem como quando do relatério
final resulte uma alteracdo da ordenacdo das propostas constante do relatorio
preliminar, o juri procede a nova audiéncia prévia, sendo subsequentemente
aplicavel o disposto no nimero anterior.

Clausula 19.2

Adjudicacao

Cumpridas as formalidades previstas nos Clausulas anteriores, cabe ao orgao
competente para a decisdao de contratar decidir sobre a aprovagdo de todas as
propostas contidas no relatorio final, nomeadamente para efeitos de adjudicacéao.

A decisdo de adjudicacdo é comunicada simultaneamente a todos os concorrentes,
acompanhada do relatério final de avaliacao das propostas;

Juntamente com a notificacdo da decisdo de adjudicacao, o érgdo competente para
a decisao de contratar notifica o adjudicatario para apresentar os documentos de
habilitacédo referidos na Clausula seguinte.

O adjudicatario sera ainda notificado, em simultaneo, para se pronunciar sobre a
minuta do contrato.

Clausula 20.2

Documentos de habilitacio e modo de apresentaciao

O adjudicatario deve apresentar, através da plataforma eletrénica acinGov, no prazo
de 5 (cinco) dias titeis a contar da notificacdo da decisdo de adjudicagédo, os
seguintes documentos:
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a) Declaracéo elaborada de acordo com o disposto na alinea a) do n.° 1 do
artigo 81.° do Cdédigo dos Contratos Publicos, elaborada em conformidade
com o modelo constante do anexo II ao referido Cédigo, adaptada de acordo
com o modelo constante do anexo II-M a que se refere o artigo 7.° do
Decreto Legislativo Regional n.° 34/2008/M, de 14 de Agosto, assinada
pelo concorrente ou por representante que tenha poderes para o obrigar
(Anexo II-M);

b) Documentos comprovativos que ndo se encontra nas situacdes previstas
nas alineas b), d), e) e h) do artigo 55.° do Cédigo dos Contratos Publicos;

c) Copia da Certidao do Registo Comercial ou cédigo de acesso a Certidao
Permanente, da qual conste expressamente o CAE da sociedade;

d) Caso se trate de uma sociedade comercial devera apresentar o
comprovativo de registo de beneficiario efetivo, nos termos e para os efeitos
previstos nos artigos 36.° e 37.° do Regime Juridico do Registo Central do
Beneficiario Efetivo (RCBE), aprovado pela Lei n.° 89/2017, de 21/08;

e) Documentos comprovativos do cumprimento das obrigacdes declarativas
relativas a rendimentos gerados no territério da Regido Auténoma da
Madeira, nos termos do n.° 2 do artigo 7.° do Decreto Legislativo Regional
n.° 34/2008/M, a saber:

i. Declaracdo de rendimentos (modelo 3 ou modelo 22, este ultimo
acompanhado do anexo C, caso o adjudicatario tenha exercido
num dos quatro anos anteriores atividade na Regido Auténoma da
Madeira, bem como enquanto se mantiver em vigor o respetivo
contrato);

ii. Declaragdo de rendimentos e retencdes residentes (modelo 10 e
Declaracdo Mensal de Remuneracdes);

ili. Anexo Q da informacgéo empresarial simplificada (IES);
iv. Anexo R do IVA.

2. A documentacio referida no numero anterior deve ainda ser apresentada por
eventuais subcontratados identificados na proposta do adjudicatario. No decurso da
execucdo do contrato, a autorizagdo da entidade adjudicante a subcontratacéo fica
condicionada a apresentacdo daquela documentacdo relativa ao potencial
subcontratado por parte do cocontratante.

3. Caso o concorrente nao esteja legalmente obrigado ao cumprimento das obrigacoes
previstas na alinea e) do anterior ponto 1, devera apresentar declaracdo sob
compromisso de honra, subscrita por quem o obrigue, referindo expressamente
essa situacao, nos termos e para os efeitos do disposto no nimero 5 do artigo 7.° do
Decreto Legislativo Regional n.° 34/2008/M, conforme modelo constante do Anexo
IV ao presente programa de concurso, caso aplicavel.
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4. O 6rgao competente para a decisdo de contratar podera solicitar ao adjudicatario,
ainda que tal ndo conste deste programa de procedimento, a apresentacdo de
quaisquer documentos comprovativos da titularidade das habilitagdes legalmente
exigidas para a execucdo das prestacoes objeto do contrato a celebrar, caso em que
sera, nos termos do n.° 8 do artigo 81.° do CCP, fixado prazo para o efeito.

5. Todos os documentos de habilitacdo devem ser redigidos em lingua portuguesa,
sendo que, quando os mesmos, pela sua propria natureza ou origem, estiverem
redigidos numa outra lingua, deve o adjudicatario fazé-los acompanhar de tradugéo
devidamente legalizada.

6. Quando os documentos de habilitacdo, ou alguns deles, se encontrem disponiveis
na internet o adjudicatario pode, em substituicdo da apresentacdo da sua
reproducdo, indicar o endereco do sitio onde os documentos podem ser
consultados, bem como a informacdo necessaria a essa consulta, desde que os
referidos sitio e documentos deles constantes estejam redigidos em lingua
portuguesa.

7. O o6rgao competente para a decisdo de contratar pode sempre exigir ao
adjudicatario, em prazo que fixar para o efeito, a apresentacdo dos originais de
qualquer documento cuja reproducao tenha sido apresentada, em caso de davida
fundada sobre o contetido ou a autenticidade destes.

8. O prazo fixado para a apresentacdo dos documentos de habilitagdo pode ser
prorrogado, por uma Unica vez, por solicitacdo do adjudicatario, formulada ao 6rgao
competente para a decisdo de contratar, por um periodo ndo superior a 5 (cinco)
dias.

9. Sempre que se verifique um facto que possa levar a caducidade da adjudicacéao, nos
termos do disposto no n.° 1 do artigo 86.° do CCP, o adjudicatario sera notificado
para que, no prazo de 5 (cinco) dias se pronuncie, por escrito, ao abrigo do direito
de audiéncia prévia.

10.Para efeitos da alinea g) do n.° 1 do artigo 132.° do CCP, o adjudicatario dispde de
um prazo de 2 (dois) dias para a supressdo de irregularidades detetadas nos
documentos apresentados que possam levar a caducidade da adjudicagédo, nos
termos do disposto no artigo 86.° do CCP.

11.0 o6rgiao competente para a decisdo de contratar notifica, em simultaneo, todos os
concorrentes da apresentacdo dos documentos de habilitacdo pelo adjudicatario,
indicando o dia em que ocorreu essa apresentacéo, os quais serdo disponibilizados,
para consulta de todos os concorrentes, na plataforma eletronica acinGov.

Clausula 21.2

Caucao
13/22
. INSTITUTO DE Travessa do Cabido, 16 . 9000-715 Funchal . Madeira . Portugal
‘ DESENVOLVIMENTO www.idr.madeira.gov.pt « T: +351 291 214 000 . idr@madeira.gov.pt
B 7 REGIONAL NIPC: 511 280 521 . NISS: 200 1799 3357



IDR-2.2.1-4/22

REGIAC AUTONOMA DA MADEIRA
GOVERNO REGIONAL
Secretaria Regional das Finangas
INSTITUTO DE DESENVOLVIMENTO REGIONAL, IP-RAM

E dispensada a prestacdo de caucdo pelo adjudicatario, pelo facto de o preco
contratual ser inferior a 500.000,00€ e nem sera exigida a retencao de pagamentos,
nos termos do disposto na alinea a) do n.° 2 e do n.° 3 do artigo 88.° do CCP.

Clausula 22.2

Minuta e outorga do contrato

1. Sem prejuizo do disposto no artigo 95.° do CCP, a minuta de contrato é aprovada
pelo 6rgéo competente para a decisdo de contratar em simultdneo com a decisio de
adjudicagéo e € notificada ao adjudicatario também em simultaneo com a deciséo
de adjudicacao.

2. A minuta do contrato considera-se aceite pelo adjudicatario quando haja aceitacao
expressa, ou quando néo haja reclamacéo, nos termos do artigo 102.° do CCP, nos
trés dias subsequentes a respetiva notificacéo.

3. O contrato devera ser reduzido a escrito através da elaboracido de um clausulado
em suporte informatico com a aposicdo de assinaturas eletronicas.

4. A outorga do contrato devera ter lugar no prazo de 30 (trinta) dias, apos a aceitacao
da minuta pelo adjudicatario ou da decisdo da reclamacdo, sem prejuizo do
disposto no artigo 104.° do CCP.

Clausula 23.2

Despesas e encargos

Todas as despesas e encargos inerentes a elaboracéo e apresentacdo de propostas,
bem como todas as que estiverem relacionadas com a celebracdo do contrato,
incluindo as relativas a prestacdo da caucdo, se devida, constituem
responsabilidade dos concorrentes ou do adjudicatario, conforme o caso.

Clausula 24.2

Informacido sobre protecido de dados pessoais

1. As partes comprometem-se a assegurar o integral cumprimento das obrigacées
decorrentes do Regulamento (UE) 2016/679 do Parlamento Europeu e do
Conselho, de 27 de abril de 2016 (Regulamento Geral sobre a Protecdao de Dados —
RGPD), da Lei n.° 58/2019, de 8 de agosto, que assegura a sua execucdo na ordem
juridica nacional, bem como de toda a legislacdo nacional e europeia aplicavel em
matéria de prote¢do de dados pessoais, durante a vigéncia do contrato e apés a sua
cessacao.

2. Para efeitos da presente clausula, consideram-se dados pessoais, designadamente:
nome, morada, contactos teleféonicos e eletrénicos, data de nascimento, género,
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filiacdo, estado civil, naturalidade, nacionalidade, composicdo do agregado familiar,
identificacdo civil, niumero de identificacdo fiscal, autorizacdo de residéncia,
numero de passaporte, curriculo profissional, profissdo, habilitacdes académicas,
formacao profissional e dados biométricos.

3. O Contraente Publico é a entidade responsavel pelo tratamento dos dados pessoais
tratados no ambito da execucéo do contrato.

4. O cocontratante atuara na qualidade de subcontratante, nos termos do artigo 28.°
do RGPD, comprometendo-se a proceder ao tratamento dos dados exclusivamente
de acordo com as instrucdées do Contraente Publico e em conformidade com o
RGPD e legislacao aplicavel.

5. O cocontratante obriga-se a:

a) Tratar os dados pessoais Unica e exclusivamente para os fins decorrentes
da execucéo do presente contrato;

b) Manter os dados estritamente confidenciais, garantindo que todos os seus
trabalhadores, representantes, prestadores de servicos ou subcontratados
com acesso aos dados estdo vinculados a deveres legais ou contratuais de
confidencialidade;

c) Implementar medidas técnicas e organizativas adequadas, nos termos do
artigo 32.° do RGPD, para proteger os dados contra destruicédo, perda,
alteracao, divulgacdo ou acesso nao autorizados;

d) Garantir que qualquer pessoa autorizada a tratar dados pessoais tenha
assumido um compromisso de confidencialidade;

e) Abster-se de copiar, reproduzir, transmitir ou utilizar os dados pessoais
para fins alheios a execucdo do contrato, salvo obrigacdo legal ou
autorizacao expressa do Contraente Publico;

f) Colaborar com o Contraente Publico para assegurar o exercicio dos direitos
dos titulares de dados, nos termos dos artigos 15.° a 22.° do RGPD;

g) Comunicar de imediato ao Contraente Piblico qualquer violacéo, suspeita
ou incidente relacionado com dados pessoais, colaborando na sua
resolucdo e na eventual comunicacdo a Comisséo Nacional de Protecdo de
Dados (CNPD);

h) Declarar, sob compromisso de honra, que dispde de meios técnicos,
humanos e organizativos adequados ao cumprimento da legislacao
aplicavel em matéria de protecao de dados.

6. O Contraente Publico compromete-se a:

a) Tratar os dados pessoais recolhidos no ambito da execuc¢do do contrato
em conformidade com a legislacdo aplicavel e exclusivamente para as
finalidades previstas contratualmente;
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b) Informar os titulares dos dados sobre os seus direitos e as finalidades do

tratamento;

¢} Conservar os dados apenas durante o periodo estritamente necessario ao
cumprimento das obrigacdes legais e contratuais;

d) Comunicar ou transferir dados pessoais a terceiros apenas quando tal
decorra de obrigacéo legal ou autorizacédo expressa.

7. O cocontratante sera responsavel por quaisquer prejuizos causados ao Contraente
Publico ou a terceiros decorrentes do incumprimento das obrigacdes previstas na
presente clausula, no RGPD ou na legislacio complementar, incluindo os
resultantes de atos ou omissdes dos seus trabalhadores, representantes,
prestadores de servigos ou subcontratados.

8. As partes comprometem-se a cooperar mutuamente em quaisquer auditorias,
fiscalizagbes ou investigacoes levadas a cabo por autoridades competentes em
matéria de protecdo de dados pessoais.

9. Em caso de violagdo de dados pessoais, ambas as partes devem proceder as
comunicag¢des legalmente exigidas, designadamente ao Encarregado de Protecao de
Dados € a Comissdo Nacional de Protecao de Dados, nos termos dos artigos 33.° e
34.° do RGPD.

10.As partes comprometem-se, de forma conjunta, a:

a) Assegurar o cumprimento integral da legislacdo aplicavel em matéria de
protecdo de dados pessoais durante a vigéncia do contrato e apds a sua
cessacao;

b) Implementar e manter medidas técnicas e organizativas adequadas que
garantam a seguranca, integridade, confidencialidade e disponibilidade
dos dados pessoais tratados;

c) Cooperar plenamente entre si em caso de auditorias, fiscalizacées ou
investigacdes promovidas por autoridades de controlo, nomeadamente a
Comissao Nacional de Prote¢do de Dados (CNPD);

d) Proceder, de forma célere e eficaz, & comunicacéo de qualquer violacéo
de dados pessoais, conforme previsto nos artigos 33.° e 34.° do RGPD,
assegurando a articulagio necessaria para uma resposta coordenada;

e) Colaborar mutuamente no cumprimento das obrigacdes relativas ao
exercicio dos direitos dos titulares dos dados, sempre que aplicavel.

Clausula 25.2

Notificacoes e comunicacdes
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Todas as notificacées e comunicagdes entre a entidade adjudicante e ofs)
interessado(s), na fase de formacdo do contrato, serdo efetuadas através da
plataforma eletrénica, nos termos dos artigos 467.° a 469.° do CCP.

Clausula 26.2

Prevaléncia

Nos termos do previsto no n.° 4 do artigo 40.° do CCP, as indicagbes constantes do
presente programa de concurso prevalecem sobre as indicagées do anuncio em caso
de divergéncia, e de acordo com o estabelecido no artigo 51.° do mesmo Codigo, as
normas constantes do CCP relativas as fases de formacao e de execucdo do contrato
prevalecem sobre quaisquer disposi¢coes das pecas do procedimento com elas
desconformes.

Clausula 27.2

Legislacao aplicavel

Em tudo o que ndo se encontre especialmente regulado no presente programa de
procedimento, aplicar-se-a o disposto no Coédigo dos Contratos Publicos € demais
legislacdo aplicavel.

Com os melhores cumprimentos,

A Presidente do Conselho Diretivo,

VS

Maria Joao Monte

17722
. INSTITUTO DE Travessa do Cabido, 16 . 9000-715 Funchal . Madeira . Portugal
‘ DESENVOLVIMENTO www.idr.madeira.gov.pt » T: +351 291 214 000 . idr@madeira.gov.pt g
B " REGIONAL NIPC: 511 280 521 . NISS: 200 1799 3357 “ " SGS.



IDR-2.2.1-4/22

REGIAO AUTONOMA DA MADEIRA
GOVERNO REGIONAL
Secretaria Regional das Finangas
INSTITUTO DE DESENVOLVIMENTO REGIONAL, IP-RAM

ANEXO I -M

Modelo de declaracio
[a que se refere a alinea a) do n.° 1 do artigo 57.° ou a subalinea
i) da alinea b) e alinea c) do n.° 3 do artigo 256.° -A,
conforme aplicavel do Cédigo dos Contratos Piiblicos e o
artigo 6.° do Decreto Legislativo Regional n.° 34/2008/M, de
14 de agosto.]

1 — ... (nome, numero de documento de identificacdo e morada), na qualidade de
representante legal de (1) ... (firma, nimero de identificacdo fiscal e sede ou, no caso
de agrupamento concorrente, firmas, numeros de identificacdo fiscal e sedes), tendo
tomado inteiro e perfeito conhecimento do caderno de encargos relativo a execucao do
contrato a celebrar na sequéncia do procedimento de ... (designacao ou referéncia ao
procedimento em causa), €, se for o caso, do caderno de encargos do acordo -quadro
aplicavel ao procedimento, declara, sob compromisso de honra, que a sua
representada (2) se obriga a executar o referido contrato em conformidade com o
contetdo do mencionado caderno de encargos, relativamente ao qual declara aceitar,
sem reservas, todas as suas clausulas.

2 — Declara também que executard o referido contrato nos termos previstos nos
seguintes documentos, que junta em anexo (3):

3 — Declara ainda que renuncia a foro especial e se submete, em tudo o que respeitar
a execucgao do referido contrato, ao disposto na legislacdo portuguesa aplicavel.

4 — Mais declara, sob compromisso de honra, que ndo se encontra em nenhuma das
situagdes previstas no n.° 1 do artigo 55.° do Cédigo dos Contratos Publicos e artigo
5.° do Decreto Legislativo Regional n.° 34/2008/M, de 14 de agosto, na sua atual
redacao.

5 — O declarante tem pleno conhecimento de que a prestacéo de falsas declaracdes
implica, consoante o caso, a exclusdo da proposta apresentada ou a caducidade da
adjudicacdo que eventualmente sobre ela recaia e constitui contraordenacido muito
grave, nos termos do artigo 456.° do Cédigo dos Contratos Publicos, a qual pode
determinar a aplicacdo da sancéo acessoria de privacdo do direito de participar, como
candidato, como concorrente ou como membro de agrupamento candidato ou
concorrente, em qualquer procedimento adotado para a formacéo de contratos
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publicos, sem prejuizo da participacdo a entidade competente para efeitos de

procedimento criminal.

6 — Quando a entidade adjudicante o solicitar, o concorrente obriga -se, nos termos
do disposto no artigo 81.° do Cédigo dos Contratos Publicos, a apresentar a declaragao
que constitui o anexo II -M do Decreto Legislativo Regional n.® 34/2008/M, de 14 de
agosto, na sua atual redacao, bem como os documentos comprovativos de que se
encontra nas situacoes previstas nas alineas b}, d), €) e h) do n.° 1 do artigo 55.° do
referido Codigo e artigo 5.° do Decreto Legislativo Regional n.° 34/2008/M, de 14 de
agosto, na sua atual redacéao.

7 — O declarante tem ainda pleno conhecimento de que a nado apresentacao dos
documentos solicitados nos termos do numero anterior, por motivo que lhe seja
imputavel, determina a caducidade da adjudicacdo que eventualmente recaia sobre a
proposta apresentada e constitui contraordenacao muito grave, nos termos do artigo
456.° do Codigo dos Contratos Publicos, a qual pode determinar a aplicacdo da sancéo
acessoria de privacdo do direito de participar, como candidato, como concorrente ou
como membro de agrupamento candidato ou concorrente, em qualquer procedimento
adotado para a formacao de contratos puablicos, sem prejuizo da participacdo a
entidade competente para efeitos de procedimento criminal.

... (local), ... (data), ... [assinatura (4)].

(1) Aplicavel apenas a concorrentes que sejam pessoas coletivas.

(2) No caso de o concorrente ser uma pessoa singular, suprimir a expressio «a sua
representadan.

(3) Enumerar todos os documentos que constituem a proposta, para além desta
declaracéo, nos termos do disposto nas alineas b), ¢) € d) don.° 1 e nos n.os 2 e 3 do
artigo 57.°

(4) Nos termos do disposto nos n.os 4 € 5 do artigo 57.°
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ANEXO II-M

Modelo de Declaraciao

(a que se refere a alinea a) do n.° 1 do artigo 81.° do Codigo dos Contratos
Piablicos e o n.° 1 do artigo 7.° do Decreto Legislativo Regional n.° 34/2008/M,
de 14 de agosto)

1 — ... (nome, nimero de documento de identificacdo e morada), na qualidade de
representante legal de (1) ... (firma, numero de identificacdo fiscal e sede ou, no caso
de agrupamento concorrente, firmas, nimeros de identificacdo fiscal e sedes),
adjudicatario(a) no procedimento de ... (designacao ou referéncia ao procedimento em
causa), declara, sob compromisso de honra, que a sua representada (2) nao se
encontra em nenhuma das situagdes previstas no n.° 1 do artigo 55.° do Codigo dos
Contratos Publicos.

2 — O declarante junta em anexo [ou indica... como endereco do sitio da Internet onde
podem ser consultados (3)] os documentos comprovativos de que a sua representada
(4) nao se encontra nas situacdes previstas nas alineas b), d), €) e h) do artigo 55.° do
Codigo dos Contratos Publicos e (quando aplicavel) os documentos comprovativos de
que cumpriu as obrigacdes fiscais declarativas cujo contetiddo assume interesse
especifico para a Regido Autéonoma da Madeira referidos no n.° 2 do artigo 7.° do
Decreto Legislativo Regional n.° 34 /2008 /M.

3 — O declarante tem pleno conhecimento de que a prestacdo de falsas declaracoes
implica a caducidade da adjudicacéo e constitui contraordenacao muito grave, nos
termos do artigo 456.° do Codigo dos Contratos Publicos, a qual pode determinar a
aplicacdo da sancéo acessoria de privacao do direito de participar, como candidato,
como concorrente ou como membro de agrupamento candidato ou concorrente, em
qualquer procedimento adotado para a formacao de contratos publicos, sem prejuizo
da participacao a entidade competente para efeitos de procedimento criminal.

... (local), ... (data), ... [assinatura (5)].

(1) Aplicavel apenas a concorrentes que sejam pessoas coletivas.

(2) No caso de o concorrente ser uma pessoa singular, suprimir a expressao «a sua
representadan.

(3) Acrescentar as informagdes necessarias a consulta, se for o caso.

(4) No caso de o concorrente ser uma pessoa singular, suprimir a expressio «a sua
representadan.

(5) Nos termos do disposto nos n.os 4 e 5 do artigo 57.°
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Anexo III

MODELO DA PROPOSTA

................................................................................................................ (indicar
nome, estado, profissdao e morada ou sede), depois de ter tomado conhecimento do
objeto do Procedimento por Concurso Publico para “.........cccocoiiiiiiviiiinininnn. 7, a
que se refere o anuncio, publicado no ............. e datado de ............ , obriga-se a

executar o contrato em conformidade com o constante do presente programa de
procedimento, respetivo caderno de encargos e demais anexos, nos seguintes
termos e condicdes:

Preco Contratual (Total) de: .............cooiiiiiiiiiiiiin, €. (numerario e por
extenso), sendo que:

-Aluguer operacional de cinco (5) equipamentos multifuncoes:
................................................... €. (numerario e por extenso);

-Servicos de impressdo e coOpia: ..., €.
(numerario e por extenso).

A quantia supra acresce o Imposto sobre o Valor Acrescentado, a taxa legal em
vigor.

Mais declara que rentncia a qualquer foro especial e se submete, em tudo o que
respeitar a execucdo do respetivo contrato, ao que se achar prescrito na legislacéo
portuguesa em vigor e aceita como competente para dirimir qualquer conflito
relacionado com a execucédo de tal contrato o Tribunal Administrativo e Fiscal do
Funchal, com expressa renliincia qualquer outro.

... (local), ... (data), ... [assinatura]..
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Anexo IV

Modelo de Declaracédo (caso aplicavel)

(nome, numero de documento de identificacao e morada), na qualidade de
representante legal de (1) ... (firma, namero de identificacao fiscal e sede ou, no caso
de agrupamento concorrente, firmas, numeros de identificacdo fiscal e sedes),
adjudicatario(a) no Procedimento para (designacdo ou referéncia ao procedimento em
causa), declara, sob compromisso de honra, para efeitos do disposto no n.° 5 do artigo
7.° do Decreto Legislativo Regional n.° 6/2018/M, de 15 de marco, que a sua
representada (2) ndo estd legalmente obrigada ao cumprimento da(s) seguinte(s)
obrigacédo(6es) declarativa(s) relativa(s) a rendimentos gerados no territorio da Regido
Auténoma da Madeira, em relacdo ao iltimo exercicio econémico:

a) Declaracgao de rendimentos (modelo 3 ou modelo 22, este ultimo
acompanhado do anexo C, caso o adjudicatario tenha exercido num dos quatro
anos anteriores atividade na Regido Auténoma da Madeira, bem como enquanto
se mantiver em vigor o respetivo contrato) (3);

b) Declaracdo de rendimentos e retencoes residentes (modelo 10 e Declaracao
Mensal de Remuneracées) (3);

c) Anexo Q da informac¢ao empresarial simplificada (IES) (3);
d) Anexo R do IVA (3).

... (local),... (data),... [assinatura (4)].

(1) Aplicavel apenas a concorrentes que sejam pessoas coletivas.

(2) No caso de o concorrente ser uma pessoa singular, suprimir a expressao «a sua
representadan.

(3) Selecionar as obrigacdes declarativas fiscais regionais (RAM) a que o
adjudicatéario néo se encontra legalmente obrigado.

(4) Nos termos do disposto nos n.os 4 € 5 do artigo 55.°.
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