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PARTE I — CLAUSULAS GERAIS

1. DISPOSICOES GERAIS

1.1. Identificacao do procedimento
1.1.1 Processo sob a referéncia: CPub_S_006/2025

1.1.2  Designacdo: Dinamizacdo de Atividades Educativas e Extracurriculares, nos
estabelecimentos de Ensino do 1.° Ciclo do Ensino Basico da Rede Publica do Concelho de
Estarreja [Ano letivo 2025/2026]

1.2. Objeto

1.2.1 O presente Caderno de Encargos compreende as clausulas a incluir no contrato a celebrar
no ambito do procedimento pré-contratual que tem por objeto a aquisicdo de servicos de
Dinamizacéao de Atividades Educativas e Extracurriculares, nos estabelecimentos de
Ensino do 1.° Ciclo do Ensino Basico da Rede Publica do Concelho de Estarreja [Ano
letivo 2025/2026] cujas caracteristicas constam da Parte IT — Clausulas Técnicas, do presente
Caderno de Encargos (doravante designado CE), nos termos do Cédigo dos Contratos Publicos
(doravante designado abreviadamente por CCP), aprovado em anexo ao Decreto-Lei n.° 18/2008,
de 29 de janeiro, na sua atual redacdo e demais legislacao aplicavel.

1.2.2 O desenvolvimento das Atividades de Enriquecimento Curricular (AEC), Componente de
Apoio a Familia - Acolhimento (CAF-A) e Componente de Apoio a Familia — Prolongamento de
Horario (CAF-PH), devera ser executado em conformidade com as definicGes estabelecidas nos
documentos contratuais e demais legislacao em vigor.

1.2.3 A presente aquisicao de bens, objeto do presente Procedimento, tem a referéncia de CPV
(Classificagao Estatistica de Produtos por Atividade), é a seguinte:

Vocabulério principal_80100000-5 — Servicos de Ensino Primario

1.3. Forma e documentos contratuais
1.3.1 O contrato é composto pelo respetivo clausulado contratual e os seus anexos.
1.3.2 O contrato a celebrar integra ainda os seguintes elementos:

a) Ossuprimentos dos erros das omissoes do CE identificados pelos concorrentes, desde
que esses erros e omissoes tenham sido expressamente aceites pelo 6rgao competente
para a decisdo de contratar;

b) Os esclarecimentos e as retificagoes relativos ao CE;

c¢) OCE;

d) A proposta adjudicada;

e) Os esclarecimentos sobre a proposta adjudicada dados pelo prestador de servicos.

f) O gestor do contrato em nome das entidades adjudicantes, [conforme o disposto na
alinea i) do n.° 1 do artigo 96.°, conjugado com o disposto no artigo 290.°-A, ambos
do CCP];
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g) Todos os outros documentos que sejam referidos no clausulado contratual ou no
caderno de encargos.

1.3.3 Em caso de existirem divergéncias entre os varios documentos referidos no namero
anterior, a respetiva prevaléncia é determinada pela ordem pela qual ai sao indicados.

1.3.4 Em caso de divergéncia entre os documentos referidos em 1.3.2. e o clausulado do
contrato e seus anexos, prevalecem os primeiros, salvo, quanto aos ajustamentos propostos de
acordo com o disposto no artigo 99.° do Coédigo dos Contratos Ptblicos e aceites pelo adjudicatario
nos termos do disposto no artigo 101.° desse mesmo diploma legal.

1.3.5 Quando a reducdo do contrato a escrito ndo tenha sido exigida ou tenha sido dispensada
nos termos do disposto no artigo 95.° do CCP, entende -se que o contrato resulta da conjugacao do
caderno de encargos com o contetido da proposta adjudicada.

1.3.6  Além dos documentos indicados em 1.3.2., o adjudicatario obriga-se também a respeitar,
no que lhe seja aplicavel, as normas europeias e portuguesas, as especificagdes e homologacoes de
organismos oficiais e fabricantes ou entidades detentoras de patentes.

1.4. Condicoes de adjudicacao e de contratacao

1.4.1  Nos termos da alinea d) do n° 1 do artigo 79.° do Coédigo dos Contratos Publicos, a
Autarquia reserva-se ao direito de ndo contratualizar, caso ocorra a indisponibilidade de fundos,
nos termos constantes na Lei n® 8/2012, de 21 de fevereiro republicada pela Lei n®22/2015, de 17
de marco, complementado pelo Decreto-Lei n® 127/2012, de 21 de junho, republicado pelo Decreto-
Lei n°99/2015, de 2 junho.

1.5. Gestor do Contrato

1.5.1 Cada uma das partes obriga-se a nomear um representante responsavel pelo
acompanhamento da execucdo do contrato e que desempenhe o papel de interlocutor com a parte
contraria para todos os fins associados a execucao do contrato.

1.5.2 A entidade adjudicante designarda um gestor do contrato, com a funcido de acompanhar
permanentemente a execugdo deste, verificando o cumprimento das obrigagdes contratuais das
partes, nos termos do disposto nos artigos 290.°-A do CCP.

1.5.3 A indicacdo do gestor do contrato, em nome da entidade adjudicante deve constar do
clausulado do contrato, nos termos do disposto na alinea i), do n. © 1, do artigo 96. © do Cédigo dos
Contratos Publicos.

1.5.4 Sempre que o contrato ndo seja reduzido a escrito, é dado conhecimento da identificacao
do Gestor de Contrato e respetivos contactos através de notificacao, por escrito, referente a
requisicao / nota de encomenda / pedido de a remeter ao Adjudicatario.

1.5.5 Aentidade adjudicataria devera, no prazo de 10 (dez) dias tteis, contados da celebragao do
contrato, devera informar, por escrito, a entidade adjudicante, da pessoa e respetiva categoria que
o representara.
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2. OBRIGACOES CONTRATUAIS DO ADJUDICATARIO

2.1. Obrigacoes principais

2.1.1 O adjudicatario obriga-se a executar o objeto do contrato de forma profissional e
competente, utilizando os conhecimentos técnicos, o know-how, a diligéncia, o zelo e recorrendo a
todos os meios humanos, materiais e tecnologicos necessarios e adequados para a execucdo dos
mesmos, bem como ao estabelecimento do sistema de organizagao necessario a perfeita e completa
execucao das tarefas a seu cargo.

2.1.2  Para além das previstas no CCP, constituem obrigagdes do adjudicatario, sem prejuizo de
outras previstas na legislacao aplicavel e nas pecas do procedimento:

- Prestar os servicos em perfeitas condi¢des e para os fins a que se destinam, dentro dos
prazos definidos no presente Caderno de Encargos e conforme as condicbes ai
estipuladas, bem como nos demais documentos contratuais;

- Manter atualizados os documentos de habilitacdo que estdo obrigados a apresentar por

forca do artigo 81.° do CCP;

- Comunicar a entidade adjudicante o(s) factos(s) que torne(m) total ou parcialmente

impossivel o cumprimento de qualquer uma das suas obrigacdes nos termos do contrato

a celebrar, logo que deles tenha conhecimento;

—  Prestar de forma correta fidedigna as informacoes referentes as condigoes da prestacgio
de servigos e demais esclarecimentos que se justifiquem, ndo apresentando propostas
condicionadas ou que possam ter custos indiretos futuros relacionados com condic¢oes
que ndo se encontrem previstas no presente procedimento contratual;

- Comunicar a entidade adjudicante qualquer facto que ocorra durante a execucdo do

contrato a celebrar por via do presente procedimento e que, altere, designadamente a sua

denominacao social, os seus representantes legais com relevancia para a execucdo do

contrato. A sua situacao juridica ou a sua situacao comercial;

—  Disponibilizar 4 entidade adjudicante toda a informacdo relevante para a gestao do

contrato a celebrar por via do presente procedimento, designadamente qualquer relatorio

especialmente previsto no presente CE;

- Possuir todas as autorizagGes, consentimentos, aprovacgbes, registos e licencas

necessarios para o pontual cumprimento das obrigacoes assumidas no contrato a

celebrar;

—  Nao alterar as condigoes da prestacdo de servicos, fora dos casos previstos nas pecas do
procedimento;

- Cumprimento das disposi¢des regulamentares em vigor sobre a seguranca, higiene e
saude no trabalho, acidentes de trabalho e medicina no trabalho, relativamente a todo o

seu pessoal, sendo da sua responsabilidade os encargos que dai advenham;

- E igualmente da sua responsabilidade assegurar os requisitos para a prevencdo da
higiene, satide e seguranca no trabalho;

—  Aresponsabilidade por atos danosos praticados por negligéncia ou culpa do pessoal e/ou

equipamentos ao seu servico, ficando o adjudicatario obrigado & reposicao da situacao

inicial, a reparacdo ou a indemnizacao pelos danos provocados, consoante o caso;
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—  Cooperar com o Contraente Pablico, mediante solicitagido, designadamente nas seguintes
situacoes:

i. Quando um titular de dados pessoais exerca os seus direitos ou cumpra as suas
obrigacoes nos termos da legislacdo aplicavel, relativamente aos dados pessoais
tratados pelo Prestador de Servigos em representagido do Contraente Publico;

ii. Quando o Contraente Pablico deva cumprir ou dar sequéncia a qualquer avaliacao,
inquérito, notificagdo ou investigacdo da Comissao Nacional de Protecao de Dados ou
entidade administrativa com atribui¢des e competéncias legais equiparéaveis.

2.1.3 Sem prejuizo de outras obrigacdes previstas na legislacdo aplicavel, no CE ou clausulas
contratuais, da celebragdo do contrato decorrem ainda para o adjudicatario as obrigagbes
principais, inerentes ao desempenho das seguintes funcées/especificacdes técnicas, constantes da
PARTE II — Clausulas Técnicas.

2.1.4 A entidade adjudicataria responde ainda perante a entidade adjudicante pelos danos
causados pelos atos e omissGes de terceiros, por si empregues na execucdo das obrigacoes
emergentes do contrato, como se tais atos ou omissoes fossem praticados por aquela.

2.1.5 A titulo acessorio, o adjudicatario fica ainda obrigado, designadamente, a recorrer a todos
os meios humanos, materiais e informaticos que sejam necessarios e adequados a prestacao do
servico, bem como ao estabelecimento do sistema de organizacio necessario a perfeita e completa
execucao das tarefas a seu cargo.

2.1.6 Respeitar as normas aplicdveis em vigor em matéria social, laboral, ambiental e de
igualdade de género, decorrentes do direito internacional, europeu, nacional ou regional.

2.1.7  Garantir condicées de segurancga e satide do trabalho a todos os seus colaboradores,
cumprindo a legislacdo aplicavel nesta matéria, nomeadamente evidenciando a identificacdo de
perigos e avaliacao de riscos dos trabalhadores que exercem func¢des na Autarquia, e as respetivas
apolices de seguros de acidentes de trabalho.

2.1.8 O adjudicatario devera acautelar a possibilidade de vir a adotar, em sede de execucao de
contrato, planos de contingéncia para fazer face a situagdes de contencdo de epidemias, quer de
modo preventivo, quer em situacao declarada, quer em fase de reposicdo da normalidade, sem
prejuizo das regras aplicaveis aos casos de for¢a maior constantes do presente caderno de encargos.

2.2, Vinculo laboral dos trabalhadores afetos a execucao do contrato

2.2.1 O adjudicatério obriga-se a afetar a execugdo da prestacao de servicos objeto do contrato,
trabalhadores em regime de trabalho sem termo, podendo afetar trabalhadores em regime de
contrato de trabalho a termo, desde que por periodo de tempo nio inferior ao prazo de vigéncia
definido no ponto 1.2 da Parte II deste Caderno de Encargos, em cumprimento do disposto do n.°
2 do artigo 419.°-A do CCP, aplicavel pela remissdo do n.° 2 do artigo 451.° do CCP, cujo
incumprimento constitui contraordenacdo muito grave nos termos da alinea f) do artigo 456.°
também do CCP.

2.2.2 Nos termos dos n.os 3 e 4 do artigo 419.°-A do CCP, o disposto no nimero anterior nao se
aplica aos trabalhadores com contrato a termo de substitui¢do celebrado nas situacdes previstas
nas alineas a) a d) do n.° 2 do artigo 140.° do Cédigo do Trabalho, nem aqueles que executem
tarefas ocasionais ou servicos especificos e ndo duradouros no ambito da execucao do contrato.
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2.2.3 Nos termos dos n.os 3 e 4 do artigo 419.°-A do CCP, o disposto no nimero anterior nao se
aplica aos trabalhadores com contrato a termo de substituigdo celebrado nas situacbes previstas
nas alineas a) a d) do n.° 2 do artigo 140.° do Cbédigo do Trabalho, nem aqueles que executem
tarefas ocasionais ou servigos especificos e ndo duradouros no ambito da execucdo do contrato.

2.2.4 O adjudicatario, no ato de assinatura do contrato, deve entregar, um documento elaborado
nos termos do Anexo B, ao presente Caderno de Encargos.

2.3. Disponibilizaciao de meios

2.3.1 Constitui obrigacao do prestador de servicos proceder a avalizacdo prévia dos termos,
duragao e complexidade da prestagdo de servicos a contratar e afetar os meios humanos e técnicos,
em ndmero e qualificacdo técnica adequada, por forma a dar pontual cumprimento as obrigacoes
assumidas no contrato.

2.3.2 O prestador de servicos reforcara, sem direito a qualquer contrapartida, os meios humanos
e/ou materiais afetos a prestacdo de servigos caso, no curso dos servicos, se torne evidente a
impossibilidade de cumprimento tempestivo das obriga¢des assumidas com o plano de mobilizagao
em curso.

2.4. Verificacao da qualidade do resultado da prestacao de servicos e sua aceitacao

2.4.1 Executados os servigos e fornecimentos, objeto do presente CE, a entidade adjudicante,
caso considere necessario, podera, por si ou através de terceiro por ele designado, proceder a
verificacdo qualitativa e quantitativa da conformidade das prestacoes, objeto do presente CE,
designadamente, se as mesmas correspondem aos requisitos técnicos e operacionais, e, as
caracteristicas e especificacoes, definidas nas clausulas deste Caderno de Encargos e na proposta
adjudicada, bem como outros requisitos exigidos por lei.

2.4.2 O prestador de servicos devera facultar a este Municipio todos os meios necessarios a
verificacdo da qualidade e eficiéncia do resultado do servico efetuado, obrigando-se a, dentro dos
prazos que lhe forem marcados na respetiva notificacao, substituir ou recondicionar todo o material
e/ou refazer todo o trabalho que, com base nos pareceres técnicos, ndo forem considerados dentro
das caracteristicas requeridas.

2.4.3 Na verificacdo a que se refere o namero anterior, o adjudicatirio deve prestar, a entidade
adjudicante ou seu representante, toda a cooperacdo e todos os esclarecimentos técnicos
necessarios, e deve ser expressa na respetiva fatura a validacao da conformidade da
referida prestacio de servicos, devidamente assinada pelo representante da entidade
adjudicante.

2.5. Conformidade técnica e garantia

A entidade adjudicatéria fica sujeita, com as devidas adaptacGes e no que se refere aos elementos
entregues a entidade adjudicante em execucao do contrato, as exigéncias legais, obrigacdes do
prestador de servigos e prazos respetivos aplicaveis aos contratos de aquisicdo de servigos, nos
termos do CCP e demais legislacao aplicavel.
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2.6. Situacoes imprevistas nao imputaveis ao adjudicatario

Qualquer situagado imprevista, e nao imputavel ao adjudicatario, que obste ao regular andamento
do fornecimento, deve ser de imediato comunicada aos servicos competentes. A estes cabera dar
resposta e decidir o procedimento a adotar para retomar a execugao normal do fornecimento.

2.7. Responsabilidade

2.7.1 O adjudicatario assume integral responsabilidade pelo fornecimento contratado, sendo o
Unico responsavel perante a entidade adjudicante, pela boa execucao e cumprimento do mesmo.

2.7.2 O adjudicatério responde por quaisquer erros, deficiéncias ou omissoes no fornecimento,
qualquer que seja a sua origem e qualquer que seja o momento em que forem detetados, salvo se
provar que os mesmos decorreram de dados fornecidos, por escrito, pela entidade adjudicante.

2.7.3 Em qualquer altura e logo que solicitado pela entidade adjudicante, o adjudicatario obriga-
se a corrigir os erros, as deficiéncias ou omissdes no prazo razoavel que lhe vier a ser fixada, sob
pena de aquela mandar executi-los a terceiros, por conta do adjudicatario, sempre que a
responsabilidade dos mesmos lhe seja imputavel.

2.7.4 As agbes de supervisao e controlo da entidade adjudicante em nada alteram ou diminuem
a responsabilidade do adjudicatario no que se refere ao fornecimento.

2.8. Patentes, licencas e marcas registadas

2.8.1 Os contraentes garantem que respeitam as normas relativas a propriedade intelectual e
industrial, designadamente, direitos de autor, licencas, patentes e marcas registadas, relacionadas
com o hardware, software e documentac¢io técnica que utilizam no desenvolvimento da sua
atividade.

2.8.2 O Municipio de Estarreja nao assume qualquer responsabilidade por infracoes cometidas
pelo prestador dos servicos, no ambito da execucdao do contrato, relativamente a direitos de
propriedade intelectual e industrial, relacionados com o hardware, software e documentacao
técnica por este utilizado, cujos direitos e autorizacbes legais para o efeito devam por ele ser
assegurados.

2.8.3 Sao daresponsabilidade do adjudicatario quaisquer encargos decorrentes da utilizagao, no
fornecimento, de marcas registadas, patentes registadas ou licencas.

2.8.4 Caso a entidade adjudicante venha a ser demandada por ter infringido, na execucao do
contrato, qualquer dos direitos mencionados no nimero anterior, o adjudicatario indemniza-o de
todas as despesas que, em consequéncia, haja de fazer e de todas as quantias que tenha de pagar
seja a que titulo for.

2.9. Termos de desempenho ambientais

2.9.1 O adjudicatario deve garantir as melhores praticas ambientais por forma a incluir as
medidas necessarias a fim de assegurar a protecdo do ar, da agua, do solo, e de prevenir ou reduzir
a poluicdo sonora, a producao de residuos e o consumo energético, com o objetivo de alcancar um
nivel elevado de protecdo do ambiente e minimizar os impactes ambientais.
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2.9.2

O adjudicatario deve igualmente garantir o correto encaminhamento dos eventuais

residuos produzidos no decorrer da execucdo do contrato, respeitando as boas praticas ambientais
previstas na legislacdo em vigor.

3.
3.1.

3.1.1

PROTECAO DE DADOS PESSOAIS E SIGILO

Tratamento de dados

O adjudicatario compromete-se a assegurar cumprimento das obrigagoes decorrentes do

Regulamento Geral de Protecdo de Dados (doravante designado RGPD) — Regulamento (UE)
2016/679 do Parlamento Europeu e do Conselho de 27/4 de 2016, da Lei n.° 58/2019, de 8 de
agosto, que assegura a execucao, na ordem juridica nacional, do Regulamento (UE) 2016/679 do
Parlamento e do Conselho, de 277 de abril de 2016, relativo a protegao das pessoas singulares no que
diz respeito ao tratamento de dados pessoais e a livre circulacdo desses dados, e demais legislacao
que lhe seja aplicavel relativa a dados pessoais, durante a execucio do contrato, assim como apds o
termo da vigéncia do periodo de execucado contratual, nos seguintes termos:

a)

b)

c)

d)

e)

g)

h)

i)

Utilizar os dados pessoais a que tenha acesso ou que lhe sejam transmitidos pela entidade
adjudicante, inica e exclusivamente para as finalidades previstas no contrato;

Manter os dados pessoais estritamente confidenciais, cumprindo e garantindo o
cumprimento do dever de sigilo profissional relativamente aos mesmos;

Cumprir quaisquer regras relacionadas com o tratamento de dados pessoais a que a
entidade adjudicante esteja especialmente vinculada;

Por em pratica as medidas técnicas e organizativas necessarias a protecao dos dados
pessoais tratados por conta da entidade adjudicante, nomeadamente contra a respetiva
destruicao, acidental ou ilicita, a perda acidental, a alteragdo, a difusdo ou o acesso nao
autorizados, bem como contra qualquer outra forma de tratamento ilicito dos mesmos;

Prestar a entidade adjudicante toda a colaboracdo de que esta careca para esclarecer
qualquer questao relacionada com o tratamento de dados pessoais, efetuado ao abrigo do
contrato;

Manter a entidade adjudicante informada em relacdo ao tratamento de dados pessoais,
obrigando-se a comunicar de imediato qualquer situagdo que possa afetar o tratamento
dos mesmos, ou que, de algum modo, possa dar origem ao incumprimento das disposicoes
legais em matéria de protecdo de dados pessoais;

Assegurar o cumprimento do RGPD e demais legislacao relativa a protecao de dados, por
todos os seus colaboradores, incluindo toda e qualquer pessoa singular ou coletiva que
preste servicos ao Prestador de Servicos, designadamente, representantes legais,
trabalhadores, prestadores de servigos, procuradores e consultores, independentemente
da natureza e validade do vinculo juridico estabelecido entre o Prestador de Servicos e o
referido colaborador;

Assegurar que as pessoas autorizadas a tratar os dados pessoais assumiram um
compromisso de confidencialidade ou estdo sujeitas a adequadas obrigacoes legais de
confidencialidade;

Nao copiar, reproduzir, adaptar, modificar, alterar, apagar, destruir, difundir, transmitir,
divulgar ou, por qualquer outra forma, colocar a disposic¢ao de terceiros os dados pessoais
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a que tenha acesso ou que lhe sejam transmitidos pela entidade adjudicante ao abrigo do
contrato, exceto quando tal lhe tenha sido expressamente comunicado, por escrito, por
este ou quando decorra do cumprimento de uma obrigacao legal;

j)  Adotar as medidas de seguranca previstas no artigo 32° do RGPD, que assegurem a
confidencialidade, a integridade, a disponibilidade e a resiliéncia dos sistemas e servigos
de tratamento de dados pessoais e implementar um processo para testar, apreciar e avaliar
regularmente a eficacia destas medidas;

k) Prestar a assisténcia necessaria a entidade adjudicante no sentido de permitir que este
cumpra a obrigacao de dar resposta aos pedidos dos titulares dos dados, tendo em vista o
exercicio dos direitos previstos no RGPD, nomeadamente o direito de acesso, retificacao,
oposicao, apagamento, limitagao e portabilidade dos seus dados pessoais;

1) Garantir a eficacia de mecanismo de notificacdo efetivo em caso de violacdo de dados
pessoais para efeitos do cumprimento do previsto no artigo 33° do RGPD.

3.1.2 O adjudicatario serd responsavel por qualquer prejuizo em que a entidade adjudicante
venha a incorrer em consequéncia do tratamento de dados pessoais, por parte do mesmo e/ou dos
seus trabalhadores, colaboradores, prestadores de servigos ou adjudicatarios, em violagdo das
normas legais aplicaveis.

3.1.3 Os dados pessoais a tratar no ambito do contrato sao os previstos no n.° 1 do artigo 4° do
RGPD.

3.1.4 O tratamento de dados pessoais a realizar pelo adjudicatério é efetuado de acordo com as
instrucdes do responsavel pelo tratamento de dados, ou seja, a entidade adjudicante.

3.1.5 Paraosdevidos efeitos, informa-se que os dados de identificagio e contacto do Encarregado
de Protecdo de Dados da entidade adjudicante poderao ser consultados no sitio oficial do
Municipio, através do endereco: https://www.cm-
estarreja.pt/encarregado de protecao de dados.

3.2. Dever de sigilo

3.2.1 O prestador de servicos deve guardar sigilo sobre toda a informacio e documentacgao,
técnica e ndo técnica, comercial ou outra, relativa a entidade adjudicante, de que possa ter
conhecimento ao abrigo ou em relacao com a execugao do contrato.

3.2.2 O prestador devera guardar sigilo quanto a informac6es que possa obter no ambito da
execucao do presente contrato, por qualquer causa, do contrato, sem prejuizo da sujeicio
subsequente a quaisquer deveres legais relativos, designadamente, a protecdo de segredos
comerciais ou da credibilidade, do prestigio ou da confianca, devidos as pessoas coletivas.

3.2.3 O adjudicatario obriga-se ainda, durante a vigéncia do contrato e apds a sua cessacao, a
respeitar a confidencialidade sobre todos os dados pessoais e quaisquer elementos ou informacées
que tenham sido confiados pela contraparte ou de que tenham tido conhecimento por forca do
presente contrato, na estrita observancia das instrucées emitidas pelo ME e da legislacao aplicavel.

3.2.4 A informacio e a documentacio cobertas pelo dever de sigilo ndo podem ser transmitidas
a terceiros, nem objeto de qualquer uso ou modo de aproveitamento que nado o destinado direta e
exclusivamente a execug¢ao do contrato.

3.2.5 Exclui-se do dever de sigilo previsto a informagdo e a documentagdo que forem
comprovadamente do dominio puablico a data da respetiva obtencao pelo prestador de servigos ou
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que este seja legalmente obrigado a revelar, por forca da lei, de processo judicial ou a pedido de
autoridades reguladoras ou outras entidades administrativas competentes.

3.2.6 Sempre que a relacdo contratual implique a subcontratacio, deve ser garantido, pelo
cocontratante, sucessivamente, que terceiros que envolva na execuciao do contrato, respeitem as
obrigagdes de sigilo e confidencialidade, bem como as relativas a protecdo juridica de bases de
dados e ao tratamento de dados pessoais, nos termos legalmente previstos na legislacao relativa a
protecao de dados pessoais, designadamente as constantes do art.® 28.° do Regulamento Geral de
Protecdo de Dados.

3.2.7 Cada Parte tomara as providéncias adequadas para evitar que o sigilo referido no ponto 3.1
do presente CE seja quebrado pelos seus empregados, consultores ou agentes que, por forca das
suas funcgoes, devam ter conhecimento do Contrato e dos factos relacionados com a respetiva
execucao.

3.2.8 Cessa a obrigacdo de sigilo quando haja autorizagdo escrita da outra Parte, quando a
informacao seja exigida por lei ou por competente autoridade publica e quando se destine a
entidades que venham a financiar projetos ligados ao presente procedimento, comprometendo-se
cada uma das Partes, neste tltimo caso, a impor regras de confidencialidade a essas entidades
financiadoras que assegurem, no minimo, um grau de confidencialidade idéntico ao estipulado
neste Contrato.

3.2.9 As obrigacg0es previstas na presente clausula sdo aplicaveis no caso de cessdo da posicao
contratual.

4. OBRIGACOES CONTRATUAIS DA ENTIDADE ADJUDICANTE

4.1. Obrigacoes da entidade adjudicante

4.1.1  Sem prejuizo de outras obrigac¢Ges previstas na legislagio aplicavel, no presente CE ou nas
clausulas contratuais, da celebracdo do contrato decorrem para a entidade adjudicante, as
seguintes obrigacoes principais:
a) Monitorizar o desempenho no que respeita ao cuamprimento das condi¢oes estipulados
para a execugao do contrato
b) A gestdo global e coordenacdo técnica na preparacao e gestao do procedimento de
contratacdo publica;
¢) Efetuar o controlo de qualidade dos servicos, designadamente no que respeita ao
cumprimento das carateristicas funcionais, de interface e de seguranca, contratadas;
d) Ceder toda a informagao necessaria a execugdo dos servicos objeto de contrato e em
tempo util;

e) Comunicar ao adjudicatario, por qualquer meio escrito, em tempo til, qualquer
discordiancia quanto aos bens fornecidos, valores faturados e os respetivos
fundamentos;

f)  Garantir ao adjudicatario os meios de acesso as suas instalacbes para a adequada
prestacgao de servicos, de acordo com os procedimentos instituidos de circulagao de
pessoas e bens;
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g) Avaliar o desempenho da prestacio através de indicadores quantitativos, qualitativos
e impactos esperados, que traduzam o resultado global dos servigos prestados;

h) Aplicacdo as devidas sancGes contratuais em caso de incumprimento, quando
aplicavel.

4.2. Preco base e preco contratual

4.2.1 Para efeitos do n.° 3 do artigo 47.° do CCP, o preco base foi determinado com base numa
Consulta Preliminar efetuada ao mercado [Consulta Preliminar n® 003/DEDS/2025, efetuada a
coberto do n/ oficio ref.2 2077 datado de 12 de marcgo de 2025], de acordo com o artigo 35.°-A do
Cdbdigo dos Contratos Publicos.

4.2.2 Devera ser apresentada uma proposta de preco global para a prestacio de servicos em
causa, preenchendo para o efeito uma Lista de Pregos Unitarios, segundo modelo disponibilizado
em ficheiro Excel, em anexo ao Programa do Procedimento.

4.2.3 O preco base do presente procedimento, de acordo com as condi¢bes previstas no
Caderno de Encargos, e para os efeitos decorrentes do disposto no artigo 47.° do CCP, a entidade
adjudicante dispoe-se a pagar, pelas Atividades de Enriquecimento Curricular (AEC), Componente
de Apoio a Familia - Acolhimento (CAF-A) e Componente de Apoio a Familia — Prolongamento de
Horario (CAF-PH), no 1.° Ciclo do Ensino Bésico, até um limite maximo de 225.438.40€
(duzentos e vinte e cinco mil quatrocentos e trinta e oito euros e quarenta céntimos), acrescido de
IVA, a taxa legal em vigor, se este for legalmente devido, sendo este o preco maximo que a
entidade adjudicante se dispGe a pagar pela execucao de todas as prestacdoes que constituem o
objeto do contrato a celebrar, para um universo previsional de 1228 alunos/por ano letivo, que
sera repartido da seguinte forma:

a) O precobase unitario é de 18,15€ (dezoito euros e quinze céntimos), por aluno/meés para
as Atividades de Enriquecimento Curricular (AEC), o que corresponde a um total de
181,50€ (cento e oitenta e um euro e cinquenta céntimos), por aluno/ano letivo,
acrescido de IVA, a taxa legal em vigor, se este for legalmente devido, correspondendo este
ao preco maximo que a entidade adjudicante se dispoe a pagar pelo desenvolvimento destas
atividades pelo periodo contratado;

b) O preco base unitario é de 20,90€ (vinte euros e noventa céntimos), por aluno/meés
para a Componente de Apoio a Familia — Acolhimento (CAF-A), o que corresponde
aum total de 209,00€ (duzentos e nove euros), por aluno/ano letivo, acrescido de IVA,
a taxa legal em vigor, se este for legalmente devido correspondendo este ao preco maximo
que a entidade adjudicante se dispoe a pagar pelo desenvolvimento destas atividades pelo
periodo contratado;

¢) O preco unitario é de 16,17€ (dezasseis euros e dezassete céntimos), por aluno/més
para a Componente de Apoio a Familia — Prolongamento de Horario (CAF-PH),
o que corresponde a um total de 161,70€ (cento e sessenta e um euros e setenta céntimos),
por aluno/ano letivo, acrescido de IVA, a taxa legal em vigor, se este for legalmente
devido, correspondendo este ao preco maximo que a entidade adjudicante se dispoe a pagar
pelo desenvolvimento destas atividades pelo periodo contratado.

4.2.4 Os valores de referéncia por aluno para o desenvolvimento das atividades a contratar sao
0s seguintes:
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Designacao N.° Alunos Preco Aluno (s/IVA)
AEC 564 181,50€
CAF-A (Acolhimento) 332 209,00€
CAF-PH (Prolongamento de Horario) 332 161,70€
4.2.5 O numero de alunos é meramente indicativo, dependendo do ntimero efetivo de

inscricoes realizadas e consequentemente validadas, pela Divisdo de Educacao e Desenvolvimento
Social.

4.2.6 O adjudicatario devera apresentar uma proposta de preco global para os servicos a
prestar, calculado de acordo com a seguinte formula:

PT = (PAaecX NAIagc) + (PAcar-a X NAlcar.a) + (PAcar-paX NAlcar-pu)

Em que:

e  PT - Preco Total da Proposta;

e  PAsrc — Preco Unitario por Aluno para o desenvolvimento das Atividades de
Enriquecimento Curricular;

e PAcara — Preco Unitario por Aluno para o desenvolvimento Componente de Apoio
a Familia - Acolhimento;

e  PAcarpu — Preco Unitario por Aluno para o desenvolvimento Componente de
Apoio a Familia — Prolongamento de Horéario;

e NAlugc — Corresponde ao ntimero total de alunos inscritos, estimando-se por ano
letivo um total méaximo previsivel de 564 alunos, para o desenvolvimento das
Atividades de Enriquecimento Curricular;

e  NAlcara — Corresponde ao nimero total de alunos inscritos, estimando-se por
ano letivo um total maximo previsivel de 332 alunos, para o desenvolvimento da
Componente de Apoio a Familia - Acolhimento.

e  NAlcar-pu — Corresponde ao ntimero total de alunos inscritos, estimando-se por
ano letivo um total maximo previsivel de 332 alunos, para o desenvolvimento da
Componente de Apoio a Familia — Prolongamento de Horério.

4.2.7 Pela prestacdo de servicos técnicos especializados de docéncia, objeto do presente
procedimento, bem como pelo cumprimento das demais obrigacGes constantes do presente CE, a
entidade adjudicante deve pagar ao adjudicatario os precos unitarios constantes da proposta
adjudicada, acrescido de IVA a taxa legal em vigor, se este for legalmente devido

4.2.8 O valor efetivamente a ser pago ao adjudicatario terd por base o nimero mensal de alunos
inscritos e a frequentar, de forma efetiva, as Atividades de Enriquecimento Curricular (AEC), na
Componente de Apoio 4 Familia — Acolhimento (CAF-A) e Componente de Apoio & Familia —
Prolongamento de Horario (CAF-PH), mediante o preenchimento de candidatura de inscricao, na
plataforma SIGA, e consequente validacio da mesma, por parte da Divisio de Educacao e
Desenvolvimento Social.
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4.2.9 O adjudicatario fica obrigado a garantir e manter as suas condigdOes propostas,
nomeadamente, os precos, prazos de execucdo, condicbes de pagamento e demais condicGes
apresentadas para a aquisicao de bens, objeto do concurso, até final do contrato.

4.2.10 O preco referido no nimero anterior inclui todos os custos, encargos e despesas cuja
responsabilidade néo esteja expressamente atribuida ao contraente publico, [incluindo as despesas
de alojamento, alimentacdo e deslocacdo de meios humanos, despesas de aquisi¢do, transporte,
armazenamento e manutencdo de meios materiais bem como quaisquer encargos decorrentes da
utilizacao de marcas registadas, patentes ou licencas].

4.2.11 Todos os encargos derivados da apresentagdo da proposta, assinatura do contrato,
prestacdo de garantias sdo igualmente da conta do adjudicatario.

4.2.12 De acordo com o artigo 300.° do CCP nao ha lugar a revisdo de precos, mantendo-se
inalteravel o preco contratual durante a vigéncia do contrato

4.3. Faturacao

N

4.3.1 As faturas a apresentar pelo adjudicatario a entidade adjudicante devem conter os
elementos necessarios a uma completa, clara e adequada compreensao dos valores faturados, os
quais devem ser apresentados de forma desagregada, devendo incluir os elementos referidos no
artigo 36.° do Cbédigo do IVA, e emitidas em nome do Municipio do Estarreja NIF: 501 190 082.

4.3.2 Asfaturas devem ser emitidas em nome do Municipio do Estarreja NIF: 501 190 082,
sito na Praca Francisco Barbosa, 3864-001 ESTARREJA — Divisao Econdomica e
Financeira/Subunidade de Aprovisionamento e Contratacao Puablica , com referéncia
aos documentos que lhes deram origem, isto é, devem especificar o namero do compromisso, valido
e previamente comunicado, sendo que, a falta deste, ou a sua incorre¢ao, obstara ao correto registo
e subsequente tramitacdo da fatura, implicando assim a sua devolucdo (n.° 1 e 2, artigo 9.° da
LCPA) e o inerente diferimento do seu pagamento.

4.3.3 As faturas, em conformidade com o disposto no Cédigo dos Contratos Publicos e nos
termos do Decreto-Lei n.° 123/2018, de 28 de dezembro, e subsequentes alteragdes, podem ser
enviadas eletronicamente por uma das seguintes formas:

. Faturacdo eletronica Através  solucao  EDI, via
A partir de 01-01-2025 o
*) plataforma ilink
(www.ilink.pt)

(*) A partir desta data deixam de ser aceites faturas em formato PDF

4.3.4 Aentidade competente para prestar algum esclarecimento adicional sobre esta matéria é a
ACIN-iCloud Solutions, Lda. , a data, empresa responsavel pela solu¢ao adotada pelo Municipio
para recec¢ao e tratamento de faturas eletronicas, sendo disponibilizada a informacao técnica que
se revele necessaria, podendo o prestador esclarecer as suas duavidas através do email
apoio@ilink.pt e/ou pelo telefone 707 451 451, opcao 5.

4.3.5 Aemissao de segundas vias das faturas solicitadas pela entidade adjudicante nio sera
objeto de cobranca adicional.

4.4. Condicoes de Pagamento

4.4.1 As quantias devidas pela entidade adjudicante, nos termos do disposto nos pontos
anteriores, devem ser pagas no prazo de 60 (sessenta) dias, ap6s a rececdo pela entidade
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adjudicante das respetivas faturas e conferéncia, por parte do respetivo Servigco Requisitante, as
quais s6 podem ser emitidas apos o vencimento da obrigagdo respetiva.

4.4.2  As faturas a apresentar pelo adjudicatario a entidade adjudicante devem conter todos os
elementos necessarios a uma completa, clara e adequada compreensao dos valores faturados, os
quais devem ser apresentados de forma desagregada por area de atividades identificada no ponto
1.1.2, 1.1.3 e 1.1.4 da Parte II — Condic¢bes Técnicas do presente Caderno de Encargos.

4.4.3 Para os efeitos do disposto no ntimero anterior, a obrigacao considerar-se-a vencida com o
cumprimento das obrigacGes estipuladas no presente CE e, de acordo com a Requisicdo Externa
Contabilistica (doravante designada por REC), enviados por via eletronica.

4.4.4 As faturas regularmente emitidas e aceites serdo pagas através de transferéncia bancéria,
devendo o fornecedor enviar junto com a fatura o NIB/IBAN respetivo.

4.4.5 Caso se verifiquem erros, as mesmas serao rejeitadas e devolvidas ao adjudicatario para
respetiva correcao e nova emissao, iniciando-se novamente o prazo de pagamento referido no
namero anterior.

4.4.6  Caso se verifique ocorréncia de incorre¢des ou omissdes de dados nas faturas emitidas aos
acertos de faturacgao, sdo aplicaveis os seguintes procedimentos:

a) Se o valor apurado for a favor da entidade adjudicante, o acerto de faturacdo deve ser
efetuado por compensagao de crédito na propria fatura que tem por objeto o acerto;

b) Se o valor apurado for a favor do adjudicatéario, o adjudicatirio enviara a entidade
adjudicante uma nota de débito/fatura separada referente apenas ao objeto do acerto de
faturacao.

4.4.7 Sem prejuizo da aplicacio de outras penalidades ou sancdes previstas no presente Caderno
de Encargos ou determinadas por lei, o cumprimento defeituoso da prestacao de servicos tera um
efeito suspensivo sobre a faturacao e sobre o pagamento até a total regularizacao da situagao.

4.4.8 Nao poderio ser propostos adiantamentos por conta dos servicos a prestar.

4.5. Atrasos nos pagamentos

4.5.1 Qualquer atraso no pagamento das faturas referidas na clausula anterior nao autoriza o
adjudicatario a invocar a excecdo de ndo cumprimento de qualquer das obrigacdes que lhe
incumbem por forca do Contrato, salvo nos casos previstos no artigo 327.° do CCP.

4.5.2 O atraso em um ou mais pagamentos nao determina o vencimento das restantes obrigacoes
de pagamento.

5. PENALIDADES CONTRATUAIS E RESOLUCAO

5.1. Penalidades contratuais

5.1.1 Pelo incumprimento de obrigagdoes emergentes do presente Caderno de Encargos e
Contrato, confere ao Municipio de Estarreja o direito de ser indemnizado através da aplicacao de
sancdo pecuniaria, de montante a fixar em funcio da gravidade do incumprimento, a aplicar
individualmente para cada area de atividade:
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a) Incumprimento dos prazos fixados na Parte II — Clausulas Técnicas do presente
Caderno de Encargos - €100,00 (cem euros) por cada ocorréncia registada;

b) Incumprimento das obrigac¢des principais fixadas no ponto 3.1 da Parte II — Clausulas
Técnicas do presente Caderno de Encargos - €100,00 (cem euros) por cada
incumprimento registado;

¢) Violagdo das condicoes de exercicio de fungdes dos professores AEC/ monitores CAF
conforme previsto nos pontos 5.3 e 5.4 da Parte II — Clausulas Técnicas do presente
Caderno de Encargos - €500,00 (quinhentos euros) por cada ocorréncia considerada;

d) Falta do professor a um periodo diario de atividade por turma - €100,00 (cem euros)
por cada ocorréncia registada.

5.1.2 O valor da sang¢do pecuniaria a aplicar, é creditada a favor do Municipio de Estarreja ou
deduzida ao preco a pagar pelo servico.

5.1.3 A ocorréncia da respetiva penalidade sera comunicada ao adjudicatario, por escrito, sendo
que o valor da penalidade sera descontado na fatura do més em que se verifique o incumprimento,
ou por impossibilidade, no més seguinte a da sua ocorréncia.

5.1.4 Consideram-se incumprimentos por parte do adjudicatario os seguintes:
a) Incumprimento reiterado e injustificado dos horarios das atividades;
b) Nao realizagdo de qualquer atividade por motivos alheios a entidade adjudicante;
¢) Substituicdo de qualquer professor sem aviso prévio da entidade adjudicante,

5.1.5 Na determinacao da gravidade do incumprimento, a entidade adjudicante tem em conta,
nomeadamente, a duracdo da infracdo, a sua eventual reiteracdo, o grau de culpa do prestador de
servicos e as consequéncias do incumprimento.

5.1.6  Em caso de resolugao do contrato por incumprimento do prestador de servigos, a entidade
adjudicante pode exigir-lhe uma pena pecunidria no valor maximo de 20% do preco contratual e
quando este limite seja atingido e a entidade adjudicante decida nido proceder a resolucdo do
contrato, por dela resultar grave dano para o interesse publico, aquele limite é elevado para 30 %,
de acordo com o definido pelo artigo 329° do CCP.

5.1.7 Ao valor da pena pecunidria prevista no ntimero anterior sdo deduzidas as importancias
pagas pelo prestador de servicos ao abrigo da alinea a) do ponto 5.1.1., relativamente aos servigos
cujo atraso na respetiva conclusao tenha determinado a resolucao do contrato.

5.1.8 A entidade adjudicante pode compensar os pagamentos devidos ao abrigo do contrato com
as penas pecuniarias devidas nos termos do presente ponto.

5.1.0  As penas pecuniarias previstas no presente ponto nao obstam a que a entidade adjudicante
exija uma indemnizacao pelo dano excedente.

7 N

5.1.10 A aplicagio das penas pecuniarias é precedida de audiéncia escrita, & entidade
adjudicataria, para se pronunciar no prazo de 10 (dez) dias, a contar da notificacao.

5.1.11 Nao serao aplicadas penalidades em caso de verificagdo de um evento que possa ser
considerado de forca maior de acordo com o previsto no ponto seguinte.

Pagina 18 de 46
CADERNO DE ENCARGOS



|
Dinamizacao de Atividades Educativas e Extracurriculares, nos yp |
estabelecimentos de Ensino do 1.° Ciclo do Ensino Basico da Rede Puablica » |
do Concelho de Estarreja [Ano letivo 2025/2026] — Aquisi¢ao de
Servicos

ESTARREJA

5.2. Casos fortuitos e de forca maior

5.2.1 Nao podem ser impostas penalidades ao adjudicatario, nem é havida como incumprimento,
a nao realizacio pontual das prestacoes contratuais a cargo de qualquer das partes que resulte de
caso de forca maior, entendendo-se como tal as circunstancias que impossibilitem a respetiva
realizacdo, alheias a vontade da parte afetada, que ela nao pudesse conhecer ou prever a data da
celebracdo do contrato e cujos efeitos nao lhe fosse razoavelmente exigivel contornar ou evitar.

5.2.2 Para efeitos de interrupgio, consideram-se casos fortuitos ou de forca maior aqueles que
reinam as condicOes de exterioridade, imprevisibilidade e irresistibilidade face as boas praticas ou
regras técnicas aplicaveis.

5.2.3 Podem constituir forca maior, se se verificarem os requisitos do nimero anterior,
designadamente, tremores de terra, inundagodes, incéndios, epidemias, sabotagens, greves,
embargos ou bloqueios internacionais, atos de guerra ou terrorismo, motins e determinacdes
governamentais ou administrativas injuntivas.

5.2.4 Nao constituem for¢a maior, designadamente:

a) Circunstidncias que nao constituam forca maior para os subcontratados do
adjudicatario, na parte em que intervenham,;

b) Greves ou conflitos laborais limitados as sociedades do adjudicatério ou a grupos de
sociedades em que este se integre, bem como a sociedades ou grupos de sociedades
dos seus subcontratados;

¢) Determinagbes governamentais, administrativas, ou judiciais de natureza
sancionatoéria ou de outra forma resultantes do incumprimento pelo adjudicatario de
deveres ou 6nus que sobre ele recaiam;

d) ManifestacGes populares devidas ao incumprimento pelo adjudicatario de normas
legais;

e) Incéndios ou inundagGes com origem nas instalagoes do adjudicatario cuja causa,
propagacao ou proporcoes se devam a culpa ou negligéncia sua ou ao incumprimento
de normas de seguranca;

f)  Avarias nos sistemas informéaticos ou mecéanicos do adjudicatario nao devidas a
sabotagem;

g) Eventos que estejam ou devam estar cobertos por seguros.

5.2.5 A parte que invocar casos fortuitos ou de for¢a maior que impecam o cumprimento total ou
parcial do contrato ou que atrasos ou prejuizos na execuc¢do do contrato ou agravamento no seu
custo impliquem atrasos deve comunicar e justificar tais situagdes a outra parte, bem como o prazo
previsivel para restabelecer a situacio.

5.2.6 A forca maior determina a prorrogacdo dos prazos de cumprimento das obrigacoes
contratuais afetadas pelo periodo de tempo comprovadamente correspondente ao impedimento
resultante da forca maior.

5.3. Resolucio por parte da entidade adjudicante

Sem prejuizo de outros fundamentos de resolucao previstos na lei, a entidade adjudicante pode
resolver o contrato, a titulo sancionatério, no caso de o adjudicatario violar de forma grave ou
reiterada qualquer das obrigagdes que lhe incumbem.
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5.4. Resolucao por parte do adjudicatario

O adjudicatario pode resolver o contrato nos casos previsto no artigo 332.° do CCP.

5.5. Suspensao do contrato

5.5.1 Sem prejuizo do direito de resolugdo do contrato, o Municipio de Estarreja pode, em
qualquer altura, por comprovados motivos de interesse publico, designadamente quando estiverem
em causa razoes de seguranca publica, suspender total ou parcialmente a execucao do contrato.

5.5.2  No caso de a suspensao nao exceder os 90 (noventa) dias, a entidade adjudicataria ndo tem
direito a qualquer indemnizacao por tal facto, mas s6 obrigada a retomar os trabalhos quando, com
a antecedéncia minima de 8 (oito) dias, a entidade adjudicante lhe comunique que devera ser
retomada a execucao, e os novos termos que a mesma implique, de modo claro e preciso.

5.5.3 A suspensio, total ou parcial, da execucao das prestacoes objeto do contrato determina a
prorrogacao do prazo de execucdo das mesmas por periodo igual ao prazo inicialmente fixado no
contrato para a sua execugao, acrescido do prazo estritamente necessario a organizacio de meios e
execucao de trabalhos preparatorios ou acessorios com vista ao recomego da execucgio

5.5.4 No caso de a suspensdo se prolongar por mais de 9o (noventa) dias, tem a entidade
adjudicataria o direito de resolver o contrato, fazem suas as verbas que ja tenham faturado e mesmo
que ainda as ndo tenha recebido da entidade adjudicante, a qual tema a obrigacdo de proceder a
esses pagamentos em falta.

5.5.5 A suspensdo e recomeco da execucdo do contrato aplica-se o previsto no artigo 298.° do
CCP.

6. CAUCAO E SEGUROS

6.1. Caucao

Para o bom e pontual cumprimento das obrigacoes decorrentes do contrato, e no caso de nao ser
exigida a prestacdo da caucgdo, podera o Municipio de Estarreja, se o considerar conveniente,
proceder a retencao de até 10% do valor dos pagamentos a efetuar, nos termos do artigo 88.° do
CCP.

6.2. Seguros
6.2.1 O adjudicatario obriga-se a celebrar os seguintes contratos de seguro:

a) Acidentes de trabalho, cuja apdlice deve abranger todo o pessoal empregue na execucao
do contrato, a qualquer titulo, bem como a apresentar comprovativo que o pessoal
contratado pelos subcontratados, caso existam, possui seguro obrigatério de relatorio de
trabalho de acordo com a legislagdo em vigor em Portugal;

b) Responsabilidade civil automével cuja apdlice deve abranger toda a frota de veiculos de
locomocao propria por si afetos a execugao do contrato, que circulem na via pablica ou no
local dos trabalhos, independentemente de serem veiculos de passageiros e de carga,
maquinas ou equipamentos industriais, de acordo com as normas legais sobre
responsabilidade civil automével (riscos de circulacio), bem como apresentar
comprovativo que os veiculos afetos aos trabalhos pelos subcontratados se encontram
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segurados;

¢) Responsabilidade civil para todas as componentes objeto do contrato, extensivel aos
agentes a que o adjudicatario recorra na execucao do contrato, incluindo subcontratados,
durante todo o periodo de vigéncia do contrato, que garanta a responsabilidade civil em
que incorrer o adjudicatario por danos patrimoniais e nao patrimoniais causados a
terceiros em consequéncia da sua atividade. Nas condi¢oes particulares da apoélice devera
constar que o Municipio de Estarreja serd sempre considerado terceiro,
independentemente da sua relacio juridica com o Tomador do Seguro.

6.2.2 Os contratos de seguro referidos no namero anterior também devem garantir a
cobertura de danos a bens confiados (danos causados a bens da propriedade do Municipio de
Estarreja e da Unidade Local de Satide da Regiao de Aveiro, existentes nos locais onde decorrem
os trabalhos) e possuir ainda a garantia de pos-trabalhos.

6.2.3 O adjudicatério e os seus subcontratados obrigam-se a subscrever e a manter em vigor,
durante o periodo de execucao do contrato, as ap6lices de seguro previstas no presente caderno
de encargos e na legislacido aplicavel, das quais deverdo exibir copia e respetivo recibo de
pagamento de prémio antes do inicio dos trabalhos e em qualquer momento, quando exigido
pela entidade adjudicante.

6.2.4 O adjudicatario é o tnico responsavel pelas indemnizagdes respeitantes a prejuizos
cobertos pelos seguros referidos nos nimeros anteriores.

6.2.5 Os seguros referidos nos nimeros anteriores em nada diminuem ou restringem as
obrigacoes contratuais do adjudicatario perante a entidade adjudicante.

6.2.6 A existéncia dos seguros indicados nos ntmeros anteriores, bem como de outros
obrigatorios por lei, ndo exime o adjudicatario da sua obrigacdo de indemnizar pelos prejuizos
nao cobertos por estes, referentes a sinistros por que seja responsavel.

7. RESOLUCAO DE LITIGIOS

7.1. Resolucao de litigios e foro competente

Para resolucdo de todos os litigios decorrentes do contrato fica estipulada a competéncia do
Tribunal competente em razao da matéria e do territorio.

8. DISPOSICOES FINAIS

8.1. Subcontratacao e cessao de posicao contratual

8.1.1 E admitida a cessio da posicio contratual pelo cocontratante, nos termos e com os limites
previstos nos artigos 316.° e seguintes do CCP.

8.1.2 A subcontratacio por parte do adjudicatario de quaisquer servicos que lhe tenham sido
adjudicados depende, sempre, de prévia autorizacdo da Entidade Adjudicante, nos termos do
disposto no artigo 319.° do CCP.

8.1.3 Sem prejuizo do estabelecido no ntimero anterior, o Adjudicatario estd obrigado a
assegurar o cumprimento dos requisitos constantes dos n°s 3 e 6 do artigo 318.° do CCP, mediante
a apresentacdo de uma proposta fundamentada e instruida com todos os documentos
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comprovativos da verificacdo dos requisitos que seriam exigiveis para a autorizacdo da
subcontratacao no proprio contrato.

8.1.4 A subcontratacio estd vedada nas seguintes situagoes:

a) Quando a escolha do cocontratante tenha sido determinada por ajuste direto, nos casos
em que sé possa ser convidada uma entidade;

b) As entidades abrangidas pelas causas de impedimento previstas no artigo 55.°;

¢) Quando existam fortes indicios de que a cessao da posicao contratual ou a subcontratacao
resultem de atos, acordos, praticas ou informacGes suscetiveis de falsear as regras de
concorréncia.

8.1.5 A Entidade Adjudicante pode opor-se a subcontratacdo na fase de execucdo do contrato
quando haja fundado receio de que a subcontratacdo envolva um aumento de risco de
incumprimento das obrigacoes emergentes do contrato.

8.1.6 Todos os subcontratos devem conter uma clausula na qual o Subcontratado declara
conhecer, integralmente, o presente Caderno de Encargos, nomeadamente, as clausulas referentes
a subcontratagdo e ao pagamento direto aos Subcontratados.

8.1.7 O disposto nos nimeros anteriores é igualmente aplicavel aos contratos celebrados entre
os Subcontratados e terceiros.

8.1.8 Aresponsabilidade pelo exato e pontual cumprimento de todas as obrigac6es contratuais é
do Adjudicatario, ainda que as mesmas sejam cumpridas por recurso a Subcontratados.

8.2. Responsabilidade

8.2.1 A entidade adjudicataria respondera, nos termos da lei, por todos os danos ou prejuizos
sofridos pelo Municipio de Estarreja, seus trabalhadores, operadores ou terceiros, em consequéncia
da aquisicao/fornecimento dos bens, devendo para tal celebrar os necessarios contratos de seguros,
conforme disposto no ponto 6.2 do presente CE.

8.2.2  Se o Municipio de Estarreja tiver que assumir a indemnizacao de prejuizos que, nos termos
do presente caderno de encargos, sdo da responsabilidade do adjudicatario, este indemniza-lo-a em
todas as despesas que, por esse fato e seja a que titulo for, houver que suportar, assistindo aquele
Municipio o direito de regresso das quantias que tiver pago ou que tiver que pagar.

8.2.3 O Municipio de Estarreja nao respondera por quaisquer danos ou prejuizos sofridos pelo
adjudicatario, salvo culpa comprovada dos trabalhadores daquele Municipio, no exercicio das
respetivas funcoes. As acoes de supervisao e controlo da entidade adjudicante em nada alteram ou
O contrato pode ser modificado nos termos dos artigos 311.9, 312.° e 313.° do Cédigo dos Contratos
Publicos.

8.3. Modificacao do contrato

8.3.1 O contrato pode ser modificado nos termos dos artigos 311.9, 312.° e 313.° do Codigo dos
Contratos Publicos.

8.3.2 Qualquer alteracao do contrato devera constar de documento escrito assinado por ambos
os outorgantes e produzira efeitos a partir da data da respetiva assinatura.
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8.3.3 A parte interessada na alteracdo deve comunicar, por escrito, a outra parte essa intencao,
com uma antecedéncia minima de 30 (trinta) dias em relagdo a data em que pretende ver
introduzida a alteracao.

8.3.4 O contrato pode ser modificado por:
a) Acordo entre as partes, que nao pode revestir forma menos solene do que a do contrato;

b) Decisado judicial ou arbitral, exceto nos casos em que a modificacdo interfira com o
resultado do exercicio da margem de livre decisao administrativa subjacente ao mesmo ou
implique a formula¢io de valoracées proprias do exercicio da funcdo administrativa;

¢) Ato administrativo do contraente pablico, nos casos previstos na alinea c) do artigo 312.°
do CCP.

8.3.5 Qualquer alteraco ao contrato sera objeto de acordo prévio das partes e apenas sera valida
apos a aprovacao expressa do 6rgao competente para a decisao de contratar.

8.3.6 Toda e qualquer alteracido ao contrato deve constar de documento escrito assinado por
ambas as partes, o qual produz efeitos a partir da data que nele se fixar, mas nunca em data anterior
a da sua assinatura.

8.3.7 Para efeitos do disposto no ntimero anterior, toda e qualquer alteragdo ao contrato é,
sempre, objeto de adenda escrita ao mesmo, a qual sera, para todos os efeitos, considerada parte
integrante do mesmo, prevalecendo sobre aquele naquilo em que vier a alterar o mesmo.

8.4. Dever de informacao

8.4.1 Qualquer uma das partes deve informar a outra de quaisquer circunstancias que cheguem
ao seu conhecimento e possam afetar os respetivos interesses na execucao do contrato, de acordo
com a boa fé e no prazo de 10 (dez) dias a contar do respetivo conhecimento.

8.4.2 Em especial, cada uma das partes deve avisar de imediato a outra de quaisquer
circunstancias, constituam ou nao forca maior, que previsivelmente impecam o cumprimento ou o
cumprimento tempestivo de qualquer uma das suas obrigacoes.

8.5. Comunicacoes e notificacoes

8.5.1 Sem prejuizo de poderem ser acordadas outras regras quanto as notificagoes e
comunicacdes, entre as partes do contrato, estas devem ser dirigidas, através de correio eletrénico
ou de outro meio de transmissao escrita e eletronica de dados, nos termos do artigo 468.° do CCP,
para os respetivos enderecos eletronicos, identificados no contrato.

8.5.2 Qualquer alteracdo das informacoes de contacto constantes do contrato deve ser
comunicada a outra parte.

8.6. Contagem de prazos na fase de formacao de contratos

8.6.1  Os prazos referidos no presente CE, relativos aos procedimentos de formacao de contratos
contam-se nos termos do disposto no artigo 87.° do Cédigo de Procedimento Administrativo e ndo
lhes é aplicavel, em caso algum, o disposto no artigo 88.° do mesmo Cddigo.

8.6.2 Os prazos previstos no contrato sdo continuos, correndo em sabados, domingos e dias
feriados.
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8.7. Contagem dos prazos na fase de execucao de contratos
8.7.1 A contagem de prazos na fase de execucdo do contrato sio aplicaveis as seguintes regras:

a) Nao se inclui na contagem do prazo o dia em que ocorrer o evento a partir do qual o
MesImo comeca a CorTer;

b) Os prazos sao continuos, ndo se suspendendo nos sabados, domingos e feriados;

¢) O prazo fixado em semanas, meses ou anos, a contar de certa data, termina as 24 horas
do dia que corresponda, dentro da Gltima semana, més ou ano, a essa data, se no
ultimo més nao existir dia correspondente o prazo finda no tltimo dia desse més;

d) O prazo que termine em sidbado, domingo, feriado ou em dia em que o servico perante
o qual deva ser praticado o ato que nao esteja aberto ao publico, ou nao funcione
durante o periodo normal, transfere-se para o 1.° dia util seguinte.

e) Considera-se que o servico nao esté aberto ao piblico quando for concedida tolerancia
de ponto, total ou parcial.

8.7.2 O disposto na alinea d) do niimero anterior também é aplicavel aos prazos que terminem
em férias judiciais se o ato sujeito a prazo tiver de ser praticado em juizo.

8.8. Direcdo e Fiscalizacao da Execucao do Contrato

8.8.1 Os poderes de direcdo e a fiscalizacdo do modo de execucdo do contrato serao exercidos
pela entidade adjudicante nos termos do disposto nos artigos 303.° a 305.° do CCP.

8.8.2 Para efeitos da concretizagdo dos poderes de direcao e fiscalizacdo do modo de execucao do
contrato a entidade adjudicante sera representada pelo Gestor do Contrato, ao qual se delega:

a) A competéncia para a emissdo de ordens, diretivas ou instrucoes, bem como para proceder
a notificagao prevista no artigo 325.° do CCP para que o adjudicatario cumpra, em prazo
fixado para o efeito, todas as obriga¢Ges emergentes do contrato, a quem o adjudicatario
fica obrigado a prestar toda a colaboracdo que se mostrar necessaria e toda a informacao
que lhe seja solicitada, sem prejuizo dos relatérios de acompanhamento previstos no
presente caderno de encargos;

b) A competéncia para decidir sobre a verificacdo da existéncia de uma impossibilidade
temporaria de cumprimento do contrato que determina a suspensao do prazo (nos termos
do disposto no art.® 297.° do CCP) e sobre a respetiva retoma logo que cessem as causas
que determinaram a suspensao (nos termos do disposto no art.° 298.° do CCP).

8.8.3 O Gestor do Contrato, no exercicio das funcgbes de fiscalizagdo sera responsavel pela
medicao e a avaliacdo dos niveis de servico exigidos de acordo com as clausulas da Parte II do
presente Caderno de Encargos.

8.9. Regime contraordenacional

Para além das sanc¢des por incumprimento previstas no ponto 5.1. do presente CE, constituem
contraordenacGes muito graves as previstas no artigo 456.°, contraordenacoes graves as previstas
no artigo 457.° e contraordenacoes simples as previstas no artigo 458.°, todos do Codigo de
Contratos Puablicos.
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8.10. Legislacao aplicavel

Em tudo o que for omisso no presente CE e seus anexos, observar-se-a o disposto na legislacio
nacional e comunitaria, nomeadamente nos seguintes diplomas:

a) Cddigo dos Contratos Publicos — aprovado em anexo ao Decreto-Lei n°18/2008, de 29
de janeiro e republicado pelo Anexo III ao Decreto-Lei n.° 111-B/2017, de 31 de agosto,
na sua atual redacao;

b) Cbdigo do Procedimento Administrativo;

¢) E demais legislacio portuguesa aplicavel.
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PARTE II — CLAUSULAS TECNICAS

[A] - CLAUSULAS TECNICAS GERAIS

1. AMBITO DO PROCEDIMENTO

1.1 Objeto

1.1.1 O presente procedimento tem por objeto principal a aquisicao de servicos de Dinamizacao
de Atividades Educativas e Extracurriculares, nos estabelecimentos de Ensino do 1.°
Ciclo do Ensino Basico da Rede Puablica do Concelho de Estarreja [Ano letivo
2025/2026], de acordo com as definicbes estabelecidas nos documentos contratuais e demais
legislacao em vigor.

1.1.2  As Atividades de Enriquecimento Curricular (AEC) da presente prestacdo de
servicos contemplam a programacio, desenvolvimento e dinamizacao de atividades, para o ano
letivo 2025/2026, nas seguintes areas:

AREA 1: Expressio Artistica
AREA 2: Yoga

AREA 3: Ensino do Xadrez
AREA 4: Ensino da Misica

2

AREA 5: Atividade Fisica e Desportiva

1.1.3 A Componente de Apoio a Familia - Acolhimento (CAF-A) da presente prestacao
de servicos contempla a programacao, desenvolvimento e dinamizacdo de atividades para o ano
letivo 2025/2026.

1.1.4 A Componente de Apoio a Familia — Prolongamento de Horario (CAF-PH) da
presente prestacdo de servigos contempla a programacio, desenvolvimento e dinamizacao de
atividades para o ano letivo 2025/2026.

1.1.5 Sem prejuizo das areas de atividade definidas, o Municipio de Estarreja pode, nos casos em
que se justifique, proceder a alteragdo das mesmas, nio afetando com isso, a carga horaria atribuida
a cada 4rea de atividade.

1.2 Prazo de vigéncia e execucao da prestacio de servicos

1.2.1 A prestacao de servicos, objeto do presente procedimento, tera inicio apés adjudicacao e
assinatura do contrato, o qual se prevé que ocorra no primeiro dia de aulas do ano letivo de
2025/2026.

1.2.2 O contrato mantém-se em vigor durante o ano letivo 2025/2026 e estende-se por
aproximadamente 10 (dez) meses, distribuidos pelo calendario letivo definido pelo Ministério da
Educacao, podendo eventualmente ser reajustado em funcio do desenrolar do presente concurso
ou da outorga do respetivo contrato.

1.2.3 O contrato entra em vigor, a partir da data da sua celebracao, e/ou, apos a
respetiva publicitacdo, pela entidade adjudicante, no portal da Internet dedicado aos contratos
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publicos, Base.gov, como condicao de eficacia do respetivo contrato, nomeadamente para efeitos
de quaisquer pagamentos.

1.2.4 O contrato mantém-se em vigor até a conclusdo da prestacdo da globalidade dos servicos
em conformidade com os respetivos termos e condi¢Ges previstos nesta Parte II, bem como do
programa de trabalhos apresentado em proposta adjudicada, sem prejuizo das obrigacoes
acessorias que devam perdurar para além da cessacdo do contrato.

1.2.5 A execucido das prestagbes que constituem o objeto do contrato pode ser, total ou
parcialmente, suspensa sempre que se verifique a impossibilidade temporaria de cumprimento do
contrato, designadamente em virtude de mora da entidade adjudicante na entrega ou na

disponibilizagdo de meios ou bens necessarios a respetiva execucdo, ou excecdo de ndo
cumprimento, nos termos do disposto nos artigos 297.° e 298.° do CCP.

1.2.6  Sem prejuizo das normas legais imperativas relativas ao reequilibrio financeiro, findo o
prazo referido no ponto 1.2.2 e caso nao tenha sido atingido o montante do prego contratual que
vier a ser fixado, o contrato extingue-se sem que assista prestador de servicos o direito a qualquer
indemnizacao pelo valor dos servicos nao fornecidos/prestados.

1.3 Local da prestacao de Servicos

A prestacao de servicos sera realizada nos estabelecimentos de ensino do 1.° ciclo do Ensino Basico
da Rede Publica do Concelho de Estarreja, constante desta Parte II - Clausulas Técnicas do presente
Caderno de Encargos — Anexo A ou, sempre que as atividades o justifiquem, em locais alternativos
previamente selecionados pela Camara Municipal de Estarreja.

2. NUMERO ESTIMADO DE ALUNOS

2.1. O natmero méximo previsto de alunos a frequentar as atividades, alvo do presente
procedimento, para os estabelecimentos de ensino mencionados no Anexo A é de:

¢ N.° de inscrigOes de alunos estimados para AEC: 564 alunos;
¢ N.©° de inscrigOes de alunos estimados para a CAF - Acolhimento: 332 alunos;
e N.° de inscri¢Ges de alunos estimados para a CAF — Prolongamento de Horario: 332 alunos;

2.2, Aentidade adjudicante, ndo assume qualquer compromisso em assegurar que o nimero de
inscri¢des corresponda aos valores indicados, cujos totais devem ser considerados como meros
indicadores de previsao.

2.3. O n.° de inscrigbes previstas, no ponto anterior, tem carater provisorio e é meramente
indicativo, encontrando-se as inscricOes sujeitas a eventuais alteragdoes decorrentes do
ordenamento da rede escolar ou outros contextos que lhe sejam adstritos.

2.4. Os precos unitirios propostos pelos concorrentes consideram-se globais por aluno
efetivamente inscrito.

2.5. O valor efetivamente a ser pago ao adjudicatario tera por base o nimero mensal de alunos,
inscritos e a frequentar, de forma efetiva, as Atividades de Enriquecimento Curricular (AEC),
Componente de Apoio a Familia - Acolhimento (CAF-A) e na Componente de Apoio a Familia —
Prolongamento de Horario (CAF-PH), mediante o preenchimento de candidatura de inscricao, na
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plataforma SIGA, e consequente validacdo da mesma, por parte da Divisio de Educacdo e
Desenvolvimento Social.

3. OBRIGACOES PRINCIPAIS DO ADJUDICATARIO

3.1. Sem
adjudicante,

a)

b)

c)

d)

e)

g)

h)

i)

prejuizo de outros requisitos e especificagoes técnicas a definir pela entidade
o adjudicatario obriga-se a cumprir os seguintes requisitos e niveis de servico:

Dinamizar as Atividades de Enriquecimento Curricular (AEC), nos estabelecimentos
de ensino do 1.° ciclo do ensino basico, da Rede Ptblica do Concelho de Estarreja, em
conformidade com as definicoes estabelecidas nos documentos contratuais e demais
legislacao em vigor;

Dinamizar a Componente de Apoio a Familia - Acolhimento (CAF-A) e a Componente
de Apoio a Familia — Prolongamento de Horario (CAF-PH), nos estabelecimentos de
ensino do 1.° ciclo do ensino basico, da Rede Publica do Concelho de Estarreja, em
conformidade com as definigdes estabelecidas nos documentos contratuais e demais
legislacao em vigor;

Adaptar os tempos de permanéncia das criancas nos estabelecimentos de ensino as
necessidades das familias, através da ocupagao educativa dos alunos, durante o prazo
de vigéncia do contrato, nos termos regulamentares;

Organizar a cooperacido e coordenacdo técnica entre as partes na implementagio e
desenvolvimento das Atividades de Enriquecimento Curricular (AEC), Componente
de Apoio a Familia - Acolhimento (CAF-A) e Componente de Apoio a Familia —
Prolongamento de Horario (CAF-PH), nos estabelecimentos de ensino do 1.° ciclo do
ensino basico, da Rede Publica do Concelho de Estarreja, bem como a promocao das
medidas necessarias a realizacdo das mesmas;

Desenvolver e elaborar planificacoes anuais, para cada area de atividade, de acordo
com orientacbes das autoridades de satide, em vigor, e tendo por base as seguintes
modalidades: Regime Presencial, Regime Misto, Regime ndo Presencial, Trabalho
Auténomo e Sessao Assincrona;

Desenvolver e elaborar guides de aula, para cada area de atividade, com vista ao
desenvolvimento do objeto do contrato, sempre que, por motivos de for¢ca maior, nao
seja possivel proceder a substituicdo dos professores por outros com o mesmo perfil;

Garantir o integral cumprimento das planificacoes e guides de aula, aprovados pela
entidade adjudicante, bem como o desenvolvimento das atividades de acordo com
eventuais orientagoes emanadas pelas autoridades de sadde;

Garantir a existéncia de material e produtos de limpeza para os procedimentos de
desinfecdo e higienizacdo dos equipamentos/recursos materiais afetos a cada
atividade (p. ex.: tabuleiros de xadrez, instrumentos musicais, bolas, etc.), bem como
assegurar a efetiva desinfecao e higienizagdo dos mesmos;

Disponibilizar todos os conteidos e recursos didaticos necessarios ao
desenvolvimento do objeto do contrato, nomeadamente os cadernos de atividades que
contemplem a programacao e desenvolvimento de cada uma das areas de atividade;
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)

k)

D

m)

n)

0)

p)

)

r)

s)

)

u)

A

Suportar os encargos com os materiais pedagdgicos, didaticos e de apoio necessarios
ao exercicio da sua atividade;

Relativamente as Atividades de Enriquecimento Curricular (AEC), obrigacdo de
assegurar e identificar, na proposta apresentada, um coordenador local geral e um
coordenador por atividade para fazer a gestio da(s) atividade(s);

Relativamente & Componente de Apoio a Familia - Acolhimento (CAF-A) e
Componente de Apoio a Familia — Prolongamento de Hor4rio (CAF-PH), obrigagao de
assegurar e identificar, na proposta apresentada, um coordenador local por escola
para prestar apoio na gestao da(s) atividade(s);

Relativamente as Atividades de Enriquecimento Curricular (AEC), Componente de
Apoio a Familia - Acolhimento (CAF-A) e Componente de Apoio a Familia —
Prolongamento de Horario (CAF-PH), obrigacao de apresentar, aos Coordenadores de
Estabelecimento e Encarregados de Educacio, os professores afetos a cada turma/area
de atividade;

Relativamente as Atividades de Enriquecimento Curricular (AEC), Componente de
Apoio a Familia - Acolhimento (CAF-A) e Componente de Apoio a Familia —
Prolongamento de Horario (CAF-PH), obrigacao de apresentar, aos Coordenadores de
Estabelecimento e Encarregados de Educacao, as planificacoes previstas para cada
area de atividade;

Relativamente as Atividades de Enriquecimento Curricular (AEC), Componente de
Apoio a Familia - Acolhimento (CAF-A) e Componente de Apoio a Familia —
Prolongamento de Horario (CAF-PH), obrigacao de remeter, até ao dia oito do més
seguinte da lecionacao, os mapas de assiduidade dos alunos que se encontrem
inscritos nas atividades (referentes ao més anterior), com indicaciao de faltas
justificadas e injustificadas;

Relativamente as Atividades de Enriquecimento Curricular (AEC), assegurar que os
professores procedam a avaliagdo individual dos alunos no final de cada periodo
letivo;

Afetar todos os recursos materiais e humanos necessarios ao desenvolvimento e
execucdo das Atividades de Enriquecimento Curricular, Componente de Apoio a
Familia - Acolhimento (CAF-A) e Componente de Apoio a Familia — Prolongamento
de Horéario (CAF-PH), que nao dependam das escolas e da entidade adjudicante;

Assegurar as Atividades de Enriquecimento Curricular (AEC) por profissionais que
detenham as habilitagcdes exigidas por lei, nas escolas consideradas nas clausulas
técnicas do presente Caderno de Encargos, bem como a Componente de Apoio a
Familia Acolhimento (CAF-A) e Componente de Apoio a Familia — Prolongamento de
Horario (CAF-PH);

Proceder ao recrutamento de professores, de acordo com o perfil pela Portaria n.° 644-
A/2015 de 24 de agosto de 2015;

Obrigatoriedade do pagamento mensal aos professores pelos servigos prestados no
més anterior, até ao 8.° dia 1til do més seguinte;

Assegurar todos os necessarios meios tendo em vista a execucdo de um plano de
formacdo continua e acompanhamento ao longo do prazo de vigéncia do contrato,
devendo para o efeito, apresentar documento de planeamento;
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v)

W)

X)

y)

z)

aa)

bb)

ce)

dd)

Assegurar a substituiciao dos professores que carecam de faltar, por outros com igual
perfil, de forma que todas as aulas previstas sejam efetivamente lecionadas;

Relativamente as Atividades de Enriquecimento Curricular (AEC), Componente de
Apoio a Familia - Acolhimento (CAF-A) e Componente de Apoio a Familia —
Prolongamento de Horario (CAF-PH), obrigacdo de remeter, até ao dia oito de cada
més, os mapas de assiduidade dos professores (referentes ao més anterior), com
indicacdo de faltas justificadas e/ou injustificadas;

Proceder a gestao das atividades através de uma Plataforma online de Gestao das
Atividades de Enriquecimento Curricular (AEC), Componente de Apoio a Familia -
Acolhimento (CAF-A) e Componente de Apoio a Familia — Prolongamento de Horario
(CAF-PH);

Entregar a entidade contratante e aos agrupamentos um relatério conclusivo de todas
as atividades realizadas em cada periodo letivo nas Atividades de Enriquecimento
Curricular (AEC), Componente de Apoio a Familia - Acolhimento (CAF-A) e
Componente de Apoio a Familia — Prolongamento de Horario (CAF-PH), num prazo
de 15 dias tteis a contar a partir do Gltimo dia de aulas do respetivo
periodo;

Lavrar ata de cada reunido realizada no dmbito das Atividades de Enriquecimento
Curricular (AEC), Componente de Apoio a Familia - Acolhimento (CAF-A) e
Componente de Apoio a Familia — Prolongamento de Horario (CAF-PH), e proceder a
entrega da mesma 4 entidade contratante, no prazo de 77 dias tteis;

Zelar pelo cumprimento dos Contratos que venham a ser celebrados com terceiros,
nomeadamente Contratos a celebrar com professores ou outros;

Garantir a correta utilizacao e conservacao de todo o equipamento que para o efeito
lhe seja cedido pela autarquia, correndo por sua conta as perdas e danos verificados
por dolo ou negligéncia do seu pessoal, sendo também da sua responsabilidade os
custos inerentes a utilizagio negligente de todo o equipamento posto a sua disposicao,
incluindo os danos terceiros;

Garantir a seguranca e o respeito pela integridade fisica e moral das criancas durante
as atividades, por parte dos professores afetos as Atividades de Enriquecimento
Curricular (AEC), Componente de Apoio a Familia - Acolhimento (CAF-A) e
Componente de Apoio a Familia — Prolongamento de Hor4rio (CAF-PH);

Assegurar a vigilancia no horario de recreio na passagem de servico entre as Atividades
de Enriquecimento Curricular e a Componente de Apoio a Familia Acolhimento (CAF-
A) e Componente de Apoio a Familia — Prolongamento de Horario (CAF-PH).

CARACTERISTICAS DA PRESTACAO DE SERVICOS

Duracao

A prestacdo do servico em causa sera diaria, durante o tempo letivo, com exclusdo de sabados,
domingos, feriados e de outras interrupc¢oes das atividades letivas, previstas no calendario escolar
fixado anualmente pelo Ministério da Educacdo e/ou plano de atividades dos Agrupamentos.

W
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Iniciando-se no primeiro dia de aulas do ano letivo de 2025/2026, manter-se-a em vigor pelo prazo
de um ano letivo, segundo calendario escolar fixado anualmente pelo Ministério de Educacio.

4.2 Caracterizacao da Rede Escolar

4.2.1 Arede publica de estabelecimentos de educagio do 1.° Ciclo do Ensino Basico no Municipio
de Estarreja integra seis escolas, pertencentes a dois Agrupamentos de Escolas (Estarreja e
Pardilho).

4.2.2 Para o ano letivo 2025/2026, prevé-se um total de 1228 alunos inscritos na componente

letiva, distribuidos (previsivelmente) da seguinte forma:

Escola Total Alunos
1° 91
Escola Basica Padre 2° 76
[0
Donaciano de Abreu Freire i 5 33
Total ‘ 338
Escola Ano Total Alunos
1° 64
Escola Basica Visconde 2° 70
Salreu 3° 76
4° 76
Total 286
Escola Ano Total Alunos
1° 11
20 15
Escola Basica de Cabecas 30 17
4° 14
Total 57
Escola Ano Total Alunos
1° 14
20 13
Escola Basica do Pinheiro 30 17
4° 15
Total | 59

Escola Total Alunos
1° 66
20 6
Escola Basica Professor 30 ;0
Doutor Egas Moni
& i 4° 69
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Escola Total Alunos
Escola Basica Integrada 20 42
com Jardim de Infancia de 3° 54
Pardilhé 4° 61
Total \ 207

4.3 Constituicao de turmas

Asturmas para as Atividades de Enriquecimento Curricular (AEC), Componente de Apoio a Familia
Acolhimento (CAF-A) e Componente de Apoio a Familia — Prolongamento de Hor4ario (CAF-PH)
serdo constituidas, de acordo com as definicoes estabelecidas nos documentos contratuais e demais
legislacdo em vigor, sem prejuizo das orientacoes da emanadas pela Direcao Geral da Educacao,
Direcao-Geral dos Estabelecimentos Escolares e Autoridades de Satde.

4.4 Horarios das atividades

Os horérios das atividades serdo, previsivelmente, distribuidos da seguinte forma:

Componente de
Componente de L. .
Apoio a Familia

Atividades de Apoio a Familia
Enriquecimento (Prolongamento

. (Acolhimento e
Curricular de Horario CAF-
CAF-A)
PH)

EB Padre Donaciano
Abreu Freire

EB Visconde de
Salreu

EB Prof. Dr. Egas
Moniz

EB Pinheiro

EB Cabecas

15hgom — 16h3om 7h3om — ghoom 16h45m — 17h45m

AE Estarreja

15h3om - 16h3om 8hoom — ghoom 16h45m — 17h45m

EBJI Pardilhé 15h3om - 16h3om 7h3om — ghoom 16h45m — 17h45m

AE Pardilho

Nota: Das 15h00 as 15h30 o intervalo é assegurado pelas escolas. Das 16h30 as 16h45 o intervalo é assegurado
pelo docente da CAF.

4.5 Regime de funcionamento

Os estabelecimentos de ensino funcionam, previsivelmente, em regime normal, pelo que, as
Atividades de Enriquecimento Curricular (AEC) decorrerao logo apés 30 minutos de intervalo das
atividades letivas.
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4.6 Locais de funcionamento das atividades

4.6.1 As atividades decorrerao nos estabelecimentos de ensino do 1.° ciclo do Ensino Basico ou,
sempre que se justifique, em locais alternativos previamente selecionados pela Camara Municipal
da Estarreja.

4.6.2 A implementacao do(s) servi¢o(s) em cada estabelecimento de ensino, depende da inscricdo
do ntimero minimo de 10 criancas.

4.7 Acidentes envolvendo alunos

4.7.1 Os acidentes ocorridos no local e durante as Atividades de Enriquecimento Curricular (AEC),
Componente de Apoio a Familia - Acolhimento (CAF-A) e Componente de Apoio — Prolongamento
de Horéario (CAF-PH) bem como em trajeto para e de regresso destas, ainda que realizada fora do
espaco escolar, nomeadamente no ambito de parcerias, serdo cobertas pelo seguro escolar, nos
termos legais.

4.7.2 O professor deverd comunicar de imediato os acidentes ocorridos, nas condicées descritas
no nimero anterior, ao coordenador ou ao professor titular de turma do respetivo estabelecimento
de ensino ou, ainda, a Direcao do Agrupamento de Escolas.

[B] - CLAUSULAS TECNICAS ESPECIFICAS

5.  ESPECIFICACOES E REQUISITOS TECNICOS DA PRESTACAO DE
SERVICOS A CONTRATAR

5.1 Requisitos e especificacoes técnicas gerais

5.1.1 Para o prazo contratual definido, os alunos do 1° ciclo do Ensino Basico deverao beneficiar
de:

AGRUPAMENTO DE ESCOLAS DE ESTARREJA e AGRUPAMENTO DE ESCOLAS PARDILHO

Atividades de Enriquecimento Curricular

Mancha Horaria (horas)

(AECQ)

Expressao Dramatica 1h (1° e 2° ano)
Yoga 1h (1°, 29, 3° e 4° ano)
Ensino da Musica 1h (1°, 29, 3° e 4° ano)
Atividade Fisica e Desportiva 2h (19, 29, 3° e 4° ano)
Ensino do Xadrez 1h (3° e 4° ano)

(0 il o
& Pagina 33 de 46

CADERNO DE ENCARGOS



|
Dinamizacio de Atividades Educativas e Extracurriculares, nos yp |
estabelecimentos de Ensino do 1.° Ciclo do Ensino Basico da Rede Puablica B |
do Concelho de Estarreja [Ano letivo 2025/2026] — Aquisi¢ao de
Servicos

ESTARREJA

Componente de Apoio 4 Familia (CAF) Mancha Horaria (horas)

Acolhimento (CAF-A) 1hgo*
Prolongamento de Horario (CAF-PH) 1thoo

* Com excecdo dos estabelecimentos de ensino: EB Pinheiro e EB Cabecas (que apresentam uma mancha horaria de 1 hora).

5.2 Supervisao pedagogica

5.2.1 A supervisio pedagobgica e acompanhamento da execugdo das Atividades de Enriquecimento
Curricular (AEC) e Componente de Apoio a Familia (Acolhimento e Prolongamento de Horario) é
competéncia dos Agrupamentos de Escolas, em termos a definir nos respetivos regulamentos
internos.

5.2.2 O adjudicatario fica obrigado a entregar, quer ao Municipio de Estarreja quer aos
Agrupamentos de Escolas, uma planificacdo anual das atividades de caricter modular e com
articulacao entre as diversas areas.

5.3 Professores afetos as Atividades de Enriquecimento Curricular (AEC)

5.3.1 Selecao e recrutamento

5.3.1.1 A selecdo e recrutamento dos professores que irdo desenvolver as atividades, em
conformidade com as indicagbes emanadas na Portaria n.° 644-A/2015 (22 Série) do Ministro da
Educacio e Ciéncia, publicado em Diario da Republica n.® 164 — II Série, de 24 de agosto de 2015
e de acordo com os perfis definidos conjuntamente pelo Municipio de Estarreja, Agrupamentos e
Adjudicatario, devera ser realizada através da aprecia¢io de Curriculum Vitae, sendo obrigatéria
entrevista eliminatéria com juri cuja composic¢ao incluird representante da Autarquia, de cada
Agrupamento e do Adjudicatario.

5.3.1.2 O numero de professores a afetar a prestacio de servicos devera obedecer a pressupostos
de otimizacdo que contemplem a distribuicdo dos tempos de lecionacio e a proximidade entre
estabelecimentos de ensino de modo a evitar tempos de espera dos alunos.

5.3.2 Perfil dos professores

Os professores que irao desenvolver as Atividades de Enriquecimento Curricular (AEC) devem
possuir formacdo profissional ou especializada adequada ao desenvolvimento das atividades
programadas e ao escaldo etario do publico-alvo ou curriculo relevante, conforme o artigo 17° da
Portaria n.° 644-A/2015 (22 Série) do Ministro da Educacdo e Ciéncia, publicado em Diario da
Reptblica n.° 164 — II Série, de 24 de agosto de 2015.

5.3.3 Colocacao de Professores

5.3.3.1 A contratacio, a formagao e o pagamento aos professores para o desenvolvimento destas
atividades é da responsabilidade do adjudicatério.

5.3.3.2 Com uma antecedéncia minima de 5 dias em relacdo a data de inicio das Atividades de
Enriquecimento Curricular (AEC), o adjudicatario devera entregar ao Municipio de Estarreja e aos
Agrupamentos de Escolas, em suporte digital, a lista de afetacdo dos professores, bem como todos
os elementos biograficos a eles relativos, que incluam:
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a) Curriculum Vitae, do qual deve constar a identificacdo pessoal, habilitacGes literarias e
profissionais, formagao profissional e quaisquer outros elementos relevantes;

b) Documentos comprovativos das habilitacées académicas e da experiéncia de trabalho dos
professores com criancas e jovens;

¢) Registo Criminal.

5.3.3.3 Sempre que se verifiquem alteragoes aos registos biograficos dos professores, o
adjudicatario devera comunicé-las imediatamente ao Municipio de Estarreja e aos Agrupamentos
de Escolas.

5.3.3.4 O adjudicatario fica obrigado, no prazo maximo de 5 (cinco) dias, a proceder, em
articulacdo com o Municipio de Estarreja e os Agrupamentos de Escolas, a substituicao dos
professores, sempre que, de modo comprovado, se verifique a sua inadaptacdo ou incapacidade
para desenvolver a sua atividade de forma adequada, quer sob o ponto de vista pedagbgico quer no
ambito da relacdo pedagodgica ou do sistema de inter-relacGes.

5.3.4 Assiduidade e substituicido do professor

5.3.4.1 Em caso de falta ou impedimento pontual do professor, o adjudicatario devera assegurar a
substituicdo, por um professor da mesma area de atividade, de modo a garantir o normal
funcionamento das Atividades de Enriquecimento Curricular (AEC) e das atividades dos alunos nos
horarios estabelecidos.

5.3.4.2 O adjudicatario fica obrigado, a comunicar por escrito ao Municipio de Estarreja e
Agrupamentos de Escolas, a realizacdo de qualquer substituicdo, dando nota do nome e area
referente aos professores (substituido e substituto), bem como os dias concretos a que a
substituic@o diz respeito.

5.3.4.3 O adjudicatéario fica obrigado, a remeter para a Divisao de Educacao e Desenvolvimento
Social, até ao dia 8 (oito) do més seguinte ao més da lecionagdo, um mapa mensal de assiduidade
relativo a cada professor AEC.

5.3.4.4 Em caso de interrupc¢ao definitiva da atividade por parte do professor, o adjudicatario
dever4 de assegurar a sua substituicdo por outro, com o mesmo perfil.

5.3.4.5 Nasituacao referida no ponto anterior, o adjudicatario fica obrigado a informar de imediato
e por escrito, o Municipio de Estarreja e a Direcao dos respetivos Agrupamentos de Escolas, bem
como a proceder a entrega do respetivo Curriculo Vitae e Certificado de Habilitacbes do Professor.

5.3.5 Participacao em reunioes

5.3.5.1 Os docentes afetos as Atividades de Enriquecimento Curricular (AEC) deverao estar
presentes em reunides de departamento curricular e nas reunides de avalia¢do e outras convocadas
pela Direcao dos Agrupamentos, assim como assegurar a articulagdo com o professor titular de
turma.

5.3.5.2 Os docentes afetos as Atividades de Enriquecimento Curricular (AEC) deverao estar
presentes em todas as escolas no inicio do ano letivo, apresentando-se aos Encarregados de
Educacio, dando a conhecer o plano de atividades e informando sobre os procedimentos internos
para frequéncia nas atividades.
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5.4 Professores/ Monitores afetos a Componente de Apoio a Familia -
Acolhimento (CAF-A) e Componente de Apoio a Familia — Prolongamento de Horario
(CAF-PH)

5.4.1 Selecao e Recrutamento

5.4.1.1 A selecdo e recrutamento dos professores que irdo desenvolver as atividades, em
conformidade com as indicacGes emanadas na Portaria n.° 644-A/2015 (22 Série) do Ministro da
Educacio e Ciéncia, publicado em Diario da Republica n.® 164 — II Série, de 24 de agosto de 2015
e de acordo com os perfis definidos conjuntamente pelo Municipio de Estarreja, Agrupamentos e
Adjudicatario, devera ser realizada através da aprecia¢ido de Curriculum Vitae, sendo obrigatéria
entrevista eliminatéria com juri cuja composic¢ao incluird representante da Autarquia, de cada
Agrupamento e do Adjudicatario.

5.4.1.2 O numero de professores a afetar 4 prestacio de servicos devera obedecer a pressupostos
de otimizacdo que contemplem a distribuicdo dos tempos de lecionacio e a proximidade entre
estabelecimentos de ensino de modo a evitar tempos de espera dos alunos.

5.4.2 Assiduidade e substituicao do professor

5.4.2.1 Em caso de falta ou impedimento pontual do professor, o adjudicatario devera assegurar a
substituicdo, por outro da mesma atividade, de modo a garantir o normal funcionamento das
atividades dos alunos nos horéarios estabelecidos.

5.4.2.2 O adjudicatirio fica obrigado, a comunicar por escrito ao Municipio de Estarreja e
Agrupamentos de Escolas, a realizacdo de qualquer substituicdo, dando nota do nome e area
referente aos professores (substituido e substituto), bem como os dias concretos a que a
substituic@o diz respeito.

5.4.2.3 O adjudicatario fica obrigado, a remeter para a Divisdo de Educacio e Desenvolvimento
Social, até ao dia 8 (oito) do més seguinte ao més da lecionacao, um mapa mensal de assiduidade
relativo a cada professor CAF-A e CAF-PH.

5.4.2.4 Em caso de interrup¢io definitiva da atividade por parte do professor/ monitor, o
adjudicatario tera de assegurar a sua substituicdo por outro, com o mesmo perfil.

5.4.2.5 Na situacao referida no ponto anterior, o adjudicatario fica obrigado a informar de
imediato e por escrito, o Municipio de Estarreja e a Direcdo dos Agrupamentos de Escolas, bem
como a proceder a entrega do respetivo Curriculo Vitae e Certificado de Habilitagdes do Professor.

5.4.3 Participacao em reunioes

5.4.3.1 Os docentes afetos 8 Componente de Apoio a Familia — Prolongamento de Horario (CAF-
PH) deverio estar presentes em reunioes de departamento curricular e nas reunioes de avaliacao e
outras convocadas pela Direcdo dos Agrupamentos, assim como assegurar a articulacdo com o
professor titular de turma.

5.4.3.2 Osdocentes afetos a Componente de Apoio a Familia - Acolhimento (CAF-A) e Componente
de Apoio a Familia — Prolongamento de Horario (CAF-PH) deverdo estar presentes em todas as
escolas no inicio do ano letivo, apresentando-se aos Encarregados de Educacao, informando sobre
os procedimentos internos para frequéncia nas atividades.
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5.5 Formacao, avaliacao e monitorizacao das atividades
5.5.1 O adjudicatario é responsavel pela qualidade das atividades.

5.5.2 O adjudicatario assegurara todos os meios indispensaveis a execucdo de um plano de
formacao continua e de acompanhamento das atividades, devendo indicar o mesmo na proposta.

5.5.3 O adjudicatario deveri realizar uma reunido, em cada periodo letivo, com todos os
representantes dos Encarregados de Educacio, Associacoes de Pais e Encarregados de Educacao, e
noutros momentos sempre que justificivel e em articulacdo com o Municipio de Estarreja, com a
Direcao dos Agrupamentos de Escolas e com as escolas.

5.5.4 O adjudicatario fica responsavel remeter, para a Divisao de Educagdo e Desenvolvimento
Social, um Mapa Mensal de Assiduidade dos alunos (por turma), até ao dia 8 (oito) do més seguinte
ao més de lecionacao.

5.5.5 O prestador de servigo sera responsavel e assegurara todos os necessarios meios tendo em
vista a execucao de um Plano de Formacio Continua e acompanhamento ao longo do ano letivo,
devendo o concorrente apresentar documento de planeamento com as formacbes e reuniGes
realizadas.

5.6 Materiais Pedagogicos e Didaticos a fornecer pelo adjudicatario

5.6.1 E daresponsabilidade do adjudicatario disponibilizar aos alunos e docentes todo o tipo de
manuais, documentos e materiais que sirvam de suporte ao desenvolvimento das ATIVIDADES DE
ENRIQUECIMENTO CURRICULAR (AEC):

5.6.1.1 O concorrente, na sua proposta, devera apresentar ao Municipio de Estarreja os seguintes
materiais/ documentos de apoio para a atividade do EXPRESSAO DRAMATICA:

a) Planificacdo Anual de atividades por ano letivo;
b) Dossier de arquivo para portefolio do aluno;

¢) Caderno de atividades elaborado para o aluno e professor, a cores, por ano letivo, sendo
obrigatéria a sua existéncia em formato papel e em formato digital interativo, de
caracter modular e que permita o desenvolvimento de portefélio do aluno. O formato
digital deve permitir o seu acesso online através de registo por parte dos alunos,
professores e encarregados de educagao;

d) Guia de orientacao para o professor com descricao detalhada das atividades a dinamizar
no Caderno de Atividades;

e) O adjudicatario responsabiliza-se por apetrechar cada escola com um kit minimo de
material adequado ao desenvolvimento desta atividade, em cada estabelecimento de
ensino;

f) Outros documentos relevantes.

5.6.1.2 O concorrente, na sua proposta, devera apresentar ao Municipio de Estarreja os seguintes
materiais/ documentos de apoio para a atividade de ATIVIDADE FiSICA E DESPORTIVA:

a) Planificacao Anual de Atividades por ano letivo;

b) Guia de orientacbes para o professor;
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¢) Outros materiais didaticos de ensino para o aluno e professor;

d) O adjudicatario responsabiliza-se por apetrechar cada escola com um kit minimo de
material adequado ao desenvolvimento desta atividade;

e) Outros documentos relevantes.

5.6.1.3 O concorrente, na sua proposta, devera apresentar ao Municipio de Estarreja os seguintes
materiais/ documentos de apoio para a atividade do ENSINO DA MUSICA:

a) Planificacdo Anual de atividades por ano letivo;
b) Dossier de arquivo para portefolio do aluno;

¢) Caderno de atividades elaborado para o aluno e professor, a cores, por ano letivo, sendo
obrigatéria a sua existéncia em formato papel e em formato digital interativo, de
caracter modular e que permita o desenvolvimento de portefélio do aluno. O formato
digital deve permitir o seu acesso online através de registo por parte dos alunos,
professores e encarregados de educagao;

d) Guia de orientacgao para o professor com descri¢ao detalhada das atividades a dinamizar
no Caderno de Atividades;

e) O adjudicatario responsabiliza-se por apetrechar cada escola com um kit minimo de
material adequado ao desenvolvimento desta atividade, em cada estabelecimento de
ensino;

f) Outros documentos relevantes.

5.6.1.4 O concorrente, na sua proposta, devera apresentar ao Municipio de Estarreja os seguintes
materiais/ documentos de apoio para a atividade de YOGA:

f) Planificagdo Anual de Atividades por ano letivo;
g) Guia de orientagGes para o professor;
h) Outros materiais didaticos de ensino para o aluno e professor;

i) O adjudicatario responsabiliza-se por apetrechar cada escola com um kit minimo de
material adequado ao desenvolvimento desta atividade;

j)  Outros documentos relevantes.

5.6.1.5 O concorrente, na sua proposta, devera apresentar ao Municipio de Estarreja os seguintes
materiais/ documentos de apoio para a atividade do ENSINO DO XADREZ:

a) Planificacao Anual de atividades por ano letivo;
b) Dossier de arquivo para portefélio do aluno;

¢) Caderno de atividades elaborado para o aluno e professor, a cores, por ano letivo, sendo
obrigatéria a sua existéncia em formato papel e em formato digital interativo, de
caracter modular e que permita o desenvolvimento de portefélio do aluno. O formato
digital deve permitir o seu acesso online através de registo por parte dos alunos,
professores e encarregados de educagao;

d) Guia de orientacao para o professor com descricao detalhada das atividades a dinamizar
no Caderno de Atividades;
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e) O adjudicatario responsabiliza-se por apetrechar cada escola com um kit minimo de
material adequado ao desenvolvimento desta atividade, em cada estabelecimento de
ensino;

f) Outros documentos relevantes.

5.6.1.6 O concorrente, na sua proposta devera apresentar ao Municipio de Estarreja os seguintes
materiais/documentos de apoio para a dinamizacdio das ATIVIDADES DE
ENRIQUECIMENTO CURRICULAR (AEC), COMPONENTE DE APOIO A FAMILIA -
ACOLHIMENTO (CAF-A) e COMPONENTE DE APOIO A FAMILIA -
PROLONGAMENTO DE HORARIO (CAF-PH):

a) Planificacao Anual de Atividades por ano letivo;

b) Caderno ou Fichas de Atividades para o aluno e professor;

¢) Guia de orientacGes para o professor;

d) Outros materiais didaticos de ensino para o aluno e professor;

e) Plano de Formacdo detalhado dirigido aos professores de Outras Atividades de
Enriquecimento Curricular;

f) O adjudicatario responsabiliza-se por apetrechar cada escola com um kit minimo de
ensino, de material adequado ao desenvolvimento de cada atividade;

g) Na proposta a apresentar o candidato tem que apresentar os kits que entregara a cada
professor para o desenvolvimento das atividades de Expressdo Dramatica, Ensino da
Musica, Xadrez e Atividade Fisica e Desportiva, por ano de escolaridade.

5.6.2 O adjudicatario podera recorrer aos materiais didaticos existentes no estabelecimento de
ensino, sempre que o solicitar atempadamente.

5.6.3 Todos os materiais pedagogicos deverao ser assegurados pelo adjudicatario.

5.6.4 O adjudicatario sera, igualmente responsavel pela disponibilizacdo de Contetidos e
Recursos didaticos aos professores responsaveis pela dinamizagao de atividades na Componente de
Apoio a Familia Acolhimento (CAF-A) e Componente de Apoio a Familia — Prolongamento de
Horé4rio (CAF-PH), nomeadamente:

a) Disponibilizacio dos recursos materiais necessiarios ao desenvolvimento das
atividades propostas;

b) Articulagdo com o Municipio de Estarreja e Agrupamentos de Escolas sobre utilizacao
de recursos, pessoal e infraestruturas com vista ao desenvolvimento das atividades.

5.6.5 O adjudicatario fica responsavel pela correta utilizagdo e conservagdo de todo o
equipamento que para o efeito lhe seja cedido pelo Municipio de Estarreja, ou pelos
estabelecimentos de ensino, correndo por sua conta as perdas e danos verificados por dolo ou
negligéncia do seu pessoal, sendo também da sua responsabilidade os custos inerentes a utilizagao
negligente de todo o equipamento posto a sua disposicio, incluindo os danos a terceiros.

5.6.6 O adjudicatario devera cooperar com o Municipio de Estarreja na organizacdo das
atividades Inauguracéao das Iluminacoes de Natal, Trupes de Reis, Torneio Municipal
de Xadrez e Concurso ESTalento. Estas atividades pretendem alargar a acio das Atividades de
Enriquecimento Curricular a comunidade, envolvendo todos os intervenientes: alunos, professores,
encarregados de educacio e elementos da comunidade.
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5.6.7 O concorrente, na sua proposta, devera apresentar ao Municipio de Estarreja o plano de
atividades para a dinamizacio das atividades Inauguracao das Luzes de Natal, Trupes de Reis,
Torneio Municipal de Xadrez e Concurso ESTalento, com as criancas do 1.° Ciclo do Ensino Basico
que frequentam as Atividades de Enriquecimento Curricular, com as seguintes especificacoes:

< Inauguracao das Iluminacoes de Natal:
— Cronograma de Reunioes de Coordenagdo/ Organizacao;
— Especificacdo do Plano de ensaios para os 6 estabelecimentos de ensino;
— Apresentacdo da(s) musica(s) para os 6 estabelecimentos de ensino;

— Oferta de Capa Coral de Natal a todos os participantes (alunos e professores) e
entrega de maquete da capa a fornecer pela entidade adjudicataria (imagem, tipo
de material);

— Oferta de lanche a todos os participantes;

— Outras indicacOes relevantes.

oo

» Trupes de Reis:

— Cronograma de Reunides de Coordenacdo/ Organizacao;

— Especificacdo do Plano de ensaios para os 6 estabelecimentos de ensino;
— Apresentacao da(s) musica(s) para os 6 estabelecimentos de ensino;

— Oferta de lanche a todos os participantes;

— Outras indicacoes relevantes.

.0

» Torneio Municipal de Xadrez:
— Cronograma de Reunioes de Coordenagao/ Organizacao;
— Oferta de Troféus aos vencedores e medalhas e lanche a todos os participantes;

— Outras indicacgOes relevantes.

7

» Concurso ESTalento:

*

— Cronograma de Reunides de Coordenacdo/ Organizacao;
— Cronograma da(s) fase(s) de apuramento para os 6 estabelecimentos de ensino;

— Especificacdo do Plano de Ensaios para a preparacao dos alunos para a Gala
Final;

— Cronograma de Ensaios para a Gala Final;
— Oferta de lanche a todos os participantes;

— Outras indicacgOes relevantes.
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5.7 Coordenacao/Orientacoes Programaticas e Supervisao Pedagoégica

5.7.1 O concorrente deverd apresentar uma Comissao Cientifica Interna responsavel pela
certificacdo da qualidade pedagogica e cientifica dos Contetidos e Recursos, composta por, pelo
menos, um coordenador de cada area cientifica, devendo, pelo menos, dois elementos ter
experiéncia efetiva no Ensino nao inferior a 5 anos. O concorrente devera entregar o Certificado e
Habilitacées e Curriculum Vitae de cada elemento da Comissao Cientifica Interna.

5.7.2 O concorrente devera assegurar a coordenacdo e acompanhamento das atividades por
professores das respetivas areas cientificas, num modelo de Coordenacoes Pedagogicas e Cientificas
para todas as areas a serem desenvolvidas nas Atividades de Enriquecimento Curricular (AEC). O
concorrente deverd entregar o Certificado e Habilita¢des e Curriculum Vitae de cada elemento
responsavel pela Coordenacio Pedagogica e Cientifica.

5.7.3 A execucao do programa devera ser acompanhada por uma coordenacao direta por parte
do adjudicatario que devera garantir:

a) Enquadramento do Plano de Estudos que compde a proposta no Projeto Educativo do
Agrupamento e no Plano de Atividades dos estabelecimentos de ensino;

b) Acompanhamento da Execucdo do Programa através da participacdo no processo de
avaliacdo, monitorizando nao s6 a assiduidade (alunos e professores) mas também a
qualidade;

¢) Tem que existir um coordenador por area de atividade que devera ser identificado na
proposta.

5.7.4 As atividades de Enriquecimento Curricular devem ir ao encontro do Projeto Educativo de
Agrupamento e fazer parte integrante do Plano de Atividades dos estabelecimentos de ensino.

5.7.5 A supervisiao pedagdgica e acompanhamento da execucdo no decorrer da atividade é da
responsabilidade do Agrupamento de Escolas/ Escola/ Professor Titular de turma, sendo que o
Municipio de Estarreja acompanhara todo este procedimento.

5.7.6  Este programa esta subordinado as regras estabelecidas pelos Agrupamentos de Escolas,
através do Regulamento Interno e legislagdo em vigor. As questoes disciplinares, sempre que nao
estejam previstas em Regulamento Interno, deverao ser resolvidas junto dos érgaos de gestao da
escola, conforme indicac¢io dos respetivos Diretores.

5.8 Gestao operacional da plataforma

5.8.1 Toda a gestdo das atividades sera efetuada através de uma Plataforma online de Gestao das
Atividades de Enriquecimento Curricular (AEC), Componente de Apoio a Familia - Acolhimento
(CAF-A) e Componente de Apoio a Familia — Prolongamento de Horario (CAF-PH), a fornecer pelo
adjudicatario, com imagem adaptavel ao Municipio de Estarreja e de acordo com as indicagbes que
sejam dadas pela autarquia, nomeadamente cores, logotipo e outras. A Plataforma devera estar a
funcionar no primeiro dia de aulas do ano letivo 2025/2026.

5.8.2 O acesso a plataforma deve ser feito através do sitio do Municipio de Estarreja. O servidor
em que reside a plataforma é da responsabilidade do adjudicatario, bem como as licencas de
software, a seguranca dos dados e o acesso a internet.

5.8.3 Osdados inseridos na plataforma tém de ficar acessiveis ao Municipio de Estarreja durante
um periodo de 5 (cinco) anos ap6s conclusao do Contrato, em servidor do adjudicatario.
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Modelo da plataforma:

Plataforma web-based, deve encontrar-se adaptada a multiutilizadores, sendo composta por
diferentes Grupos e Médulos com as seguintes carateristicas e especificacdes minimas:

= A Plataforma deve ter integracio com a Plataforma de Educacio do Municipio de Estarreja,
de forma a ultrapassar a necessidade de registo de alunos e professores do 1.° ciclo, bem
como possibilitar o histérico e gestao integrada dos restantes servicos do Municipio para os
alunos e Encarregados de Educacao 1.° Ciclo.

= A partilha de recursos entre os diferentes atores do sistema com:
o Insercio de documentos: pdf., doc., audio, video e flash;
e Partilha dos documentos por grupos de utilizadores;
o Listagens de documentos no sistema.
= A gestdo de alunos e turmas designadamente através de:
e Criacdo de turmas ou grupos de alunos;
e Pesquisa de alunos;
¢ Indexacao de professores aos grupos.
e Registo de professores AEC por disciplina e escola.
¢ Registo da assiduidade dos alunos e dos professores AEC nas diferentes atividades.
e Registo dos sumaérios das diferentes aulas dadas.
¢ Insercdo e alteracdo dos dados dos utilizadores (NIF, BI, Curriculum...)
e A divulgacao de informacio genérica ou especifica para um ou mais utilizadores.
= A Geracdo de indicadores sobre a utilizacdo da plataforma, designadamente:
e Numero de alunos por turma e ano de escolaridade;
e Numero de aulas dadas por cada docente;
e Tabelas para envio ao Ministério da Educacao;

¢ Declaracoes de tempo de servico.

Perfis de Atores da Plataforma, respetivas atribuicoes e funcionalidades.

A plataforma de gestao das AEC, CAF-A e CAF-PH tera os seguintes atores:

= Vereador do Municipio - Este perfil devera ter funcoes de gestdo e de visualizacido do
trabalho feito pelos outros atores do sistema;

= Direcio Escolar — Agrupamentos ou Municipio - Este perfil deveré ter possibilidade de
gerir o sistema, podendo designadamente:

e Criar turmas;

e Gerir alunos;
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e Inserir ou remover outros utilizadores;
e Analisar e retirar indicadores de utilizacdo e atividade
Entidade Executora — a entidade adjudicataria;

Professor Coordenador — este perfil devera ter a possibilidade de visualizar a atividade dos
utilizadores da escola que coordena;

Professores Titulares - este perfil devera ter a possibilidade de visualizar as atividades e os
utilizadores da turma do docente;

Professores Atividades de Enriquecimento Curricular, Componente de Apoio a
Familia - Acolhimento (CAF-A) e Componente de Apoio a Familia -
Prolongamento de Horario (CAF-PH) - este perfil devera ter a possibilidade de visualizar
os registos e atividades dos utilizadores da sua turma e efetua as seguintes operacées:

e Registo de sumaérios
e Registo de assiduidade
¢ Insercio de toda a informacao sobre o seu utilizador (BI/CC, NIF, Curriculum...)

Alunos — este perfil pode aceder aos materiais disponibilizados pelo seu professor ou pelos
atores do sistema, sendo-lhe permitido, nomeadamente:

e Aceder aos recursos disponibilizados pelo Professor;
e Visualizar a divulgacdo informativa;
e Fazer o seu e-portfdlio.

Encarregados de Educacao — este perfil devera poder visualizar a atividade do aluno que
lhe estiver vinculado.

A Plataforma devera ainda permitir:

=

=

A Comunicacio entre os seus utilizadores, nomeadamente Professores das AEC, Escolas,
Agrupamentos, Camara, Encarregados de Educacio e Alunos;

A aplicacdo de inquéritos aos utilizadores do sistema e & avaliacao dos alunos;

N

A consulta dos dados e criacdo de relatérios para apoio a decisdes e a avaliacdo da
implementacao e desenvolvimento das AEC.

Preenchimento dos registos de avaliacao de final de periodo dos alunos na Plataforma;

Possibilidade de visualizacdo da informacdo dos registos de avaliagdo por todos os
professores das AEC e professores titulares;

Geracgao de mapa de indicadores estatisticos dos registos das avaliacoes integrando todas as
disciplinas;

Geracao e consulta de mapas por turma com registo integrado das aulas dadas em todas as
disciplinas e registo da assiduidade dos alunos a cada disciplina;

Pagina 43 de 46
CADERNO DE ENCARGOS



=
Dinamizacdo de Atividades Educativas e Extracurriculares, nos » |
estabelecimentos de Ensino do 1.° Ciclo do Ensino Bésico da Rede Publica B |
do Concelho de Estarreja [Ano letivo 2025/2026] — Aquisi¢ao de
Servicos

ESTARREJA

=  Geracao de mapas por turma com registo dos sumérios que possibilitem uma consulta por
ordem cronologica e por disciplina;

=  Geracao e consulta de nimero de aulas dadas por disciplina, por escola e por turma;

=  Sistema de acompanhamento e controlo do preenchimento de sumarios com alerta/aviso
para falta de sumarios;

4

Consulta do registo de assiduidade individual do aluno para todas as disciplinas em mapa
conjunto;

Geracao e consulta de registo de ocorréncias nas atividades;

Gestao e consulta de um calendario escolar;

Gestao de feriados, reunioes e eventos;

Consulta de aulas por semana, més e total;

Selecao de periodos especificos para consulta de dados;

Definicao de periodo de partilha das mensagens e documentos partilhados;
Marcacio de faltas aos professores das AEC;

Justificacdo de faltas aos professores das AEC;

Pesquisa avancada de todos os utilizadores em sistema;

Mediateca acessivel aos utilizadores;

Historico dos inquéritos realizados ao longo do ano letivo;

S ) A LR U U U L VR

Sistema de acompanhamento e controlo do preenchimento de assiduidades com alerta para
a falta de registos;

4

Insercdo conjunta de sumario e assiduidade;

=  Insercdo conjunta de observagdes e ocorréncias no registo de aula.

5.8.4 Os professores ao servigo do adjudicatario deverao registar o sumario e a assiduidade dos
alunos no inicio de cada atividade no “livro de ponto digital” inserido na Plataforma online.

O PRESIDENTE DA CAMARA,

Assinado por: DIAMANTINO MANUEL SABINA
Num. de Identificagao: 13736760
Data: 2025.06.04 12:35:42+01'00'

CHAVE MOVEL
[ BN BN N ]
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ANEXO A — Identificacao das Escolas 1° Ciclo do Ensino Basico do Concelho de Estarreja

=]
=
Escolas Morada Tg Observacoes
=)
S
Q
L. . . Rua da Arrotinha, n° 14
Escola Basica Padre Donaciano de Abreu Freire .
3860-206 Estarreja
L . Rua Allison Campos da Silva,
Escola Basica Visconde de Salreu
3865-248 Salreu
L. Rua do Cruzeiro n° 63 <
Escola Basica das Cabecas . o
3860-633 Veiros o
(-4
. o Rua Miguel Valente Almeida g
Escola Bésica do Pinheiro ) B
3860-643 Veiros w
. . Rua Associagao Artistica de Avanca, n° 1
Escola Bésica Prof. Dr. Egas Moniz
3860-127 Avanca
Escola Basica Integrada com Jardim de Infancia de | Rua Padre Garrido
Pardilho 3860-688 Pardilh6

(O presente documento, contém assinaturas eletrénicas qualificadas do cartdo de cidadao, nos termos do artigo 3.° do Decreto-Lei n.° 12/2021, de 09 de fevereiro, na sua atual redacio.)




ANEXO B - Modelo de declaracao do cumprimento do disposto no artigo 419.°-A do
Cccp

[a que se refere o namero 2.2 da Parte I - Clausula Gerais este Caderno de Encargos]

1-... (nome, nimero de documento de identificacdo e morada), na qualidade de representante legal
de... (firma, ntimero de identificacao fiscal e sede ou, no caso de agrupamento concorrente, firmas,
numeros de identificacdo fiscal e sedes), declara, sob compromisso de honra, que a sua
representada se obriga a executar a prestagdo de servicos ... (referencia do procedimento ... e objeto
do contrato) com trabalhadores que cumpram com as exigéncias constantes do artigo 419.°-A do

CCP, aplicavel pela remissao do n.° 2 do artigo 451.° do CCP.

2 - Declara também que, caso o gestor do contrato designado pelo Contraente Piblico o solicite,
apresentar4, no prazo de 10 dias, um documento com a identificacao dos trabalhadores que afetara
a execucao do contrato e respetivo vinculo contratual ou cépia dos respetivos contratos de trabalho

dos trabalhadores afetos a execucdo do presente contrato de prestacao de servigos.

3 - O declarante tem pleno conhecimento das consequéncias de prestar falsas declaracgGes ou a
nao apresentacao dos documentos solicitados nos termos do ntimero anterior, por motivo que lhe
seja imputével, constitui contraordenagdo muito grave, nos termos da alinea f) do artigo 456.° do

Cddigo dos Contratos Publicos, na sua atual redacao.

.. (local),... (data),... [assinatura]._

(O presente documento, contém assinaturas eletrénicas qualificadas do cartao de cidadao, nos termos do artigo 3.° do
Decreto-Lei n.° 12/2021, de 09 de fevereiro, na sua atual redagéo.)
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