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1 - IDENTIFICACAO DO PROCEDIMENTO
Consulta Prévia N.2 SCGC_FMUP_CPR_00021_2025 — Servigos de apoio a Unidade de Gestdo Académica.

2 - ENTIDADE ADJUDICANTE

Universidade do Porto, Fundagdo Publica em Regime de Direito Privado, Pessoa Coletiva com o NIF 501413197,
através da através da Faculdade de Medicina, dotada de autonomia administrativa e financeira, com o NIPC
600027546, sita na Alameda Professor Hernani Monteiro, 4200-319 Porto.

3-0raGAo QUE TOMOU A DECISAO DE CONTRATAR

A decisdo de contratar foi tomada por despacho do Vogal do Conselho Executivo da FMUP, em 26/03/2024, ao abrigo
das suas competéncias definidas no Despacho n.2 963/2023, publicado no DRE, 22 série — N2 14 de 19 de janeiro de

2023.

4 - FUNDAMENTAGAO PARA A ESCOLHA DO PROCEDIMENTO

Consulta Prévia, critério do valor definido no artigo 20.2, n.2 1, al. c), do CCP, aprovado pelo Decreto-Lei 18/2008 de

29 de janeiro, com as alteragdes em vigor.

5 - ACESSO AS PECAS DO PROCEDIMENTO

1. As pegas do procedimento estdo disponiveis para consulta ou importagao gratuitas na plataforma eletrénica de
contratagdo Acingov, no seguinte enderego eletréonico: www.acingov.pt, devendo para o efeito aceder ao do link

enviado via correio eletrdénico.

2. As pegas do procedimento estardo disponiveis para consulta dos interessados, desde o dia do envio do Convite
até ao termo fixado para a apresentagdo das propostas, podendo ser examinadas, das 10h as 12h e das 14h as 16
horas nos no Servico de Compras e Gestao Contratual dos Servigos Partilhados da Universidade do Porto, sito na Praca
Gomes Teixeira, 4099-002 Porto.

6 - PRECO BASE

1. O prego base total para cada lote ascende a 19 783,85 € (dezanove mil, setecentos e oitenta e trés euros e
oitenta e cinco céntimos), acrescido de IVA a taxa legal em vigor, se aplicavel, correspondendo ao valor maximo que a

entidade adjudicante aceita pagar pela prestacdo dos servicos e limita o preco contratual.

2. O prego base unitario para a prestagao de servicos de cada lote é de 1 648,65 € (mil, seiscentos e quarenta e
oito euros e sessenta e cinco céntimos), acrescido de IVA a taxa legal em vigor, se aplicavel, correspondendo ao valor

mensal maximo que a entidade adjudicante aceita pagar pela prestacdo dos servicos e limita o preco contratual.
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3. A definicdo do preco base teve como referéncia a Tabela Remuneratéria Unica — 2025 do Regulamento de

[BPORTO

Carreiras, Recrutamento, Contratacdo e Avaliagdo do Pessoal Técnico, Especialista e de Gestdo da Universidade do

Porto, nivel 16-A da 1.2 posicdo remuneratdria, da categoria Técnico Superior, com as devidas adaptagGes.

7- NOGAO DE PROPOSTA

1. A Proposta é a declaragdo pela qual o concorrente manifesta a entidade adjudicante a sua vontade de contratar

e o modo pelo qual se dispde a fazé-lo.

2. Para efeitos do presente Convite, entende-se por atributo da Proposta qualquer elemento ou carateristica da

mesma que diga respeito a um aspeto da execugdo do contrato submetido a concorréncia pelo caderno de encargos.

8 - DOCUMENTOS QUE CONSTITUEM A PROPOSTA
1. As propostas devem ser constituidas pelos seguintes documentos:

a. Declaragdo emitida conforme modelo constante do Anexo | do Convite (Anexo | do CCP), assinada pelo

concorrente ou por representante que tenha poderes para obrigar;
b. Proposta de prego total em conformidade com o modelo Anexo Il ao Convite, considerando:
i Precgos unitdrios e prego total que ndo devem incluir o IVA;
ii.  Os precgos constantes da proposta devem ser indicados em algarismos, e nao incluem IVA;

iii. Quando os precos constantes da proposta forem também indicados por extenso, em caso de

divergéncia, estes prevalecem para todos os efeitos, sobre os indicados em algarismos;

iv. Sempre que na proposta sejam indicados varios precos, em caso de divergéncia entre eles, prevalecem

sempre, para todos os efeitos, os pregos parciais, unitarios ou ndo, mais decompostos;

c. Declaragdo de compromisso de honra em conformidade com o modelo Anexo lll ao Convite, relativa ao

cumprimento do n.2 6 do artigo 113.2 do CCP.

2. De acordo com o disposto no n.2 4 do artigo 57.2 do CCP, a declaragdo referida na alinea a) do n.2 1, bem como a
Proposta deve ser assinada pelo Concorrente ou por representante que tenha poderes para o obrigar, nos termos
do artigo 54.2 da Lei n.2 96/2015, de 17 de agosto.

9 - IDIOMA DOS DOCUMENTOS QUE CONSTITUEM A PROPOSTA

1. A proposta e os documentos que constituem a proposta devem ser redigidos, obrigatoriamente, em lingua

portuguesa.

2. A documentagdo técnica pode ser apresentada em lingua inglesa.
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10 - PROPOSTAS VARIANTES

Ndo é admitida a apresentagdo pelo convidado de propostas variantes.

11 - PRAZO PARA APRESENTACAO DAS PROPOSTAS

A proposta e os documentos que instruem a proposta serdo entregues até as 17:00 horas do 52 dia a contar da data

de envio do Convite para apresentacdo de proposta.

12 - MODO DE APRESENTAGAO DOS DOCUMENTOS QUE INSTRUEM A PROPOSTA

3. A proposta e os documentos que a instruem serdo apresentados, nos termos do disposto no artigo 115.2 n.2 1
alinea g) do CCP, através do seguinte meio de transmissdo eletronica de dados: www.acingov.pt , devendo para o
efeito os convidados aceder através do link remetido na mensagem de correio eletrénico de convite a apresentagdo

de proposta.

4.  Fica dispensada a submissdo da proposta com recurso a certificados qualificados de assinatura eletrdnica, por
n3o ser aplicavel o disposto na Lei n.2 96/2015, de 17 de agosto, bem como da utilizagido de selos temporais, que sdo

disponibilizados pela entidade adjudicante.

5. Arececgdo da proposta é registada com referéncia a respetiva data e hora, sendo entregue ao concorrente(s) um

recibo eletrénico / email comprovativo dessa recegdo.

13 - ORGAO COMPETENTE PARA PRESTAR ESCLARECIMENTOS
1. O d6rgdo competente para prestar esclarecimentos é o Juri do concurso.

2. No primeiro terco do prazo fixado para a apresentacdo da proposta, os convidados podem, através da plataforma
eletrénica www.acingov.pt, usando para o efeito o link remetido na mensagem de correio eletronico de convite
a apresentagdo de proposta, solicitar os esclarecimentos necessarios a boa compreensdo e interpretagdo das
pecas do procedimento e, no mesmo prazo, deve apresentar uma lista na qual identifique, expressa e

inequivocamente, os erros e as omissGes das pegas do procedimento por si detetados.

3. 0 drgdo competente para a decisdo de contratar, pode proceder a retificacdo de erros ou omissdes das pecas do

procedimento, nos termos do artigo 502 do CCP.

4. 0 6rgdo competente para a decisdo de contratar deve pronunciar-se sobre os pedidos de esclarecimentos, bem
como sobre os erros e omissoes identificados pelos convidados até ao termo do segundo ter¢o do prazo fixado

para a apresentacgdo das propostas, considerando-se rejeitados, os que ndo sejam por ele expressamente aceites.

5. Os esclarecimentos e as retificagbes referidos nos numeros anteriores serdo disponibilizados pela entidade
adjudicante e juntos as pecas do procedimento que se encontrem patentes para consulta, sendo imediatamente

notificados desse facto, todos os convidados, de acordo com o artigo 50.2 do CCP.
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6. Os esclarecimentos e as retificagdes fazem parte integrante das pec¢as do procedimento a que dizem respeito e

prevalecem sobre estas em caso de divergéncia.

14 - PRAZO DE MANUTENCAO DAS PROPOSTAS

O convidado fica obrigado a manter a respetiva proposta pelo prazo de 66 dias, contados da data do termo fixado

para a apresentagdo das mesmas.

15 - CRITERIO DE ADJUDICAGAO

1. O critério de adjudicacdo é o da proposta economicamente mais vantajosa, determinada pela modalidade

monofator avaliagdo do preco, por lote, enquanto Unico aspeto da execugdo do contrato a celebrar.
2. Em caso de empate sera realizado sorteio presencial a convocar pelo contraente publico.

3. A adjudicacgdo far-se-a por lotes, sendo que a entidade adjudicante ndo pode adjudicar ao mesmo concorrente

mais de um lote.

4. Nao existe obrigacdo de os concorrentes apresentarem proposta a todos os lotes, podendo concorrer apenas a

um dos lotes do presente procedimento.

16 - CONSULTORES E ESTUDOS DE APOIO A DECISAO

1. O juri podera socorrer-se da colaboragdo dos quadros da entidade adjudicante, ou de quaisquer outros técnicos,

como consultores externos, para o apoio e elaboragdo de relatdrios técnicos, na andlise das propostas.

2. As deliberagGes do Juri poderdo ter por fundamento, no todo ou em parte, pareceres ou estudos de consultores

externos, casos em que tais documentos instruirdo os respetivos relatérios que para eles remeterdo.

17 - LEILAO ELETRONICO

N&o aplicavel.

18 - CONTRATO

Havera lugar a celebragdo de contrato escrito, nos termos em que o0 942 e do CCP o prevé.

19 - CAucAO

N3o sera exigivel a prestagdo de caugdo, nos termos do n.2 2 do artigo 88.2 do CCP.
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20 - DOCUMENTOS DE HABILITACAO A APRESENTAR PELO ADJUDICATARIO

[BPORTO

1. Nos termos do estabelecido no artigo 812 do CCP, o adjudicatario deve apresentar os seguintes documentos de

habilitagdo:
a. Declaragdo emitida conforme o modelo constante do Anexo Il do CCP;

b. Documentos comprovativos, ou disponibilizacdo de acesso para a sua consulta online, de que se encontra

nas seguintes situagoes:

i. Situacdo regularizada relativamente a contribuicbes para a seguranga social em Portugal ou, se for o

caso, no Estado de que sejam nacionais, nos termos da alinea d) do artigo 55.2 do CCP;

ii. Situacdo regularizada relativamente a impostos devidos em Portugal ou, se for o caso, no Estado de que

sejam nacionais, nos termos da alinea e) do artigo 55.2 do CCP;

c. Certificado de registo criminal, para efeitos de celebracdo de contratos publicos, ou disponibilizacdo de
acesso para a sua consulta online, destinado a comprovar que ndo se encontram em nenhuma das

situagOes previstas nas alineas b) e h) do artigo 55.2 do CCP;

d. Comprovativo da subscricdo de seguro de acidentes de trabalho para o trabalhador independente, nos
termos do Decreto-Lei n2 159/99 de 11 de maio (declaracdo de companhia de seguros e copia da apdlice) e

respetivo recibo.

e. Formuladrio de dados pessoais para prestadores de servicos devidamente preenchido e assinado pelo

adjudicatario.

21 - IDIOMA DOS DOCUMENTOS DE HABILITAGAO
1. Todos os documentos de habilitagdo devem ser redigidos em lingua portuguesa.

2. Os documentos podem ser apresentados em lingua estrangeira, desde que o adjudicatdrio indique a local ou

origem dos mesmos de forma a poder ser realizada a sua confirmacao.

22 - PRAZO PARA APRESENTAGAO DOS DOCUMENTOS DE HABILITAGAO
1. Os documentos deverdo ser apresentados no prazo maximo de 5 dias apds a notificacdo da adjudicacdo.

2. O prazo fixado para a apresentacdo dos documentos de habilitacdo pode ser prorrogado, por uma Unica vez, por
solicitagdo dos adjudicatarios formulada ao érgdo competente para a decisdo de contratar, por um periodo ndo

superior a 5 dias.

3. A supressdo de irregularidades detetadas nos documentos apresentados que possam levar a caducidade da

adjudicagdo nos termos do disposto no artigo 86.2 do CCP deve ocorrer no prazo de 2 dias.
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23 — OUTORGA DO CONTRATO

A outorga do contrato tera lugar no prazo de 30 dias contados da data da aceitagdo da minuta ou da decisdo sobre a

reclamacao.

24 - DESPESAS E ENCARGOS DO ADJUDICATARIO

As despesas e encargos inerentes a redugao do contrato a escrito sao da responsabilidade do adjudicatario.

25 - LEGISLAGAO APLICAVEL

Em tudo quanto for omisso no presente convite, observar-se-a o disposto no CCP (aprovado pelo DL n.2 18/2008 de 29

de janeiro), e restante legislacdo aplicavel.
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ANEXO | - MODELO DE DECLARAGCAO

[BPORTO

[a que se refere a alinea a) do n.2 1 do artigo 57.2 ou a subalinea i) da alinea b) e alinea c) do n.2 3 do artigo 256.2-A do CCP,

conforme aplicavel] DECLARAGAO

1 - ... (nome, numero de documento de identificagdo e morada), tendo tomado inteiro e perfeito conhecimento do
caderno de encargos relativo a execugdo do contrato a celebrar na sequéncia do procedimento Consulta Prévia N.2
SCGC_FMUP_CPR_00021_2025 - Servicos de apoio a Unidade de Gestdo Académica e, se for o caso, do caderno de
encargos do acordo-quadro aplicavel ao procedimento, declara, sob compromisso de honra, que se obriga a executar
o referido contrato em conformidade com o conteddo do mencionado caderno de encargos, relativamente ao qual

declara aceitar, sem reservas, todas as suas clausulas.

2 - Declara também que executa o referido contrato nos termos previstos nos seguintes documentos, que junta em

anexo (3):
a)...
b)...

3 - Declara ainda que renuncia a foro especial e se submete, em tudo o que respeitar a execucdo do referido contrato,

ao disposto na legislagdo portuguesa aplicavel.

4 - Mais declara, sob compromisso de honra, que ndo se encontra em nenhuma das situagdes previstas no n.2 1 do

artigo 55.2 do Cddigo dos Contratos Publicos.

5 - O declarante tem pleno conhecimento de que a prestacdo de falsas declaragGes implica, consoante o caso, a
exclusdo da proposta apresentada ou a caducidade da adjudicagdo que eventualmente sobre ela recaia e constitui
contraordenagdo muito grave, nos termos do artigo 456.2 do Cédigo dos Contratos Publicos, a qual pode determinar a
aplicacdo da sancdo acessdria de privagdo do direito de participar, como candidato, como concorrente ou como
membro de agrupamento candidato ou concorrente, em qualquer procedimento adotado para a formagdo de

contratos publicos, sem prejuizo da participagdo a entidade competente para efeitos de procedimento criminal.

6 - Quando a entidade adjudicante o solicitar, o concorrente obriga-se, nos termos do disposto no artigo 81.2 do
Cddigo dos Contratos Publicos, a apresentar os documentos comprovativos de que ndo se encontra nas situagoes

previstas nas alineas b), d), e) e h) do n.2 1 do artigo 55.2 do referido Cédigo.

7 - O declarante tem ainda pleno conhecimento de que a ndo apresentag¢ao dos documentos solicitados nos termos do
numero anterior, por motivo que lhe seja imputavel, determina a caducidade da adjudicagdo que eventualmente
recaia sobre a proposta apresentada e constitui contraordenagdo muito grave, nos termos do artigo 456.2 do Cdédigo
dos Contratos Publicos, a qual pode determinar a aplicacdo da sangdo acessoria de priva¢do do direito de participar,
como candidato, como concorrente ou como membro de agrupamento candidato ou concorrente, em qualquer
procedimento adotado para a formacdo de contratos publicos, sem prejuizo da participacdo a entidade competente

para efeitos de procedimento criminal.

... (local),... (data),... [assinatura (2)].

REPUBLICA RN Financiado pela

A Unido Europeia

PORTUGUESA o

* %

PRR

Plano de Recuperag@o
e Resiliéncia

NextGenerationEU
Pagina 8 de 12



UNIVERSIDADE
DO PORTO
SERVICOS CONVITE

PARTILHADOS

CONSULTA PREVIA Ne SCGC_FMUP_CPR_00021 2025 — SERVICOS DE APOIO A UNIDADE DE GESTAO ACADEMICA

[BPORTO

SPUP —SERVICOS PARTILHADOS DA UNIVERSIDADE DO PORTO
SCGC — SERVICO DE COMPRAS E GESTAO CONTRATUAL

(1) Enumerar todos os documentos que constituem a proposta, para além desta declaragdo, nos termos do disposto nas alineas b),

c)ed)don.21enosn.os2e 3doartigo 57.2

(2) Nos termos do disposto nos n.os 4 e 5 do artigo 57.2
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UNIVERSIDADE
DO PORTO

SERVICOS CONVITE
PARTILHADOS

CONSULTA PREVIA Ne SCGC_FMUP_CPR_00021 2025 — SERVICOS DE APOIO A UNIDADE DE GESTAO ACADEMICA

SPUP —SERVICOS PARTILHADOS DA UNIVERSIDADE DO PORTO
SCGC — SERVICO DE COMPRAS E GESTAO CONTRATUAL

[BPORTO

ANEXO Il — MODELO DE PROPOSTA DE PRECO — LOTE 1

PROPOSTA N.2(...)

... (nome, niumero de documento de identificacdo e morada), depois de ter tomado inteiro conhecimento do objeto
e ambito do procedimento Consulta Prévia N.2 SCGC_FMUP_CPR_00021_2025 - Servigos de apoio a Unidade de
Gestdo Académica, e de todas as condigdes estabelecidas no respetivo Caderno de Encargos e restantes pegas

patenteadas, propde-se executar o contrato, de acordo com o prego a seguir discriminado:

Quantidade Prego Unitario/Més Prego Total

Descrigao

(Meses) (S/IVA) (S/ IVA)

Lote 1: Aquisi¢cdo de servigos de apoio
administrativo, atendimento ao publico e recolha
de indicadores técnicos especializados

12

A prestacao dos “Servicos de apoio a Unidade de Gestdo Académica, Lote 1” sera efetuada pelo precgo total de ...
(valor €), ... (valor por extenso), acrescido de IVA a taxa legal em vigor aplicavel, desde que legalmente devido, no

prazo maximo de execugdo do contrato.

.. (local), .......... (data)

weeeeree. (@SSiNAtura)
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SPUP —SERVICOS PARTILHADOS DA UNIVERSIDADE DO PORTO
SCGC — SERVICO DE COMPRAS E GESTAO CONTRATUAL

[BPORTO

ANEXO Il — MODELO DE PROPOSTA DE PREGCO — LOTE 2

PROPOSTA N.2(...)

... (nome, niumero de documento de identificacdo e morada), depois de ter tomado inteiro conhecimento do objeto
e ambito do procedimento Consulta Prévia N.2 SCGC_FMUP_CPR_00021_2025 - Servigos de apoio a Unidade de
Gestdo Académica, e de todas as condigdes estabelecidas no respetivo Caderno de Encargos e restantes pecgas

patenteadas, propde-se executar o contrato, de acordo com o prego a seguir discriminado:

e Quantidade Prego Unitario/Més Prego

(Meses) (S/IVA) Tobal
(S/ IVA)

Lote 2: Aquisicdo de servigos de moderniza¢do

- .. . 12
tecnoldgica e digital no ensino

A prestacao dos “Servicos de apoio a Unidade de Gestdo Académica, Lote 2” sera efetuada pelo precgo total de ...
(valor €), ... (valor por extenso), acrescido de IVA a taxa legal em vigor aplicavel, desde que legalmente devido, no

prazo maximo de execugdo do contrato.

wveeene. (lOcal), ... (data)

veeeenene. (@SSINatura)
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UNIVERSIDADE
DO PORTO
SERVICOS CONVITE

PARTILHADOS

CONSULTA PREVIA Ne SCGC_FMUP_CPR_00021 2025 — SERVICOS DE APOIO A UNIDADE DE GESTAO ACADEMICA

[BPORTO

SPUP —SERVICOS PARTILHADOS DA UNIVERSIDADE DO PORTO
SCGC — SERVICO DE COMPRAS E GESTAO CONTRATUAL

ANEXO 1l = MODELO DE DECLARACAO SOB COMPROMISSO DE HONRA

MoODELO DE DECLARACAO SOB COMPROMISSO DE HONRA

(Ao abrigo do n.2 6 do artigo 113.2 do Cédigo dos Contratos Publicos)

, numero do documento de identificacdo ,

residente em na qualidade de representante legal de , NIF/NIPC

, com sede em declaro, sob _compromisso

de honra, nos termos e para os efeitos do n.2 6 do artigo 113.2 do Cddigo dos Contratos Publicos, alterado pela Lei n.2

30/2021, de 21 de maio, com as atualiza¢gdes em vigor, que: [optar por uma das seguintes]

A) A referida entidade ndo se encontra especialmente relacionada com as entidades referidas nos n.2s 2(1) e 5(2)
do referido artigo, considerando-se como tais, nomeadamente, as entidades que partilhem, ainda que apenas
parcialmente, representantes legais ou sécios, ou as sociedades que se encontrem em relagdo de simples

participagdo, de participagao reciproca ou de grupo.
ou

B) Atualmente, estdo especialmente relacionadas entre si, considerando-se como tais, nomeadamente, as
entidades que partilhem, ainda que apenas parcialmente, representantes legais ou sdcios, ou as sociedades

que se encontrem em relagdo de simples participacdo, de participacdo reciproca ou de grupo, as seguintes:
- Entidade NIF/NPIC ;

-(.)

... (local)... (data)... [assinatura digital (3) (4)]

(1) O n.2 2 do artigo 113.2 prevé o seguinte: “Nao podem ser convidadas a apresentar propostas, entidades as quais a
entidade adjudicante ja tenha adjudicado, no ano econdmico em curso e nos dois anos econdémicos anteriores, na
sequéncia de consulta prévia ou ajuste direto adotados nos termos do disposto nas alineas c) e d) do artigo 19.2 e alineas
c) e d) do n.2 1 do artigo 20.2, consoante o caso, propostas para a celebragdo de contratos cujo prego contratual
acumulado seja igual ou superior aos limites referidos naquelas alineas.”;

(2) O n.25do artigo 113.2 prevé o seguinte: “Ndo podem igualmente ser convidadas a apresentar propostas entidades que
tenham executado obras, fornecido bens moéveis ou prestado servigos a entidade adjudicante, a titulo gratuito, no ano
econdmico em curso ou nos dois anos econémicos anteriores, exceto se o tiverem feito ao abrigo do Estatuto do
Mecenato.”;

(3) A presente declaragdo deve ser assinada digitalmente pela entidade ou pelo representante legal que tenha poderes para a
obrigar;

(4) Deve ser anexada Certiddo Permanente da empresa;
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