AGENCIA PARA A
MODERNIZACAO
ADMINISTRATIVA

CONVITE PARA APRESENTACAO DE PROPOSTA
AJUSTE DIRETO N.2 58/2025/DCP/LOG/AQUISICAO DE SERVICOS DE INVENTARIACAO E
DEPOSITO DE ARQUIVO FiSICO

A Agéncia para a Modernizagdo Administrativa, I.P., adiante designada por AMA, pessoa coletiva de direito publico, com o NIPC
508 184 509, com sede na Rua de Santa Marta, n.2 55, 1150-294 Lisboa, com o telefone n.2 217 231 200, convida V. Exa. a
apresentar proposta, no ambito do procedimento de formagao de contrato acima identificado, nos termos e condigdes indicados

em seguida:

1. Decisdo de contratar:

A decisdo de contratar foi tomada por despacho da Vogal do Conselho Diretivo da AMA, Ménica Letra, no uso de competéncias
delegadas nos termos da alinea d) do n.2 4 e da alinea k) do n.2 5 da Deliberagdo n.2 1372/2024, publicada no n.2 204 da 2.2 série
do Diario da Republica de 21 de outubro de 2024, em 28/03/2025, ao abrigo do disposto na alinea d) do n.2 1 do artigo 20.2 do
Codigo dos Contratos Publicos (CCP).

2. Documentos da proposta:

A proposta deve ser instruida com os seguintes documentos:
a) Declaragdo de aceitagdo do Caderno de Encargos, de acordo com o modelo constante do Anexo | do presente Convite;

b) Declaragdo do prego contratual, conforme o modelo constante do Anexo Il do presente Convite;

3. Prazo e modo de apresentacdo das propostas:

3.1. A proposta deve ser apresentada até as 23h59 de 07/04/2025, através da plataforma eletrdnica Acingov.

3.2. Todos os documentos enviados para a plataforma eletrénica referida no ponto anterior devem ser assinados
eletronicamente nos termos do artigo 54.2 da Lei n.2 96/2015, de 17 de agosto mediante a utilizagdo de certificados de
assinatura eletrdnica qualificada.

3.8. Nos casos em que o certificado digital ndo possa relacionar diretamente o assinante com a sua fungdo e poder de assinatura
deve a entidade interessada submeter juntamente com a proposta um documento eletrénico oficial indicando o poder de
representagao e assinatura do assinante.

3.4. As propostas e todos os documentos que se lhe associarem devem ser redigidas em lingua portuguesa.
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4. Propostas variantes:

Ndo sdo admitidas propostas variantes.

5.  Prazo de validade:
A proposta considera-se valida e inalterada em todas as suas condi¢des por um periodo de 90 dias Uteis contados desde a data

do termo do prazo fixado para a respetiva apresentagao.

6. Esclarecimentos, erros e omissdes:

6.1. Os esclarecimentos necessarios a boa compreensdo e interpretagdo das pecas do procedimento sdo da competéncia do
Técnico responsavel pela andlise da proposta e devem ser submetidos através da plataforma indicada no ponto 3.1.
6.2. O interessado também deve apresentar, para a plataforma indicada no ponto 3.1, uma lista na qual identifique, expressa e
inequivocamente, os erros e as omissdes detetados e que digam respeito a:
a) Aspetos ou dados que se revelem desconformes com a realidade;
b) Espécie ou quantidade de prestagGes estritamente necessarias a integral execugdo do objeto do contrato a celebrar;
c¢) Condigdes técnicas de execugdo do objeto do contrato a celebrar que o interessado nao considere exequiveis;

6.3. Os esclarecimentos e a lista de erros e omissGes devem ser solicitados até as 23h59 do dia 30-03-2025.

7. Negociacao

Ndo havera negociagdo de propostas.

8. Tramitacao

Neste procedimento nao ha lugar a constituicdo de juri, as fases de negociagao e de audiéncia prévia, nem a elaboragao dos
relatérios preliminar e final, podendo, porém, o concorrente ser convidado a melhorar a sua proposta, nos termos do n.2 2 do

artigo 125.2 do CCP.

9. Consulta Preliminar

9.1. Foiefetuada uma consulta preliminar ao mercado a entidade EAD — Empresa de Arquivo de Documentagdo, S. A., nos termos

do artigo 35.2-A do CCP, por e-mail, através da qual foram fixados os pregos base unitarios do presente procedimento.

10. Decisdo de adjudicacao

10.1. 0 adjudicatario deve apresentar, no prazo maximo de 3 dias a contar da notificagdo da adjudicagdo, os seguintes

documentos de habilitagdo:
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a) Declaragdo emitida conforme modelo constante do Anexo Il ao CCP;
b) Documentos comprovativos, ou disponibilizagdo de acesso para a sua consulta online, de que se encontra nas
seguintes situagoes:

—  Situagdo regularizada relativamente a contribui¢Ges para a seguranga social em Portugal ou, se for o caso,
no Estado em que sejam nacionais ou no qual se situe o seu estabelecimento principal, nos termos da
alinea d) do artigo 55.2 do CCP;

—  Situagdo regularizada relativamente a impostos devidos em Portugal ou, se for o caso, no Estado em que
sejam nacionais ou no qual se situe o seu estabelecimento principal nos termos da alinea e) do artigo 55.2
do CCP;

—  Certificado de registo criminal, para efeitos de celebragdo de contratos publicos, da pessoa coletiva e de
todos os titulares dos érgdos sociais da administragdo, diregdo ou geréncia que se encontrem em
efetividade de fungdes, destinado a comprovar que ndo se encontram em nenhuma das situagdes previstas
nas alineas b) e h) do artigo 55.2 do CCP.

—  Documento comprovativo de inscrigdo no Registo Central de Beneficidrio Efetivo (RCBE) com o respetivo
codigo de acesso nos termos da Lei n.2 89/2017, de 21 de agosto, na sua redagdo atual.

10.2. O adjudicatario deve ainda apresentar a certiddo do registo comercial com todas as inscricGes em vigor, para identificagdo
dos titulares dos 6rgdos sociais de administragdo, dire¢do ou geréncia, que se encontram em efetividade de fungdes, ou

disponibilizagdo do cddigo de acesso para a sua consulta online.
10.3. O Adjudicatario devera enviar preenchido o modelo do Anexo 1V;

10.4. Caso sejam detetadas irregularidades nos documentos de habilitagdo, que possam levar a caducidade da adjudicagdo, nos

termos do disposto no artigo 86.2 do CCP, serd concedido o prazo de trés dias Uteis para a sua supressao.

11. Prestacdo de Caucao

Atento o valor do prego contratual ndo é exigida a prestacdo de caugdo, nos termos da alinea a) n.2 2 do artigo 88.2 do CCP.

12. Formalizacdo do contrato

12.1. O contrato n3o sera reduzido a escrito, nos termos do disposto na alinea a) do n.2 1 do artigo 95.2 do CCP.

Anexos:
- Modelo de Declaragdo de Aceitagdo do Caderno de Encargos (Anexo 1);
- Modelo de indicagdo do prego contratual (Anexo Il);
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- Modelo de Declaragdo de Habilitagdo (Anexo llI);
- Caderno de Encargos.
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ANEXO |

Modelo de declaragdo [a que se refere a alinea a) do n.2 1 do artigo 57.2 ou a subalinea i) da alinea b) e alinea c) do n.2 3 do
artigo 256.2 -A, conforme aplicavel]

1 — ... (nome, numero de documento de identificagdo e morada), na qualidade de representante legal de (1)... (firma, nimero
de identificagdo fiscal e sede ou, no caso de agrupamento concorrente, firmas, nimeros de identificacdo fiscal e sedes), tendo
tomado inteiro e perfeito conhecimento do caderno de encargos relativo a execugdao do contrato a celebrar na sequéncia do
procedimento para aquisigdo de servigos de conceptualizagdo do novo modelo de negdcio da loja do cidaddo 3.0, declara, sob
compromisso de honra, que a sua representada (2) se obriga a executar o referido contrato em conformidade com o contetdo
do mencionado caderno de encargos, relativamente ao qual declara aceitar, sem reservas, todas as suas clausulas.
2 — Declara também que executa o referido contrato nos termos previstos nos seguintes documentos, que junta em anexo (3):
a)...

b)...
3 — Declara ainda que renuncia a foro especial e se submete, em tudo o que respeitar a execugdo do referido contrato, ao
disposto na legislagdo portuguesa aplicavel.

4 — Mais declara, sob compromisso de honra, que ndo se encontra em nenhuma das situagdes previstas no n.2 1 do artigo 55.2
do Cdédigo dos Contratos Publicos.

5 — O declarante tem pleno conhecimento de que a prestacdo de falsas declaragdes implica, consoante o caso, a exclusdo da
proposta apresentada ou a caducidade da adjudicagdo que eventualmente sobre ela recaia e constitui contraordenagdao muito
grave, nos termos do artigo 456.2 do Cédigo dos Contratos Publicos, a qual pode determinar a aplicagdo da sangdo acesséria de
privagdo do direito de participar, como candidato, como concorrente ou como membro de agrupamento candidato ou
concorrente, em qualquer procedimento adotado para a formagdo de contratos publicos, sem prejuizo da participacdo a entidade
competente para efeitos de procedimento criminal.
6 — Quando a entidade adjudicante o solicitar, o concorrente obriga -se, nos termos do disposto no artigo 81.2 do Cédigo dos
Contratos Publicos, a apresentar os documentos comprovativos de que ndo se encontra nas situagdes previstas nas alineas b),
d), e) e h) do n.2 1 do artigo 55.2 do referido Cddigo.
7 — O declarante tem ainda pleno conhecimento de que a ndo apresentagao dos documentos solicitados nos termos do nimero
anterior, por motivo que lhe seja imputavel, determina a caducidade da adjudicagdo que eventualmente recaia sobre a proposta
apresentada e constitui contraordenagdo muito grave, nos termos do artigo 456.2 do Cddigo dos Contratos Publicos, a qual pode
determinar a aplicagdo da sangdo acessoria de privagdao do direito de participar, como candidato, como concorrente ou como
membro de agrupamento candidato ou concorrente, em qualquer procedimento adotado para a formagdo de contratos publicos,

sem prejuizo da participagdo a entidade competente para efeitos de procedimento criminal.
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... (local),... (data),... [assinatura (4)].

(1) Aplicdvel apenas a concorrentes que sejam pessoas coletivas.

(2) No caso de o concorrente ser uma pessoa singular, suprimir a expressdo «a sua representada».

(3) Enumerar todos os documentos que constituem a proposta, para além desta declaragdo, nos termos do disposto nas alineas
b), c)ed)don.21enosn.os2e3doartigo 57.2

(4) Nos termos do disposto nos n.os 4 e 5 do artigo 57.2
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ANEXO Il
Modelo de declaragdo do prego contratual
LOTE 1
... (indicar nome, estado, profissdo e morada), representante legal de .................. (desighag¢do social) com sede em ..........., pessoa
coletivan.2........ , matriculada na Conservatdria do Registo Comercial de ................. sobon.?..............., cOM O capital social
de................., declara que a sua representada se obriga ao fornecimento dos bens e prestacao de servigos objeto do procedimento

de AJUSTE DIRETO 58/2025/DCP/LOG/AQUISICAO DE SERVICOS DE INVENTARIACAO E DEPOSITO DE ARQUIVO FiSICO,
de acordo com o Caderno de Encargos, com o prego global 3.750,00 €, acrescido de IVA a taxa legal em vigor, nos termos do
disposto nos artigos 60.2 e 97.2 do Cddigo dos Contratos Publicos, que serd consumido de acordo com os seguintes pregos

unitarios, acrescidos de IVA a taxa legal em vigor:

Prego
unitario

Servigos a prestar

Contentor de arquivo intermédio fornecido, para acondicionamento de arquivo inativo (44 cm de
comprimento - capacidade para 5 Pastas de arquivo de 8 cm de lombada)

Contentor de arquivo digitalizado fornecido, para acondicionamento de documentos avulso (32 cm
de comprimento - capacidade para 1.200 folhas avulsas)

Contentor de grandes volumes fornecido, para acondicionamento de documentagdo fora do
formato padrdo (120 cm de comprimento - capacidade para 1 m3 de documentagédo)

Organizagdo e contentorizagdo da documentagdo, produgdo de inventario e constituigdo de base
de dados por lombada da pasta/processo para integragdo no registo de arquivo em custddia

Recolha e transferéncia de contentores das instalagdes da AMA, em Lisboa, para as instalages do
cocontratante

Custddia de arquivo em contentor de arquivo intermédio (44 cm de comprimento)

Custddia de arquivo em contentor de arquivo digitalizado (32 cm de comprimento)

Custddia de arquivo em contentor de grandes Volumes (120 cm de comprimento)
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Manuseamento de contentor para consulta

Entrega fisica de processo nas instalagdes da AMA, em 24h, pelo 1.2 processo

Entrega fisica de processo nas instalagdes da AMA, em 24h, pelo 2.2 e demais processos entregues
em conjunto com o 1.2 processo

Entrega fisica de contentor nas instalagdes da AMA, pelo 1.2 contentor

Entrega fisica de contentor nas instalagdes da AMA, em 24h, pelo 2.2 e demais contentores
entregues em conjunto com o 1.2 contentor

Entrega fisica urgente de contentor ou processo nas instalagdes da AMA, até 4h, pelo 1.2
processo/contentor

Entrega fisica urgente de contentor ou processo nas instalagdes da AMA, até 4h, pelo 2.2 e demais
processos/contentores entregues em conjunto com o 1.2 processo/ contentor

Consulta fisica nas instalagGes do cocontratante, por contentor

Pagina de cdpia digitalizada de documento disponibilizado em plataforma digital dedicada

Valor unitério por fotocépia de documento

Eliminagdo segura e confidencial ou devolugdo definitiva de contentor a porta das instalagdes da
EAD

Pregos arredondados até a quarta casa decimal, acrescidos de IVA a taxa legal em vigor

Data e Assinatura
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Modelo de declaragdo do prego contratual

LOTE 2
... (indicar nome, estado, profissdo e morada), representante legal de .................. (desighag¢do social) com sede em ..........., pessoa
coletivan.2........... , matriculada na Conservatéria do Registo Comercial de ................. sobon.2.............., com O capital social
de................, declara que a sua representada se obriga ao fornecimento dos bens e prestacdo de servigos objeto do procedimento

de AJUSTE DIRETO 58/2025/DCP/LOG/AQUISICAO DE SERVICOS DE INVENTARIACAO E DEPOSITO DE ARQUIVO FiSICO,
de acordo com o Caderno de Encargos, com o prego global de 3.000,00 €, acrescido de IVA a taxa legal em vigor, nos termos do
disposto nos artigos 60.2 e 97.2 do Cddigo dos Contratos Publicos, que serd consumido de acordo com os seguintes pregos

unitarios, acrescidos de IVA a taxa legal em vigor:

Servigos a prestar Preco unitdrio

Valor unitario de tratamento estatistico de reclamagdes, por documento

, . . 0,0870 €
fisico ou por email.

Pregos arredondados até a quarta casa decimal, acrescidos de IVA a taxa legal em vigor

Data e Assinatura
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ANEXO Il
Modelo de declaragdo
[a que se refere a alinea a) do n.2 1 do artigo 81.9]

1-... (nome, nimero de documento de identificagdo e morada), na qualidade de representante legal de (1)... (firma, nimero de
identificacdo fiscal e sede ou, no caso de agrupamento concorrente, firmas, nimeros de identificagdo fiscal e sedes),
adjudicatério(a) no procedimento de... (designacdo ou referéncia ao procedimento em causa), declara, sob compromisso de
honra, que a sua representada (2) ndo se encontra em nenhuma das situagdes previstas no n.2 1 do artigo 55.2 do Cdédigo dos
Contratos Publicos:

2 - O declarante junta em anexo [ou indica...como endereco do sitio da Internet onde podem ser consultados (3)] os documentos
comprovativos de que a sua representada (4) ndo se encontra nas situagdes previstas nas alineas b), d), e) e h) do n.2 1 do artigo
55.2 do Cddigo dos Contratos Publicos.

3 - O declarante tem pleno conhecimento de que a prestagdo de falsas declaragdes implica a caducidade da adjudicagdo e
constitui contraordenagdo muito grave, nos termos do artigo 456.2 do Cédigo dos Contratos Publicos, a qual pode determinar a
aplicagdo da sangdo acessoria de privagdo do direito de participar, como candidato, como concorrente ou como membro de
agrupamento candidato ou concorrente, em qualquer procedimento adotado para a formagdo de contratos publicos, sem
prejuizo da participagdo a entidade competente para efeitos de procedimento criminal.

... (local),... (data),... [assinatura (5)].

(1) Aplicavel apenas a concorrentes que sejam pessoas coletivas.

(2) No caso de o concorrente ser uma pessoa singular, suprimir a expressdo «a sua representada».
(3) Acrescentar as informagdes necessarias a consulta, se for o caso.

(4) No caso de o concorrente ser uma pessoa singular, suprimir a express3o «a sua representada».

(5) Nos termos do disposto nos n.os 4 e 5 do artigo 57.2
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ANEXO IV

Modelo de declaragdo relativa a informagdes sobre a qualidade de PME de uma empresa

INFORMAGOES RELATIVAS A QUALIDADE DE PME
Identificagdo da empresa
NOME OU FIMMA: ...t e b e s b b bbb b b bbb b b bbbt seb s en b
ENAErego da SEAE SOCIAL: ..........ccoeuieeeeeeece ettt et sttt s et et s s ses e et ses e s sesen sese e eensesssennsenenen

Tipo de empresa:

|:| Micro, pequena, média

|:| Pequena

Importante: Houve alteragdo de dados relativamente ao exercicio contabilistico anterior, suscetivel de implicar mudancga de

categoria da empresa:

I:lNﬁo

|:|Sim (neste caso, indicar a qualificagdo referente ao exercicio anterior)

Nota: Incluir evidéncia da certificagdo emitida pelo IAPMEI, caso exista.

Eu, abaixo-assinado, atesto, por minha honra, a exatiddo da presente declaragdo e dos eventuais anexos.

Assinatura do representante legal
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