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AQUISICAO DE SERVIGOS PARA FORMAGAO E REVISAO DA
METODOLOGIA DE DEDUGAO DE IVA REFERENTE
AOS ANOS DE 2024 E 2025

CADERNO DE ENCARGOS

QUADRO LEGAL - Cédigo dos Contratos Publicos — CCP — aprovado pelo DL n° 18/2008, de 29 de janeiro,
com a sua atual redacéo; e, considerando-se ainda o acérdao n® 233/2018, de 2 de maio, do tribunal
constitucional; e 0 acordé@o n° 19/2017, de 11 de julho, do tribunal de contas, que julgaram organicamente
inconstitucional, no que tange ao fornecimento, a aquisi¢do de servigos e a locagéo de bens moveis, do
diploma regional da contratag&o publica, DLR n® 27/2015/A, de 29/12, e repristinando a vigéncia do DLR n°
34/2008/A, de 28/7, com a redagao do DLR n°® 15/2009/A, de 6/8.

FUNDAMENTO DA ESCOLHA DO PROCEDIMENTO - Ajuste direto, nos termos dos arts. 20°1, d) e
112°/2 do CCP, com a supra identificada redagéo legal
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PARTE |

CLAUSULAS JURIDICAS E ADMINISTRATIVAS
Capitulo |

Secgao |
Clausulas Juridicas

Clausula 1.2
Disposicoes gerais
A entidade publica contratante é o MUNICIPIO DE VILA DO PORTO, pessoa coletiva n° 512 063 770, com
sede no Largo Nossa Senhora da Conceigéo, s/n°, 9580-539 Vila do Porto, telefone 296 820 000, enderego
eletronico geral@cm-viladoporto.pt .

Clausula 2.2
Objeto do Contrato
1 — O presente procedimento tem por objeto a celebragao de contrato de aquisi¢ao de servigos para
formagao e revisao da metodologia de dedugao de IVA referente aos anos de 2024 e 2025.
2 — No ambito do referido no nimero anterior encontram-se incluidos os trabalhos patenteados nas
especificacdes técnicas do presente Caderno de Encargos.

Clausula 3.2

Prego Base
1 — O prego base €, nos termos do nimero seguinte, o pre¢co maximo que a entidade adjudicante se dispoe
a pagar pela execugao de todas as prestagdes que constituem o objeto do contrato.
2 — Pre¢o maximo 19.980,00 € (dezanove mil novecentos e oitenta euros), s/IVA.

Clausula 4.2
Contrato e caugao

1 —Haveré lugar a celebracdo de contrato escrito, tendo em conta o disposto no art. 95°/1, a) do CCP, com
a atual redacdo, e ndo é exigida a necessidade de prestacdo de caucdo, de acordo com o disposto na
alinea a) do n° 2 do art. 88° do CCP.

2 — As condicOes contratuais resultam da conjugacao do disposto no presente caderno de encargos com
0 conteldo da proposta adjudicada.

3 — Integram ainda as condigdes contratuais os seguintes elementos:

a) Os suprimentos dos erros e das omissées do Caderno de Encargos identificados pelo
concorrente, desde que esses erros e omissdes tenham sido expressamente aceites pelo
6rgéo competente para a deciséo de contratar;

b)  Os esclarecimentos e as retificagdes relativos ao Caderno de Encargos;

c) Os esclarecimentos sobre a proposta adjudicada prestados pelo adjudicatario.


mailto:geral@cm-viladoporto.pt

P

@b
CAMARA MUNICIPAL DE VILA DO PORTO

4 — Em caso de divergéncia entre os documentos referidos no nimero anterior, a respetiva prevaléncia é
determinada pela ordem pela qual ai s&o indicados.

Clausula 5.2
Prazo de execugao
O prazo de execucao é no maximo de 18 (dezoito) meses, contados a partir da data da celebracdo do
contrato.

Capitulo Il
Obrigagoes contratuais

Secgao |
Obrigagoes do adjudicatario

Subseccdo |
Disposicoes gerais

Clausula 6.2
Obrigagodes principais do adjudicatario
Sem prejuizo de outras obrigagdes previstas na legislagdo aplicavel, no presente Caderno de Encargos
decorre para o adjudicatario a obrigacdo da prestagéo de servigcos nos termos previstos na clausula 22,

Subseccdo I
Dever de sigilo

Clausula 7.2

Objeto do dever de sigilo
1 — O adjudicatério deve guardar sigilo sobre toda a informag&o e documentagao, técnica e nédo técnica,
comercial ou outra, relativa ao Municipio de que possa ter conhecimento ao abrigo ou em relagdo a
execucdo do contrato.
2 — Ainformacéo e a documentagéo cobertas pelo dever de sigilo ndo podem ser transmitidas a terceiros,
nem objeto de qualquer uso ou modo de aproveitamento que ndo o destinado direta e exclusivamente a
execugao dos servicos.
3 — Exclui-se do dever de sigilo previsto nos nimeros anteriores, a informagdo e a documentagéo que
fossem comprovadamente do dominio publico a data da respetiva obtengdo pelo adjudicatario ou que este
seja legalmente obrigado a revelar, por forca da lei, de processo judicial ou a pedido de autoridades
reguladoras ou outras entidades administrativas competentes.

Clausula 8.2
Prazo do dever de sigilo
O dever de sigilo mantém-se em vigor até ao termo do prazo de quatro (4) anos a contar do cumprimento
ou cessagao, por qualquer causa, das clausulas contratuais, sem prejuizo da sujeicdo subsequente a
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quaisquer deveres legais relativos, designadamente, & prote¢do de segredos comerciais ou da
credibilidade, do prestigio ou da confianga devidos as pessoas coletivas.

Clausula 9.2
Cumprimento do regulamento geral sobre a prote¢ao de dados (RGPD)
As partes no desenvolvimento de quaisquer atividades relacionadas com a execugéo do contrato, que
envolvam o tratamento de dados pessoais, observam o disposto no Regulamento (EU) 2016/679 do
Parlamento Europeu e do Conselho, de 27 de abril (Regulamento Geral de Proteg@o de Dados) e demais
legislagdo aplicavel.

Secgao I
Obrigagdes da entidade adjudicante

Clausula 10.2
Prego contratual
Pela boa execugéo das prestagdes contratuais, bem como pelo cumprimento das demais obrigagdes
constantes do presente Caderno de Encargos, o Municipio deve pagar ao adjudicatario o pre¢o constante
da proposta adjudicada, acrescido de IVA & taxa legal em vigor.

Clausula 11.2

Condigoes de pagamento
1 — A quantia devida, nos termos da clausula anterior, serd paga nas condi¢des da proposta do
adjudicatario, dentro do prazo de 30 dias ap6s a recegao, pelo Municipio da respetiva fatura.
2 — Em caso de discordancia por parte do Municipio quanto aos valores indicados na fatura, deve este
comunicar ao adjudicatario, por escrito, os respetivos fundamentos, ficando o adjudicatario obrigado a
prestar os esclarecimentos necessarios ou proceder & emissao de nova fatura corrigida.
3 — Desde que devidamente emitida e observado o disposto no n.° 1, a fatura é paga através de cheque
ou transferéncia bancaria.
4- Nao podem ser propostos adiantamentos por conta dos servigos a prestar.

Capitulo Il
Penalidades e Resolugao

Clausula 12.2

Penalidades Contratuais

1 — Pelo incumprimento de obrigagdes emergentes do contrato, a entidade adjudicante pode exigir 0
pagamento de uma pena pecuniaria, de montante a fixar em funcéo da gravidade do incumprimento, nos
seguintes termos: por cada infragdo concretamente detetada e fundamentada, entre 50 euros e 500 euros.
2 — Em caso de resolugéo do contrato por incumprimento da entidade adjudicataria, a entidade adjudicante
pode exigir-lhe uma pena pecuniaria de até 25% do valor do contrato.

3 — Ao valor da pena pecunidria prevista no numero anterior séo deduzidas as importancias pagas pelo
adjudicatario ao abrigo do n.° 1, relativamente aos bens objeto do contrato cujo atraso na entrega tenha
determinado a respetiva resolugéo.
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4 — Na determinagdo da gravidade do incumprimento, a entidade adjudicante tem em conta,
nomeadamente, a duracéo da infragdo, a sua eventual reiteragdo, o grau de culpa do adjudicatario e as
consequéncias do incumprimento.

5 — A entidade adjudicante pode compensar os pagamentos devidos ao abrigo do contrato com as penas
pecuniarias devidas nos termos da presente clausula.

6 — As penas pecuniarias previstas na presente clausula ndo obstam a que a entidade adjudicante exija
uma indemnizacao pelo dano excedente.

Clausula 13.2
Resolugao por parte do contraente publico

1 — Sem prejuizo de outros fundamentos de resolugdo do contrato previstos na lei, 0 Municipio pode
resolver o contrato, a titulo sancionatério, no caso de o adjudicatario violar de forma grave ou reiterada
qualquer das obrigacdes que |lhe incumbem, designadamente no caso de atraso significativo na execucdo
dos servigos ou informagdes solicitadas.

2 — O direito de resolugdo referido no numero anterior exerce-se mediante declaracdo enviada ao
adjudicatario.

Clausula 14.2

Resolugao por parte do adjudicatario
1 — Sem prejuizo de outros fundamentos de resolucao previstos na lei, o adjudicatario pode resolver o
contrato quando qualquer montante que lhe seja devido esteja em divida ha mais de seis meses ou 0
montante em divida exceda 25% do prego contratual, excluindo juros.
2 — Com excegao do disposto no numero seguinte, o direito de resolugéo € exercido por via judicial.
3 — No caso previsto no nimero um, o direito de resolucéo pode ser exercido mediante declara¢éo enviada
ao Municipio, que produz efeitos 30 dias apds a rececdo dessa declaragéo, salvo se este Ultimo cumprir as
obrigacdes em atraso nesse prazo, acrescidas dos juros de mora a que houver lugar.
4 — Aresolugdo do contrato nos termos dos numeros anteriores cessa todas as obrigagdes do adjudicatario
ao abrigo do contrato, com exce¢édo daquelas a que se refere o artigo 444.° do Cédigo dos Contratos
Publicos.

Capitulo IV
Resolugao de litigios

Clausula 15.2
Foro competente
Para resolugéo de todos os litigios decorrentes do contrato fica estipulada a competéncia do Tribunal
Administrativo e Fiscal de Ponta Delgada, com expressa renincia a qualquer outro

Capitulo V
Disposigoes finais

Clausula 16.2
Subcontratagao e cessao da posigao contratual
A subcontratacéo pelo adjudicatario e a cessao da posicdo contratual por qualquer das partes depende da
autorizag&o da outra, nos termos do Cédigo dos Contratos Publicos.
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Clausula 17.2
Comunicacgdes e notificagoes
1 — Sem prejuizo de poderem ser acordadas outras regras quanto as notificacdes e comunicagdes entre
as partes do contrato, estas devem ser dirigidas, nos termos do Codigo dos Contratos Publicos, para o
domicilio ou sede contratual de cada uma, identificados no contrato.
2 — Qualquer alteragéo das informagdes de contacto constantes do contrato deve ser comunicada a outra
parte.

Clausula 18.2
Contagem dos prazos
Os prazos previstos no contrato sdo continuos, correndo em sabados, domingos e dias feriados.

Clausula 19.2
Gestor do Contrato
Para efeitos do disposto nos arts. 96°1, i) e 290°-A do CCP, na redagao atual, a fase de execugéo do
contrato sera acompanhada por um gestor do contrato, que, desde ja, fica designado como sendo a Chefe
de Divisdo Administrativa e Financeira, desta Camara Municipal, Dra. Lubélia Chaves.

Clausula 20.2
Legislagao aplicavel
O contrato é regulado pela legislagao portuguesa, em especial pelo estabelecido no Cédigo dos Contratos
Publicos.

PARTE Il

ESPECIFICAGOES TECNICAS
(a que se refere 0 n.° 1 do artigo 49.° e o Anexo VIl do CCP - conforme D.L. n.° 111-B/2017, de 31/08)

1- Objeto do contrato
O trabalho consiste na aquisi¢éo de servigos para formagéo e revisao da metodologia de dedugéo de IVA
das operacdes realizadas pelo Municipio de Vila do Porto, referente aos anos de 2024 e 2025.

2- Metodologia dos servigos
Obedecera as seguintes fases:

Fase |: Reviséo de procedimentos (ano 2024);
Fase lI: Sessdo de formacéo; e
Fase lll: Implementag&o e acompanhamento (ano 2025).

« Fase I: Revisdo de procedimentos (ano 2024)
Realizar um diagnéstico aos procedimentos, em sede de IVA efetuados pelo Municipio de Vila do Porto
durante o ano de 2024, de forma a identificar areas de melhoria em sede desse imposto.
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Nesta fase o trabalho a realizar seré o seguinte:

— Levantamento, recolha e anélise de informagéo de suporte junto do Municipio de Vila do Porto, no
sentido de averiguarem as operagoes realizadas, bem como o atual enquadramento conferido, em
sede de IVA.

— Analise dos procedimentos atualmente adotados pelo Municipio de Vila do Porto ao nivel dos
métodos de dedugao.

Com base na analise da informagéo recolhida:
o |dentificar as tipologias de operacdes realizadas e as respetivas areas de atividade, visando
reconhecer 0s inputs objeto de:
o Afetacdo exclusiva a realizagdo de operagdes sujeitas e que conferem direito & dedugao
(deducéo integral do IVA); e,
o Afetacdo simultdnea a realizagdo de operagdes que conferem direito & dedugéo e
operagdes que ndo conferem esse direito (deducdo parcial do VA - inputs de utilizagao
‘mista”).
o |dentificar os métodos de dedugéo utilizados pelo Municipio de Vila do Porto;
o Se aplicavel, identificar situagdes em que os fornecedores do Municipio de Vila do Porto tenham
liquidado IVA em excesso, tendo em vista minimizar o montante de imposto suportado; e,
o Apurar o IVA suscetivel de recuperagdo com os métodos em aprego.

Com o intuito de efetivar a minimizag&o / recuperagao do IVA que haja sido suportado em excesso:
o |dentificar as obrigacbes declarativas e procedimentais que se revelem indispensaveis a
recuperacgao adicional do IVA; e
e Apoiar nos esclarecimentos a prestar & Autoridade Tributaria relacionados com o trabalho em
aprego, na eventualidade de serem suscitadas questdes.

« Fase Il - Sessdo de formagao
Concluida a revisdo de procedimentos, em sede de IVA, ao ano de 2024, deve ser realizada uma agéo
formativa, de indole pratica, tendo em vista transmitir os seguintes contetdos programaticos:
e Enquadramento em IVA das principais operagdes realizadas pelo Municipio de Vila do Porto;
e Regras de deducdo do IVA nos sujeitos passivos “mistos”, incluindo um capitulo de suporte
destinado a determinacéo dos critérios de afetagao real e/ou prorata; e
e Procedimentos a adotar ao nivel da aplicacdo dos métodos de deducéo (afetacdo real efou
prorata);
¢ Invers&o do sujeito passivo nos servigos de construgéo civil.

% Fase Il - Implementagao e acompanhamento (ano de 2025)
Concluida a fase anterior, replicar a metodologia do trabalho usada no ano de 2024 (expetavelmente, ja
sindicada pela Autoridade Tributaria), a fim de aferir se os procedimentos definidos no ambito deste projeto
estdo a ser corretamente aplicados pelo Municipio de Vila do Porto.
Acompanhar semestralmente os procedimentos utilizados pelo Municipio de Vila do Porto em sede de IVA
durante o ano de 2025.
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3- Reporte das conclusées do trabalho
A conclusdo resultante do trabalho devera ser efetuada através de um relatério para cada um dos anos
abrangidos, contendo a metodologia adotada na analise, a listagem dos documentos considerados, bem
como, os critérios de dedugéo aplicados.

4- Custos e encargos

Os honorarios devem incluir os custos de alojamento, alimentacdo e deslocacdo de meios humanos,
despesas de aquisi¢do, transporte, armazenamento e manutengdo de meios materiais, bem como,
quaisquer encargos decorrentes de utilizagdo de marcas registadas, patentes ou licengas.

5- Seguros
E da responsabilidade do adjudicatario a cobertura através de contratos de seguros exigidos por lei para o
desempenho da sua atividade.

A Presidente da Camara Municipal

Assinado por: BARBARA PEREIRA TORRES
DE MEDEIROS CHAVES

Num. de Identificagao: 10759939

Data: 2025.02.26 19:04:06-01'00'
Certificado por: SCAP Autarquico
Administracao Eleitoral

Atributos certificados: Presidente da
Camara Municipal de Vila do Porto
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