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B E J A AD/017/2025 ~ AQUISICAO DE SERVICOS DE DESIGN E COM UNICACAO

CENTRD B0 SuL

CADERNO DE ENCARGOS

Aquisicdo de servigos, ao abrigo de Ajuste direto, para Design e Comunicagio
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CLAUSULAS JURIDICAS

Cldusula 1¢ — Objeto

O presente Caderno de Encargos compreende as cldusulas a incluir no contrato a celebrar na
sequéncia do procedimento pré-contratual que tem por objeto principal a aquisicdo de

servicos de design e comunicagdo.

Cldusula 22 - Contrato

1. O contrato é composto pelo respetivo clausulado contratual e seus anexos.
2. O contrato a celebrar integra ainda os seguintes elementos:
a) Os suprimentos dos erros e das omissdes do Caderno de Encargos identificados pelos
concorrentes, desde que esses erros e omissdes tenham sido expressamente aceites pelo
orgdo competente para a decisdo de contratar;
b) Os esclarecimentos e as retificagdes relativos ao Caderno de Encargos;
¢) O presente Caderno de Encargos;
d) A proposta adjudicada;
e) Os esclarecimentos sobre a proposta adjudicada prestados pelo adjudicatario.
3. Em caso de divergéncia entre os documentos referidos no nimero anterior, a prevaléncia é
determinada pela ordem pela qual ai sdo indicados.
4. Em caso de divergéncia entre os documentos referidosnon.22eo clausulado do contrato,
prevalecem os primeiros, salvo quanto aos ajustamentos propostos de acordo com o
disposto no artigo 992 do Cddigo dos Contratos Publicos e aceites pelo adjudicatario nos

termos do artigo 1012 desse mesmo diploma legal.

Cldusula 3% — Prazo do contrato

1. O contrato mantém-se em vigor até 31 de dezembro de 2025 ou até ser atingido, durante
esse prazo, o preco contratual, sem prejuizo das obrigages acessérias que devam perdurar

para além da cessagdo do contrato.

2. O contrato entra em vigor no dia seguinte ao da data da sua assinatura.
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3. Findo o prazo mencionado no n2 1 e caso ndo tenha sido atingido o prego contratual, o
contrato extingue-se sem que assista ao adjudicatario o direito a qualquer indemnizagio pelo

valor das prestacdes ndo executadas. y

Clausula 42 - Obrigagdes principais do adjudicatdrio

1. Sem prejuizo de outras obrigagdes previstas na legislagdo aplicavel, no presente Caderno de

Encargos ou nas clausulas contratuais, o adjudicatério obriga-se, designadamente a:
a} Cumprir todas as obrigages e prestacdes previstas nas especificagbes técnicas;

b) Possuir todas as autorizagdes, consentimentos, aprovagfes, registos e licencas necessdrias
para o cumprimento das obrigagdes assumidas no contrato;

¢} Recorrer a todos os meios humanos, materiais e informaticos gue sejam necessarios e
adequados a aquisigdo do servico bem como ao estabelecimento do sistema de organizacio

necessario  perfeita e completa execugdo das tarefas a seu cargo.

d) O adjudicatério obriga-se a afetar a execucio da prestacdo de servigos objeto do contrato
trabalhadores em regime de trabalho sem termo, em cumprimento do disposto no artigo
4192-A, n2 1 do CCP, aplicavel por remissdo do n® 2 do artigo 4512 do CCP, cujo incumprimento
constitui contraordenagdo muito grave nos termos do artigo 4562, alinea f) do mesmo CCP.

e) Nos termos dos n%. 3 e 4 do artigo 4192-A do CCP, o disposto na alinea anterior ndo se
aplica aos trabalhadores com contrato a termo de substituicdo celebrado nas situacées
previstas nas alineas a) a d) do n? 2 do artigo 1402 do Cédigo do Trabalho, nem aqueles que
executem tarefas ocasionais ou servigos especificos e ndo duradouros no dmbito da execucdo

do contrato.

Cldusula 52 - Local e condices de entrega dos bens

1. A aquisicdo de servigos objeto do presente contrato, devem ser prestados ao gabinete de
comunicagdo, durante o horério de funcionamento da entidade adjudicante, em dias ateis, ou
outro horério que venha a ser acordado entre as partes.

2. O adjudicatario obriga-se a disponibilizar, simultaneamente com a entrega dos bens objeto

do contrato, todos os documentos em lingua portuguesa, que sejam necessarios para a boa e

integral utilizacdo.
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CENTRD DD &
Cldusula 62 - Sequros

1. £ da responsabilidade do adjudicatéario a cobertura de risco através de contratos de seguro
atualizados e devidos por lei, designadamente contra acidentes de trabalho e responsabilidade

civil contra danos provocados & entidade adjudicante ou terceiros.

2. A entidade adjudicante pode, sempre que entender conveniente, exigir prova documental
da celebragio dos contratos de seguro referidos no nimero anterior, devendo o adjudicatario

fornecé-la no prazo de 10 dias.

Cléusula 7.9 - Dever de sigilo

1. O adjudicatério deve guardar sigilo sobre toda a informagdo e documentacgdo, técnica e ndo
técnica, comercial ou outra, relativa & Cimara Municipal, de que possa ter conhecimento
ao abrigo ou em relagdo com a execugdo do contrato.

2. Ainformagdo e a documentagio cobertas pelo dever de sigilo ndo podem ser transmitidas a
terceiros, nem objeto de qualquer uso ou modo de aproveitamento que ndo o destinado
direta e exclusivamente 3 execug¢do do contrato.

3. Exclui-se do dever de sigilo previsto a informagdo e a documentacdo que fossem
comprovadamente do dominio publico 3 data da respetiva obten¢do pelo adjudicatério ou
que este legalmente fosse obrigado a revelar, por forca da lei, de processo judicial ou a

pedido das autoridades reguladoras ou outras entidades administrativas competentes.

Clausula 8.2 - Prazo do dever de sigilo

O dever de sigilo mantém-se em vigor até ao termo do prazo de 3 anos a contar do
cumprimento ou cessagio, por qualquer causa, do contrato, sem prejuizo da sujeigdo
subsequente a quaisquer deveres legais relativos, designadamente, & protecdo de segredos

comerciais ou da credibilidade, do prestigio ou da confianga devidos as pessoas coletivas.

Cléusula 9.2 - Prego contratual

Pela aquisicio dos servicos objeto do contrato, bem como pelo cumprimento das demais
obrigacdes constantes do presente Caderno de Encargos, a Cdmara Municipal deve pagar ao

adjudicatério o preco constante da proposta adjudicada.

1. Ao valor apurado nos termos do niimero anterior, serd acrescido VA a taxa legal em vigor.
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2, O preco referido no nimero anterior inclui todos os custos, encargos e despesas cuja

respansabilidade ndo esteja expressamente atribuida § Camara Municipal, incluindo 3
despesas de alojamento, alimentagio e deslocaciio de meios humanos, despesaé de
aquisicdo, transporte, armazenamento e manutencdo de meios materiais bem como

quaisquer encargos decorrentes da utilizacdo de marcas registadas, patentes ou licengas.

Cldusula 102 - Revisiio de Pregos

O valor contratual € fixo e ndo sujeito a revisdo de precos.

Cldusula 112 - Condices de Pagamento

As guantias devidas pela Cimara Municipal, nos termos da cliusula anterior, devem ser
pagas no prazo de 60 dias apds a rececio das respetivas faturas, as quais s6 podem ser
emitidas apds o vencimento da obrigacdo respetiva {ou outras que eventualmente sejam
acordadas).

Em caso de discordancia por parte da Camara Municipal, quanto aos valores indicados nas
faturas, deve este comunicar ao adjudicatario, por escrito, os respetivos fundamentos,
ficando o adjudicatério obrigado a prestar esclarecimentos necessarios ou proceder 3
emissao de nova fatura corrigida.

Desde que devidamente emitidas e observado o disposto no n. 21, as faturas sio pagas

através de transferéncia bancaria.

Cldusula 122 ~Caucdo ou Retengéo

A caugdo destina-se a garantir a celebragdo do contrato, bem como o exato e pontual
cumprimento de todas as obriga¢&es legais e contratuais.

Nao ¢ exigivel a prestagiio de caucdo nos termos do n.2 2 do artigo 882 do CCP,

A Entidade Adjudicante podera, se a execugdo do contrato assim o justificar, proceder a

retencao de 10 % do valor dos pagamentos a efetuar, nos termos do n 3 do artigo 882 do
CCP.

Municipio de Beja * Praca da Republica » 7800-427 Beja » Pessoa Colectiva 504 884 620 Pdagina 5 de 11

& 284 311 800 « E-mail; aprovisionamento.concursos@cm-beja.pt « www.cm-beja.pt



"‘ B EJA AD/017/2025 - AQUISICAO DE SERVICOS DE DESIGN E COMUNICACAC
I ..7, ENTR

Cléusula 13.2 - Penalidades contratuais

1. Pelo incumprimento de obrigagbes emergentes do contrato, a Camara Municipal pode

| exigir do adjudicatdrio o pagamento de uma pena pecunidria, de montante a fixar em

| fung¢do da gravidade do incumprimento.

2. Na determinacio da gravidade do incumprimento, a Camara Municipal terd em conta,
nomeadamente, a duragdo da infra¢do, a sua eventual reiteragdo, o grau de culpa do

adjudicatério e as sequéncias do incumprimento.

Cléusula 142 - Forga Maior

1. N3o podem ser impostas penalidades ao adjudicatario, nem é havida como incumprimento,
a n3o realizacdo pontual dos fornecimentos contratuais a cargo de qualquer das partes que
resulte de caso de forca maior, entendendo-se como tal as circunstincias que
impossibilitem a respetiva realizagdo, alheias & vontade da parte afetada, que ela ndo
pudesse conhecer ou prever 3 data da celebragdo do contrato e cujos efeitos ndo lhe fosse
razoavelmente exigivel contornar ou evitar.

2. Podem constituir forca maior, se se verificarem os requisitos do numero anterior,
designadamente, tremores de terra, inundacdes, incéndios, epidemias, sabotagem, greves,
embargos ou blogueios internacionais ou administrativas injuntivas.

3. Nio constituem forca maior, designadamente:

a. Circunstancias que ndo constituam forca maior para os subcontratos do fornecedor, na
parte em que intervenham;

b. Greves ou conflitos laborais limitados a sociedade do fornecedor ou grupo de
sociedades em que este se integre, bem como a sociedades ou grupos de sociedades

dos seus subcontratados;

D

Determina¢Bes governamentais, administrativas, ou judiciais de natureza
sancionatéria ou de forma resultante do incumprimento pelo fornecedor de deveres
ou 6nus que sobre ele recaiam;

d. Incéndios ou inundagBes com origem nas instalagdes do fornecedor cuja causa,
propagacdo ou proporgdes se devam a culpa ou negligencia sua ou incumprimento
das normas de seguranga;

e. Avarias nos sistemas informéaticos ou mecdnicos do fornecedor ndc devidas a

sabotagem;
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f. Manifestacdes populares devidas ao incumprimento pelo adjudicatirio de normas
legais;

8. Eventos que estejam ou devam estar cobertos por seguros.

4. A ocorréncia de circunstancias que possam consubstanciar casos de forca maior déve ser

imediatamente comunicada a outra parte, A

5. A forca maior determina a prorrogacdo dos prazos de cumprimento das obrigac¢Bes

contratuais afetadas pelo periodo de tempo comprovadamente correspondente ao

impedimento resultante da forga maior.

Cldusula 159 - Resolugéo por parte da Camara Municipal

Sem prejuizo de outros fundamentos de resolugdo do contrato previstos na lei, a Cimara
Municipal pode resolver o contrato, a titulo sancionatorio, no caso de o adjudicatario violar de
forma grave ou reiterada qualquer das obrigacdes que lhe incumbem, nomeadamente nos
seguintes casos:

a. Atraso, total ou parcial, na entrega dos servicos objeto do contrato.

b. A falta de cumprimento, pelo adjudicatério, das condigdes de adjudicagdo implicard a
rescisio do respetivo contrato e o adjudicatdrio ndo terd direito a qualgquer
indemnizacdo.

¢. O direito de resolugiio referido no ndmero anterior exerce-se mediante declaracio

enviada ao adjudicatdrio.

Cléusula 162 - Resolugdio por parte do adjudicatdrio

O adjudicatério pode resoiver o contrato nos casos previstos no artigo 3322 do CCP.

Cldusula 17.2 - Foro competente

Para resolugdo de todos os litigios decorrentes do contrato fica estipulada a competéncia do

tribunal administrativo e fiscal do circulo de Beja, com expressa renuncia a qualquer outro.

Cldusula 18.¢ - Subcontratacéo e cesséo da posicdo contratual

1. A subcontratagdo pelo adjudicatério e a cessio da posicdo contratual por qualquer das

partes depende da autorizagdo da outra.
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Sem prejuizo do disposto no nimero anterior, incumbe ao adjudicatério a exata e pontual
execucdo das prestacdes contratuais, em cumprimento do convencionado, ndo podendo

este transmitir a terceiros as responsabilidades assumidas perante o contraente publico.

Cldusula 19° - Comunicagdes e notificacfes

. Sem prejuizo de poderem ser acordadas outras regras quanto as notificagdes e

comunicagbes entre as partes do contrato, estas devem ser dirigidas, nos termos do Cdodigo
dos Contratos Publicos, para o domicilio ou sede contratual de cada uma, identificados no

contrato.

. Qualquer alteragio das informagSes de contacto constante do contrato deve ser

comunicada a outra parte.

. As partes estdo vinculadas pelo dever da colaboracdo mutua, designadamente no tocante a

prestagdo reciproca de informaces necessarias a boa execugao do contrato.

. Quaisquer notificagdes e comunica¢Bes a efetuar entre as partes, nos termos do contrato

ou da Lei aplicdvel, podem ser efetuadas por entrega pessocal aos representantes
designados por cada uma das partes, por carta registada com aviso de rececdo, ou por

correio eletronico com aviso de entrega.

. Qualquer alteragdo das informa¢des de contacto constantes do contrato deve ser

comunicada 3 outra parte, no prazo maximo de 5 (cinco) dias apds se ter verificada esta

situagao.

Cldusula 209 - Contagem de prazos

Os prazos sdo continuos, correndo sdbados, domingos e feriados.

1.

Cléusula 21.2 — Gestor(es) do contrato

Para efeitos do disposto no artigo 290.2 - A do Cédigo dos Contratos Pablicos é designado

como gestora do contrato Teresa Revez, na qualidade de Técnica Superior.

2.

Para efeitos da concretizacdo dos poderes de diregdo e fiscalizagdo do modo de execugdo do

contrato a Camara Municipal delega as seguintes competéncias no Gestor do Contrato:

a) A competéncia para a emissédo de ordens, diretivas ou instrucdes, bem como para proceder

a

notificagdio prevista no artigo 325¢, n2 1 do CCP para que o adjudicatario cumpra, em prazo

fixado para o efeito, todas as obrigagdes emergentes do contrato, a quem o adjudicatario fica
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obrigado a prestar toda a colaboragio que se mostrar necessaria e toda a informagdo que lhe
seja solicitada.

b) A competéncia para decidir sobre a verificagdo da existéncia de uma impossibilidade
temporaria de cumprimento do contrato que determina a suspensdo do prazo (nos termos.do
disposto no artigo 2972 do CCP) e sobre o respetivo recomeco logo que cessem as causas que
determinaram a suspensio (nos termos do disposto no artigo 2982 do CCP).

3. O Gestor do Contrato, no exercicio das fungdes de fiscalizagdo serd responsavel pela
medicdo e a avaliagdo dos niveis de servico exigidos de acordo com as cldusulas 42 a 82 do

presente Caderno de Encargos.

Cléusulo 229 - Legisiacdo aplicdvel

Em tudo o ndo especiaimente previsto no presente caderno de encargos, aplicar-se-3 o Codigo
dos Contratos Pdblicos, aprovado pelo Decreto-Lei n. 218/2008 de 29 de janeiro, na sua atual

redacdo e a legislagao subsididria.

Cléusula 239 - Protegiio de dados pessoais

1. Em cumprimento do Regulamento Geral sobre a Protecdo de Dados, Regulamento (UE)
2016/679 (RGPD} e tendo ainda em conta o Regulamento n? 1/2018 da Comiss3o Nacional de
Protec3o de Dados, referente 3 lista de tratamentos de dados pessoais sujeitos a Avaliagdo de
Impacto sobre a Protecio de Dados (AIPD), constituem obrigacdes do adjudicatério,

designadamente:

a) Utilizar os dados pessoais, objeto do tratamento, exclusivamente para as finalidades
previstas no contrato, nio podendo em caso algum utiliza-los com finalidades distintas

daquelas para as quais foram recolhidos.

b) Dar cumprimento as nstrugbes que possam, no dmbito da execugao do contrato, ser
emitidas pela entidade adjudicante, enquanto responsavel pelo tratamento, para tratamento

dos dados pessoais.

¢) Efetuar um registo de todas as atividades de tratamento de dados pessoais, efetuados no

ambito do contrato, que contenha:

1. A descrigdo geral das medidas técnicas e organizativas de seguranca;
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2. A pseudonimizago e a cifragem dos dados pessoais;

3. A capacidade de assegurar a confidencialidade, integridade, disponibilidade e resiliéncia

permanente dos servigos de tratamento;

4. A capacidade de assegurar a disponibilidade e acesso aos dados pessoais de forma rapida,

em caso de incidente;

5. Ter um processo para testar, apreciar e avaliar regularmente a eficacia das medidas técnicas

e organizativas para garantir a seguranca do tratamento.

d)Designar um Encarregado de Protegio de Dados e comunicar 3 Cdmara Municipal a sua

identidade e contactos, quando for obrigatdria a sua designagado nos termos do RGPD;

e) Ndo partilhar os dados pesscais com terceiros, exceto no caso de autorizagdo expressa da

entidade adjudicante, ou decorrente de obrigacdo legal;
f) Manter sigilo referente aos dados pessoais a que tenha acesso no dmbito do contrato;

g) Apoiar a entidade adjudicante na resposta aos pedidos dos titulares dos dados tendo em
vista o exercicio dos direitos de acesso, retificagdo, limitagdio, oposicdo, apagamento e

portabilidade.

2. Cada uma das partes obriga-se a notificar a respetiva contraparte de forma imediata, e em
qualquer circunstdncia antes do prazo de 72 horas, por escrito e preferencialmente através de

correio eletrénico, das violacdes de seguranga ocorridas no &mbito do contrato.

3. Para o efeito do disposto no nimero anterior deve anexar-se toda a informacdo relevante,
designadamente a descri¢io da natureza da violagdo de seguranca, bem como a descrigdo das

possiveis consequéncias da mesma e ainda das medidas adotadas para resolver a situagao.

4. Findo o presente contrato, o adjudicatario tem a obrigacdo de eliminar os dados pessoais
que tenham sido objeto de tratamento no dmbito do mesmo, bem como eliminar quaisquer
outras copias existentes, devendo para o efeito enviar um comprovativo para a Camara

Municipal de Beja.
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PARTE I
CLAUSULAS TECNICAS

Servicos de Design e Comunicacdo a contemplar:

Agenda Docente - Interrail Conhecimento: Paginacdo agenda, cartaz e passaportes;
Beja Jovem: Propostas, desdobramentos, pagina web e redes sociais;

Beja Romana: Propostas, desdobramentos, pagina web e redes socials;
BEJANDEBOL 2025: Cartazes

BTL: Materiais Vinipax e PatSul

Cartaz 25 de abril: Propostas, desdobramentos, pagina web e redes sociais;

Dia da Cidade: Propostas, desdobramentos, pagina web e redes sociais;

Feira do Livro: Propostas, desdobramentos, pagina web e redes sociais;

Manual Identidade: Boas praticas para as redes sociais, tamanhos recomendados,
Manual Eventos, apoio gréfico;

lornadas da Educagdo: Propostas, desdobramentos, pagina web e redes sociais;

Patriménios do Sul — CM Beja: Adaptar nova imagem a todas as pegas ~
Desdobramentos formatos digitais, fisicos, pagina web, redes sociais.

Beja, 05 de fevereiro, de 2025

O Presidente

Jorge Lacio Arsénio -
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