MATCO

Camara Municipal de Marco de Canaveses

CONVITE

Nos termos dos artigos 20.° n.° 1 alinea d) e 112.° n.° 2 e seguintes do Cdédigo dos Contratos
Pudblicos, na sua atual redacédo convida-se V. Ex.? a apresentar proposta para a prestagao de servigcos
designadamente: Prestagdo de Servigos de Informag¢do, Reportagem e Promogéo Cultural e Turistica

do Marco de Canaveses

| - IDENTIFICACAO DO PROCEDIMENTO E DA ENTIDADE ADJUDICANTE

1. O presente Ajuste Direto tem por objeto a escolha do cocontratante particular do contrato

“Prestacédo de Servicos de Informacao, Reportagem e Promocao Cultural e Turistica do Marco

de Canaveses” nos termos e condigbes definidas nas especificagdes constantes do caderno de encargos.

2. A entidade adjudicante é o Municipio de Marco de Canaveses, pessoa coletiva nimero 501 073 655,
com sede no Largo Sacadura Cabral, 4630-219 — Marco de Canaveses, com os seguintes contactos para efeitos
do presente procedimento: numero de telefone: 255 538 800 - Fax: 255 538 899 - endereco eletrénico:

a.compras@cm-marco-canaveses.pt.

3. A decisdo de contratar, nos termos do n.2 1 do artigo 36.2 e 109.2 do Cdédigo dos Contratos Publicos, foi
tomada por despacho do Exmo. Sr. Vereador de ___ de de 2024, nos termos das competéncias

delegadas por forca do despacho n.2 01/GP/2024.

4, A contratacdo é precedida do presente procedimento de Ajuste direto, nos termos do disposto no artigo

16.2, n.2 1 alinea a) e no artigo 20.2 n.2 1 alinea d) do Cédigo dos Contratos Publicos;

5. O procedimento de Ajuste Direto foi escolhido ao abrigo do critério previsto na alinea d) do n? 1 do

artigo 20.2 do CCP, tendo em conta o valor do procedimento;

6. Todas as comunicagOes entre a entidade adjudicante e o interessado, concorrente e adjudicatario
relativamente a fase de formagdo do contrato serdo escritas e redigidas em portugués e efetuadas através da

plataforma eletrénica de contratagao publica indicada no ponto 7.

7. As pecas do procedimento estdo integralmente disponibilizadas através da plataforma de contratacao

publica Acingov, disponivel em www.acingov.pt.
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8. O Processo do Procedimento é constituido pelas seguintes pegas:
a) O Presente Convite;

b) O Caderno de Encargos.

11— OBJETO, PRECO E PRAZO DO CONTRATO A CELEBRAR

9. O contrato tem por objeto a aquisicao dos bens melhor identificada em | e nas clausulas técnicas do

Caderno de Encargos.

10. O Prego Base do procedimento é de 9.900 € (Nove mil Novecentos e novecentos euros), com exclusdo

do valor do IVA.

11. O parametro base fixado no nimero anterior representa o preco maximo que a entidade adjudicante se

dispde a pagar pelas prestacées que constituem o objeto do contrato a celebrar.

12. A violagdo do prego base implica a consequéncia prevista na alinea d) do n.2 2 do artigo 70.2 do Cédigo

dos Contratos Publicos.

Il - ESCLARECIMENTOS, ERROS E OMISSOES E RETIFICAGAO E ALTERAGAO DAS PEGAS DO PROCEDIMENTO

13. Os interessados podem dirigir a Entidade Adjudicante, por escrito e através da plataforma indicada no
ponto 7, até as 17:00 horas do dia em que se conclua o primeiro terco do prazo fixado para a apresentagdo da
proposta, pedidos de esclarecimento relativamente a quaisquer duvidas surgidas na compreensdo e na
interpretacdo das pecas do procedimento, bem como, neste mesmo prazo, apresentar uma lista de erros e

omissdes por si detetadas;

14. Os esclarecimentos a que se refere o numero anterior serdo prestados, por escrito, pelo Juri do
Procedimento ou pelo responsavel pela condugdo do procedimento, através da plataforma eletrénica, até as

17:00 horas do dia em que se conclua o segundo terco do prazo fixado para a apresentacdo da proposta.
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15. A pronuncia sobre os erros e as omissdes identificadas pelos interessados, bem como os termos do seu
suprimento aceites serdo prestados, igualmente através da referida plataforma eletrénica, até as 17:00 horas

do dia em que se conclua o segundo terco do prazo fixado para a apresentacdo da proposta.

16. A falta da prestacdo de esclarecimentos no prazo previsto nos nimeros anteriores poderad justificar a

prorrogacdo do prazo para a apresentacdo das propostas, por periodo correspondente ao atraso verificado.

17. AEntidade Adjudicante podera, oficiosamente, proceder a prestacdaode esclarecimentos e retificacées de
erros ou omissdes das pecgas do procedimento até as 17:00 horas do dia em que se conclua o segundo tergo do
prazo fixado para a apresentagdo da proposta ou até ao final do prazo de entrega das propostas, devendo,
neste caso, o prazo fixado para apresentacdo das propostas ser prorrogado, no minimo, por periodo

equivalente ao atraso verificado.

IV - DOCUMENTOS DA PROPOSTA

18. Na proposta, elaborada nos termos previstos no Cédigo dos Contratos Publicos, designadamente em
conformidade com o art.2 572, o concorrente manifesta a sua vontade de celebrar o contrato e indica as

condi¢Ges em que se dispOe a fazé-lo.
19. A proposta deve ser acompanhada dos seguintes elementos:

a) Declaragdo do concorrente de aceitagdo do conteido do caderno de encargos, elaborada em
conformidade com o modelo constante do anexo | do Decreto-Lei n.2 18/2008 de 29 de janeiro, na sua

atual redacao;

b) Proposta de precgo, elaborada em conformidade com o modelo constante do Anexo Il ao presente
Convite, da qual devem constar as especificacdes técnicas do servico e bens, se aplicdvel, e respetivos

precos unitarios;

c) Declaragdo de Responsabilidade Social Empresarial em conformidade com o Anexo Ill ao presente

convite;

d) Declaragdo em conformidade com os anexos IV e V ao presente Convite;

DIVISAO DE CONTRATACAO
E APROVISIONAMENTO

Municipio de Marco de Canaveses
Largo Sacadura Cabral
4630-219 Marco de Canaveses
T. 255 538 800 - Fax: 255 538 899
WWW.Cm-marco-canaveses.pt
info@cm-marco-canaveses.pt



f)

g)

h)

20.
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Certiddo atualizada da Conservatéria do Registo Comercial com identificacdo dos poderes da geréncia
e respetivo modo do seu exercicio, atendendo ao disposto aos n(s)2 4 e 5 do art.2 57.2 do CCP ou

cédigo da mesma;

A proposta deve mencionar expressamente que ao preco total acresce o IVA, indicando-se o respetivo

valor e a taxa legal aplicavel;

Documentos que contenham os atributos da proposta, de acordo com os quais o concorrente se
dispde a contratar, descrevendo, obrigatoriamente, os servicos objeto do presente procedimento e

respetivas especificagdes técnicas;

Integram também a proposta quaisquer outros documentos que o concorrente apresente por 0s
considerar indispensaveis para os efeitos do disposto na parte final da alinea b) do n.2 1 do artigo 57.¢

do CCP.

Serdo excluidas as propostas cuja andlise revele a ndo apresenta¢do de todos os documentos referidos

nas alineas anteriores

Quer a proposta de preco, quer a lista de precos unitdrios, se aplicavel, serdo expressos em euros, e

nao incluindo o imposto sobre o valor acrescentado.

21.

A falsidade de qualquer declaragdo implica a exclusdo do concorrente do concurso, qualquer que seja a

fase em que se encontre o respetivo desenvolvimento.

V - PROPOSTA VARIANTE

22.

N3o é admitida a apresentagdo de proposta variante, considerando-se como tal, nos termos do n.2 1

do artigo 59.2 do Cédigo dos Contratos Publicos, a proposta que, relativamente a um ou mais aspetos da

execucgdo do contrato a celebrar, contenha atributos que digam respeito a condi¢des contratuais alternativas.
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VI - IDIOMA DOS DOCUMENTOS DA PROPOSTA
23. Os documentos que constituem a proposta sao obrigatoriamente redigidos em lingua portuguesa.

24, Quando pela sua propria natureza, ou origem, estiverem redigidos noutra lingua, deve o concorrente
fazé-los acompanhar de traducao legalizada, em relagdo a qual declara aceitar a sua prevaléncia, para todos e

quaisquer efeitos, sobre os respetivos originais.

VIl - PRAZO E MODO DE APRESENTACAO DAS PROPOSTAS

25. A proposta, compreendendo todos os documentos que a devam integrar, nos termos previstos no
ponto 13, serd apresentada através da plataforma eletrénica indicado em 7., na modalidade de tramitagao
simplificada, até as 17:00:00 horas do segundo dia a contar do envio do presente Convite ou daquele que
vier, eventualmente, a ser determinado por forca de eventual concessdo de prorrogacdao do prazo para a

apresentacdo das propostas.

26. O concorrente, na apresentagdo da sua proposta, para efeitos do artigo 62.2 do Cddigo dos Contratos

Publicos, deve assinar todos os documentos da proposta.

VIl - PRAZO DE OBRIGAGAO DE MANUTENGAO DAS PROPOSTAS

27. Os concorrentes sdo obrigados a manter as respetivas propostas pelo prazo de 66 (sessenta e seis) dias

contado da data do termo do prazo fixado para a apresentacdo das propostas.

IX - DECISAO DE NAO ADJUDICACAO

28. N3o ha lugar a adjudicagdo, extinguindo-se o procedimento, quando:
a) Nenhum concorrente haja apresentado proposta;

b) Todas as propostas apresentadas sejam excluidas;

DIVISAO DE CONTRATACAO
E APROVISIONAMENTO

Municipio de Marco de Canaveses
Largo Sacadura Cabral
4630-219 Marco de Canaveses
T. 255 538 800 - Fax: 255 538 899
WWW.Cm-marco-canaveses.pt
info@cm-marco-canaveses.pt



MATCO

Camara Municipal de Marco de Canaveses

c) Por circunstancias imprevistas, seja necessario alterar aspetos fundamentais das pecas do

procedimento.

d) Circunstancias supervenientes relativas aos pressupostos da decisdo de contratar o justifiquem.

X - ESCLARECIMENTOS A PROPOSTA

29. A Entidade Adjudicante pode pedir ao concorrente quaisquer esclarecimentos que considere

necessarios para efeito de andlise e avaliagdo da proposta.

30. Os esclarecimentos prestados pelo concorrente fazem parte integrante da proposta, desde que nao
contrariem os elementos constantes dos documentos que a constituem, nem visem suprir omissGes que

determinariam a sua exclusao.

XI- NEGOCIACAO

31. As propostas apresentadas nao serao objeto de negociagao.

XIl - REQUISITOS DE HABILITACAO

32. Constitui requisito de habilitagcdo, sob pena de caducidade da respetiva adjudicacdo, a inexisténcia de

impedimento do adjudicatdrio, nos termos do artigo 55.2 do CCP.

XIll - DOCUMENTOS DE HABILITACAO

33. O adjudicatario deve entregar, no prazo de 2 dias a contar da data da notificagdo da decisdo de
adjudicacdo sob cominacdo do prescrito no artigo 86.2 do Cédigo dos Contratos Publicos, os seguintes

documentos de habilitagao:
i. Declaracdo emitida conforme modelo constante do anexo Il ao Cédigo dos Contratos Publicos e
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a que se refere a alinea a), do n.2 1 do artigo 81.2 daquele diploma;

Documentos comprovativos de que ndo se encontra nas situa¢des de impedimento previstas

nas alineas b), d) e) e h) do n.2 1 do artigo 55.2 do CCP;

Documento Comprovativo da titularidade das habilitagbes legalmente exigidas para o

fornecimento dos bens que constituem objeto do presente contrato;

iv. Certiddo permanente atualizada do teor de todas as inscricdes em vigor respeitantes a empresa
Adjudicatdria emitida pela Conservatdria do Registo Comercial;

v. Declaragdo que identifiqgue a pessoa ou pessoas indicadas para a outorga do contrato,
acompanhada de titulo legitimador caso a mesma ndo resulte diretamente da Certiddo
Permanente da Empresa;

vi. Comprovativo de registo, se aplicavel, no Registo Central do Beneficiario Efetivo (RCBE), nos
termos da Lei n2 89/2021, de 21 de agosto e Portaria n2 23/2018, de 21 de agosto.

34. Os documentos de habilitacdo do adjudicatario deverdo ser apresentados em lingua portuguesa, ou

acompanhados de traducdo devidamente legalizada quando, pela sua prépria natureza ou origem, estejam

redigidos em lingua estrangeira.

35. No caso de serem detetadas irregularidades nos documentos apresentados que possam levar a

caducidade da adjudicagdo nos termos do disposto no artigo 86.2 do CCP, o 6rgdo competente para a decisdo

de contratar notifica o adjudicatdrio para, no prazo de 1 dia, proceder a respetiva supressao.

XIV - CAUGAO

36. Ndo serd exigivel caugdo, reservando-se a entidade adjudicante no direito de, se o considerar

conveniente, proceder a retenc¢do de até 10% do valor dos pagamentos a efetuar, nos termos do artigo 88.2 n.2

3 do CCP.

XV — DESPESAS E ENCARGOS
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37. Todas as despesas inerentes a elaboragdo e apresentacdo de propostas, bem como todas as despesas
relacionadas com a celebragdo do contrato, constituem encargo dos concorrentes ou do adjudicatario,

conforme o caso.

XVI - LEGISLAGAO APLICAVEL

38. A todas as matérias que ndo estiverem especialmente reguladas na presente carta convite, aplica-se o

disposto no Cédigo dos Contratos Publicos e suas altera¢Ges posteriores

- Anexa-se caderno de encargos.

O Vice-Presidente da Camara Municipal

Dr. Nuno Pinto
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ANEXO |
Modelo de declaragao
1 -...(nome, nimero de documento de identificacdo e morada), na qualidade de representante legal de (1)...

(firma, numero de identificagdo fiscal e sede ou, no caso de agrupamento concorrente, firmas, nimeros de
identificacdo fiscal e sedes), tendo tomado inteiro e perfeito conhecimento do caderno de encargos relativo
a execucdo do contrato a celebrar na sequéncia do procedimento de... (designacdo ou referéncia ao
procedimento em causa) e, se for o caso, do caderno de encargos do acordo-quadro aplicavel ao
procedimento, declara, sob compromisso de honra, que a sua representada (2) se obriga a executar o
referido contrato em conformidade com o conteido do mencionado caderno de encargos, relativamente ao
qual declara aceitar, sem reservas, todas as suas clausulas.

2 - Declara também que executa o referido contrato nos termos previstos nos seguintes documentos, que
junta em anexo (3):

a) ...
b) ...
3 - Declara ainda que renuncia a foro especial e se submete, em tudo o que respeitar a execucao do referido

contrato, ao disposto na legislagdo portuguesa aplicavel.

4 - Mais declara, sob compromisso de honra, que ndo se encontra em nenhuma das situagdes previstas no
n.2 1 do artigo 55.2 do Cddigo dos Contratos Publicos.

5 - O declarante tem pleno conhecimento de que a prestacdo de falsas declara¢Ges implica, consoante o
caso, a exclusdo da proposta apresentada ou a caducidade da adjudicagdo que eventualmente sobre ela
recaia e constitui contraordenagdo muito grave, nos termos do artigo 456.2 do Cédigo dos Contratos
Publicos, a qual pode determinar a aplicagdo da san¢do acesséria de privacdo do direito de participar, como
candidato, como concorrente ou como membro de agrupamento candidato ou concorrente, em qualquer
procedimento adotado para a formac¢do de contratos publicos, sem prejuizo da participacdo a entidade
competente para efeitos de procedimento criminal.

6 - Quando a entidade adjudicante o solicitar, o concorrente obriga-se, nos termos do disposto no artigo 81.2
do Cddigo dos Contratos Publicos, a apresentar os documentos comprovativos de que ndo se encontra nas
situagGes previstas nas alineas b), d), e) e i) do n.2 1 do artigo 55.2 do referido Cédigo.

7 -0 declarante tem ainda pleno conhecimento de que a ndo apresentagdao dos documentos solicitados nos
termos do numero anterior, por motivo que lhe seja imputavel, determina a caducidade da adjudicacdo que
eventualmente recaia sobre a proposta apresentada e constitui contraordenagdo muito grave, nos termos do
artigo 456.2 do Cddigo dos Contratos Publicos, a qual pode determinar a aplicacdo da san¢do acesséria de
privagdo do direito de participar, como candidato, como concorrente ou como membro de agrupamento
candidato ou concorrente, em qualquer procedimento adotado para a formacgao de contratos publicos, sem
prejuizo da participacdo a entidade competente para efeitos de procedimento criminal.

.. (local), (data), [assinatura (4)].

(1) Aplicdvel apenas a concorrentes que sejam pessoas coletivas
20 No caso de o concorrente ser uma pessoa singular, suprimir a expressao «a sua representada».
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(3)  Enumerartodos os documentos que constituem a proposta, para além desta declaragdo, nos termos do disposto nas alineas b), c) e d) do
n.2lenosn.2s2e3doartigo57.
4  Nos termos do disposto nos n.24 e 5 do artigo57.

ANEXO Il

MODELO DA PROPOSTA

Foee s (indicar nome, estado, profissdo e morada, ou firma e sede), depois de ter tomado
conhecimento do objeto do fornecimento de .......cccceeeeveciiiiiieeenenn. (designacdo do fornecimento), a que se
refere o anuncio datado de ......cccccuvvveenns , obriga-se a executar o referida fornecimento, de harmonia com o
caderno de encargos, pelo prego de ................ €.....(por extenso e por algarismos), que ndo inclui o imposto
sobre o valor acrescentado, conforme a lista de precos unitarios apensa a esta proposta e que dela faz parte

integrante.
A quantia supramencionada acrescera o imposto sobre o valor acrescentado a taxa legal em vigor.
- Condicbes de pagamento:

- Prazo do fornecimento:

Mais declara que renuncia a foro especial e se submete, em tudo o que respeitar a execu¢do do seu

contrato, ao que se achar prescrito na legislacdo portuguesa em vigor.

Data

(Assinatura)
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ANEXO Il
DECLARAGAO DE RESPONSABILIDADE SOCIAL EMPRESARIAL

(Empresa), com sede na (morada), contribuinte n.2 (......), representada por (cargo e nome), declara que no

ambito da sua atividade e em cumprimento da legislagdo nacional:

a)
b)
<)

d)

e)

f)

g)

h)

i)

k)

N3o utiliza qualquer forma de trabalho infantil;

Nao utiliza qualquer forma de trabalho forgado;

Proporciona um ambiente de trabalho seguro e saudavel e toma as medidas adequadas para prevenir
acidentes, incidentes e danos a saude dos seus trabalhadores;

Ndo coloca qualquer objecdo a associacdo dos trabalhadores, a sindicatos ou a possibilidade de
associacdo coletiva;

N3o realiza qualquer tipo de discriminagao, direta ou indireta, baseada na ascendéncia, idade, sexo,
orientacdo sexual, estado civil, situacdo familiar, patrimdnio genético, capacidade de trabalho
reduzida, deficiéncia, doenca crdénica, nacionalidade, origem étnica, religido, convicgdes politicas ou
ideoldgicas e filiagdo sindical, bem como ndo interferir no exercicio dos direitos, que lhe estdo
associados. Deve ser observada a proporcionalidade entre esta pratica e o exercicio da atividade
profissional;

Ndo permite comportamentos que se revistam de cardcter coercivo, ameacador, abusivo ou
exploratério;

Nao realiza qualquer tipo de punicdo corporal, mental ou coercao fisica ou verbal;

Cumpre com as leis aplicaveis sobre o hordrio de trabalho e cumpre o pagamento de horas
extraordinarias;

Assegura que a composicao dos saldrios e beneficios seja detalhada e clara para os trabalhadores.
Informar a Entidade Adjudicante de quais sdo os fornecedores, subcontratados e subfornecedores que
estdo a prestar servico ou fornecer qualquer material ou equipamento, no ambito do Contrato de
(tipo);

Informar os seus fornecedores, subcontratados e subfornecedores do contelddo desta declaracgao.

Mais declara, a veracidade dos elementos acima descritos, subscritos por esta empresa.

(Localidade), (dia) de (més) de 2020

Assinaturas
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ANEXO IV

MODELO DE DECLARAGAO DE INEXISTENCIA DE IMPEDIMENTOS

[a que se refere o artigo 69.2 n.2 4 do CPA]

1 - Para efeitos do disposto no artigo 69.2 n.2 4 do Cddigo do Procedimento Administrativo (CPA),
(identificagdo) .... na qualidade de concorrente a prestacdo de servicos no ambito do procedimento ............ , a
que se refere o convite datado de ......... , declara, sob compromisso de honra, que a sua representada ndo se
encontra abrangida pela previsdo constante do n2 3 do artigo 692 do CPA.

2 — O declarante tem pleno conhecimento de que a violagdo do disposto nos n2 3 e 5 do artigo 69.2 do citado
diploma legal implica a anulagdo dos atos ou contratos em que tenham intervindo titulares de 6rgdos, agentes
ou representantes da concorrente impedidos, sem prejuizo do dever de indemnizagdo para com a
Administracdo Publica e terceiros de boa-fé pelos danos resultantes da anulagdo do ato ou contrato.

3 — Declara, ainda, que a sua representada ndo se encontra em nenhuma das situagdes previstas no artigo 9.2

da Lei n.2 52/2019, de 31 de julho.

(Localidade), (dia) de (més) de 202....

Assinaturas
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ANEXO V

DECLARAGAO SOB COMPROMISSO DE HONRA QUANTO A ENTIDADES ESPECIALMENTE RELACIONADAS
ENTRE SI

[revelagdo de impedimentos — artigo 113.2 n.2 6 do CCP]

.................................................................. ) titular do BI/CC n.e et ettt residente
............................................. , na qualidade de representante legal/sdcio/gerente/diretor/administrador da
........................................................... , numero de identificacdo fiscal ......cccciiieieicceccceenee,, com sede em
............................................ , declara, sob compromisso de honra, nos termos e para os efeitos do disposto no

artigo 113.2 n.2 6 do Cédigo dos Contratos Publicos, que:

|:| Nos ultimos 3 anos (incluindo o presente) ndo tem nenhuma relacdo especial com outras entidades
adjudicatarias em procedimentos pré-contratuais com esta Entidade Adjudicante, nem partilha, ainda que
apenas parcialmente, com outras entidades representantes legais ou sdcios, ou que ndo tem relagdo com
outras sociedades ao ponto de se considerarem, nos termos legais, estar em relagao de simples participacao, de

participacdo reciproca, de dominio ou de grupo.

|:| Esta relacionada com outra(s) entidade(s), considerando-se como tal, nomeadamente, a partilha,
ainda que apenas parcialmente, representantes legais ou sécios, ou sociedade que se encontrem em relagdo de

simples participacdo, de participacdo reciproca, de dominio ou de grupo, que se passa a descrever?;
Mais informa que tem pleno conhecimento que a sua participa¢do, em violagdo do disposto nos artigos 113.2
n.2 6 e 114.2 n.2 2 do CCP, constitui contraordenacdo muito grave, nos termos do disposto no artigo 456.2

alinea a) do CCP.

....(local), ..... de (dia) ...... de (més) ..... (ano)

1 Assinalar a opgdo pretendida, atendendo a situagdo juridica em que se enquadre.
2 |dentificar as entidades relacionadas através da designacgdo social e NIF.
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