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CAPITULO | — DisposicBes Gerais

Clausula 1.2 - Caderno de Encargos e Objeto

O presente Caderno de Encargos compreende as condic¢des juridicas, técnicas e economicas a
incluir no contrato a celebrar entre o Municipio de Coruche e o Adjudicatario cujo objeto
consiste no Fornecimento de Toalhitas de Méao e Papel Higiénico Jumbo, com observancia

das especificagfes técnicas constantes no Anexo A do presente Caderno de Encargos.

Clausula 2.2 - Local da Execuc¢éo do Contrato

Os bens objeto do presente procedimento deverdo ser entregues nas instalagdes do Armazém

Municipal, situado na Zona Industrial do Monte da Barca, em Coruche.

Clausula 3.2 - Documentos Contratuais

1. O contrato sera celebrado por escrito, nos termos do artigo 94.° sem prejuizo da aplicagao
do disposto no artigo 95.°, do Cédigo dos Contratos Publicos.

2. Para além do clausulado contratual e respetivos anexos, fazem parte integrante do contrato
de aquisicao os seguintes documentos:

a) Os suprimentos dos erros e das omissdes do caderno de encargos identificados pelas
Entidades convidadas, desde que esses erros e omissdes tenham sido expressamente
aceites pelo 6érgdo competente para o efeito;

b) Os esclarecimentos e as retificacdes relativos ao Caderno de Encargos;

c) O presente Caderno de Encargos;

d) A proposta adjudicada;

e) Os esclarecimentos sobre a proposta prestados pelo Adjudicatério.

3. Além dos documentos indicados no nimero anterior, a Entidade Adjudicatéria obriga-se
também a respeitar, no que Ihe seja aplicavel e ndo esteja em oposigdo com os documentos do
contrato, as normas portuguesas e europeias, as especificacbes e documentos de
homologacdo de organismos oficiais e as de fabricantes ou de Entidades detentoras de
patentes.

4. O estabelecido no texto do contrato prevalece, em caso de divida, sobre o que constar dos

demais documentos.
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5. Havendo contradicdo entre os documentos que integram o contrato, nos termos do n.° 2 da

presente clausula, a respetiva prevaléncia é determinada pela ordem pela qual ai sdo
indicados.

6. Em caso de divergéncia entre os documentos referidos no nimero 2 e o clausulado
contratual, prevalecem os primeiros salvo quanto aos ajustamentos propostos de acordo com o
disposto no artigo 99.° do Cadigo dos Contratos Publicos (CCP) e aceites pelo Adjudicatario

nos termos do disposto no artigo 101.° deste Cédigo.

Clausula 4.2 - Prazo de Vigéncia

1. O contrato a celebrar no &mbito do presente procedimento inicia-se com a publicacdo no
portal BASE e mantém-se em vigor durante 730 dias, sem prejuizo das obriga¢tes acessorias
gue devam perdurar para além da cessacéo do contrato.

2. O contrato cessa imediatamente se, entretanto, for atingido o valor maximo contratual ou o

prazo constante no nimero um da presente clausula.

CAPITULO Il
Obrigagdes Contratuais

Seccéo |

Obrigacdes da Entidade Adjudicataria

Clausula 5.2 - Obrigagdes da Entidade Adjudicataria

Sem prejuizo de outras obrigag8es previstas na legislagcao aplicavel, no Caderno de Encargos
ou nas clausulas contratuais da celebracdo do contrato, decorrem para a Entidade

Adjudicataria as seguintes obrigacdes:

a) Fornecimento dos bens objeto do presente contrato de acordo com o estipulado nas
especificagdes técnicas do Anexo A do presente Caderno de Encargos;

b) Comunicar antecipadamente a Entidade Adjudicante os factos que tornem total ou
parcialmente impossivel o cumprimento de qualquer das suas obrigacdes;

c) Na&o ceder, sem prévia autorizacéo da Entidades Adjudicante, a sua posi¢éo contratual;
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d) Prestar de forma correta e fidedigna as informacdes referentes as condi¢cbes de

execucdo do objeto contratual, bem como prestar todos os esclarecimentos que se
justifiquem, de acordo com as circunstancias;

e) Comunicar qualquer facto que ocorra durante a execugcdo do contrato e que altere,
designadamente, a sua denominacdo social, os seus representantes legais com

relevancia para o presente contrato, a sua situacao juridica e o seu registo comercial.

Clausula 6.2 - Objeto do Dever de Sigilo

1. O Adjudicatéario devera guardar sigilo sobre toda a informagédo e documentacao, técnica e
nao técnica, comercial ou outra, relativa a Entidade Adjudicante de que possa ter conhecimento
ao abrigo ou em relacdo com a execucédo do contrato.

2. Ainformacéo e a documentacéo cobertas pelo dever de sigilo ndo podem ser transmitidas a
terceiros, nem objeto de qualquer uso ou modo de aproveitamento que nédo o destinado direta e
exclusivamente a execug¢édo do contrato.

3. Exclui-se do dever de sigilo toda a informacdo e documentagdo que fosse
comprovadamente do dominio publico a data da respetiva obtencédo pelo Adjudicatario, assim
como toda a informacdo e documentacdo que este seja legalmente obrigado a revelar, por
forca da lei, de processo judicial ou a pedido de autoridades ou outras Entidades

administrativas competentes.

Clausula 7.2 - Prazo do Dever de Sigilo

O dever de sigilo mantém-se em vigor até ao termo do prazo de 5 (cinco) anos a contar da
extingdo, por qualquer causa, do contrato, sem prejuizo da sujeicdo subsequente a quaisquer

deveres legais relativos, designadamente, a prestacdo de segredos comerciais ou a

credibilidade, do prestigio ou da confianga devidos as pessoas coletivas.

Clausula 8.2 - Patentes, Licencas e Marcas Registadas

Sao da responsabilidade do Adjudicatario quaisquer encargos decorrentes da utilizacéo,

durante a execuc¢ao do contrato, de marcas registadas, patentes registadas ou licencas.

Seccéo Il — Obrigacdes da Entidade Adjudicante
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Clausula 9.2 - Obriga¢cdes da Entidade Adjudicante

Constituem obriga¢fes da Entidade Adjudicante:

a) Pagar ao Adjudicatario o valor resultante da multiplicagdo dos bens efetivamente
fornecidos pelos valores unitarios contratuais, nas condi¢fes estabelecidas no contrato
a celebrar;

b) Comunicar, em tempo Util, os aspetos relevantes que tenham impacto no cumprimento
do contrato;

¢) Facultar toda a informacéo relativa aos bens ao abrigo do contrato, sempre que lhes
seja solicitado;

d) Respeitar a legislacdo aplicavel, nomeadamente a legislagdo ambiental, de seguranga
bem como os procedimentos que sejam comunicados e exigidos pelo Adjudicatario na

utilizac@o das suas instalacdes.

Clausula 10.2 - Preco e Condi¢cOes de Pagamento

1. A Entidade Adjudicante deve pagar ao Adjudicatario o valor resultante da multiplicagdo dos
precos unitérios propostos pelas quantidades efetivamente fornecidas, o qual ndao pode
exceder os 47.610,00€ (quarenta e sete mil, seiscentos e dez euros), enquanto preco base
do procedimento, valor ao qual acresce o Imposto sobre o Valor Acrescentado a taxa legal em

vigor.

2. O valor maximo contratual correspondera ao valor da proposta adjudicada, que resulta do
total da multiplicacdo das quantidades estimadas pelos valores unitarios propostos para cada

tipologia de bens.

3. Para efeitos do disposto nos nimeros 1 e 2 da presente clausula, o Municipio de Coruche
poderd adquirir os bens objeto do presente procedimento, independentemente das

quantidades, até que seja atingido o valor maximo contratual ou o prazo de vigéncia contratual.

4. As quantias devidas pela Entidade Adjudicante, nos termos da clausula anterior, devem ser
pagas no prazo de 60 (sessenta) dias apds a rece¢do pela mesma das respetivas faturas, as

guais s podem ser emitidas apds o vencimento da respetiva obrigacéo.

5. Para efeitos do nimero anterior, a obrigacdo considera-se vencida com cada entrega dos
bens objeto do presente contrato, em perfeitas condigcbes de serem utilizados para os fins a

que se destinam.

6. Em caso de discordancia por parte da Entidade Adjudicante quanto aos valores indicados

nas faturas, deve esta comunicar ao Adjudicatario, por escrito, os respetivos fundamentos,
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ficando o Adjudicatario obrigado a prestar os esclarecimentos necessarios ou proceder a

emissao de nova fatura corrigida.

7. Desde que devidamente emitidas e observado o disposto no n.° 1, as faturas sdo pagas

através de transferéncia bancaria ou cheque.

CAPITULO Il - Penalidades Contratuais e Resolugéo

Clausula 11.2 - Penalidades Contratuais

1. Pelo incumprimento de obrigagGes emergentes do contrato, o Municipio de Coruche pode
exigir do fornecedor o pagamento de uma pena pecuniéria, de montante a fixar em fungdo da
gravidade do incumprimento, nos seguintes termos:
a) Pelo incumprimento das datas e prazos do objeto do contrato, até 5% do valor da
Adjudicacéo;
b) Em caso de resolucéo do contrato por incumprimento do fornecedor, o Municipio de
Coruche pode exigir-lhe uma pena pecuniaria de até 10% do valor da adjudicacao.
2. Na determinagéo da gravidade do incumprimento, o Municipio de Coruche tem em conta,
nomeadamente, a duragdo da infracdo, a sua eventual reiteracdo, o grau de culpa do
fornecedor e as consequéncias do incumprimento.
3. O Municipio de Coruche pode compensar os pagamentos devidos ao abrigo do contrato
com as penas pecuniérias devidas nos termos da presente clausula.
4. As penas pecunidrias previstas na presente clausula ndo obstam a que o Municipio de

Coruche exija uma indemnizacgdo pelo dano excedente.

Clausula 12.2 - Forga Maior

N z

1. Nado podem ser impostas penalidades a Entidade Adjudicataria, nem € havida como
incumprimento, a néo realizacdo pontual das prestacfes contratuais a cargo de qualquer das
partes que resulte de caso de forca maior, entendendo-se como tal as circunstancias que
impossibilitem a respetiva realizacdo, alheias a vontade da parte afetada, que nao pudesse
conhecer ou prever a data da celebracdo do contrato e cujos efeitos ndo Ihe fosse
razoavelmente exigivel contornar ou evitar.

2. Podem constituir forca maior, se se verificarem o0s requisitos do ndmero anterior,
designadamente, tremores de terra, inundacgdes, incéndios, epidemias, sabotagens, greves,

|
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embargos ou bloqueios internacionais, atos de guerra ou terrorismo, motins e determinacdes

governamentais ou administrativas injuntivas.
3. Né&o constituem for¢a maior, designadamente:

a) Circunstancias que ndo constituam forga maior para os subcontratados da Entidade
Adjudicataria, na parte em que intervenham;

b) Greves ou conflitos laborais limitados as sociedades do Adjudicatario ou a grupos de
sociedades em que este se integre, bem como a sociedades ou grupos de sociedades
dos seus subcontratados;

c) Determinacdes governamentais, administrativas, ou judiciais de natureza sancionatéria
ou de outra forma resultantes do incumprimento pelo Adjudicatario de deveres ou énus
gue sobre eles recaiam;

d) Manifestagdes populares devidas ao incumprimento pelo Adjudicatario de normas
legais;

e) Incéndios ou inundacfes com origem nas instalacbes do Adjudicatario cuja causa,
propagacédo ou proporcdes se devam a culpa ou negligéncia sua ou ao incumprimento
de normas de seguranca;

f) Avarias nos sistemas informaticos ou mecanicos do Adjudicatario ndo devidas a
sabotagem;

g) Eventos que estejam ou devam estar cobertos por seguros.

4. A ocorréncia de circunstancias que possam consubstanciar casos de for¢ca maior deve ser
imediatamente comunicada a outra parte.

5. A forca maior determina a prorrogagdo dos prazos de cumprimento das obrigactes
contratuais afetadas pelo periodo de tempo comprovadamente correspondente ao impedimento

resultante da forga maior.

Clausula 13.2 - Resolucgéo por parte da Entidade Adjudicante

1. Sem prejuizo de outros fundamentos de resolugdo do contrato previstos na lei, a Entidade
Adjudicante pode resolver o contrato, a titulo sancionatdrio, caso o Adjudicatéario viole de forma
grave ou reiterada qualquer das obriga¢des que lhe incumbem, designadamente nos seguintes
casos:
a) Atraso, total ou parcial, no cumprimento das obrigacdes contratuais superior a um més
ou declaracao escrita da Entidade Adjudicatéria de que o atraso excedera esse prazo;
b) N&o cumprimento por parte do Adjudicatario das especificagcdes técnicas referidas no
Anexo A do Caderno de encargos.
2. O exercicio do direito de resolugédo tera lugar mediante notificacdo, por carta registada com

aviso de rececgdo, da Entidade Adjudicataria, da qual conste a indicagdo da situacdo de

|
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incumprimento, no prazo de 30 (trinta) dias a contar do seu conhecimento pela Entidade

Adjudicante.
3. A resolucdo do contrato ndo prejudica o direito a indemnizagdo que caiba a Entidade

Adjudicante nos termos gerais.

CAPITULO IV - Disposicdes Finais

Clausula 14.2 — Gestor do Contrato

Nos termos e para efeitos do artigo 290.°A do CCP, é gestor do presente contrato a senhora
Maria Rosa Geadas Lopes, com a funcdo de acompanhar permanentemente a execugao
deste, sendo substituida em caso de necessidade por Maria do Castelo Santos Calgao

Tavares Morais.

Clausula 15.2 - Foro Competente

Para resolucdo de todos os litigios decorrentes do contrato fica estipulada a competéncia do

Tribunal Administrativo e Fiscal de Leiria, com expressa rendncia a qualquer outro.

Clausula 16.2 - Contagens de Prazos

Os prazos previstos no contrato de aquisicdo sdo contados de acordo com o disposto no

Cddigo dos Contratos Publicos.

Clausula 17.2 — Notificagdes

1. As notificacdes entre as partes devem ser dirigidas, nos termos do Cddigo dos Contratos
Publicos, para o domicilio ou sede contratual de cada uma, identificados nos contratos, e
efetuadas com suficiente clareza, de modo a que o destinatario fiqgue ciente da respetiva
natureza e conteudo.
2. Com excecao das situacbes em que o presente Caderno de Encargos exija uma
formalidade especial, as notificacdes podem ser efetuadas pelos seguintes meios:

a) Por carta registada com aviso de recec¢éao;

b) Por correio eletrénico: geral@cm-coruche.pt .
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3. Salvo indicagdo em contrario, os atos administrativos inerentes a execugdo do contrato de

aquisicdo so produzem efeitos apds notificacdo, nos termos previstos nos nimeros anteriores.
4. Qualquer alteracdo das informacdes de contacto constantes dos contratos deve ser

comunicada a outra parte.

Clausula 18.2 - Subcontratagdo e Cesséo da Posi¢ao Contratual

A subcontratacdo pelo Adjudicatério e cessdo da posicdo contratual por qualquer das partes

depende da autorizagdo da outra, nos termos do Codigo dos Contratos Publicos.

Clausula 192 - Encargos do Contrato

As despesas e encargos inerentes a celebrag¢édo do contrato escrito sdo da responsabilidade do

Adjudicatario.

Clausula 20.2 - Normas de Protecdo e Tratamento de Dados Pessoais

1 — O Adjudicatario compromete-se a assegurar cumprimento das obrigacées decorrentes do
RGPD - Regulamento (UE) 2016/679 do Parlamento Europeu e do Conselho de 27/4 de 2016),
e demais legislagcdo que lhes seja aplicavel relativa a dados pessoais, durante e apds o termo
do contrato, na parte aplicavel, designadamente:

a) Utilizar os dados pessoais a que tenha acesso ou que lhe sejam transmitidos pela Entidade
Adjudicante, Unica e exclusivamente para efeitos do aluguer dos bens objeto no presente
contrato;

b) Observar os termos e condi¢cbes constantes a lei respeitante aos dados tratados;

¢) Manter os dados pessoais estritamente confidenciais, cumprindo e garantindo o
cumprimento do dever de sigilo profissional relativamente aos mesmos dados pessoais,
durante e apdés o termo do contrato;

d) Cumprir quaisquer regras relacionadas com o tratamento de dados pessoais a que a
Entidade Adjudicante esteja especialmente vinculada, desde que tais regras lhe sejam
previamente comunicadas;

e) Por em préatica as medidas técnicas e de organizacdo necessarias a protecdo dos dados
pessoais tratados por conta da Entidade Adjudicante, contra a respetiva destruicdo, acidental
ou ilicita, a perda acidental, a alteracédo, a difusdo ou o acesso ndo autorizados, bem como
contra qualquer outra forma de tratamento ilicito dos mesmos dados pessoais;
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f) Prestar a Entidade Adjudicante, toda a colaboracdo de que esta careca para esclarecer

qualquer questdo relacionada com o tratamento de dados pessoais efetuado ao abrigo do
contrato e manter esta Entidade informada em relagdo ao tratamento de dados pessoais
obrigando-se a comunicar de imediato qualquer situagdo que possa afetar o tratamento dos
dados em causa ou que de algum modo possa dar origem ao incumprimento das disposi¢des
legais em matéria de protecdo de dados pessoais ou termos do instrumento de legalizagao
concedido;

g) Assegurar o cumprimento do previsto no presente contrato por todos os seus colaboradores,
incluindo toda e qualquer pessoa singular ou coletiva que preste servigos, forneca bens ou
alugue bens ao Adjudicatério, designadamente, representantes legais, trabalhadores,
prestadores de servigos, procuradores e consultores, independentemente da natureza e
validade do vinculo juridico estabelecido entre o Adjudicatario e o referido colaborador;

h) Assegurar que as pessoas autorizadas a tratar os dados pessoais assumiram um
compromisso de confidencialidade ou estdo sujeitas a adequadas obrigacbes legais de
confidencialidade;

i) Nao ceder, revelar, utilizar ou discutir, com terceiros, todas e quaisquer informacdes e ou
elementos que lhe hajam sido confiados ou de que tenha tido conhecimento no ambito do
presente contrato ou por causa dele;

j) N&o copiar, reproduzir, adaptar, modificar, alterar, apagar, destruir, difundir, transmitir,
divulgar ou por qualquer outra forma colocar a disposicao de terceiros os dados pessoais que
tenha acesso ou que lhe sejam transmitidos pela Entidade Adjudicante ao abrigo do presente
contrato, sem que para tal tenha sido expressamente instruido, por escrito, pela referida
Entidade Adjudicante;

k) Adotar medidas de seguranca previstas no artigo 32.° do RGPD, que assegurem a
confidencialidade, a integridade, a disponibilidade e a resiliéncia dos sistemas e servigos que
tratam dados pessoais e possuir um processo para testar, apreciar e avaliar regularmente a
eficacia destas medidas;

I) Prestar assisténcia necesséaria a Entidade Adjudicante no sentido de permitir que esta
cumpra a obrigacdo de dar resposta aos pedidos dos titulares dos dados, tendo em vista o
exercicio dos Direitos privados nho RGPD, nomeadamente o direito de acesso do titular aos
seus dados pessoais, direito de retificacdo e direito ao apagamento dos dados;

m) Garantir a eficacia de mecanismo de notificacdo efetivo em caso de violagdo de dados
pessoais.

2 - O Adjudicatario sera responsavel por qualquer prejuizo em que a Entidade Adjudicante
venha a incorrer em consequéncia do tratamento, por parte do mesmo e/ou dos seus
colaboradores, de dados pessoais em violagdo das normas legais aplicaveis e/ou do disposto
no contrato.
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Clausula 21.2 - Legislagéo Aplicavel

Em tudo o omisso no presente caderno de encargos observar-se-a o disposto no Cédigo de
Contratos Publicos e demais legislacao aplicavel.
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Anexo A

Fornecimento de Toalhitas de Méao e Papel Higiénico Jumbo

1. Objeto

O objeto do presente procedimento consiste no Fornecimento de Toalhitas de M&o em papel e

Papel Higiénico Jumbo.

2. Local e condigdes de fornecimento

a) Os bens objeto do presente contrato devem ser entregues, faseadamente, apés cada
pedido efetuado através de correio eletronico por parte dos servicos municipais, e em
perfeitas condi¢cdes de serem utilizados para o fim a que se destinam;

b) A entrega dos bens objeto do contrato deverd ser efetuada nas instalacdes do
Armazém Municipal situado na Zona Industrial do Monte da Barca, em Coruche, sendo
gue o transporte sera assegurado pelo fornecedor;

c) Em condi¢des normais, o adjudicatario obriga-se a entrega dos bens no prazo maximo
de 5 dias apo6s a sua solicitagao;

d) O adjudicatario devera fornecer simultaneamente a entrega dos bens, as respetivas
fichas técnicas que descrevam as caracteristicas dos mesmos e que inclua o nimero
de macos de toalhitas por caixa e o ndmero de toalhitas por ma¢o, bem como o
namero de rolos de papel por embalagem e o nimero de metros por rolo;

e) O material que ndo possua as qualidades indicadas pela entidade adjudicante seré re-
jeitado, devendo o adjudicatario substitui-las dentro do prazo de 30 dias, sem direito a

qualquer indemnizacéo.

3. Especifica¢des e caracteristicas técnicas dos bens

a. Toalhitas de Mdo em papel

- N.° de folhas: No minimo, simples;

- Formato de dobragem: zig-zag;

- Cores: branco cru ou branco;

- N.° de toalhitas por maco: entre 180 e 200 unidades;

- Dimensdes de folha aberta (mm): 220 mm x 215 mm (valor maximo);

- Dimensdes de folha fechada (mm): 220 mm x 107 mm (valor maximo).

b. Papel Higiénico Industrial Jumbo

|
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- N.°de folhas: dupla (2);

- Cor: Branco;

- Largura (mm): 90 mm (valor maximo);

- Diametro do rolo (mm): 205 mm (valor méximo);

- Diametro do casquilho (mm): 60 mm (valor maximo);
- Comprimento do rolo (m): 180 m (valor méximo);

- Picotado: sim.

4. Quantidades estimadas

. . ~ . Quantidades
Artigo Designacéo Unidade Estimadas

1 Toalhitas de Mao toalhita 3240 000

2 Papel Higiénico Jumbo metro 1 620 000

5. Outras disposicfes

O adjudicatario devera apresentar proposta onde indique o prego por unidade de toalhita e o
preco por metro de papel higiénico jumbo, devendo o preco refletir todos os custos, encargos e

despesas nos termos do disposto no caderno de encargos.
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