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CAPITULO I - DISPOSICOES GERAIS

Clausula 12 - Objeto do procedimento

1. O presente caderno de encargos compreende as cldusulas a incluir no contrato a celebrar na
sequéncia do procedimento pré-contratual que tem por objeto principal a aquisicdo de
servicos para o “Desenvolvimento das Atividades de Enriquecimento Curricular (AEC), nas
Escolas do 1.2 Ciclo do Ensino Basico, da Rede Publica do Concelho de Montemor-o-Velho,
para o ano letivo 2024/2025".

2. As Atividades de Enriquecimento Curricular (AEC), da presente prestacdo de servicos
contempla a programagao, desenvolvimento e dinamizagdo das atividades para o ano letivo
2024/2025, nas Escolas Basicas do 1.2 Ciclo, da Rede Publica, do Concelho de Montemor-o-
Velho, nas seguintes areas:

a) Area 1: Atividade Fisica e Desportiva;
b) Area2: CRIARTE : MUsica | Teatro, Coreografia e Danca | Pintura e Escultura
c) Area3: INOVRINCA : | Fabrica dos Brinquedos | Jogos e Brincadeiras

3. A prestacdo de servicos cumprira com as especificagcdes técnicas constantes na PARTE
Il - Cldusulas Técnicas, do presente Caderno de Encargos e respetivos anexos.

4. O servigo prestar-se-a nos estabelecimentos de ensino mencionados no anexo B ou, se
considerado necessario, fora do espago escolar em outras instalacdes na drea do Concelho
de Montemor-o-Velho.

Clausula 22 - Contrato

1. O contrato é composto pelo respetivo clausulado contratual e os seus anexos e é celebrado
por escrito.

2. O contrato a celebrar integra ainda os seguintes elementos:

a) Os suprimentos dos erros e das omissdes do caderno de encargos identificados pelos
concorrentes, desde que esses erros e omissdes tenham sido expressamente aceites pelo
6rgdo competente para a decisdo de contratar;

b) Os esclarecimentos e as retificagGes relativos ao caderno de encargos;

c) O presente caderno de encargos;

d) A proposta adjudicada;

e) Os esclarecimentos sobre a proposta adjudicada prestados pelo adjudicatario.

3. Em caso de divergéncia entre os documentos referidos no nimero anterior, a respetiva
prevaléncia é determinada pela ordem pela qual ai sdo indicados.

4. Em caso de divergéncia entre os documentos referidos no n.2 2 e o clausulado do
contrato e seus anexos, prevalecem os primeiros, salvo quanto aos ajustamentos propostos
de acordo com o disposto no artigo 99.2 do Cédigo dos Contratos Publicos (CCP - aprovado
pelo Decreto-Lei n.2 18/2008, de 29 de janeiro; na sua redacdo em vigor) e aceites pelo
adjudicatario nos termos do disposto no artigo 101.2 desse mesmo diploma legal.

Clausula 32 - Prazo de vigéncia
O contrato inicia a sua vigéncia com a notificacdo de adjudicagdo e mantém-se em vigor até ao
ultimo dia do ano letivo, ou seja, dia 27/6/2025, de acordo com o calendario escolar emanado
pelo Ministério da Educacdo, e eventuais alteragdes que venham a ocorrer, sem prejuizo das
obrigac¢Oes acessorias que devam perdurar para além da cessagdo do contrato.
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Clausula 42 - Gestor do contrato

1. Cada uma das partes obriga-se a nomear um representante responsavel pelo
acompanhamento da execugdo do contrato e que desempenhe o papel de interlocutor com a
parte contrdria para todos os fins associados a execug¢do do contrato.

2. A entidade adjudicante designara um gestor do contrato, com a fun¢do de acompanhar
permanentemente a execu¢do deste, podendo ser-lhe delegados poderes para a adogdo das
medidas corretivas que se revelem adequadas, no caso de detetar desvios, defeitos, ou outras
anomalias na execugdo do contrato, exceto em matéria de modifica¢do e cessagdo do contrato.
3. A indicacdo do gestor do contrato, em nome da entidade adjudicante, deve constar do
clausulado do contrato, nos termos do disposto na alinea i) do n. 2 1 do artigo 96. 2 do Cédigo
dos Contratos Publicos.

Clausula 52 - Local da prestagdo de servigos
A prestagdo de servigos sera realizada nos estabelecimentos de ensino do 1.2 Ciclo do Ensino
Basico da area do Municipio de Montemor-o-Velho, melhor discriminados nas Clausulas
Técnicas ou, sempre que as atividades o justifiquem, em locais alternativos previamente
selecionados pela Camara Municipal de Montemor-o-Velho.

Clausula 62 - Nimero estimado de turmas

1. O numero maximo previsto de turmas a frequentar as AEC, alvo do presente procedimento,
para os estabelecimentos de ensino mencionados no Anexo A, é de 30.

2. O numero de turmas previstas no ponto anterior, tem cardter provisorio e é meramente
indicativo, encontrando-se sujeitas a eventuais alteragdes decorrentes do ordenamento da
rede escolar ou outros contextos que lhe sejam adstritos.

3. O valor efetivamente a ser pago ao adjudicatario, tera por base o nimero de turmas
referido no nimero 1 da presente clausula, ficando este condicionado as alteragGes que
possam decorrer nos termos do n2 2.

CAPITULO Il - OBRIGACOES CONTRATUAIS
SECAO | - OBRIGACOES DA ENTIDADE ADJUDICATARIA

Clausula 72 - Obrigagoes principais da entidade adjudicataria

1. Sem prejuizo de outras obriga¢des previstas na legislagdo aplicavel, no caderno de encargos
ou nas cldusulas contratuais, da celebragdo do contrato decorrem para a entidade
adjudicataria as seguintes obrigag¢des principais:

a) Obrigacdo de dinamizar as Atividades de Enriquecimento Curricular no 1.2 Ciclo do Ensino
Basico no Municipio de Montemor-o-Velho, conforme resulta da legislagdo especifica e
conforme recomendagdes no ambito das AEC;

b) Organizar a coopera¢do e coordenac¢do técnica entre as partes na implementacdo e
desenvolvimento das Atividades de Enriquecimento Curricular, bem como a promogdo das
medidas necessarias a realizagdo das mesmas;

c) Desenvolvimento e elabora¢do de planificagdes para o prazo de vigéncia do contrato e
apresentagdo de cadernos de atividades que contemplem a programagdo e
desenvolvimento para as Atividades de Enriquecimento Curricular;

d) Disponibilizar todos os Contelidos e Recursos Didaticos necessarios ao desenvolvimento do
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objeto do contrato;

e) Assegurar todos os meios necessarios tendo em vista a execugdo de um plano de formagdo
continua e de acompanhamento ao longo do prazo de vigéncia do contrato, devendo
apresentar documento de planeamento;

f) Proceder a gestdo das atividades através de uma Plataforma online, disponibilizada pela
entidade adjudicataria, de Gestdo das Atividades de Enriquecimento Curricular;

g) Assegurar a substituicdo dos professores que carecam de faltar, para que todas as sessdes
previstas sejam efetivamente lecionadas;

h) Assegurar que os professores procedam a avaliacdo individual dos alunos nas Atividades de
Enriquecimento Curricular, no final dos periodos letivos;

i) Entregar a entidade contratante e ao Agrupamento de Escolas um relatdério conclusivo de
todas as atividades realizadas no prazo de vigéncia;

j) Assegurar a coeréncia das Atividades de Enriquecimento Curricular e os trabalhos dos
parceiros no ambito da implementacdo e desenvolvimento das mesmas;

k) Zelar pelo cumprimento dos contratos que venham a ser celebrados com terceiros,
nomeadamente contratos a celebrar com professores ou outros;

I) Proceder ao recrutamento de professores, de acordo com os perfis exigidos por legislacdo
prépria, bem como assumir todos os encargos subjacentes e inerentes a sua contratagao (de
acordo com o previsto nas cldusulas técnicas);

m) Afetar todos os recursos materiais e humanos necessarios ao desenvolvimento e execugdo
das Atividades de Enriquecimento Curricular, que ndo dependam das escolas e da entidade
adjudicante;

n) Prestar os servicos a entidade adjudicante, conforme as condi¢Ges definidas neste caderno
de encargos e demais documentos contratuais;

o) Caso se verifique dificuldade em dar resposta a alguma das dreas objeto da presente
prestacdo de servicos, a mesma devera ser substituida em coordenagdo com o Agrupamento
de Escolas de Montemor-o-Velho e o Municipio de Montemor-o-Velho;

p) Comunicar, antecipadamente, as entidades adquirentes os factos que tornem total ou
parcialmente impossivel a prestacdo dos servicos objeto do procedimento ou o cumprimento
de qualquer outra das suas obrigagbes, nos termos do contrato celebrado com a entidade
adjudicante;

q) Prestar, de forma correta e fidedigna, as informagGes referentes as condigbes em que sdo
fornecidos os servigos, bem como ministrar todos os esclarecimentos que se justifiquem, de
acordo com as circunstancias e sempre que solicitado pela entidade adjudicante.

2. A titulo acessdrio, a entidade adjudicataria fica ainda obrigada, designadamente, a recorrer
a todos os meios humanos, materiais e informaticos que sejam necessdrios e adequados a
prestacdo do servigo, bem como ao estabelecimento do sistema de organizagdo necessario
a perfeita e completa execugdo das tarefas a seu cargo.

3. A entidade adjudicataria responde, ainda, perante a entidade adjudicante, pelos danos
causados pelos atos e omissdes de terceiros, por si empregues na execucao das obrigacdes
emergentes do contrato, como se tais atos ou omissGes fossem praticados por aquela.

4. O adjudicatario devera acautelar a possibilidade de vir a adotar, em sede de execug¢do de
contrato, planos de contingéncia para fazer face a situa¢des de contencdo de epidemias, quer
de modo preventivo, quer em situagdo declarada, quer em fase de reposi¢do da normalidade,
sem prejuizo das regras aplicaveis aos casos de for¢a maior constantes do presente caderno
de encargos.

5. A obrigacdo de garantir as atividades atras referidas e demais obrigagGes principais referidas
no numero anterior que decorrem do contrato para o prestador de servicos, devem ser
prestadas em todos os dias do ano letivo em que estejam a decorrer atividades letivas.
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Clausula 82 - Forma de prestagdo do servico

. Para o acompanhamento da execugdo do contrato, a entidade adjudicataria fica obrigada a
manter, no minimo, uma reunido por trimestre para coordenag¢do com os representantes do
Municipio de Montemor-o-Velho e do Agrupamento de Escolas de Montemor-o-Velho, das
quais deverd ser lavrada ata, a assinar por todos os intervenientes na reunido.

. As reunides previstas no nimero anterior, devem ser alvo de uma convocatéria, através do
correio eletrénico, por parte da entidade adjudicataria, a qual devera elaborar a agenda
prévia para cada reunido.

. A entidade adjudicatdria fica também obrigada a apresentar ao Municipio de Montemor-o-
Velho, no prazo de 15 dias apds o final de cada periodo letivo, um relatério com a evolugao
de todas as operagdes objeto dos servigos prestados e com o cumprimento de todas as
obrigacdes emergentes do contrato.

. No final da execug¢do do contrato, a entidade adjudicataria devera, ainda, elaborar um
relatdrio final, discriminando os principais acontecimentos e atividades ocorridos em cada
fase de execugdo do contrato.

. Todos os relatdrios, registos, comunicagées, atas e demais documentos elaborados pela
entidade adjudicataria devem ser integralmente redigidos em portugués.

Clausula 92 - Prazo da prestacao do servico

. A entidade adjudicataria obriga-se a concluir a execugdo do servigo, com todos os elementos
referidos nas cldusulas técnicas do presente caderno de encargos, durante o ano letivo de
2024/2025, que decorrera, previsivelmente, entre o dia 16 de setembro de 2024 e o dia 27
de junho de 2025, e se inicia com a notificagdo da adjudicacdo do servigo em causa.

. Os prazos previstos nos numeros anteriores ndo sdo passiveis de prorrogacao.

Clausula 102 - Dever de sigilo

. A entidade adjudicataria deve guardar sigilo sobre toda a informagdo e documentagao,
técnica e ndo técnica, comercial ou outra, relativa ao Municipio de Montemor-o-Velho, de
que possa ter conhecimento ao abrigo ou em relagdo com a execugdo do contrato.

. Alinformacdo e a documentacgado cobertas pelo dever de sigilo ndo podem ser transmitidas a
terceiros, nem objeto de qualquer uso ou modo de aproveitamento que ndo o destinado
direta e exclusivamente a execug¢do do contrato.

. Exclui-se do dever de sigilo previsto a informagdo e a documentacdo que sejam
comprovadamente do dominio publico a data da respetiva obtencdo pela entidade
adjudicataria ou que esta seja legalmente obrigada a revelar, por for¢a da lei, de processo
judicial ou a pedido de autoridades reguladoras ououtras entidades administrativas
competentes.

Clausula 112 Prazo do dever de sigilo

. O dever de sigilo mantém-se em vigor até ao termo do prazo de trés anos a contar do
cumprimento ou cessagdo, por qualquer causa, do contrato, sem prejuizo da sujei¢do
subsequente a quaisquer deveres legais relativos, designadamente, a protecdo de segredos
comerciais ou da credibilidade, do prestigio ou da confiancga devidos as pessoas coletivas.

. Cessa a obrigacdo de sigilo quando haja autorizacdo escrita da outra Parte, quando a
informacdo seja exigida por lei ou por competente autoridade publica e quando se destine a



L

montemor.ovelho

entidades que venham a financiar projetos ligados ao presente procedimento,
comprometendo-se cada uma das partes, neste Ultimo caso, a impor regras de
confidencialidade a essas entidades financiadoras que assegurem, no minimo, um grau de
confidencialidade idéntico ao estipulado neste Contrato.

3. Cada parte tomara as providéncias adequadas para evitar que o sigilo referido no ponto 1 da
Clausula 102 do presente CE seja quebrado pelos seus empregados, consultores ou agentes
que, por forca das suas func¢des, devam ter conhecimento do Contrato e dos factos
relacionados com a respetiva execugao.

SEGAO 11 - OBRIGAGOES DO MUNICIPIO DE MONTEMOR-O-VELHO

Clausula 122 - Preco base do procedimento

1. Pelo presente contrato, de acordo com as condi¢des previstas neste Caderno de Encargos, a
entidade adjudicante dispde-se a pagar pela prestagdo de servigos de desenvolvimento das
Atividades de Enriquecimento Curricular (AEC), durante o ano letivo 2024/2025, o valor maximo
de 74 989,62€ (setenta e quatro mil, novecentos e oitenta e nove euros e sessenta e dois
céntimos), acrescido de IVA, a taxa legal em vigor, se este for legalmente devido, para um
universo previsional de 30 turmas.

2. O adjudicatario fica obrigado a garantir e manter as suas condi¢bes propostas,
nomeadamente, os precos, prazos, condicdes de pagamento e demais condi¢des apresentadas
para a execugdo do contrato, objeto do concurso, até final do contrato.

Clausula 132 Prego contratual

1. Pela prestacdo dos servicos objeto do contrato, bem como pelo cumprimento das demais
obriga¢Oes constantes do presente caderno de encargos, o Municipio de Montemor-o-Velho
obriga-se a pagar a entidade adjudicataria o preco constante da proposta adjudicada, acrescido
de IVA a taxa legal em vigor, se este for legalmente devido.

2. O precgo referido no nimero anterior inclui todos os custos, encargos e despesas cuja
responsabilidade ndo esteja expressamente atribuida ao contraente publico (incluindo as
despesas de alojamento, alimentag¢ado e deslocagao de meios humanos, despesas de aquisi¢ao,
transporte, armazenamento e manutencdo de meios materiais bem como quaisquer encargos
decorrentes da utilizagdo de marcas registadas, patentes ou licencgas).

Clausula 142 Condigoes de fatura¢do e pagamento
1. A quantia devida pelo Municipio, deve ser paga, no prazo de 30 dias, apds a sua recegdo pelo
Municipio das respetivas faturas, as quais sé podem ser emitidas apds o vencimento da
obrigacao respetiva;
2. Em caso de discordancia, por parte do Municipio, quanto aos valores indicados nas faturas,
deve este comunicar ao prestador de servigos, por escrito, os respetivos fundamentos, ficando
o prestador de servigos obrigado a prestar os esclarecimentos necessarios ou proceder a
emissdo de nova fatura corrigida;
3. As faturas deverdo ser emitidas em nome do Municipio de Montemor-o-Velho NIF:
501272976, sito na Praca da Republica, 3140-258 Montemor-o-Velho, com referéncia aos
documentos que Ihe deram origem, isto é, deve especificar o n.2 da encomenda e o respetivo
numero sequencial de compromisso;
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4. Nos termos do artigo 92 do Decreto-Lei n.2 111-B/2017, de 31 de agosto, os contraentes
publicos sdo obrigados, a partir de 18 de abril de 2019, a receber e a processar faturas
eletrénicas no modelo estabelecido pela norma europeia respetiva aprovada pela Comissdo
Europeia e publicitada no portal dos contratos publicos, a que se refere o n.2 3 do artigo 2992-B
do CCP;

5. Caso o adjudicatario ndo tenha aderido a faturacao eletrénica, nos termos e prazos definidos
no nimero anterior, as faturas devem ser enviadas digitalmente, para o seguinte endereco de
correio eletrénico: geral@cm-montemorvelho.pt;

6. Excecionalmente, caso ndo seja possivel a utilizagdo do correio eletrdnico, as faturas poderdo
ser enviadas para o seguinte enderecgo postal: Praca da Republica, 3140-258 Montemor-o-Velho;
7.Sem prejuizo do disposto nos nimeros anteriores poderdo, ao longo da execug¢do do contrato,
ser indicados outros contactos para o envio das referidas faturas;

8. Para a implementacdo da obrigatoriedade legal de rece¢do e processamento de faturacdo
eletrénica, o Municipio escolheu como parceiro a entidade SAPHETY LEVEL — TRUSTED SERVICES,
SA,;

9. Desde que devidamente emitidas e observado o disposto no n.2 1, as faturas sdo pagas através
de cheque ou transferéncia bancaria, para o IBAN identificado pelo adjudicatario.

CAPITULO Il - PENALIDADES CONTRATUAIS E RESOLUGCAO

Clausula 15.2 Penalidades contratuais

1. Pelo incumprimento de obrigacdes emergentes do contrato, o Municipio de Montemor-o-
Velho pode exigir a entidade adjudicataria o pagamento de uma sancdo pecunidria, de
montante a fixar em fun¢do da gravidade do incumprimento, nos seguintes termos:

a) Pelo incumprimento das datas e prazos de entrega dos elementos referentes a este
contrato, até ao montante 500,00€ (quinhentos euros).

b) Pelo incumprimento total ou parcial das obrigagGes previstas na parte Il - Clausulas
Técnicas do presente caderno de encargos, o Municipio de Montemor-o-Velho podera
exigir ao prestador de servigos o pagamento de uma pena pecuniaria, calculada de acordo
com a seguinte formula:

P =Fs x €100 (cem euros), em que:
P =valor da penalidade;
Fs = nUmero de sessGes em falta.

2. Em caso de resolugdo do contrato por incumprimento da entidade adjudicataria, o
Municipio de Montemor-o-Velho pode exigir-lhe uma san¢do pecuniaria, que ndo podera
ser superior a 20% do prego contratual.

3. Ao valor da sangdo pecuniaria prevista no nimero anterior sdo deduzidas as importancias
pagas pela entidade adjudicataria ao abrigo da alinea a) do n.2 1, relativamente aos servicos
cujo atraso na respetiva conclusdo tenha determinado a resolugdo do contrato.

4. Na determinagdo da gravidade do incumprimento, o Municipio de Montemor-o-Velho tem
em conta, nomeadamente, a duragdo da infragdo, a sua eventual reiteracdo, o grau de culpa
da entidade adjudicataria e as consequéncias do incumprimento.

5. O Municipio de Montemor-o-Velho pode compensar os pagamentos devidos, ao abrigo do
contrato, com as sang¢des pecuniarias devidas nos termos da presente clausula.

6. As sang¢des pecunidrias previstas na presente cldusula, ndo obstam a que o Municipio de
Montemor-o-Velho exija uma indemnizagao pelo dano excedente.



L

montemor.ovelho

Clausula 162 - Forga maior

. Ndo podem ser impostas penalidades a entidade adjudicataria, nem é havida como

incumprimento a ndo realizagdo pontual das prestagdes contratuais a cargo de qualquer das
partes que resulte de caso de forga maior, entendendo-se como tal as circunstancias que
impossibilitem a respetiva realizagdo, alheias a vontade da parte afetada, que ela ndo
pudesse conhecer ou prever a data da celebracdo do contrato e cujos efeitos ndo |he fosse
razoavelmente exigivel contornar ou evitar.

. Podem constituir forga maior, se se verificarem os requisitos do numero anterior,

designadamente, tremores de terra, inundacgdes, incéndios, epidemias, sabotagens, greves,
embargos ou bloqueios internacionais, atos de guerra ou terrorismo, motins e
determinagdes governamentais ou administrativas injuntivas.

3. Nao constituem forga maior, designadamente:

b)

c)

d)

e)

f)

Circunstancias que ndo constituam forca maior para os subcontratados da entidade
adjudicataria, na parte em que intervenham;

Greves ou conflitos laborais limitados as sociedades da entidade adjudicataria, a grupos
de sociedades em que esta se integre, bem como a sociedades ou grupos de sociedades dos
seus subcontratados;

Determinagdes governamentais, administrativas, ou judiciais de natureza sancionatdria ou
de outra forma resultantes do incumprimento pela entidade adjudicataria de deveres ou
énus que sobre ela recaiam;

Manifestacdes populares devidas ao incumprimento pela entidade adjudicataria de normas
legais;

Incéndios ou inundagBes com origem nas instalacdes da entidade adjudicataria cuja causa,
propagac¢do ou proporc¢des se devam a culpa ou negligéncia sua ou ao incumprimento de
normas de seguranga;

Avarias nos sistemas informaticos ou mecanicos da entidade adjudicatdria ndo devidas a
sabotagem;

Eventos que estejam ou devam estar cobertos por seguros.

. A ocorréncia de circunstancias que possam consubstanciar casos de forca maior deve ser

imediatamente comunicada a outra parte.

. A forca maior podera determinar a prorrogacdo dos prazos de cumprimento das obrigacdes

contratuais afetadas pelo periodo de tempo comprovadamente correspondente ao
impedimento resultante da for¢a maior.

Clausula 17.2 - Resolugao por parte do contraente publico
Sem prejuizo de outros fundamentos de resolugdo previstos na lei, o Municipio de
Montemor-o-Velho pode resolver o contrato, a titulo sancionatério, no caso de a entidade
adjudicataria violar de forma grave ou reiterada qualquer das obrigacées que Ilhe incumbem,
nomeadamente nos seguintes casos:
Desvio do objeto da prestacao de servigos;
Interrupgdo da prestacdo de servigos por facto imputdvel ao adjudicatario por periodo
superior a dois dias seguidos ou interpolados;
N3do cumprimento das Clausulas Técnicas que integram o presente caderno de encargos;
N3do cumprimento das obriga¢des principais previstas na Clausula 7.2, do presente caderno
de encargos.
O direito de resolugdo referido no nimero anterior exerce-se mediante declaragdo enviada
a entidade adjudicatdria e ndo determina a repeticdo das prestacdes ja realizadas, a menos
que tal seja determinado pelo contraente publico.
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Clausula 18.2 - Resolugdo por parte da entidade adjudicataria
1. Sem prejuizo de outros fundamentos de resolugao previstos na lei, a entidade adjudicatdria
pode resolver o contrato quando qualquer montante que lhe seja devido esteja em divida ha
mais de 90 (noventa) dias.
2.0 direito de resolugdo é exercido por via judicial, nos termos da cldusula 17.2.
3.Nos casos previstos no n.2 1, o direito de resolugdo pode ser exercido mediante declaragao
enviada ao Municipio de Montemor-o-Velho, que produz efeitos 30 (trinta) dias apds a rece¢do
dessa declaragdo, salvo se este ultimo cumprir as obrigagcdes em atraso nesse prazo, acrescidas
dos juros de mora a que houver lugar.
4.A resolugdo do contrato nos termos dos nimeros anteriores ndo determina a repeti¢do das
prestacdes ja realizadas pela entidade adjudicatdria, cessando, porém, todas as obrigacGes
deste ao abrigo do contrato, com excec¢do daquelas a que se refere o artigo 444.2 do CCP.

CAPITULO IV - SEGUROS

Clausula 19.2 Seguros
1. Serdo da exclusiva responsabilidade do adjudicatario todas as obriga¢Ges relativas ao pessoal
utilizado na prestacdo de servigos, assim como o cumprimento de toda a legislacdo aplicavel,
nomeadamente, a relativa a celebragdo de seguros de acidentes de trabalho, ao cumprimento
do hordrio de trabalho e a contratacdo de trabalhadores imigrantes, bem como a legislacdo
relativa a celebracdo de seguros de responsabilidade civil.
2. O Municipio de Montemor-o-Velho pode, sempre que entender conveniente, exigir prova
documental da celebragdo dos contratos de seguro referidos no nimero anterior, devendo a
entidade adjudicataria fornecé-la no prazo de cinco dias.

CAPITULO V - RESOLUGAO DE LITiGIOS

Clausula 20.2 - Foro competente
Para resolucdo de todos os litigios decorrentes do contrato fica estipulada a competéncia do
Tribunal Administrativo e Fiscal de Coimbra, com expressa renuncia a qualquer outro.

CAPITULO VI - DISPOSICOES FINAIS

Clausula 21.2 - Subcontratag¢ao e cessdo da posi¢ao contratual
A subcontratacdo pelo prestador de servicos e a cessdo da posi¢do contratual por qualquer das
partes depende da autorizagdo da outra, nos termos do Codigo dos Contratos Publicos.

Clausula 22.2 Comunicagoes e notificagoes
1. Sem prejuizo de poderem ser acordadas outras regras quanto as notificagdes e comunicagdes
entre as partes do contrato, estas devem ser dirigidas, nos termos do Cédigo dos Contratos
Publicos, para o domicilio ou sede contratual de cada uma, identificadas no contrato.
2. Qualquer alteragdo das informagdes de contacto constantes do contrato deve ser comunicada
a outra parte.
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Clausula 23.2 Contagem dos prazos
Os prazos previstos no contrato sdo continuos, correndo em sabados, domingos e dias feriados,
obedecendo a sua contagem as regras previstas no artigo 471.2 do CCP.

Clausula 24.2 Legislagdo aplicavel
Em tudo o omisso no presente caderno de encargos, aplica-se o disposto no Cddigo dos
Contratos Publicos (CCP — na sua redagdo em vigor) e demais legislagdo aplicavel.

PARTE Il - CLAUSULAS TECNICAS

Clausula 25.2 | Objeto do procedimento
1. O presente Caderno de Encargos tem por objeto principal a aquisicdo de servicos para
Implementagdo e Desenvolvimento das Atividades de Enriquecimento Curricular, doravante
designadas por AEC, nos estabelecimentos escolares do 1.2 CEB, no Agrupamento de Escolas de
Montemor-o-Velho, de acordo com o previsto na Portaria n.2 644-A/2015, de 24 de agosto, e
demais legislacdo aplicavel, no ano letivo 2024/2025.
2. A presente prestac¢do de servigos contempla a programacao, desenvolvimento e dinamizac¢do
de atividades de 16 de setembro de 2024 a 27 junho de 2025, sendo o objeto identificado e
dividido conforme se discrimina:
a) Estabelecimentos Escolares do 1.2 CEB - Agrupamento de Escolas de Montemor-o-Velho
Area 1: Atividade Fisica e Desportiva;
Area 2: CRIARTE: Musica | Teatro, Coreografia e Danca | Pintura e Escultura
Area 3: INOVRINCA: Fabrica dos Brinquedos | Jogos e Brincadeiras
3. 0 n.2 de turmas e n.2 de estabelecimento do 1.2 CEB, previstos no ANEXO A, tém carater
provisério e meramente indicativo, encontrando-se sujeito a eventuais alteragdes decorrentes
do ordenamento da rede escolar, do calendario letivo ou de outros condicionalismos que Ihe
estejam adstritos.
4. Caso o numero de turmas exceda o previsto no ANEXO A, aplicar-se-a, com as devidas
alteragdes, o disposto no artigo 4542, do Cddigo dos Contratos Publicos.

Clausula 26.2 - Plano de colocagao dos professores
1. Nos 2 dias Uteis apds a adjudicagdo, o adjudicatario devera entregar a Unidade de Educagdo
e Ensino Profissional, da Divisdo de Educacdo, Desporto e Juventude da Camara Municipal e ao
Agrupamento de Escolas, em suporte digital, a lista de afetagdo dos professores, respetivos
registos biograficos que incluam os seguintes elementos:
a) Curriculum Vitae, do qual deve constar a identificacdo pessoal, habilitacdes literarias e
profissionais, formacdo profissional e quaisquer outros elementos relevantes;
b) Documentos comprovativos das habilitagdes académicas e da experiéncia profissional dos
professores com criangas.
2. Sempre que se verifiquem alteracdes aos registos biograficos dos professores, o adjudicatario
devera comunica-las imediatamente a entidade adjudicante e ao Agrupamento de Escolas.
3. O adjudicatario fica obrigado, no prazo maximo de dois dias, a proceder, em articulagdo com
o respetivo Agrupamento de Escolas e com a entidade adjudicante, a substituicdo dos
professores, sempre que, de modo comprovado, se verifique a sua inadaptagdo ou incapacidade
para desenvolver a sua atividade de forma adequada, quer sob o ponto de vista pedagdgico quer
no dmbito da relacdo pedagdgica ou do sistema de inter-relagdes.
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Clausula 27.2 - Perfil dos professores
1. Os Professores que irdo desenvolver as AEC devem possuir formacdo profissional ou
especializada adequada ao desenvolvimento das atividades programadas, nas diferentes areas
e ao escaldo etdrio do publico alvo ou curriculo relevante, conforme art.2 17.2 da Portaria n.2
644-A/2015, de 24 de Agosto, bem como possuir grau académico de nivel superior (habilitacdo
literaria minima: licenciatura).

Clausula 28.2 - Remuneragdes dos professores
1. O adjudicatario fica obrigado a cumprir o pagamento da remuneragdo minima aos professores
correspondente ao indice 126 da tabela salarial em vigor do pessoal docente, devendo para os
casos de horarios incompletos, ser calculado um valor por tempo letivo, proporcional ao indice
referido.
2. A entidade adjudicatdria é obrigada a apresentar cronograma fisico e financeiro do
pagamento/remunerac¢ao aos professores.
3. O adjudicatario devera, mensalmente, garantir e comprovar junto da entidade adjudicante, o
pagamento atempado do vencimento dos professores contratados, respeitando o estipulado no
contrato celebrado.

Clausula 29.2 - Assiduidade e substituicao dos professores
1. Em caso de falta ou impedimento pontual do professor, o adjudicatario terd de assegurar
obrigatoriamente a sua substituicdo, sob pena de |he poder ser exigido o pagamento de uma
pena pecuniaria, de acordo com o previsto na Clausula PENALIDADES CONTRATUAIS, das
Clausulas Juridicas do presente caderno de encargos.
2. Em caso de interrupgdo definitiva da atividade por parte do professor, o adjudicatério tera de
assegurar a sua substitui¢cdo por outro, com o mesmo perfil.
3. Nassituagdo referida no nimero anterior, o adjudicatario fica obrigado a informar, de imediato
e por escrito, a dire¢do do Agrupamento de Escolas e a entidade adjudicante, bem como a
proceder a entrega do respetivo certificado de habilitagdes do professor, nos termos do disposto
no n.2 1 da Cldusula 23.2 das Clausulas Técnicas, do presente caderno de encargos.
4. O adjudicatario devera preencher um Mapa Mensal de Assiduidade, por recurso humano, até
ao dia 08 do més seguinte ao més da lecionagdo, de acordo com minuta a fornecer
posteriormente ao adjudicatario, o qual deverd ser conjuntamente confirmado pela
Coordenagao da Escola.

Clausula 30.2 - Constituicdo de turmas
1. As turmas sdo constituidas por um maximo de 26 alunos e podem integrar, em simultdneo,
alunos dos 1.2 e 2.2 anos e/ou dos 3.2 e 4.2 anos, salvo indicagcdes ou orientagdes em contrario,
quer do Agrupamento de Escolas quer do Ministério da Educagdo/Dire¢do-Geral dos
Estabelecimentos Escolares — Diregdo de Servigos da Regiao Centro.
2.0 numero de turmas previsto para o ano letivo de 2024/2025, constam do ANEXO A, podendo
ser constituidas por alunos do 1.2 e 2.2 anos de escolaridade e/ou do 3.2 e 4.2 anos de
escolaridades, de acordo com a organizagdao das mesmas pelo Agrupamento de Escolas.
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3. 0 n.2 de turmas referido no n.2 anterior e no ANEXO A, tém carater provisério e meramente
indicativo, encontrando-se sujeito a eventuais alteragdes decorrentes do ordenamento da rede
escolar, do calendario letivo ou de outras condicionantes que Ihe estejam adstritos.

Cldusula 31.2 - Sessoes
1. A prestacdo de servicos englobara um total de 4680 sessGes estimadas com a durac¢do de 60
minutos, constituindo, desta forma, um tempo letivo. As sessGes foram calculadas tendo por
base o n.2 de turmas estimadas para o ano letivo de 2024/2025, encontrando-se distribuidas da
seguinte forma:
a) Atividade Fisica e Desportiva — 1800 sessdes/tempos letivos;
b) CRIARTE — 2160 sessdes/tempos letivos;
c) INOVRINCA -720 sessbes/ tempos letivos;

2.A mancha hordria para as atividades devera respeitar:

a) Atividade Fisica e Desportiva — uma dura¢do semanal de 120 (cento e vinte) minutos letivos
b) CRIARTE — uma durag¢do semanal de 120 (cento e vinte) minutos letivos

c) INOVRINCA - uma duragdo semanal de 60 (sessenta) minutos letivos, de acordo com o
definido pelo Agrupamento de Escolas.

3. Durante o periodo de vigéncia do contrato, o numero total de sessGes indicado no n.2 1 da
presente cldusula podera sofrer alteraces devido a eventuais necessidades de reformula¢do na
constituicdo das turmas e dos horarios das sessoes.

4. As ofertas previstas no n.2 2 da presente cldusula, bem como a sua duragdo semanal, sob
proposta da entidade adjudicante e do Agrupamento de Escolas, poderao sofrer alteragdes.

Clausula 32.2 | Duragédo das sessées
1. A duragdo das sessGes é fixada em 60 minutos.
2. A mancha horaria para as atividades devera respeitar o ponto 2 da clausula 31.2 das Cldusulas
Técnicas.

Clausula 33.2 | Horarios da atividade e nimero de professores
1. Os horarios das atividades ndo podem prolongar-se para além das 17:00 horas, podendo
haver flexibilizagdo no periodo da tarde.
2. A constituicdo dos hordrios para as atividades deverd ser elaborada em conjunto com o
Agrupamento de Escolas, em articulagdo com o adjudicante, no periodo que antecede o inicio
do ano letivo.
3. A constituicdo dos hordrios a que se refere o nimero anterior devera ser entregue a entidade
adjudicante para valida¢do, com uma antecedéncia minima de 2 (dois) dias Uteis, em relagdo a
data de inicio das atividades letivas.

Clausula 34.2 - Locais de funcionamento da atividade

As atividades decorrerdo nos estabelecimentos escolares do 1.2 CEB do Agrupamento de Escolas
de Montemor-o-Velho.
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Clausula 35.2 | OrientagGes programaticas e supervisdo pedagdgica
1. As orientagbes programaticas e referentes a material didatico, divulgadas no site do
Ministério da Educacdo, acessiveis a partir de www.min-edu.pt, deverdo ser obrigatoriamente
cumpridas pelos professores.
2. A supervisdo pedagdgica e acompanhamento da execu¢do da AEC no 1.2 CEB é da
competéncia do Agrupamento de Escolas, em especial dos professores titulares de turma.
3. A contratacdo do servico inclui a participacdo dos professores em reunides de avaliagdo e
outras convocadas pela Diregdo do Agrupamento de Escolas, assim como a articulagdo com o
professor titular de turma.
4. A entidade adjudicataria é obrigada a apresentar um(a) Coordenador (a), que localmente
represente a mesma, e que seja responsavel pela articulacdo e planeamento das atividades
junto dos docentes contratados.
5. O adjudicatério fica obrigado a entregar a entidade adjudicante o curriculum vitae e
documentos comprovativos das habilitacdes literdrias, bem como os respetivos contactos do (a)
Coordenador (a).
6. A entidade adjudicatdria fica obrigada a entregar a entidade adjudicante e ao Agrupamento
de Escolas, uma planificacdo anual das atividades, em articulacdo com a Coordenacgdo das
Escolas.

Clausula 36.2 | Formagdo, avaliagdo e monitorizagdo das atividades
1. O adjudicatdrio é responsdvel pela qualidade das atividades.
2. O adjudicatario assegurara todos os meios indispensdveis a execugdo de um plano de
formacdo continua e de acompanhamento das atividades, ao longo do ano letivo, devendo
indicar o mesmo na proposta.
3. O adjudicatario deverd realizar uma reunido, em cada periodo letivo, ou sempre que se
justifique, com a entidade adjudicante e com a direcdo do Agrupamento de Escolas e, quando
necessario, com os Encarregados de Educagdo e Associagdes de Pais.
4. O adjudicatdrio fica, ainda, obrigado a entregar, trimestralmente, a entidade adjudicante e
Agrupamento de Escolas, um relatdrio de avaliacdo das atividades, referente a cada periodo
letivo, que obedega ao modelo a fornecer por este, que incidira sobre os seguintes itens:
a) Taxa de frequéncia/assiduidade das sesses por parte dos alunos;
b) Avaliagdo dos Alunos;
c¢) Grau de satisfacdo dos alunos obtido através da realizacdo de inquéritos junto dos alunos e
dos professores, em cada periodo letivo;
d) Apreciagdo das condi¢Oes logisticas de funcionamento;
e) Apreciacdo da supervisdo e articulacdo pedagégica;
f) Recomendagdes gerais.
5. Devera ainda entregar a entidade adjudicante, no prazo de 30 dias apds a conclusdo da
prestacdo de servicos, um relatério conclusivo sobre todas as atividades desenvolvidas e
trabalhos executados no cumprimento do contrato, podendo a entidade adjudicante reproduzir
a referida documentagao.

Clausula 37.2 - Acidentes envolvendo alunos - Seguro Escolar
1. Os acidentes ocorridos no local e durante as atividades, bem como em trajeto para e de volta
desta, ainda que realizada fora do espago escolar, nomeadamente no ambito de parcerias, serdo
cobertos pelo seguro escolar, nos termos legais.
2. O professor devera comunicar, de imediato, quaisquer acidentes ocorridos nas condi¢Ges
descritas no numero anterior, ao coordenador ou ao professor titular de turma do respetivo
estabelecimento de ensino ou, ainda, a Dire¢cdo do Agrupamento de Escolas.
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Clausula 38.2 - Recursos Didaticos e Pedagégicos
1. E responsabilidade do adjudicatério disponibilizar aos alunos e professores todo o tipo de
manuais, documentos e materiais que sirvam de suporte ao desenvolvimento das atividades.
2. Os documentos a que alude o nimero anterior, terdo de obedecer as orienta¢gGes do
Ministério da Educacdo, referidas na Clausula 35.2, e constar de dossié pedagdgico,
permanentemente atualizado e disponivel para supervisdo.
3. O adjudicatario podera recorrer aos materiais didaticos existentes no Municipio e no
estabelecimento de ensino, sempre que o solicitar atempadamente.
4. E responsabilidade do adjudicatario facultar gratuitamente, até & data limite de 30 de
setembro de 2024, aos alunos e professores, todo o tipo de manuais, documentos e materiais
gue sirvam de suporte ao desenvolvimento das atividades:

Area 1: Atividade Fisica e Desportiva
a) Planificagdo anual de atividades por ano letivo ou por bloco de 1.2/2.2 ano e 3.2/4.2 ano;
b) Guia de orientacdo para os professores;
c) Caderno/Dossier de atividades elaborado para o aluno e professor;
d) Cada professor devera ter um kit minimo de ensino, de material desportivo adequado ao
desenvolvimento da atividade;
e) Outros materiais didaticos de ensino para os alunos e professores.
Area 2: CRIARTE
a) Planificacdo anual de atividades por ano letivo ou por bloco de 1.2/2.2 ano e 3.2/4.2 ano,
para as diferentes Areas a dinamizar (Musica, Teatro, Coregrafia, Danca, Escultura e
Pintura);
b) Guia de orientag¢des para o professor;
c) Caderno/Dossier de atividades elaborado para o aluno e professor;
d) Cada professor devera ter um kit minimo de ensino, de material didatico adequado ao
desenvolvimento da atividade;
Area 3: INOVRINCA
a) Planificacdo anual de atividades por ano letivo ou por bloco de 1.2/2.2 ano e 3.2/4.2 ano,
para as diferentes Areas a dinamizar (Fabrica dos Brinquedos, Jogos e Brincadeiras);
b) Cada professor devera ter um kit minimo de ensino, de material didatico adequado ao
desenvolvimento da atividade;
c¢) Outros materiais didaticos de ensino para o aluno e professor.
5. O adjudicatario podera recorrer aos materiais diddticos existentes no estabelecimento de
ensino, sempre que o solicitar atempadamente. Todos os materiais pedagdgicos deverdo ser
assegurados pelo adjudicatario.
6. O adjudicatdrio sera responsavel pela disponibilizacdo de Conteldos e Recursos didaticos aos
Professores responsaveis pela dinamizacdo das atividades nas diferentes dareas,
nomeadamente:
a) Disponibilizagdo dos recursos materiais necessarios ao desenvolvimento das atividades
propostas;
b) Articulagdo com a entidade adjudicante e o Agrupamento de Escolas sobre utilizagdo de
recursos, pessoal e infraestruturas com vista ao desenvolvimento das atividades.
7. Os documentos a que aludem os numeros anteriores terdo de obedecer as orienta¢des do
Ministério da Educacdo, referidas na Clausula 11.2 das Clausulas Técnicas, e constar de dossié
pedagdgico, permanentemente atualizado e disponivel para supervisao.
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8. O adjudicatdrio fica responsavel pela correta utilizacdo e conservagdo de todo o equipamento
que para o efeito lhe seja cedido pela entidade adjudicante, ou pelos estabelecimentos de
ensino, correndo por sua conta as perdas e danos verificados por dolo ou negligéncia do seu
pessoal, sendo também da sua responsabilidade os custos inerentes a utilizacdo negligente de
todo o equipamento posto a sua disposi¢do, incluindo os danos a terceiros.

9. Os professores afetos as atividades deverdo, impreterivelmente, registar o sumario e a
assiduidade dos alunos em “livro de ponto digital” inserido numa plataforma online. Esta
informacgdo deve poder ser consultada em perfil préprio por: Executivo Municipal, Unidade de
Educacdo e Ensino Profissional, Agrupamento de Escolas, Professores Coordenadores,
Professores Titulares e Encarregados de Educagdo.

Clausula 39.2 - Realizagdo das AEC, em regime nao presencial
1. Na situacdo de suspensao das atividades letivas e formativas presenciais nas escolas, as AEC
sdo desenvolvidas através da modalidade de ensino ndo presencial, com recurso as
metodologias que cada Agrupamento de Escolas considere as mais adequadas, de acordo com
as orientagGes do Ministério da Educagao.
2. Para efeitos do disposto no nimero anterior, a entidade adjudicataria em conjunto com o
Agrupamento de Escolas devem definir e implementar um plano de AEC a distancia, com as
metodologias adequadas aos recursos disponiveis, que tém em conta os contextos em que os
alunos se encontram.
3. A entidade adjudicataria em articulagdo com o Agrupamento de Escolas e com a entidade
adjudicante, devera implementar o plano das AEC a distancia, garantindo que todos os alunos
tenham um acesso equitativo as mesmas.
4. A concegdo e implementacgdo do plano das AEC a distancia deve garantir condi¢des para a sua
realizacdo em regime ndo presencial dos alunos em contexto de acolhimento nos préprios
estabelecimentos de ensino, ao abrigo do disposto na Portaria n.2 82/2020, de 29 de margo, na
redagdo atual.

Clausula 40.2 - Outras atividades
A entidade adjudicatdria devera organizar atividades para a comemorag¢do do Dia Mundial da
Crianca em colaboragdo com as escolas, assim como outras atividades alusivas a épocas
tematicas ou datas comemorativas.

Clausula 41.2 - Gestdo Operacional das Atividades
1.Toda a gestdo das atividades sera efetuada através da Plataforma online, disponibilizada pela
entidade adjudicatdria, de Gestdo das Atividades de Enriquecimento Curricular, com imagem
adaptavel ao Municipio de Montemor-o-Velho e de acordo com as indicagdes que sejam dadas
pela Autarquia, nomeadamente cores, logétipo e outras.
2.0 servidor em que reside a plataforma é da responsabilidade do adjudicatario, bem como
licengas de software, a seguranca dos dados e o acesso a rede web.
3.0s dados inseridos na plataforma tém de ficar acessiveis ao Municipio de Montemor-o-Velho
durante um periodo de 5 anos apds conclusdo do contrato, em servidor do adjudicatario.
4. A Plataforma web-based deve encontrar-se adaptada a multiutilizadores, sendo composta
por diferentes Grupos e Mddulos, com as seguintes caracteristicas e especificagdes minimas:
a. Marcacgao de Reunides;
b. Colaboradores afetos a projetos:
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e Estatisticas
e Marcagdo de faltas e substituicdes
c. Acesso a documentos dos colaboradores:
e Andlise do Curriculo;
e Certificados de habilitacao;
e Contratos;
d. Assiduidade dos alunos;
e. Marcagdo de sumarios;
f. Avaliagdo dos Alunos;
e Produzir grelhas de avaliagdo online em que os diferentes utilizadores podem visualizar
e preencher simultaneamente a informacdo preenchida nos registos de avaliacdo de
final de periodo dos alunos na Plataforma;
e Consulta dos dados e criagcdao de relatdrios para apoio a decisdes e a avaliacdo da
implementacdo e desenvolvimento das AEC;
e Possibilidade de visualizagdo da informacdo dos registos de avaliagdo por todos os
professores das AEC, e professores titulares;
e Geragdo de mapa de indicadores estatisticos dos registos das avalia¢des, integrando
todas as disciplinas.

Montemor-o-Velho, de agosto de 2024.
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ANEXOS

ANEXO A —Previsdo de Numero de Turmas

AGRUPAMENTO DE ESCOLAS MONTEMOR-O-VELHO

AEC’S
ESCOLAS PREVISAO DO NUMERO DE
TURMAS

Escola Basica de Montemor -o0-Velho — Centro Educativo 9
Escola Basica De Pereira 6
Escola Basica De Tenttgal 2
Escola Basica De Meds Do Campo 1
Escola Basica Do Seixo 2
Escola Basica Do Viso 1
Escola Basica Da Carapinheira 3
Escola Basica De Arazede 6

30

Total
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AGRUPAMENTO DE ESCOLAS MONTEMOR-O-VELHO

LOCAIS DA PRESTAGAO DE SERVICOS

NOME MORADA TELEFONE

Escola Basica de Arazede Rua da Lagoa Grande, n2 90 - Faiscas — 3140 — 033 Arazede 239687152
Escola Basica da Carapinheira Rua Nossa Sra. do Carmo, n2 2 - 3140-097 Carapinheira 239621281
Escola Basica de Meds do Campo Rua Prof. Natdlia Cerveira, n2 18 - 3140-166 Meds do Campo 239623899
Escola Basica de Montemor -o0-Velho — Centro Educativo Campus Escolar Jorge de Montemor, 3140 - Montemor-o-Velho 239687150
Escola Basica de Pereira 3140 — Pereira 239687151
Escola Basica do Seixo Rua da Escola Primaria, n? 154 - 3140-447 Seixo 239621288
Escola Basica de Tentugal Rua das Carmelitas - 3140-556 Tentugal 239951459
Escola Basica de Viso Rua 5 de Outubro, n? 1000 - 3140-149 Liceia 233929506
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