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Clausula 1.2
Objeto do Procedimento

1- O presente procedimento tem por objeto a “Prestagdo de servicos para apoio
administrativo na Comissdao de Proteg¢do de Criangas e Jovens em risco, pelo periodo de 24
meses”, nos termos do nimero 2 do Artigo 112.2 e seguintes do Cddigo dos Contratos Publicos,
aprovado pelo Decreto-Lei n.2 18/2008, de 29 de janeiro na versdo atual, doravante designado
por “CCP”.

2- A presente prestacdo de servicos é efetuada ao abrigo da alinea b), n.2 1, do Artigo 16.9,

conjugado com a alinea c), n.2 1, do Artigo 20.2, do CCP.

Clausula 2.2

Preco Base
1- O preco mdaximo que a Camara Municipal de Setubal se dispde a pagar pela presente
aquisicdo de servicos, bem como pelo cumprimento das demais obriga¢des constantes do
presente Caderno de Encargos é de 21.600,00€ (vinte e um mil e seiscentos euros), isentos de
IVA 3 taxa legal em vigor.
2- O prego previsto no n.2 1 da presente clausula inclui todos os custos, encargos e despesas
cuja responsabilidade ndo esteja expressamente atribuida ao Contraente Publico no presente
Caderno de Encargos, incluindo despesas de alojamento, alimentacdo, deslocacdo de meios
humanos, despesas de aquisicdo, transporte, armazenamento e manutencdo de meios materiais
bem como quaisquer encargos decorrentes da utilizagdo de marcas registadas, patentes ou
licenga.
3- O Preco base tem com fundamento os custos médios resultantes de anteriores
procedimentos para fornecimentos e servi¢os desta natureza, de acordo com o n.2 7 do Artigo

17.2 do CCP.

Clausula 3.2

Esclarecimentos e retificagdes das pegas do procedimento

Os esclarecimentos necessdrios a boa compreensdo e interpretacado das pecgas do procedimento
devem ser solicitados pelo interessado, através da plataforma de compras publicas: Acingov -

https://www.acingov.pt/, e, no mesmo prazo e pela mesma via, devem apresentar uma lista na

qual identifiguem, expressa e inequivocamente, os erros e as omissdes das pecas do

procedimento por si detetados, nos termos dos n.2s 2 a 4 do artigo 50.2 do CCP.
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Clausula 4.2
Contrato

1 - Deverd ser reduzido a escrito através da elaboragdo de um clausulado em suporte de papel
ou em suporte informatico com aposicao de assinaturas eletrénicas, nos termos do artigo 942
do CCP, aprovado pelo Decreto-Lei n.2 18/2008 de 29 de janeiro, na sua redagdo atual.
2 - A Camara Municipal de Setubal celebrarad o contrato escrito através da elaboracdo de um
clausulado em suporte de papel.
3 - O contrato é composto pelos esclarecimentos e retificagcdes das pecas do procedimento, pelo
convite para apresentacdao de propostas que substitui o programa do procedimento, pelo
caderno de encargos e pela proposta adjudicada.
4 - No caso de divergéncia entre os documentos referidos no n.2 anterior, a prevaléncia é
determinada pela ordem ai apresentada.
5- A minuta do contrato é aprovada pelo Presidente da Camara ou pelo Vereador com a
competéncia delegada.
6 - Aprovada a minuta do contrato a celebrar, o érgdo competente para a decisdo de contratar
notifica-a ao adjudicatario, conjuntamente com a adjudicagdo para que este se pronuncie no
prazo de 5 dias Uteis subsequentes a adjudicacao.
7 - Decorrido o prazo de cinco dias Uteis, sem que tenha sido apresentada reclamacao,
apresentada nos termos do art.2 1022 do CCP, considera-se aceite pelo adjudicatario.
8 - A outorga do contrato deve ter lugar no prazo de 30 dias contados da data da aceitacdo da
minuta ou da decisdo sobre a reclamagdo, cabendo ao érgdo competente para contratar
comunicar ao adjudicatdrio, com a antecedéncia minima de 5 dias, a data, hora e o local em que
ocorrera a outorga do contrato.
9 - A ndo outorga do contrato, por facto imputdvel ao adjudicatario, ocasiona a caducidade da
adjudicac¢do nos termos do art.2 1052 do CCP.
10 - Em tudo o omisso no presente Caderno de Encargos, observar-se-a o disposto nos Decreto-
Lei n.2 18/2008 de 29 de janeiro, na sua vers3o atual.
11 - Haverd reducdo de contrato escrito, nos termos do n.2 1 do artigo 94.2 e da alinea a) do n2

1 do artigo 95.2, atendendo a que a prestagao de servigos excede 10.000,00€.
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Clausula 5.2
Prazo, local e acompanhamento da execugao do contrato e gestor do processo

1- O contrato, sem prejuizo das obrigacdes acessdrias que devam perdurar para além da sua
cessacdo, entra em vigor na data da assinatura e cessa a sua vigéncia logo que atingidos os
seguintes limites:

a. O prazo de 24 meses; e/ou

b. O valor contratual constante da proposta do adjudicatario.
2- O objeto do contrato sera executado em consonancia com a Divisdao de Direitos Sociais e
Saude.
3- Fica a Sra. Dra. Conceicao Loureiro, Chefe da Divisao de Direitos Sociais e Salude, designada
como Gestora do presente contrato, e com a fun¢do de acompanhar permanentemente a

execucdo do mesmo, nos termos do Artigo 290.2 -A, do CCP.

Clausula 6.2

Obrigacoes do prestador de servigos

1- Nos termos do contrato a celebrar, o Prestador de Servigos obriga-se, durante o periodo da
sua execucao, a realizacdo de todas as operacdes necessarias ao integral cumprimento do objeto
do contrato.

2- Sem prejuizo de outras obrigacGes previstas na legislacdo aplicavel ou nas cldusulas
contratuais, da celebragdo do contrato decorrem para o Prestador de Servigos as seguintes
obrigagdes principais:

a. Prestar servigos de apoio administrativo na comissdo de protec¢do de criangas e jovens
em risco;

b. Apresentacdo aquando dos documentos de habilitacdo do comprovativo do seguro de
acidentes de trabalho, referente ao prazo da prestacdo do servico;

c. Comunicar antecipadamente por escrito ao Gestor do Contrato, os factos que tornem
total ou parcialmente impossivel a prestacdo de servicos, ou o cumprimento de
qualquer outra das suas obrigac6es, nos termos do presente Caderno de Encargos;

d. Prestar de forma correta e fidedigna as informacgdes referentes as condi¢des em que
sdo prestados os servicos, bem como ministrar todos os esclarecimentos que se
justifiquem, de acordo com as circunstancias;

e. Comunicar qualquer facto que ocorra durante a execu¢do do contrato e que altere,
designadamente, a sua situacdo juridica e a sua situagcdo comercial, bem como as

altera¢Oes aos contactos indicados no contrato a celebra.
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3- O prestador de servicos fica sujeito, com as devidas adaptagbes, as exigéncias legais,
obrigacdes do fornecedor e prazos aplicaveis aos contratos de aquisicdo de bens modveis, nos
termos do Cddigo dos Contratos Publicos, na sua redagao atual, bem como toda a legislacdo e

regulamentacdo portuguesa aplicavel.

Clausula 7.2
Conformidade e garantia técnica
O adjudicatdrio fica sujeito, com as devidas adaptacdes e, no que se refere aos elementos
entregues a Camara Municipal de Setubal em execucdo de contrato, as exigéncias legais,
obrigacdes do prestador e prazos respetivos aplicaveis aos contratos de prestacdo de servicos,

nos termos do CCP e demais legislagao aplicavel.

Clausula 8.2

Dever de Sigilo
1- O Prestador de Servicos obriga-se a ndo divulgar quaisquer informac¢des e documentacao,
técnica e ndo técnica, comercial ou outra, relativa ao Contraente Publico, de que venha a ter
conhecimento ao abrigo ou em relacdao com a execucdo do contrato, abrangendo esta obrigacdo
todos os seus agentes, funcionarios, colaboradores ou terceiros que nelas se encontrem
envolvidos.
2- O Prestador de Servicos obriga-se também a ndo utilizar as informagdes obtidas para fins
alheios a execugdo do contrato.
3- Ainformagdo e a documentacgado cobertas pelo dever de sigilo ndo podem ser transmitidas a
terceiros, nem objeto de qualquer uso ou modo de aproveitamento que ndo o destinado direta
e exclusivamente a execu¢do do contrato.
4- Exclui-se do dever de sigilo previsto a informacdo e a documentagdo que seja
comprovadamente do dominio publico a data da respetiva obtenc¢do pelo Prestador de Servicos
ou que este seja legalmente obrigado a revelar, por forca da lei, de processo judicial ou a pedido
de autoridades reguladoras ou outras entidades administrativas competentes.
5- O Prestador de Servigos obriga-se a remover e destruir no termo final do prazo contratual
todo e qualquer registo, em papel ou eletrdnico, que contenha dados ou informacdes referentes
ou obtidas na execuc¢do do contrato e que o Contraente Publico Ihe indique para esse efeito.
6- O dever de sigilo mantém-se em vigor indefinidamente, até autorizagdo expressa do
contraente publico, sem prejuizo da sujeicdo subsequente a quaisquer deveres legais relativos,
designadamente, a protecao de segredos comerciais ou da credibilidade, do prestigio ou da

confianga devidos as pessoas coletivas.
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7- O Prestador de Servicos ndo pode utilizar o logotipo ou qualquer outro sinal distintivo do

Contraente Publico sem o consentimento prévio deste.

Clausula 9.2
Protecdo de dados pessoais

1 - A atividade desenvolvida pelo adjudicatario e respetivos técnicos, independentemente da
natureza da relagdo contratual, encontra-se sujeita a aplicacdo da Lei n.2 58/2019, de 8 de
agosto, que assegura a execugdo, na ordem juridica nacional, do Regulamento (UE) 2016/679
do Parlamento Europeu e do Conselho, de 27 de abril de 2016, (Regulamento Geral sobre a
Protecdo de Dados), que revoga a Diretiva n.2 95/46/CE, do Parlamento e do Conselho, de 24 de
outubro de 1995, relativa a protecdo das pessoas singulares no que diz respeito ao tratamento
de dados pessoais e a livre circulacdo desses dados.

2 - Com acelebracdo do Contrato, o adjudicatario assume a qualidade de subcontratante no que
diz respeito ao tratamento dos dados pessoais objeto do Contrato, em que o Municipio de
Setubal assume a qualidade de entidade responsdvel pelo tratamento.

3 - O adjudicatdrio obriga-se, ainda, enquanto subcontratante, ao cumprimento de todos os
deveres e obrigacdes que impendem sobre o Municipio de Setubal, enquanto entidade
responsavel pelo tratamento de dados pessoais objeto do contrato, comprometendo-se
designadamente a:

a. Utilizar os dados pessoais a que tenha acesso ou que |he tenham sido transmitidos pelo
Municipio de Setubal, Unica e exclusivamente para efeitos da prestacdo de servicos objeto
do presente Contrato;

b. Nao copiar, reproduzir, adaptar, modificar, alterar, apagar, destruir, difundir, transmitir,
divulgar ou por qualquer outra forma colocar a disposicdo de terceiros os dados pessoais
a que tenha acesso, ou que lhe sejam transmitidos pelo Municipio de Setubal, sem que,
tenha sido por esta, expressamente instruido por escrito;

¢. Comunicar de imediato qualquer situagao que possa afetar o tratamento dos dados em
causa, ou que de algum modo possa dar origem ao incumprimento das disposi¢Ges legais
em matéria de protecdo de dados pessoais;

d. Assegurar que os trabalhadores tempordrios e os seus colaboradores (incluindo
representantes legais, trabalhadores, prestadores de servicos, procuradores e
consultores, independentemente da natureza e validade do vinculo juridico estabelecido
com o cocontratante e o referido colaborador) cumprem todas as obrigacGes previstas na

presente Clausula;
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e. Assegurar a confidencialidade dos dados pessoais recolhidos, sem prejuizo de respeito
com obrigacdes legais, nomeadamente a entidades policiais, judiciais, fiscais e
reguladoras;

f. Colaborar com o DPO (Data Protection Officer — Encarregado de Protecdao de Dados) do
Municipio de Setubal, facultando todas as informacdes e esclarecimentos que este vier a
solicitar no ambito das suas fungdes.

4 - O adjudicatario garante, sem prejuizo de assegurar a utilizacdo continua dos dados e
aplicacdes migradas findo o Contrato, que os dados pessoais por si tratados, na qualidade de
subcontratante, sdo integralmente destruidos, mantendo-se também o sigilo mesmo apés a
cessacao do presente Contrato, independentemente do motivo pelo qual ocorra.

5 - Em observancia pelo Regulamento Geral sobre a Protecdo de Dados, os curriculos e/ou
outros documentos nos quais constem dados pessoais, deverdo vir acompanhados do
consentimento expresso dos seus titulares, para que o Municipio de Setubal, no ambito
exclusivo do procedimento de contratacdo publica em apreco, fique habilitado para o

tratamento desses dados.

Clausula 10.2

Condigdes de pagamento

1 - A emissdo das faturas eletrdnicas pelo Prestador de Servicos devera ser feita apds a execucao
dos servicos e sera paga por transferéncia bancaria.

2 - As quantias devidas pelo Contraente Publico devem ser pagas no prazo de 30 dias apds a
rececdo da devida fatura e deverd observar o disposto no artigo 299.2-B do CCP e legislacdo
conexa, devendo da mesma constar o maximo dos seguintes elementos: a referéncia do
contrato, o nimero de compromisso, os nimeros das notas de encomenda ou outro documento
equivalente.

3 - Em caso de discordancia por parte do Contraente Publico quanto aos valores ou quantidades
indicadas nas faturas, deve este comunicar ao Prestador de Servigos, por escrito, os respetivos
fundamentos, ficando aquele obrigado a prestar os esclarecimentos necessarios ou proceder a
retificacdo da fatura.

4 - As faturas eletrdnicas a emitir pelo Prestador de Servigos deverao ser enviadas para o email:

fe@mun-setubal.pt.

5 - A emissdo de segundas vias das faturas solicitadas pelo Contraente Publico ndo sera objeto
de qualquer cobranca adicional.

6 - O atraso em um ou mais pagamentos ndo determina o vencimento das restantes obrigacdes

Camara Municipal de Setubal m
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de pagamento.

7 - Sem prejuizo da aplicagdo de outras penalidades ou san¢des previstas no presente Caderno
de Encargos ou determinadas por lei, o cumprimento defeituoso do fornecimento de bens tera
um efeito suspensivo sobre a faturacdo e sobre o pagamento até a total regularizacdo da

situagao.

Clausula 11.2

Penalidades contratuais
1- Pelo incumprimento de obriga¢cdes emergentes do contrato, a Camara Municipal de Setubal
pode exigir do adjudicatario, o pagamento das seguintes quantias:
1.1. Se o adjudicatario ndo cumprir com o prazo de execugdo contratualmente estabelecido,
poderad ser aplicada, até a data do cumprimento ou a rescisdo do contrato, a sancdo diaria de
1%o.
1.2. Se o adjudicatario ndo cumprir com o objeto contratual ou incorrer em cumprimento
defeituoso, a Camara Municipal de Setubal, reserva-se o direito de denunciar o contrato, sempre
gue haja incumprimento de alguma das cldusulas contratuais.
1.3. Pelo incumprimento por prazo superior a cinco dias, a Camara Municipal de Setubal, poderd

rescindir o contrato, notificando o adjudicatdrio.

Clausula 12.2

Forga maior
Ndo podem ser impostas penalidades ao prestador de servicos, nem é havida como
incumprimento, a ndo realizacdo pontual das presta¢des contratuais a cargo de qualquer das
partes que resulte de caso de forgca maior, entendendo-se como tal as circunstancias que
impossibilitem a respetiva realizagao, alheias a vontade da parte afetada, que ela ndo pudesse
conhecer ou prever a data da celebracdo do contrato e cujos efeitos nao lhe fosse

razoavelmente exigivel contornar ou evitar.

Clausula 13.2

Resolugdo por parte da Camara Municipal de Setubal

Sem prejuizo de outros fundamentos de resolugdo do contrato previstos na lei, a Camara
Municipal de Setubal pode resolver o contrato, a titulo sancionatdrio, no caso de o fornecedor

violar de forma grave ou reiterada qualquer das obriga¢cdes que lhe incumbem.
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Clausula 14.2

Subcontratagdo e cessao da posi¢dao contratuais

A subcontratacao pelo adjudicatdrio e a cessacdo da posicao contratual por qualquer das partes

depende da autorizacdo da outra, nos termos do Cédigo dos Contratos Publicos.

Clausula 15.2

Resolugdo de litigios

Para resolucdo de todos os litigios decorrentes do contrato, fica estipulada a competéncia do

Tribunal Administrativo de Circulo de Lisboa, com expressa renuncia a qualquer outro.

Clausula 16.2

Comunicagoes e notificagoes

1 - Todas as notificagdes e comunicac¢des entre a entidade adjudicante e os interessados, na fase
de formacdo do contrato, serdo efetuadas através da plataforma eletrdnica, nos termos dos
artigos 467.2 a 469.2 do CCP.

2 - As comunicacdes e as notificacdes dirigidas ao Contraente Publico, efetuadas através de
gualquer meio admissivel, tém de ser efetuadas até as 17h00 do dia a que digam respeito, sob

pena de se considerarem efetuadas as 10h00 do dia uUtil imediatamente seguinte.

Clausula 17.2
Apoio técnico referente a plataforma eletrénica
1 - Caso os interessados tenham duvidas sobre a utilizagdo da plataforma eletrdnica, poderao
recorrer ao apoio técnico junto da entidade gestora da mesma, através dos contactos

disponibilizados para esse fim no sitio https://www.acingov.pt/.

2 - Encontra-se disponivel, no sitio referido no nimero anterior, um manual de utilizagdo da
plataforma eletrénica destinado a apoiar a participagdo de todos os interessados no

procedimento.

Clausula 18.2

Contagem dos prazos

A contagem dos prazos na fase de execucdo do contrato, e salvo disposicdo expressa em

contrario, sdo continuos, ndo se suspendendo nos sabados, domingos e feriados.

CONSULTA PREVIA N.2 135/2024: “Prestacdo de Servigos para apoio administrativo na CPCJ”



https://www.acingov.pt/

Camara Municipal de Setubal ‘ e

.-_-«'V
| LoesS
Clausula 19.2
Legislacdo aplicavel

1 - O contrato é regulado pela legislacao portuguesa.

2 - Sem prejuizo de outras leis e regulamentos especialmente aplicdveis, a tudo o que nado esteja
expressamente previsto ou regulado no presente Caderno de Encargos e nas demais
regulamentacdes do procedimento pré-contratual e do contrato aplica-se o regime previsto no

CCP, na sua atual redagdo e demais legislagdo aplicavel.

10
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ANEXO |
Modelo de declaragao

[a que se refere a alinea a) do n.2 1 do Artigo 57.2
ou a subalinea i) da alinea b) e alinea c)
do n.2 3 do Artigo 256.2A, do CCP conforme aplicavel]

1 e, (nome, numero de documento de identificagdo e morada), na qualidade de
representante legal de Y ................ (firma, nimero de identificacdo fiscal e sede ou, no caso de
agrupamento concorrente, firmas, niumeros de identificacdo fiscal e sedes), tendo tomado
inteiro e perfeito conhecimento do caderno de encargos relativo a execucdao do contrato a
celebrar na sequéncia do procedimento de .......... (designacdo ou referéncia ao procedimento
em causa), declara, sob compromisso de honra, que a sua representada ‘¥ se obriga a executar
o referido contrato em conformidade com o conteddo do mencionado caderno de encargos,

relativamente ao qual declara aceitar, sem reservas, todas as suas clausulas.

2 — Declara também que executard o referido contrato nos termos previstos nos seguintes

documentos, que junta em anexo '
a) ...
b) ...

3 —Declara ainda que renuncia a foro especial e se submete, em tudo o que respeitar a execucao

do referido contrato, ao disposto na legislacdo portuguesa aplicavel.

4 — Mais declara, sob compromisso de honra, que ndo se encontra em nenhuma das situagdes

previstas no n.2 1 do Artigo 55.2 do Cddigo dos Contratos Publicos.

5 — O declarante tem pleno conhecimento de que a prestagdo de falsas declaragdes implica,
consoante o caso, a exclusdo da proposta apresentada ou a caducidade da adjudicagdo que
eventualmente sobre ela recaia e constitui contraordena¢dao muito grave, nos termos do Artigo
4562 do Codigo dos Contratos Publicos, a qual pode determinar a aplicagdo da san¢do acessdria
de privacdo do direito de participar, como candidato, como concorrente ou como membro de
agrupamento candidato ou concorrente, em qualquer procedimento adotado para a formacdo
de contratos publicos, sem prejuizo da participacdo a entidade competente para efeitos de

procedimento criminal.

6 —Quando a entidade adjudicante o solicitar, o concorrente obriga-se, nos termos do disposto

no Artigo 812 do Cédigo dos Contratos Publicos, a apresentar documentos comprovativos de
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qgue se encontra nas situacdes previstas nas alineas b), d), e) e h) do n.2 1 do Artigo 55.2 do

referido Cddigo.

7 — O declarante tem ainda pleno conhecimento de que a ndo apresentacao dos documentos
solicitados nos termos do numero anterior, por motivo que lhe seja imputavel, determina a
caducidade da adjudica¢do que eventualmente recaia sobre a proposta apresentada e constitui
contraordenagdao muito grave, nos termos do Artigo 4562 do Cddigo dos Contratos Publicos, a
qual pode determinar a aplicacdo da sanc¢do acesséria de privacdo do direito de participar, como
candidato, como concorrente ou como membro de agrupamento candidato ou concorrente, em
qualquer procedimento adotado para a formacdo de contratos publicos, sem prejuizo da

participacdo a entidade competente para efeitos de procedimento criminal.

... (local), ... (data), ... [assinatura “¥].

(1) Aplicavel apenas a concorrentes que sejam pessoas coletivas.

(2) No caso de o concorrente ser uma pessoa singular, suprimir a expressdo «a sua representada».

(3) Enumerar todos os documentos que constituem a proposta, para além desta declaragdo, nos termos do disposto nas alineas b), c) e d) do n.2
1enosn.2 2 e 3 do Artigo 57.2.

(4) Nos termos do disposto nos n.2s 4 e 5 do Artigo 57.2

>

&
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ANEXO Il
Modelo de declaragao

[a que se refere a alinea a) do n.2 1 do Artigo 81.2, do CCP]

1= e, (nome, nimero de documento de identificacdo e morada), na qualidade de
representante legal de (1) .ooeevveevennnes (firma, numero de identifica¢do fiscal e sede ou, no caso
de agrupamento concorrente, firmas, nimeros de identificacdo fiscal e sedes), adjudicatario(a)
no procedimento de .................. (designacdo ou referéncia ao procedimento em causa), declara,
sob compromisso de honra, que a sua representada (%) ndo se encontra em nenhuma das

situagdes previstas no n.2 1 do Artigo 55.2 do Cédigo dos Contratos Publicos.

2 — O declarante junta em anexo [ou indica.... como endereco do sitio da Internet onde podem
ser consultados (3)] os documentos comprovativos de que se a sua representada (*) ndo se
encontra nas situagdes previstas nas alineas b), d), e) e h) do nimero 1 do Artigo 55.2 do Cddigo

dos Contratos Publicos.

3 — O declarante pleno conhecimento de que a prestacdo de falsas declara¢des implica a
caducidade da adjudicagdo e constitui contraordenagdo muito grave, nos termos do Artigo 456.2
do Cédigo dos Contratos Publicos, a qual pode determinar a aplicacdo da sanc¢do acesséria de
privacdo do direito de participar, como candidato, como concorrente ou como membro de
agrupamento candidato ou concorrente, em qualquer procedimento adotado para a formacao
de contratos publicos, sem prejuizo da participacdo a entidade competente para efeitos de

procedimento criminal.

.... (local), .... (data), .... [assinatura (°)].

(1)  Aplicavel apenas a concorrentes que sejam pessoas coletivas.

(2)  No caso de o concorrente ser uma pessoa singular, suprimir a expressao «a sua representada».
(3)  Acrescentar as informagGes necessarias a consulta, se for o caso.

(4) No caso de o concorrente ser uma pessoa singular, suprimir a expressao «a sua representada».

(5)  Nos termos do disposto nos n.2s 4 e 5 do Artigo 57.2.

CONSULTA PREVIA N.2 135/2024: “Prestacdo de Servigos para apoio administrativo na CPCJ”

13




