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Aprovacgao e conhecimento

Declaro ter conhecimento e aprovo o conteudo do presente documento que

compde as pecas do procedimento para “Renovagao de licengas Microsoft 365

Empresas”.

O Presidente da Camara,

Assinado por: PEDRO AMADEU FERNANDES
LOPES LOBO
Num. de Identificacdo: 110517717
Data: 2023.02.08 17:05:08+00'00'
Certificado por:Secretaria-Geral do Ministerio da
Administracao Interna.

certificados: Presidente da Camara

I de Sever do Vouga. _
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CONVITE

Consulta Prévia

Renovagéo de licengas Microsoft 365 Empresas

1. ldentificacao do procedimento

1.1. O presente procedimento compreende o servico de “Renovacdo de licengas Microsoft 365
Empresas”, de acordo com as clausulas do presente Caderno de Encargos e anexos, se for o caso.

1.2. O presente procedimento de Consulta Prévia é efetuado ao abrigo do artigo 18.°, alinea c) do artigo 20.°
e artigos 112.° e seguintes do Coédigo dos Contratos Publico na sua atual redagéo, conjugado com os artigos
10.° e 32.° ambos do Anexo da Lei n.° 35/2014, de 20 de junho.

2. Entidade Adjudicante
2.1. A entidade adjudicante é o Municipio de Sever do Vouga, com sede no Largo do Municipio, 3740-262
Sever do Vouga, e com os seguintes contactos:

Telefone: Correio eletrénico: Website oficial:

+351 234555566; cm.sever@cm-sever.pt; www.cm-sever.pt.
2.2. Para efeitos do presente procedimento os interessados e concorrentes devem dirigir as comunicagdes
destinadas ao Municipio de Sever do Vouga e ao juri do procedimento através do e-mail indicado no ponto

anterior.

3. Decisao de contratar

A decisao de contratar foi tomada por despacho do Sr. Presidente, e em assonancia com o determinado na
alinea a) do n.° 1 do art.° 18.° do Decreto-Lei n.° 197/99, de 8 de junho e do disposto nos artigos 36.° e 38.°
do CCP.

4. Disponibilizacdo das pecas do concurso

4.1. O processo de concurso encontra-se patente na morada indicada no n.° 2 do artigo 2.°, onde pode ser
consultado entre as 9h00 e as 16h30 de cada dia util, salvo interrupgdes de expediente.

4.2. O processo de concurso é constituido pelas seguintes pegas:

4.2.1. O presente Convite.

4.2.2. O Caderno de Encargos.

4.2.3. Anexos, se aplicavel.

4.3. Disponibilizagao: Todas as pecas do procedimento serdo disponibilizadas gratuitamente.

4.4. Informagio a que se refere o n.° 4 do artigo 35.° - A do CCP:

4.4.1. Para efeitos de apuramento do prego base do objeto deste contrato, e auxilio na preparagdo do
procedimento foram realizadas consultas preliminares ao mercado;

4.4.2. A informacéo relativa a consulta preliminar ao mercado nos termos do artigo 35.°-A do CCP, que serviu
de base na preparagao do procedimento encontra-se apensa a decisdo de contratar e podera ser consultada

junto dos servicos de contratagédo, nos termos do n.° 4 do mesmo artigo;
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4.4.3. Para os devidos efeitos cumpre-se com disposto no n.° 3 e 4 do artigo 35.°- A do CCP.

5. Esclarecimentos, retificagoes e alteragdo das pecas procedimentais

Os interessados podem solicitar os esclarecimentos necessarios a boa compreensao e interpretagao das
pecas do procedimento e apresentar lista com a identificagcdo expressa e inequivoca de erros e omissodes,
caso sejam detetados até ao dia anterior ao termo do prazo para entrega das propostas, respeitando as
condigdes previstas nos artigos 50.° e 116.° do CCP.

6. Documentos que constituem a proposta

A proposta, deve ser constituida pelos seguintes elementos que constituem os atributos da proposta:

6.1. Proposta de pregco (modelo Anexo A).

6.2. Declaracdo do concorrente de aceitacdo do conteudo do Caderno de Encargos, elaborada em
conformidade com o modelo constante do Anexo | ao CCP (modelo Anexo I).

6.3. Comunicagéo se existem (e identificadas) outras entidades especialmente relacionadas (n.°s 2 e 6 do
artigo 113.° do CCP), podera, caso assim o entenda, utilizar o Anexo B.

6.4. Certiddo do registo comercial, com todas as inscrigbes em vigor, para identificagdo dos titulares dos
o6rgaos sociais de administragédo, diregdo ou geréncia que se encontrem em efetividade de fungbes, ou
documento equivalente.

6.5. Quando aplicavel, nos casos em que o certificado digital ndo possa relacionar o assinante com a sua
fungao e poder de assinatura, deve a entidade interessada submeter a plataforma eletréonica um documento
eletrénico oficial indicando o poder de representagao e a assinatura do assinante, nos termos do art.° 54.°, n.°
7, da Lein.° 96/2015 de 17 de agosto.

7. Propostas variantes

7.1. Nao é admissivel a apresentacado de propostas que alterem quaisquer pontos, artigos ou clausulas do
Convite ou do Caderno de Encargos ou das condigdes fixadas noutros documentos que servem de base ao
procedimento.

7.2. Nao é admitida a apresentacao de propostas com variantes.

7.3. Para efeitos do presente concurso, proposta com variantes € aquela que apresenta diferengas em

relagdo a proposta base.

8. Prazo e modo de apresentagado da Proposta

8.1. A proposta bem como os documentos que a constituem deverao ser apresentados até as 17:00 horas do
dia indicado no meio escrito e eletrénico de dados que serviu para o envio do convite (plataforma/e-mail).

8.2. A entrega da proposta do presente concurso sera efetuada através do mesmo meio utilizado para envio
do convite (plataforma ou outra transmissao eletrénica e escrita de dados).

8.3. Quando os documentos nao estiverem redigidos em lingua portuguesa, serdo acompanhados de
traducado legalizada ou em relacdo a qual o concorrente declare aceitar a sua prevaléncia, para todos e

quaisquer efeitos, sobre os respetivos originais.
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8.4. Os concorrentes deverdo assinar eletronicamente a proposta e todos os documentos que l|he
associarem, de acordo com o artigo 27.° da Portaria 701-G/2009 de 29 de julho, se o meio utilizado for a
plataforma.

8.5. Até ao termo do prazo fixado para a apresentagcdo das propostas, os interessados que ja as tenham
apresentado podem retira-las, bastando comunicarem tal facto ao Municipio de Sever do Vouga, nos termos
do art.° 137.° do Cadigo dos Contratos Publicos.

9. Prestacado da Caugao
Nao é exigida a apresentagcédo de qualquer caugdo, atendendo ao disposto no n.° 2, do art.° 88.° do CCP,

nem sera realizada a retencao referida no n.° 3 do mesmo artigo.

10. Documentos de Habilitagdao

Juntamente com a notificacdo da decisdo de adjudicagéo é solicitado ao Prestador de Servigos para, no
prazo de 5 (cinco) dias, apresentar:

10.1. Os documentos a que se refere o n.° 1 do artigo 81.° do CCP.

10.2. Nos termos da Portaria N.° 200/2019, declaragao do beneficiario efetivo (RCBE).

10.3. Comprovativo do cumprimento da obrigagdo da apresentagdo da lista de trabalhadores afetos a
prestacdo de servigcos e respetivo vinculo contratual de acordo com o disposto no artigo 419.°-A, conjugado
com o numero 2 do artigo 415.°, ambos do Cédigo dos Contratos Publicos (podera, caso o entenda, utilizar o
modelo Anexo C).

11. Supressao de Irregularidades

Caso se verifique falta de algum documento cuja irregularidade néo seja imputavel ao adjudicatario, este tem

um prazo adicional de 5 (dias) dias, para suprir a irregularidade sob pena de caducidade da adjudicacéo.

12. Objeto de Negociagao se consulta prévia

A proposta apresentada ndo sera objeto de negociacgéo.

13. Critério de Adjudicagéo

13.1. A adjudicacdo sera feita de acordo como o critério da proposta economicamente mais vantajosa,
tendo em conta o critério do monofator, designadamente o pre¢o, enquanto Unico critério de avaliagao,
uma vez que todos os elementos do contrato estdo devidamente definidos nas pecgas do procedimento.

13.2. Critérios de desempate:

Em caso de igualdade de prego entre as propostas, proceder-se-a ao sorteiro presencial dos interessados.
13.3. Regras do sorteio:

13.3.1. Notificagao dos concorrentes empatados, do dia, hora e local para o sorteio;

13.3.2. O sorteiro decorrera na presenca do juri; O nome dos concorrentes com propostas de igual prego
sera escrito em papel de igual gramagem que sera dobrado em dois e colocados em envelopes brancos e

iguais. Os envelopes serdo colocados em um saco opaco;
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13.3.3. Um elemento do juri retira um envelope. E em voz alta menciona o vencedor;

13.3.4. Sera lavrada ata e assinada por todos os presentes a qual fara parte integrante do Relatério Final.

14. Confidencialidade e seguranga da informagéo

14.1. As partes comprometem-se a assegurar o cumprimento das obrigagdes decorrentes do Regulamento
Geral de Proteg¢édo de Dados — Regulamento (UE) 2016/679 do Parlamento Europeu e do Conselho de 27/4
de 2016, e demais legislagao que lhe seja aplicavel relativa a dados pessoais, durante a vigéncia do contrato
e, sempre que exigivel, apds a sua cessagao.

14.2. O adjudicatario sera responsavel por qualquer prejuizo em que a Entidade Adjudicante venha a
incorrer em consequéncia do tratamento, por parte do mesmo e ou dos seus colaboradores, prestadores de

servigo subcontratado, de dados pessoais em violagdo das normas legais aplicaveis (incluindo o RGPD).

15. Legislagéo aplicavel
A todas as matérias que nao estiverem especialmente reguladas no presente caderno de encargos aplica-se

o disposto no Codigo dos Contratos Publicos, bem como legislagdo subsidiaria.

16. Anexos

Anexo A — Modelo da Proposta

Anexo B - Modelo de declaracao para verificagao da existéncia de entidades especialmente relacionadas
Anexo C - Modelo de declaragéo para demonstracao do cumprimento do disposto no art.° 419.°-A, conjugado
com o n.°2do art.° 451.°, ambos do CCP

Anexo | — Modelo de declaragdo a que se refere a alinea a) do n.° 1 do art.° 57.° do CCP

Anexo Il — Modelo de declaracdo a que se refere a alinea a) do n.° 1 do art.° 81.° do CCP
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Anexo A
MINUTA DA PROPOSTA

............................................................................ (indicar: nome, estado, profissdo e morada ou firma e
sede), depois de ter tomado conhecimento do objeto do procedimento por Consulta Prévia para
Renovagdo de licengas Microsoft 365 Empresas, a que se refere o convite com a referéncia
50.2.06/2023, obriga-se a executar o referido servi¢o, de harmonia com o convite, caderno de encargos

e proposta, pelo valor global de (extenso).

As quantias supra acresce o imposto sobre o valor acrescentado, & taxa legal em vigor.
Mais declara que renuncia a foro especial e se submete, em tudo o que respeitar a execugdo do seu

contrato, ao que se achar prescrito na legislagdo portuguesa em vigor.

(local),... (data),...

[assinatura]
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ANEXO B
[Modelo de declaragéo para verificagdo da existéncia de entidades especialmente relacionadas]

Declaragao

... (nome, nimero de documento de identificagdo e morada), na qualidade de representante legal de ( 1)...
(firma, nimero de identificacdo fiscal e sede ou, no caso de agrupamento concorrente, firmas, nimeros de
identificagao fiscal e sedes), adjudicatario(a) no procedimento de... (designagcdo ou referéncia ao

procedimento em causa), declara, sob compromisso de honra, que a sua representada:

1 - Tomou conhecimento que por entidades especialmente relacionadas, nos termos do Cédigo dos
Contratos Publicos, consideram-se, nomeadamente, as entidades que partilhem, ainda que apenas
parcialmente, representantes legais ou sécios, ou as sociedades que se encontrem em relagdo de simples
participacdo, de participacao reciproca, de dominio ou de grupo.

2 - Que, tendo ja tomado conhecimento do que se entende por entidades especialmente relacionadas nos
termos do Cdédigo dos Contratos Publicos, a entidade aqui representada ndo estd especialmente

relacionada com nenhuma outra entidade.

2 - Que, tendo ja tomado conhecimento do que se entende por entidades especialmente relacionadas nos
termos do Cadigo dos Contratos Publicos, a entidade aqui representada esta especialmente relacionada com
as entidades a seguir identificadas:

- ...(firma, namero de identificagéo fiscal...);

- ...(firma, namero de identificagéo fiscal...);

4 - Que esta plenamente ciente do teor e da extenséo desta declaracgéo.

5 - Que o Cddigo de acesso a Certiddo Permanente da ... € o seguinte: - -

... (local),... (data),... [assinatura ( 2 )].
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ANEXO C

[Modelo de declaragéo para demonstragao do cumprimento do disposto no art.® 419.° -A, conjugado com o
n.° 2 do art.° 451.°, ambos do CCP]

Declaragao

... (nome, nimero de documento de identificacdo e morada), na qualidade de representante legal de ( 1)...
(firma, nimero de identificagao fiscal e sede ou, no caso de agrupamento concorrente, firmas, nimeros de
identificacdo fiscal e sedes), adjudicatario(a) no procedimento de... (designacdo ou referéncia ao
procedimento em causa), declara, sob compromisso de honra, e tendo em considera¢éo o disposto no art.°
419.°-A, conjugado com o numero 2 do art.° 451.°, ambos do Cddigo dos Contratos Publicos, que a sua

representada afetara a prestacéo de servigos a realizar no &mbito do contrato, os seguintes trabalhadores:

Identificagéo Vinculo Laboral

... (local),... (data),... [assinatura ( 2)].
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ANEXO | [a que se refere a alinea a) do n.° 1 do artigo 57.° ou a subalinea i) da alinea b) e alinea c) don.° 3
do artigo 256.° -A, conforme aplicavel]

Declaragéao

1 — ... (nome, niumero de documento de identificagdo e morada), na qualidade de representante legal de ( 1
)... (firma, numero de identificagao fiscal e sede ou, no caso de agrupamento concorrente, firmas, nimeros
de identificagdo fiscal e sedes), tendo tomado inteiro e perfeito conhecimento do caderno de encargos
relativo a execugéo do contrato a celebrar na sequéncia do procedimento de... (designacdo ou referéncia ao
procedimento em causa) e, se for o caso, do caderno de encargos do acordo-quadro aplicavel ao
procedimento, declara, sob compromisso de honra, que a sua representada ( 2 ) se obriga a executar o
referido contrato em conformidade com o conteido do mencionado caderno de encargos, relativamente ao
qual declara aceitar, sem reservas, todas as suas clausulas.

2 — Declara também que executa o referido contrato nos termos previstos nos seguintes documentos, que
junta em anexo (3 ):

a)...

b)...

3 — Declara ainda que renuncia a foro especial e se submete, em tudo o que respeitar a execucao do
referido contrato, ao disposto na legislagdo portuguesa aplicavel.

4 — Mais declara, sob compromisso de honra, que ndo se encontra em nenhuma das situagdes previstas
no n.° 1 do artigo 55.° do Cédigo dos Contratos Publicos.

5 — O declarante tem pleno conhecimento de que a prestagao de falsas declaragbes implica, consoante o
caso, a exclusdo da proposta apresentada ou a caducidade da adjudicagdo que eventualmente sobre ela
recaia e constitui contraordenagdo muito grave, nos termos do artigo 456.° do Cddigo dos Contratos
Publicos, a qual pode determinar a aplicagao da sancao acessoria de privagao do direito de participar, como
candidato, como concorrente ou como membro de agrupamento candidato ou concorrente, em

qualquer procedimento adotado para a formacédo de contratos publicos, sem prejuizo da participacdo a
entidade competente para efeitos de procedimento criminal.

6 — Quando a entidade adjudicante o solicitar, o concorrente obriga -se, nos termos do disposto no artigo
81.° do Cdédigo dos Contratos Publicos, a apresentar os documentos comprovativos de que ndo se encontra
nas situagdes previstas nas alineas b), d), ) e h) do n.° 1 do artigo 55.° do referido Codigo.

7 — O declarante tem ainda pleno conhecimento de que a nio apresentagdo dos documentos solicitados
nos termos do numero anterior, por motivo que Ihe seja imputavel, determina a caducidade da adjudicagao
que eventualmente recaia sobre a proposta apresentada e constitui contraordenagdo muito grave, nos
termos do artigo 456.° do Cédigo dos Contratos Publicos, a qual pode determinar a aplicagdo da sancgao
acessoria de privagdo do direito de participar, como candidato, como concorrente ou como membro de
agrupamento candidato ou concorrente, em qualquer procedimento adotado para a formacéo de contratos
publicos, sem prejuizo da participacao a entidade competente para efeitos de procedimento criminal.

... (local),... (data),... [assinatura ( 4 )].

(1) Aplicavel apenas a concorrentes que sejam pessoas coletivas.

(2) No caso de o concorrente ser uma pessoa singular, suprimir a
expressao «a sua representada».

('3 ) Enumerar todos os documentos que constituem a proposta, para
além desta declaragdo, nos termos do disposto nas alineas b), ¢) e d) do
n.°1enosn.os 2e 3do artigo 57.°

(4 ) Nos termos do disposto nos n. os 4 e 5 do artigo 57.°
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ANEXO II - [a que se refere a alinea a) do n.° 1 do artigo 81.]

Declaragéao

1 — ... (nome, nimero de documento de identificagdo e morada), na qualidade de representante legal de ( 1
)... (firma, numero de identificagao fiscal e sede ou, no caso de agrupamento concorrente, firmas, nimeros
de identificagdo fiscal e sedes), adjudicatario(a) no procedimento de... (designacdo ou referéncia ao

procedimento em causa), declara, sob compromisso de honra, que a sua representada ( 2 ) ndo se encontra
em nenhuma das situagdes previstas no n.° 1 do artigo 55.° do Cédigo dos Contratos Publicos:
2 — O declarante junta em anexo [ou indica...como endere¢o do sitio da Internet onde podem ser

consultados ( 3 )] os documentos comprovativos de que a sua representada ( 4 ) ndo se encontra nas
situagdes previstas nas alineas b), d), e) e h) do n.° 1 do artigo 55.° do Cddigo dos Contratos Publicos.

3 — O declarante tem pleno conhecimento de que a prestagao de falsas declaragbes implica a caducidade
da adjudicagdo e constitui contraordenagdo muito grave, nos termos do artigo 456.° do Codigo dos
Contratos Publicos, a qual pode determinar a aplicacdo da sanc¢ao acessoéria de privagdo do direito de
participar, como candidato, como concorrente ou como membro de agrupamento candidato ou concorrente,
em qualquer procedimento adotado para a formagédo de contratos publicos, sem prejuizo da participagdo a
entidade competente para efeitos de procedimento criminal.

... (local),... (data),... [assinatura ( S )]

( 1 ) Aplicavel apenas a concorrentes que sejam pessoas coletivas.

( 2 ) No caso de o concorrente ser uma pessoa singular, suprimir a
expressao «a sua representada».

( 3 ) Acrescentar as informagdes necessarias a consulta, se for o caso.

( 4 ) No caso de o concorrente ser uma pessoa singular, suprimir a
expressao «a sua representada».

( 5 ) Nos termos do disposto nos n. os 4 e 5 do artigo 57.°



municipio

CADERNO DE ENCARGOS
PARTE I

Renovacao de licengas Microsoft 365 Empresas

Parte |
Clausulas Gerais

Clausula 1.2 — Objeto

Clausula 2.2 — Contrato

Clausula 3.2 = Prazo

Clausula 4.2 - Obrigacdes principais do Prestador de Servigos
Clausula 5.2 — Encargos Gerais

Clausula 6.2 — Objeto do dever de sigilo

Clausula 7.2 — Prazo do dever de sigilo

Clausula 8.2 — Prego contratual

Clausula 9.2 — Condig¢des de pagamento

Clausula 10.? — Penalidades contratuais

Clausula 11.2 — Casos Fortuitos e Forga Maior

Clausula 12.2 — Resolugéo por parte do contraente publico
Clausula 13.2 — Resolugéo por parte do adjudicatario
Clausula 14.2 — Caugao

Clausula 15.2 — Seguros

Clausula 16.2 — Responsabilidade das partes

Clausula 17.2 — Subcontratagéo

Clausula 18.2 — Cesséo da posigao contratual

Clausula 19.2 — Foro competente

Clausula 20.2 — Deveres de informagao

Clausula 21.2 — Comunicagdes e notificagbes

Clausula 22.2 — Contagem dos prazos

Clausula 23.2 — Confidencialidade e seguranga da informagao
Clausula 24.2 — Legislacao aplicavel

Parte Il

Clausulas especificas

Clausula 25.2 — Carateristicas objeto do contrato
Clausula 26.2 — Gestor do contrato

Clausula 27.2 — Duragéo do contrato

Clausula 28.2 — Plano de pagamentos

Clausula 29.2 - Prego base para efeito de concurso
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PARTE |

Clausulas Gerais

CAPITULO |
DISPOSIGOES GERAIS

Clausula 1.2
Objeto
O presente caderno de encargos compreende as clausulas a incluir no contrato a celebrar na sequéncia do
procedimento pré-contratual que tem por objeto principal a aquisicdo de servicos para a execugédo dos

trabalhos definidos nas pegas do procedimento para “Renovagao de licengas Microsoft 365 Empresas”.

Clausula 2.2
Contrato

1. O contrato é composto pelo respetivo clausulado contratual e integra ainda os seguintes elementos:
1.1. Os suprimentos dos erros e das omissdes do caderno de encargos identificados pelos concorrentes,
desde que esses erros e omissdes tenham sido expressamente aceites pelo 6rgao competente para a
decisdo de contratar;
1.2. Os esclarecimentos e as retificagdes relativos ao caderno de encargos;
1.3. O caderno de encargos;
1.4. A proposta adjudicada;
1.5. Os esclarecimentos sobre a proposta adjudicada prestados pelo adjudicatario.
2. Em caso de divergéncia entre os documentos referidos no numero anterior e o clausulado do
contrato, prevalecem os primeiros, salvo quanto aos ajustamentos propostos de acordo com o disposto no
artigo 99.° do CCP e aceites pelo adjudicatario nos termos do disposto no artigo 101.° desse mesmo diploma

legal.

Clausula 3.2
Prazo
O contrato mantém-se em vigor pelo prazo indicado nas clausulas especificas, com inicio na data da
assinatura do contrato, caso este seja reduzido a escrito, ou apds a comunicagdo da adjudicagcédo, sem

prejuizo das obrigagdes acessorias que devam perdurar para além da cessagao do contrato.

CAPITULO Il
OBRIGAGOES CONTRATUAIS

SECCAO |
OBRIGAGOES DO PRESTADOR DE SERVIGOS
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Subsecgao |

Disposicoes gerais

Clausula 4.2

Obrigacodes principais do prestador de servigos
1. Sem prejuizo de outras obrigagdes previstas na legislagdo aplicavel, no Caderno de Encargos ou nas
clausulas contratuais da celebragdo do contrato decorrem para o prestador de servigcos as seguintes
obrigagbes principais:
a. Fornecimento, instalagdo e configuragdo de toda a solugéo, para 100 utilizadores, das subscrigcbes do
software Microsoft 365 Empresas, no prazo maximo de 15 dias.
b. Garantir as atualizagbes para as novas versdes e venha a disponibilizar durante o periodo de vigéncia do
contrato.
c. Verificagdo do bom funcionamento da solugéo.
d. Que os materiais e elementos utilizados cumpram os requisitos legais em matéria de qualidade.
e. Nao havera lugar a trabalhos a mais, pelo que, é da conta do fornecedor/prestador de servigos a
verificagdo e conferéncia, no local, das medidas e quantidades indicadas.
f. Cumprir com os prazos de entrega.
2. A titulo acessorio, o fornecedor/prestador de servigos fica ainda obrigado, designadamente, a recorrer a
todos os meios humanos, materiais e informaticos que sejam necessarios e adequados a execugao do

contrato.

Clausula 5.2

Encargos gerais
1. Todas as despesas ou encargos em que o adjudicatario tenha de incorrer para o cumprimento de
obrigacées emergentes do contrato, sdo da sua exclusiva responsabilidade e ndo podem ser reclamados a
entidade adjudicante, a menos que outro regime decorra da lei ou do contrato.
2. Constitui, nomeadamente, responsabilidade do adjudicatario o pagamento de quaisquer impostos, taxas,
direitos de qualquer natureza ou outros encargos exigidos pelas autoridades competentes e relativos a
execugao do contrato.
3. O disposto no numero anterior aplica-se ainda a obtencdo de quaisquer autorizagdes, licengas e ao
pagamento de quaisquer emolumentos exigidos pelas autoridades competentes relativamente ao
cumprimento das obrigagdées que impendem sobre o adjudicatario no ambito do contrato.
4. Séao da responsabilidade do adjudicatario quaisquer despesas resultantes da prestagdo das garantias do

bom e pontual cumprimento do contrato.

Subseccao Il

Dever de sigilo
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Clausula 6.2
Objeto do dever de sigilo

1. A entidade adjudicante deve guardar sigilo sobre toda a informagdo e documentagao, técnica e nao
técnica, comercial ou outra, relativa ao Municipio de Sever do Vouga, de que possa ter conhecimento ao
abrigo ou em relagdo com a execugao do contrato.

2. A informagdo e a documentagao cobertas pelo dever de sigilo ndo podem ser transmitidas a terceiros,
nem objeto de qualquer uso ou modo de aproveitamento que ndo o destinado direta e exclusivamente a
execugao do contrato.

3. Exclui-se do dever de sigilo previsto a informagao e a documentagédo que fossem comprovadamente do
dominio publico a data da respetiva obtencdo pelo prestador de servicos ou que este seja legalmente
obrigado a revelar, por forca da lei, de processo judicial ou a pedido de autoridades reguladoras ou outras

entidades administrativas competentes.

Clausula 7.2
Prazo do dever de sigilo
O dever de sigilo mantém-se em vigor até ao termo do contrato, sem prejuizo da sujeicdo subsequente a
quaisquer deveres legais relativos, designadamente, a protecdo de segredos comerciais ou da

credibilidade, do prestigio ou da confianga devido as pessoas coletivas.

SECCAO Il
OBRIGAGOES DA ENTIDADE ADJUDICANTE

Clausula 8.2
Preco contratual
Pela aquisicdo de bens e servigos, bem como pelo cumprimento das demais obrigagdes previstas no
contrato, a entidade adjudicante paga ao adjudicatario o valor constante da proposta adjudicada, acrescido

de IVA a taxa legal em vigor.

Clausula 9.2
Condigoes de Pagamento

1. Nao ha lugar a pagamentos adiantados ao adjudicatario.
2. As quantias devidas pelo Municipio de Sever do Vouga, nos termos da clausula anterior, devem ser
pagas de acordo com o plano de pagamentos, apds a recegao das respetivas faturas, as quais s6 podem
ser emitidas apds o vencimento da obrigagéo respetiva.
3. Em caso de discordancia por parte do Municipio de Sever do Vouga, quanto aos valores indicados nas
faturas, deve este comunicar a entidade adjudicante, por escrito, os respetivos fundamentos, ficando a
entidade adjudicante obrigada a prestar os esclarecimentos necessarios ou proceder a emissdo de nova

fatura corrigida.
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4. Desde que devidamente emitidas e observado o disposto no n.° 2, as faturas sdo pagas através de

Transferéncia Bancaria.

CAPITULO IlI
PENALIDADES CONTRATUAIS E RESOLUCAO

Clausula 10.2

Penalidades contratuais
1. Pelo incumprimento, mora no cumprimento ou cumprimento defeituoso de obrigacbes emergentes ao
contrato, por facto imputavel ao adjudicatario, o Municipio de Sever do Vouga, pode exigir-lhe o pagamento
de montante a fixar em funcao da gravidade do incumprimento, nos seguintes termos:
a. Pelo incumprimento ou cumprimento defeituoso dos prazos estabelecidos no presente caderno de
encargos, pode ser aplicada uma san¢do de valor pecuniario até 0,5% do valor contratual, por cada
ocorréncia;
b. Pela mora no cumprimento das obrigacbes contratuais, pode ser aplicada uma sanc¢do de valor
pecuniario, cujo montante sera calculado de acordo com a seguinte férmula:
VS= 0,0025xVxDA
Em que:
VS= valor da sang¢ao contratual em euros
V= valor do contrato/servigo
DA=numero de dias em incumprimento
2. O valor da sancéo contratual a aplicar é descontado na fatura imediatamente seguinte ou nos créditos em
posse do adjudicatério.
3. O valor acumulado da aplicagdo de sang¢bes contratuais ndo pode exceder 20% do preco contratual sem
prejuizo da entidade adjudicante poder resolver o contrato, nos termos da clausula 122.
a. No caso em que seja atingido o limite previsto no niumero anterior e na circunstancia do Municipio de
Sever do Vouga decida ndo proceder a resolugao do contrato, por dela resultar grave dano para o interesse

publico, aquele limite é elevado para 30%, de acordo com o definido pelo artigo 329.° do CCP.

Clausula 11.2
Casos Fortuitos e Forga maior
1. Nao podem ser impostas sangdes contratuais ao adjudicatario, nem & havido como incumprimento a néo
realizagdo pontual das prestagdes contratuais a cargo de qualquer das partes que resulte no caso fortuito
ou de forga maior, entendendo-se como tal as circunstancias que impossibilitem a respetiva realizacéo,
alheias a vontade da parte afetada, que ela ndao pudesse conhecer ou prever a data da celebragao do
contrato e cujos efeitos ndo lhe fosse razoavelmente exigivel contornar ou evitar.
2. Podem constituir forca maior, no caso de se verificarem os pressupostos do n.° 1, designadamente,

tremores de terra, inundagdes, incéndios, epidemias, sabotagens, greves, embargos ou bloqueios




internacionais, atos de guerra ou terrorismo, motins e determinagbes governamentais ou administrativas
injuntivas.

3. Nao constituem forga maior, designadamente:

3.1. Circunstancias que nao constituam forga maior para os subcontratados do adjudicatario, na parte em
que intervenham;

3.2. Greves ou conflitos laborais limitados ao adjudicatario ou a grupos de sociedades em que se integre,
bem como a sociedades ou grupos de sociedades dos seus subcontratados;

3.3. Determinagbes governamentais, administrativas ou judiciais de natureza sancionatéria ou de outra
forma resultantes do incumprimento pelo adjudicatario de deveres ou 6nus que sobre ele recaiam;

3.4. Incéndios ou inundagdes com origem nas instala¢cdes do adjudicatario cuja causa, propagacao ou
proporgdes se devam a culpa ou negligéncia sua ou ao incumprimento de normas de seguranga;

3.5. Avarias nos sistemas informaticos ou mecanicos do adjudicatario;

3.6. Eventos que estejam ou devam estar cobertos por seguros.

4. A ocorréncia de circunstancias que possam consubstanciar forca maior deve ser imediatamente
comunicada a outra parte.

5. A forga maior determina a prorrogagéo dos prazos de cumprimento das obrigagées contratuais afetadas

pelo periodo de tempo comprovadamente correspondente ao impedimento resultante da forgca maior.

Clausula 12.2
Resolugao por parte da entidade adjudicante

1. Sem prejuizo de outros fundamentos de resolugdo do contrato, previstos na lei, o Municipio de Sever do
Vouga pode resolver o contrato, a titulo sancionatério, no caso de o adjudicatario violar de forma grave ou
reiterada qualquer das obrigagdes que |he incumbem, designadamente, no atraso, total ou parcial, da
prestagdo dos servigos objeto do contrato.

2. O direito de resolugdo referido no numero anterior exerce-se mediante declaracdo enviada a entidade
adjudicante e nao determina a repeticdo das prestagdes ja realizadas, a menos que tal seja determinado
pelo Municipio de Sever do Vouga.

3. A resolugcédo do contrato ndo prejudica a aplicagdo de quaisquer sangdes contratuais aplicadas nos

termos da Clausula 10.2.

Clausula 13.2
Resolugao por parte do adjudicatario
1. O adjudicatario pode resolver o contrato nos termos e pela forma prevista no artigo 332.° do CCP.
2. Nos casos previstos no numero 1, o direito de resolugédo pode ser exercido mediante declaragao enviada
ao Municipio de Sever do Vouga, que produz efeitos 30 dias apds a rececdo dessa declaracao, salvo se

este ultimo cumprir as obrigagées em atraso nesse prazo, acrescidas dos juros de mora a que houver lugar.
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3. Aresolugdo do contrato nos termos dos niumeros anteriores ndo determina a repeticao das prestacoes ja
realizadas pela entidade adjudicante, cessando, porém, todas as obrigagdes deste ao abrigo do contrato,

com excecao daquelas a que se refere o artigo 444.° do Cédigo dos Contratos Publicos.

CAPITULO IV
CAUGAO E SEGUROS

Clausula 14.2
Caucao/Retencgao
De acordo com o numero 2 do art.° 88.° do CCP, nao sera exigida a prestagdo da caug¢do, uma vez que o

valor contratual é inferior a € 500.000,00.

Clausula 15.2
Seguros

1. E da responsabilidade do prestador de servigos, a cobertura através de contratos de seguro:
1.1. De acidente de trabalho do pessoal afeto a execug¢ao do contrato;
1.2. O prestador de servigos obriga-se a efetuar seguro do seu pessoal, cujas apdlices de seguro deverao
cobrir acidentes de trabalho, doengas profissionais e responsabilidade civil, mantendo-se atualizadas até ao
final do contrato;
1.3. Transporte de bens afetos a execug¢ao do contrato, se aplicavel;
1.4. Responsabilidade civil obrigatorio, se aplicavel a profissao.
2. O Municipio de Sever do Vouga pode, sempre que entender conveniente, exigir prova documental da
celebracao dos contratos de seguro referidos no nimero anterior, devendo o adjudicatério, apresenta-los no
prazo de cinco dias.
3. O adjudicatario é responsavel por si e pelo seu pessoal e por eventuais prejuizos causados aos espagos
onde executarem os servigos relativos a este procedimento ou por qualquer irregularidade que ocorrer,

ficando sujeito aos regulamentos em vigor.

CAPITULO V
MODIFICAGOES, INCUMPRIMENTOS E EXTINGAO DO CONTRATO

Clausula 16.2
Responsabilidade das partes
Cada uma das partes deve cumprir pontualmente as obrigagdes emergentes do Contrato e responde
perante a outra por quaisquer danos que resultem do incumprimento ou do cumprimento defeituoso dessas
obrigacdes, nos termos do presente Caderno de Encargos e da lei, sem prejuizo do disposto nas clausulas

seguintes.

Clausula 17.2
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Subcontratagao
A subcontratagdo contratual pelo adjudicatario depende da autorizagdo expressa da entidade adjudicante,
nos termos previstos no Cédigo dos Contratos Publicos.

Clausula 18.2

Cessao da posigao contratual pelo adjudicatario
1. A cesséo da posicao contratual do adjudicatario carece sempre de autorizagdo da entidade adjudicante.
2. A autorizagdo da cessao da posicao contratual prevista no numero anterior depende da prévia
apresentacdo dos documentos de habilitagdo relativos ao potencial cessionario exigidos ao adjudicatario
nos termos do Programa de Concurso.
3. Para efeitos da autorizagdo da cessao da posigado contratual o adjudicatario deve apresentar a entidade
adjudicante uma proposta fundamentada e instruida com os documentos referidos no nimero anterior.
4. A entidade adjudicante deve pronunciar-se sobre a proposta do adjudicatario no prazo de 30 (trinta) dias
a contar da respetiva apresentacdo, desde que regularmente instruida.
5. O decurso do prazo previsto no nimero anterior sem que a entidade adjudicante tenha emitido decisao

sobre o pedido formulado equivale ao seu indeferimento.

CAPITULO VI
RESOLUCAO DE LITIiGIOS

Clausula 19.2
Foro Competente
Para a resolugcédo de todos os litigios decorrentes do contrato fica estipulada a competéncia do Tribunal

Administrativo Territorial competente.

CAPITULO VI
DISPOSIGOES FINAIS

Clausula 20.2
Deveres de informagao
1. Qualquer uma das partes deve informar a outra de quaisquer circunstancias que cheguem ao seu
conhecimento e possam afetar os respetivos interesses na execugéo do Contrato, de acordo com a boa-fé e
no prazo de 10 (dez) dias a contar do respetivo conhecimento.
2. Em especial, cada uma das partes deve avisar de imediato a outra, de quaisquer circunstancias, que
constituam ou ndo forga maior, e previsivelmente impegam o cumprimento ou o cumprimento tempestivo de

qualquer uma das suas obrigagdes.

Clausula 21.2
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Notificagbes e comunicacgdes
1. Sem prejuizo de poderem ser acordadas outras regras quanto as notificacdes e comunicagdes entre as
partes, estas devem ser dirigidas, nos termos previstos no CCP, para o domicilio ou sede contratual de
cada uma das entidades contraentes.
2. Qualquer alteragédo dos elementos de contacto das partes indicado no Contrato deve ser comunicada a

outra parte.

Clausula 22.2
Contagem dos prazos
Os prazos previstos no presente caderno de encargos sdo continuos, correndo em sabados, domingos e
dias feriados, obedecendo a suas contagens as regras previstas no art.° 471.° do CCP.

Clausula 23.2
Confidencialidade e seguranga da informagéao
As partes comprometem-se a assegurar o cumprimento das obriga¢des decorrentes do Regulamento Geral
de Protecdo de Dados — Regulamento (UE) 2016/679 do Parlamento Europeu e do Conselho de 27/4 de
2016, e demais legislacédo que lhe seja aplicavel relativa a dados pessoais, durante a vigéncia do contrato e,

sempre que exigivel, apds a sua cessacao.

Clausula 24 .2
Legislagao aplicavel
A todas as matérias que nao estiverem especialmente reguladas no presente Programa do Procedimento
aplica-se o disposto no Cédigo dos Contratos Publicos, na sua atual redacdo e demais legislagdes

subsidiarias.
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DO VOUGA:
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PARTE I
Clausulas Especificas

Renovacgao de licengas Microsoft 365 Empresas

Clausula 25.2

Carateristicas objeto do contrato

1. Objeto do Contrato
O objeto do contrato a celebrar consiste na renovagao de licengcas Microsoft 365 Empresas, de acordo

com as clausulas do presente Caderno de Encargos.

Artigo | Descricdo Quantidade

1 Licengas - Microsoft 365 EMPRESAS 100
Com as seguintes carateristicas minimas:

Converse por chat, efetue chamadas e retina-se com até 300 participantes
Versdes Web e para dispositivos méveis das aplicagdes do Office

1 TB de armazenamento na nuvem

50 GB de armazenamento de e-mail

E-mail de nivel empresarial

Segurancga padrao

Suporte por telefone e na Web em qualquer altura

Versdes para computador das aplicagbes do Office com funcionalidades
premium

Organize webinars facilmente

Registo de participantes e ferramentas de analise

Fazer a gestdo de compromissos dos clientes

Seguranga avangada

Acesso e controlo de dados

Protecao contra ciberameacas

2 Parametrizagdo consola gestao 1

2. Software ambito e requisitos
No ambito da presente prestacdo de servigcos devem estar contempladas as seguintes componentes de
software, cumprindo os requisitos enumerados:
2.1. Software de produtividade
O pacote de software de produtividade devera contemplar as ferramentas:
e Ferramenta cliente de correio eletronico;
e Ferramenta processador de texto;
¢ Ferramenta de folha de calculo;

e Ferramenta de construgcédo de apresentagdes;

50.2.06/2023 - Renovagao de licengas Microsoft 365 Empresas



e Ferramenta de bases de dados local;
e Ferramenta cliente de IM, Voz, Video, videoconferéncia;
e Infraestruturas.
2.2. O pacote de software para computador de produtividade devera contemplar as componentes de
processador de texto, folha de calculo, produgéo de apresentagdes, notas, correio eletronico, base de dados
local, cliente de voz, cliente de video, cliente de mensagens e antivirus, devendo ser assegurado o
cumprimento dos seguintes requisitos:
¢ As ferramentas de produtividades pretendidas devem assegurar que sdo geridas centralmente, que
suportam retrocompatibilidade, fidelidade de documentos, funcionalidades online e Offline e
possibilitar cenarios de colaboragao;
¢ As ferramentas de produtividade pretendidas devem permitir a criagdo de uma imagem padrao a ser
implementada em todos os postos de trabalho e permitir a gestdo centralizada de parédmetros,
atualizagbes ou melhoramentos;
¢ As ferramentas de produtividade pretendidas devem assegurar que a informagao atual produzida
com as atuais ferramentas € mantida e que nenhuma informagao é perdida. As ferramentas devem
assegurar a fidelidade e formatagdo do documento € mantida com nenhuma perda de informagéo
entre versoes;
e As ferramentas de produtividade pretendidas devem assegurar que conseguem trabalhar em
ambiente On premise e ambiente Cloud, ou seja, a implementagéo e atualizagdo destas ferramentas
pode ser feita em modelo tradicional (utilizando servidores préprios) ou modelo Cloud utilizando uma
Cloud Publica ou Privada. Estas ferramentas devem suportar dois tipos de ambientes/cenarios:
offline/online e moveis;
e As ferramentas de produtividade devem assegurar que se consegue aceder a informagdo num
cenario com ligagdo permanente a Internet e num cenario de acesso eventual a Internet. No caso de
acesso eventual a informagao, estas ferramentas deverao assegurar a sincronizagdo dos dados;
e As ferramentas de produtividade devem assegurar cenarios mobilidade e permitir o acesso a
informacgédo através de PC’s, Telemodveis ou Tabletes;
o Estas ferramentas de produtividade deverdo permitir criar cenarios de colaboracdo e integrar com
ferramentas de colaboragdo, nomeadamente, sistemas de comunicacgdes unificadas, portais internet e
intranet, servidores de correio eletronico para correio, agenda e contactos partilhados e manipulagao
de grandes quantidades de informacgao e cenarios de partilha de informagdo em tempo real;
¢ Utilizagdo de formatos de ficheiros normalizados de acordo com normas ISO em vigor;
o Corretor ortografico para diversas linguas, nomeadamente PT-pt, En-en, Fr-fr e Es-es;
e Suporte para diversos formatos (leitura e escrita) nomeadamente PDF, DOCX, XLSX, PPTX, ODF,
ODS, ODP, CSV, HTML, RTF, TXT;
e Gravagao em formatos ISO, expandidos ou strict;
e Suporte para componentes programaticas para componente de folha de calculo;
e Compatibilidade com componentes multimédia embebidas;
¢ Coedicao de documentos;

¢ Funcionalidade de merge de documentos;
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¢ Graficos dindmicos com base em tabelas pivot;

e Importacdo de vérias fontes de dados, nomeadamente SQL Server, Oracle, XML, MySQL,

Postgresql;

¢ Automatizagao no preenchimento de campos de dados;

e Suporte para os protocolos POP3, SPOP3, SIMAP, SSMTP, IMAP, SMTP, LDAP, RSS;

e Formatos de mensagem texto, html, UTF-8;

¢ Mecanismos de antisspam, anti-phishing;

e Vistas parametrizaveis para visualizagdo (temporal, conversagao, agrupada);

e Integracdo com certificados/smartcard para assinatura segura de email;

e Partilha de calendarios;

¢ Visualizagao de multiplos calendarios;

e Calendario em tempo real para reserva de reunides e salas integrado com disponibilidade de

recursos;

¢ Acesso a recursos calendario, contactos, correio eletronico e tarefas em modo offline;

¢ Funcionalidade fora do escritdrio;

e Integracao de multiplas contas, internas (ms Exchange) e externas com vista unificada.
2.3. Os formatos de documentos a utilizar nos pacotes de software proposto devem estar de acordo com
normas ISO em vigor para o formato de documentos, para os programas de edigdo de texto, folha de
calculo e apresentagbes. Deve ser possivel exportar para diversos formatos dentro da compatibilidade com
normas standard em vigor na ISO.

Clausula 26.2
Gestor do Contrato
Sem prejuizo de outras obrigagdes previstas na legislagdo aplicavel:
1. A entidade adjudicante indicara um gestor do contrato, o qual ficara responsavel pelo acompanhamento
do contrato.
2. O gestor do contrato ou outra entidade devidamente acreditada para o efeito, podera inspecionar o

trabalho em curso.

Clausula 27.2
Duracao do contrato
O contrato tem a duragao de 365 dias, ndo obstante da obrigagdo de se manter em vigor até a concluséo
de todas as obrigagcbes em conformidade com os respetivos termos e condigdes e o disposto na lei, sem
prejuizo das obrigagbes acessoérias que devam perdurar para além da cessagao do contrato e tem inicio
na data da assinatura do contrato, caso este seja reduzido a escrito, ou apdés a comunicagdo da
adjudicagao.
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Clausula 28.2

Plano de pagamentos
1. Sem prejuizo do disposto nas clausulas 9.2 e 10.2 do caderno de encargos, o plano de pagamentos sera
efetuado apds bom cumprimento do contrato acordo.
2. As quantias devidas pelo Municipio de Sever do Vouga, devem ser pagas no prazo de 60 dias, apds a
rececao da respetiva fatura, a qual deve ser emitida apos o vencimento da obrigagao respetiva.
3. Juntamente com as faturas, o adjudicatario deve remeter o comprovativo das operagdes efetuadas.
4. Em caso de discordancia por parte do Municipio de Sever do Vouga, quanto aos valores indicados na
fatura, deve este comunicar ao adjudicatério, por escrito, os respetivos fundamentos, ficando o adjudicatario
obrigado a prestar os esclarecimentos necessarios ou proceder a emissdo de nova fatura corrigida.
5. Desde que devidamente emitida e observado o disposto na alinea b), a fatura sera paga através de
Transferéncia Bancéria.

6. A plataforma de faturagao eletronica utilizada pelo Municipio de Sever do Vouga a solugdo da Saphety.

Clausula 29.2
Preco base para efeito de concurso
1. O prego base para efeito do concurso & de € 14.300,00 (catorze mil e trezentos euros).
2. O valor indicado no numero anterior ndo inclui IVA.
3. O prego base é o montante maximo que a entidade adjudicante se dispde a pagar pela execugédo de

todas as prestacdes que constituem o seu objeto do contrato, incluindo eventuais renovagdes do contrato.




