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CADERNO DE ENCARGOS

Consulta Prévia

PROCEDIMENTO: CP.IPG.2021.443_OUTSOURCING REPROGRAFIA

AQUISICAO DE SERVICOS EM REGIME OUTSOURCING EM EQUIPAMENTO DE
PRODUCAO PARA REPROGRAFIA
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Capitulo |

Disposicdes Gerais

Clausula 12

Objeto
O presente Caderno de Encargos tem por objeto principal a Contratacdo de Servico de
outsourcing em aluguer de impressora de producédo, com fornecimento/assisténcia
dos consumiveis de impresséo, das pecas, dos componentes e de todos servigcos de
assisténcia técnica necessarios a concretizacdo da prestacdo/fornecimento dos
Servigos.

PRETENDE-SE:

CP.IPG.2021.443

» 1 equipamento multifuncional de producéo, a colocar ao servico da
reprografia do IPG, em regime de aluguer, incluindo toda a manutencéo,
assisténcia e custos com todos 0s consumiveis e pecas necessarias ao bom
funcionamento, a excecdo do papel que é colocado pelo IPG.

- Caracteristicas do equipamento a colocar em regime de aluguer:

1 x equipamento multifuncional em regime de outsourcing, durante 36 meses

Caracteristicas minimas

Capacidade do Alimentador Bypass 250 folhas

Capacidade minima de Papel 2700 folhas

Disco Rigido 3TB

Frente e verso automatico Sim

Funcbes Copia + Scan + Impressao
Gaveta com aquecimento de papel Sim

Gramagens 350 g/m2

Meméria standard 20 Gb

Numero de Bandejas total + bypass (minimo) 1+1

P&B + Cor + Formato maximo

Cor 330 x 1800

Painel de utilizador

Ecrd tactil 15"

Processador 2.9 GHz

Tecnologia Laser

Velocidade de digitalizacdo cor (digitalizador) 240 ipm

Velocidade impressdo paginas minuto (A3) - COR 38 ppm

Velocidade impressdo paginas minuto (A3) - P&B 38 ppm

Velocidade impressdo paginas minuto (A4) - COR 70 ppm

Velocidade impressdo paginas minuto (A4) - P&B 70 ppm

Velocidade impressdo péaginas minuto (SRA3) - COR 36 ppm

Conectividade de rede 10/100/1000 Base - TX Ethernet
Impressédo segura/confidencial Sim

Linguagens de Impresséo

PCL6, PS 3, XPS

Qualidade Imagem

1200 x 1200 dpi x 8 bit

Digitalizacdo a cores Sim
Digitalizacédo para Correio Eletrénico Sim
Digitalizacdo para rede - protocolos HTTP/HTTPS Sim
Digitalizacdo para rede - protocolos SMB e FTP Sim
Formatos PDF, JPEG, TIFF, TIFF-MultiPage
Resolucdo da Digitalizacao 600 dpi
Suporte para LDAP Sim
Seguranca: Disco Rigido c/ encriptacao Sim
Seguranca: Filtro IP Sim
Seguranca: HTTP e HTTPS Sim
Seguranca: Impressdo segura Sim
Seguranca: Registo de Auditoria Sim
Seguranca: SNMP v2/v3 Sim
Seguranca: SSL Sim
Finalizador + Dobrador + Agrafador integrado Sim
Suporte de chdo com rodas Sim

Inclui: Volume de impressé@o indicado, toner e todos os custos derivados da manutencédo e
assisténcia (pecas, deslocacbes, troca, etc), com niveis de servico até 36 horas.
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Bypass para digitalizacao.
- Estimativa de volume de impressdo para 36 meses, a integrar na

proposta:
A3 Cores: 400.000 copias
A3 Preto: 700.000 copias
Com:
. Estimativa inclui ainda outros formatos de papel, transformados em
standards A3.

- Garantias e niveis de servico:
Devera ser garantido um nivel de servico, que permita recolocar o equipamento em
funcionamento, ap6s anomalia, num prazo até 36 horas (3 dias Uteis) apoés
indicacdo da ocorréncia.
Os consumiveis a utilizar deverdo ter, no minimo, as mesmas caracteristicas,
durabilidade e qualidade, dos consumiveis originais comercializados pela marca
do equipamento.

Clausula 22
Preco base

Preco base estimado total é de 68.000,00€ (sesenta e oito mil euros), com IVA a
acrescer.

Devendo ser apresentada proposta com valor total para os 36 meses, englobando
servicos indicados na clausula anterior. Deve ainda ser apresentado o valor unitario
de cada cépia em cada tipologia A3Preto, A3Cor por forma a que no final dos 36 meses,
ou quando terminado o contrato, seja reduzido o valor equivalente as cOpias nao
consumidas, ao valor da proposta adjudicada.

Clausula 32
Contrato
1. O contrato é composto pelo respetivo clausulado contratual e 0s seus anexos.
2. O contrato a celebrar integra ainda os seguintes elementos:
2.1. Os suprimentos dos erros e das omissdes do caderno de encargos
identificados pelos concorrentes, desde que esses erros e omissdes tenham sido
expressamente aceites pelo 6rgdo competente para a decisédo de contratar;
2.2. Os esclarecimentos e as retificacfes relativos ao Caderno de Encargos;
2.3. O presente Caderno de Encargos;
2.4. A proposta adjudicada,;
2.5. Os esclarecimentos sobre a proposta adjudicada prestados pelo
adjudicatéario.
3. Em caso de divergéncia entre os documentos referidos no namero anterior, a
respetiva prevaléncia é determinada pela ordem pela qual ai sdo indicados.
4. Em caso de divergéncia entre os documentos referidos no n® 2 e o clausulado do
contrato e seus anexos, prevalecem os primeiros, salvo quanto aos ajustamentos
propostos de acordo com o disposto no artigo 99.° do Cédigo dos Contratos Publicos,

[3/ 9]



CP.IPG.2021.443

4

doravante designado de ‘CCP’, e aceites pelo adjudicatario nos termos do disposto no
artigo 101.° desse mesmo diploma legal.

Clausula 42
Duracgéo do contrato
O contrato tem a duracédo de 36 meses, a contar da data da sua entrada em vigor,
podendo qualquer uma das partes denunciar o mesmo, mediante notificacdo a outra
parte por carta registada com aviso de rece¢do, com a antecedéncia minima de 60 dias
em relacdo ao termo pretendido.

Capitulo 11
Obrigagdes contratuais

Secéao |
Obrigacdes das entidades fornecedoras

Subsecéo |
Disposicdes gerais

Clausula 52
Obrigacgdes principais do prestador de servigos
Sem prejuizo de outras obrigacGes previstas na legislacdo aplicavel, no presente
Caderno de Encargos ou nas clausulas contratuais, da celebracdo do contrato
decorrem para o prestador as seguintes obrigacdes principais:

1. O adjudicatéario obriga-se a executar o objeto do contrato de forma profissional e
competente, utilizando os conhecimentos técnicos, o know-how, a diligéncia, o zelo e
a pontualidade proprios das melhores praticas.

2. Constituem ainda obrigactes do adjudicatario:

a) Apresentar os documentos de habilitacdo a que estdo obrigados, nos termos
do artigo 81.° do CCP;

b) Fornecer os bens/servicos a entidade adjudicante, conforme as caracteristicas
técnicas e requisitos minimos e com as especificacdes constantes do presente
caderno de encargos;

c) O adjudicatario obriga-se a recorrer a todos os meios humanos e materiais
gue sejam necessarios e adequados a execucao do contrato;

d) Comunicar antecipadamente, logo que tenha conhecimento, a entidade
adjudicante, o facto que torne total ou parcialmente impossivel o fornecimento
dos bens/servicos objeto do procedimento, ou o cumprimento de qualquer
outra das suas obrigacfes nos termos do contrato celebrado com a entidade
adjudicante;

e) Nao alterar as condic¢des do fornecimento dos bens com as especificacbes do
presente caderno de encargos;

f) N&o subcontratar, no todo ou em parte, a execucao do objeto do contrato, sem
prévia autorizacdo da entidade adjudicante;

g) Comunicar qualquer facto que ocorra durante a execucdo do contrato e que
altere, designadamente, a sua denominacdo social, os seus representantes
legais, a sua situacao juridica e a sua situacao comercial;

h) Manter sigilo e garantir a confidencialidade, ndo divulgando quaisquer
informacgodes que obtenham no ambito da formacéo e da execugé&o do contrato,
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nem utilizar as mesmas para fins alheios aquela execucao, abrangendo esta
obrigacao todos os seus agentes, funcionarios, colaboradores ou terceiros que
nelas se encontrem envolvidos;

i) Possuir todas as autorizacdes, consentimentos, aprovacdes, registos e
licencas necessarios para o pontual cumprimento das obrigacdes assumidas
no contrato.

Clausula 62
Obrigacdes da entidade adjudicante
1. Constituem obrigactes da entidade adjudicante:

a) Celebrar os contratos com a entidade fornecedora:

b) Nomear um gestor de categoria responsavel pela gestdo do contrato celebrado
e comunicar quaisquer alteracdes dessa nomeacao;

¢) Monitorizar o fornecimento no que respeita aos requisitos técnicos e niveis de
servico, e aplicar as devidas san¢des em caso de incumprimento:

d) Facultar toda a informacéo relativa aos fornecimentos efetuados, sempre que
Ihes seja solicitado.

Clausula 72

Forma e Prazo da Prestacdo dos servicos
1. Os bens/servicos objeto do contrato devem ser entregues no Instituto Politécnico
da Guarda de acordo com os termos fixados na clausula 1.2.
2. O fornecimento de bens/servicos devera ser efetuado num prazo maximo de 15
(quinze) dias seguidos, contados a partir da data da notificacdo da adjudicacéao, ou,
se nao aplicavel, a partir da data da Requisi¢do Oficial.
3. Todas as despesas e custos com a prestacao de servicos objeto do contrato séo da
responsabilidade do adjudicatario.

Subsecéo I
Dever de sigilo
Clausula 82
Objeto do dever de sigilo

1. O fornecedor deve guardar sigilo sobre toda a informacéo e documentacao, técnica
e nao técnica, comercial ou outra, relativa ao Instituto Politécnico da Guarda, de que
possa ter conhecimento ao abrigo ou em relagcdo com a execucdo do contrato.
2. A informacdo e a documentacdo cobertas pelo dever de sigilo ndo podem ser
transmitidas a terceiros, nem objeto de qualquer uso ou modo de aproveitamento que
nao o destinado direta e exclusivamente a execucao do contrato.
3. Exclui-se o dever de sigilo previsto a informacédo e a documentacdo que fossem
comprovadamente do dominio publico a data da respetiva obtencéo pelo prestador de
Servigcos ou que este seja legalmente obrigado a revelar, por forca da lei, de processo
judicial ou a pedido de autoridades reguladoras ou entidades administrativas
competentes.

Clausula 92
Prazo do dever de sigilo
O dever de sigilo mantém-se em vigor até ao termo do prazo de dois anos a contar do
cumprimento ou cessacao, por qualquer causa, do contrato, sem prejuizo da sujeicao
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subsequente a quaisquer deveres legais relativos, designadamente, a protecao de
segredos comerciais ou da credibilidade, do prestigio ou da confianca devidos as
pessoas coletivas.

Clausula 102

Casos fortuitos ou de forgca maior
1. Nenhuma das partes incorrera em responsabilidade se, por caso fortuito ou de forca
maior, for impedida de cumprir as obrigacfes assumidas no contrato.
2. Entende-se por caso fortuito ou de forca maior qualquer situacdo ou acontecimento
imprevisivel ou excecional, independente da vontade das partes e que ndo derive de
falta ou negligéncia de qualquer delas.
3. A parte que invocar casos fortuitos ou de for¢ca maior deverd comunicar e justificar
tais situacbes a outra parte, bem como informar o prazo previsivel para restabelecer
a situacao.

Clausula 112
Patentes, licencas e marcas registadas
Sao da responsabilidade do adjudicatario quaisquer encargos decorrentes da
obtencédo ou utilizagdo, no d&mbito do contrato, de patentes, licencas ou marcas
registadas.

Clausula 122
Alteracdes ao contrato

1. Qualquer alteracao do contrato devera constar de documento escrito assinado por
ambos o0s outorgantes e produzira efeitos a partir da data da respetiva assinatura.
2. A parte interessada na alteracdo deve comunicar, por escrito, a outra parte essa
intencdo, com uma antecedéncia minima de 60 (sessenta) dias em relacédo a data em
que pretende ver introduzida a alteracao;
3. O contrato pode ser alterado por:

a. Acordo entre as partes, que nado pode revestir forma menos solene que o

contrato;

b. Deciséao judicial ou arbitral;

c. Razbes de interesse publico.
4. A alteracéo do contrato nao pode conduzir a modificacdo de aspetos essenciais do
mesmo, nem constituir uma forma de impedir, restringir ou falsear a concorréncia.

Clausula 132

Cesséao da posicédo contratual
1. A subcontratacdo pelo fornecedor e a cessdo da posicdo contratual por qualquer
das partes depende da autorizacdo da outra, nos termos do disposto no CCP.
2. Atento o disposto no namero anterior, o fornecedor ndo pode ceder a sua posicao
contratual no contrato, ou qualquer dos direitos ou obrigacfes que dele decorram,
sem autorizacédo, prévia e por escrito.
3. Para efeitos da autorizacdo referida no ndmero anterior, o cessionario deve
apresentar toda a documentacao exigida ao fornecedor no ambito do procedimento
que deu origem ao contrato.
4. O cessionario, que deve deter a necessaria capacidade técnico-financeira para
assegurar o bom, exato e pontual cumprimento do contrato, deve comprovar,
desighadamente, que ndo se encontra em nenhuma das situacdes previstas no artigo
55.2 do CCP.
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Clausula 142

Subcontratacao
1. O contrato tem caracter intuitu personae, pelo que o adjudicatario ndo pode
subcontratar, no todo ou em parte, a execucéo do seu objeto.
2. Excetua-se da proibicdo do numero anterior a subcontratacao que seja objeto de
autorizacao prévia e por escrito da entidade adjudicante.
3. Em caso de subcontratacdo, o adjudicatario mantém-se plenamente responsavel
pela prestacdo dos servicos objeto do contrato.

Secéao Il
Obrigacgbes do Instituto Politécnico da Guarda
Clausula 152

Preco contratual
1. Pela prestacédo dos servicos objeto do contrato, bem como pelo cumprimento das
demais obrigacdes constantes do presente Caderno de Encargos, o IPG deve pagar
ao prestador de servigcos o preco constante da proposta adjudicada, acrescido de IVA
a taxa legal em vigor, se este for legalmente devido.

2. O preco referido no namero anterior inclui todos os custos, encargos e despesas
cuja responsabilidade néo esteja expressamente atribuida ao contraente publico,
incluindo as despesas de alojamento, alimentacéo e deslocacdo de meios humanos,
despesas de aquisicado, transporte, armazenamento e manutencdo de meios materiais
bem como quaisquer encargos decorrentes da utilizacdo de marcas registadas,
patentes ou licencgas.

3. O preco a que se refere o numero 1. é pago da seguinte forma: 100% do valor
das faturas referentes aos servicos requisitados pelo IPG e efetivamente prestados.

Clausula 162
Condicbes de pagamento
1. As quantias devidas pelo IPG, nos termos das condi¢bes de pagamento
apresentadas pelo adjudicatario, devem ser pagas no prazo de sessenta dias apos a
rececdo das respetivas faturas, as quais s6 podem ser emitidas apds o vencimento da
obrigacao respetiva.

2. Em caso de discordancia por parte do IPG, quanto aos valores indicados nas
faturas, deve esta comunicar ao prestador de servigcos, por escrito, os respetivos
fundamentos, ficando o prestador de servigcos obrigado a prestar os esclarecimentos
necessarios ou proceder a emissao de nova fatura e nota de crédito.

Capitulo 111
Penalidades contratuais e resolucao
Clausula 172
Penalidades contratuais
1. Pelo incumprimento de obrigacdes emergentes do contrato, a entidade adjudicante
pode exigir do adjudicatario, sem prejuizo do seu direito de rescindir o contrato, o
pagamento de uma pena pecuniaria, de montante a fixar em funcdo da gravidade do
incumprimento.
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2. Em caso de resolucéo do contrato por incumprimento do adjudicatario, a entidade
adjudicante pode exigir-lne uma pena pecuniaria que podera ir até 20% do valor
contratual.

3. Na determinacéo da gravidade do incumprimento, a entidade adjudicante tem em
conta, nomeadamente, a duracédo da infracdo, a sua eventual reiteracéo, o grau de culpa
do adjudicatario e as consequéncias do incumprimento.

4. A entidade adjudicante pode compensar os pagamentos devidos ao abrigo do contrato
com as penas pecuniarias devidas nos termos da presente clausula.

5. As penas pecuniarias previstas na presente clausula ndo obstam a que a entidade
adjudicante exija uma indemnizacao pelo dano excedente.

Clausula 182
Resolucao por parte do contraente publico

1. Sem prejuizo de outros fundamentos de resolucdo do contrato previsto da lei, o
Instituto Politécnico da Guarda pode resolver o contrato, a titulo sancionatério, no
caso de o fornecedor de bens violar de forma grave ou reiterada qualquer das
obrigacdes que Ihe incumbem, designadamente no caso de atraso, total ou parcial, na
prestacdo dos servicos objeto do contrato.

2. O direito de resolucéao referido no namero anterior exerce-se mediante declaragao
enviada ao fornecedor e nao determina a repeticdo das prestacfes ja realizadas, a
menos que tal seja determinado pelo Instituto Politécnico da Guarda.

Clausula 192

Resolucéo por parte do fornecedor/prestador de servigcos
1. Sem prejuizo de outros fundamentos de resolucéo prevista na lei, o fornecedor pode
resolver o contrato quando qualquer montante que lhe seja devido esteja em divida ha
mais de 90 dias ou o0 montante em divida exceda 35% do preco contratual.
2. O direito de resolucao é exercido por via judicial.
3. Nos casos previstos no n°® 1, o direito de resolucdo pode ser exercido mediante
declaracédo enviada ao Instituto Politécnico da Guarda, que produz efeitos 30 dias apés
a rececao dessa declaracao, salvo se este Ultimo cumprir as obrigacdes em atraso
nesse prazo, acrescidas dos juros de mora a que houver lugar.

Capitulo V
Resolucao de litigios
Clausula 202
Foro competente
Para resolucdo de todos os litigios decorrentes do contrato fica estipulada a
competéncia do tribunal administrativo do distrito da Guarda, com expressa renudncia
a qualquer outro.

Capitulo VI
Disposic¢oes finais
Clausula 212
Subcontratacdo e cessdo da posicao contratual
A subcontratacdo pelo prestador de servicos e a cessdo da posicdo contratual por
qualquer das partes depende da autorizacdo da outra, nos termos do CCP.
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Clausula 222
Comunicagoes e notificagcdes
1. Sem prejuizo de poderem ser acordadas outras regras quanto as notificacdes e
comunicacdes entre as partes do contrato, estas devem ser dirigidas, nos termos do
CCP, para o domicilio ou sede contratual de cada uma, identificados no contrato ou

através de Correio eletrénico.

2. Qualquer alteracédo das informacgfes de contacto constantes do contrato deve ser

comunicada a outra parte.

Clausula 232
Contagem dos prazos
Os prazos previstos no contrato e no presente caderno de encargos, sao continuos,
correndo em sabados, domingos e dias feriados.

Clausula 242
Legislacao aplicavel
O contrato é regulado pela legislacdo Portuguesa.

O Presidente do IPG

JOAQUIM
MANUEL
FERNANDES
BRIGAS
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