’ UNIVERSIDADE
DE EVORA

Exmos Senhores

Nossa referéncia Data

37/DF-GCP/2020 {2 /02 /2020

ASSUNTO: Convite N.° 37/DF-GCP/2020 - Aquisicao de servicos de viagens, transportes aéreos e
alojamentos para a Universidade de Evora.

A Universidade de Evora, enquanto entidade adjudicante, convida essa empresa a apresentar
proposta para a prestagdo dos servigos acima mencionados, nos termos e condi¢des constantes do
caderno de encargos, em particular com os termos de referéncia descritos na parte Il - Clausulas
Técnicas.

I- DECISAO DE CONTRATAR

A decisdo de contratar coube a Senhora Reitora, Prof.2 Doutora Ana Maria Ferreira da Silva da Costa
Freitas, no uso da delegacdo competéncias atribuidas pelo Despacho n.° 5268/2016, de 15 de
fevereiro, do Exmo. Senhor Ministro da Ciéncia, Tecnologia e Ensino Superior, publicado no Diario
da Republica, 2.2 série, n.° 76 de 19 de abril, nos termos do art.° 151° do Regime Juridico das
Instituicbes de Ensino Superior (RJIES) e dos artigos 44° a 50° do Coédigo do Procedimento
Administrativo.

II- FUNDAMENTO DA ESCOLHA DO PROCEDIMENTO

A Universidade de Evora com vista a obtencdo de melhores condicées contratuais e de acordo com
a alinea c) do n.° 1 do art.2 20° do Cédigo dos Contratos Publicos (CCP), aprovado pelo Decreto-Lei
n.c 18/2008, de 29 de janeiro, na sua redagao atual, opta pelo procedimento de consulta prévia com
consulta a 3 (trés) entidades.

Ill- APROPOSTA
1. Deve ser acompanhada de:

a) Declaracéo prevista na alinea a) do n.° 1 do art.° 57° do CCP, conforme modelo constante no
Anexo | ao CCP, em anexo ao presente convite.

b) Certiddo permanente da empresa (para confrontagdo dos poderes de representacdo dos
titulares da assinatura eletronica e dos respetivos 6rgdos sociais / administradores da
empresa).

¢) Todos os documentos exigidos na clausula 112 do Caderno de Encargos.

2. Os documentos que acompanham a proposta devem ser redigidos em lingua portuguesa,
conforme o disposto no n°1 do artigo 58° do CCP.

IV - PRAZO E MODO DE APRESENTAGCAO DA PROPOSTA

1. As propostas, bem como os documentos que as acompanham, devem ser apresentadas no
prazo de 6 (seis) dias, até as 23:59H do dia _4 % / 03 /2019, na plataforma eletrénica de
compras publicas com o endereco https://www.acingov.pt.




2. Todos os documentos submetidos na plataforma eletronica, deverdo ser assinados com recurso
a assinatura eletronica qualificada, de acordo com o estatuido no artigo 54.° da Lei n.° 96/2015,
de 17 de agosto;

3. Nos casos em que o certificado digital ndo possa relacionar diretamente o assinante com a sua
funcao e poder de assinatura deve a entidade interessada submeter juntamente com a proposta
um documento eletrdnico oficial indicando o poder de representacao e assinatura do assinante,
de acordo com o estatuido no n° 7 do artigo 54.° da Lei n.° 96/2015, de 17 de agosto.

V- CAUGAO

N&o é exigivel a prestagdo de caugéo, de acordo com o previsto na alinea a) do n.° 2 do art.° 88° do
CCP.

VI - NEGOCIAGAO DAS PROPOSTAS

As propostas ndo serao objeto de negociagao.

Vil - PRECO BASE

O prego base, que nao podera ser ultrapassado, é de 74.000,00€ (setenta e quatro mil euros), IVA
nao incluido. Ndo é definido qualquer preco anormalmente baixo face a natureza dos servigos
objeto do procedimento e face ao histérico de procedimentos aquisitivos relativos aos servigos
objeto deste procedimento.

Vil - CRITERIO DE ADJUDICACAO

1. A adjudicagdo sera efetuada segundo o critério da proposta economicamente mais vantajosa
determinada pela melhor relagdo qualidade-prego, de acordo com a seguinte formula:

PF =0.40P + 0.60DSF, em que:
PF = Pontuacao Final
P=Preco

DSF = Desconto sobre fatura

- Ocritério “Preco” (P) serd avaliado da sequinte forma:

P =Preco Base-Preco Proposto * 20
Preco Base

em que:

Preco base = Somatério taxas de servigo base enunciadas na cldusula 5.2 do Caderno de
Encargos.

Prego Proposto = Prego constante da proposta do concorrente para as taxas enunciadas
na clausula 5.2 do Caderno de Encargos.

- Ocritério “Desconto sobre a fatura” (DSF) serd avaliado da seguinte forma:

DSF = DSF Proposto * 20
DSFmax

em que:



DSFmax = Desconto sobre fatura maximo = 17,50%, conforme clausula 5.2 do Caderno de
Encargos.

DSF Proposto = Desconto sobre fatura proposto pelo concorrente.
2. Verificando-se a necessidade de desempate de duas ou mais propostas, esgotadas todas as

demais possibilidades previstas no convite, sera aplicado o sorteio presencial, de acordo com
as regras abaixo enunciadas:

2.1.Todos os interessados serao notificados da data, hora e local do sorteio;

2.2.Participam do sorteio no minimo trés elementos do juri com disponibilidade para o ato,
bem assim como os representantes dos concorrentes igualmente disponiveis,
credenciados para efeitos da sua identificacao;

2.3.Podem ainda participar no sorteio os demais interessados no procedimento, desde que
devidamente credenciados;

2.4.0 resultado do sorteio constara do relatério preliminar, no qual serdo igualmente
identificados os representantes dos concorrentes presentes e os demais interessados que
comparecerem ao sorteio;

2.5.A presenca por parte dos representantes dos concorrentes ndo é mandataria, pelo que a
sua ndo comparéncia ndo impede a sua integracdo na realizagdo do sorteio;

2.6.0 sorteio obedece a seguinte metodologia:

a) A designacdo de cada concorrente empatado ¢é escrita em papel branco,
posteriormente dobrado em quatro ou mais partes e colocado em recipiente opaco,
fechado, suficientemente resistente e 'amplo;

b) Os procedimentos descritos na alinea anterior seréo realizados por um dos elementos
do juri e processar-se-ao na presenca de todos os participantes no sorteio;

c) Posteriormente, o Presidente do juri, ou, na sua auséncia, um dos vogais presentes,
preferencialmente um vogal efetivo, devera agitar o recipiente atras referido e proceder
aretirada individual dos papéis com a designacao dos concorrentes;

d) Aordenagdo dos concorrentes correspondera a ordem de retirada dos referidos papéis;

e) O sorteio é dado por encerrado com a leitura da ordenagéo das propostas por parte do
Presidente do juri, ou, na sua auséncia, por um dos vogais presentes, preferencialmente
um vogal efetivo.

3. Na avaliacao das propostas, a escala de pontuagao aplicavel aos fatores de apreciacdo éde 0 a
20 pontos.

IX- ESCLARECIMENTOS, RETIFICAGAO E ALTERAGAO DAS PEGAS PROCEDIMENTAIS

1. Durante o primeiro ter¢o do prazo fixado para a apresentagdo das propostas, os interessados
podem:

a) Solicitar esclarecimentos relativos a boa compreensao e interpretacdo das pecas do
procedimento;

b) Apresentar uma lista de erros e omissdes das pecas do procedimento, nos termos
previstos nos n.°s 2 e 3do art.2 50.° do CCP.

2. Até ao fim do segundo terco do prazo fixado no n.° 1 do ponto IV do presente convite:

a) Ojari devera prestar os esclarecimentos solicitados;



b) O 6rgédo competente para a decisdo de contratar devera pronunciar-se sobre os erros e
omissdes identificados pelos interessados, considerando-se rejeitados todos os que, até
ao final do referido prazo ndo sejam por ele expressamente aceites.

X - DOCUMENTOS DE HABILITAGAO

1.

Para os efeitos previstos na al. j) do art.e 115° do CCP, o prazo para apresentacao dos
documentos de habilitagdo, pelo adjudicatario, sera de 5 dias e o de supressdao de
irregularidades, sera de 3 dias. Os documentos exigidos sdo os seguintes:

a) Declaracao prevista na alinea a) do n.2 1 do art.° 81° do CCP, conforme modelo constante no
Anexo |l ao CCP, em anexo ao presente convite;

b) Documentos comprovativos, conforme mencionado na alinea b) do art.° 81°, em como nao
se encontra nas situagdes previstas nas alineas b), d), e) e h) do art.c 55° do CCP.

Todos os documentos de habilitagdo tém de ser redigidos em lingua portuguesa, ou
acompanhados de tradugdo devidamente legalizada no caso de estarem redigidos numa
outra lingua, sob pena de caducidade da adjudicagéo, nos termos da alinea c) do n.° 1 do
artigo 86.° do CCP.

Cumprimentos.

O Presidente do Juri
2 }

Ruben Bravo



ANEXO | - Modelo de declaragao
[a que se refere a alinea @) do n.° 1 do artigo 57.° ou a subalinea /) da alinea b) e alinea ¢) do n.° 3 do artigo
256.2- A, conforme aplicavel]

1 — ... (nome, nimero de documento de identificacdo e morada), na qualidade de representante
legal de (1)....(firma, ndmero de identificagdo fiscal e sede ou, no caso de agrupamento
concorrente, firmas, nimeros de identificacédo fiscal e sedes), tendo tomado inteiro e perfeito
conhecimento do caderno de encargos relativo a execucdo do contrato a celebrar na sequéncia do
procedimento de.....(designacdo ou referéncia ao procedimento em causa) e, se for o caso, do
caderno de encargos do acordo —quadro aplicavel ao procedimento, declara, sob compromisso de
honra, que a sua representada (2) se obriga a executar o referido contrato em conformidade com o
contetdo do mencionado caderno de encargos, relativamente ao qual declara aceitar, sem
reservas, todas as suas clausulas.
2 — Declara também que executa o referido contrato nos termos previstos nos seguintes
documentos, que junta em anexo (3):

a...

b)...
3 — Declara ainda que renuncia a foro especial e se submete, em tudo o que respeitar a execugéo
do referido contrato, ao disposto na legislacdo portuguesa aplicavel.
4 — Mais declara, sob compromisso de honra, que ndo se encontra em nenhuma das situagdes
previstas no n.° 1 do artigo 55.° do Cédigo dos Contratos Publicos.
5 — O declarante tem pleno conhecimento de que a prestacao de falsas declaragdes implica,
consoante o caso, a exclusdao da proposta apresentada ou a caducidade da adjudicagdo que
eventualmente sobre ela recaia e constitui contraordenagdo muito grave, nos termos do artigo
456.° do Codigo dos Contratos Publicos, a qual pode determinar a aplicagdo da sangdo acessoria
de privacao do direito de participar, como candidato, como concorrente ou como membro de
agrupamento candidato ou concorrente, em qualquer procedimento adotado para a formacao de
contratos publicos, sem prejuizo da participagdo a entidade competente para efeitos de
procedimento criminal.
6 — Quando a entidade adjudicante o solicitar, o concorrente obriga -se, nos termos do disposto
no artigo 81.° do Cédigo dos Contratos Publicos, a apresentar os documentos comprovativos de
gue nao se encontra nas situagdes previstas nas alineas b), d), e) e h) do n.° 1 do artigo 55.° do
referido Codigo.
7 — O declarante tem ainda pleno conhecimento de que a nado apresentacdo dos documentos
solicitados nos termos do nimero anterior, por motivo que lhe seja imputavel, determina a
caducidade da adjudicagdo que eventualmente recaia sobre a proposta apresentada e constitui
contraordenagao muito grave, nos termos do artigo 456.°© do Codigo dos Contratos Publicos, a
qual pode determinar a aplicagao da sangao acesséria de privagao do direito de participar, como
candidato, como concorrente ou como membro de agrupamento candidato ou concorrente, em
qualquer procedimento adotado para a formacdo de contratos publicos, sem prejuizo da
participacao a entidade competente para efeitos de procedimento criminal.

... (local),... (data),... [assinatura (4)].

(1) Aplicavel apenas a concorrentes que sejam pessoas coletivas.

(2) No caso de o concorrente ser uma pessoa singular, suprimir a expressao «a sua representada».

(3) Enumerar todos os documentos que constituem a proposta, para além desta declaragao, nos termos do
disposto nas alineas b), ¢) e d) don.° 1 e nos n.°s 2 e 3 do artigo 57.°

(4) Nos termos do disposto nos n.°s 4 e 5 do artigo 57.°



ANEXO Il - Modelo de declaragao
[a que se refere a alinea a) do n.° 1 do artigo 81.°]

1 — ... (nome, niumero de documento de identificacdo e morada), na qualidade de representante
legal de (1)... (firma, ndmero de identificacdo fiscal e sede ou, no caso de agrupamento
concorrente, firmas, nimeros de identificagdo fiscal e sedes), adjudicatario(a) no procedimento
de... (designacao ou referéncia ao procedimento em causa), declara, sob compromisso de honra,
gue a sua representada (2) ndo se encontra em nenhuma das situagdes previstas no n.° 1 do artigo
55.2 do Cédigo dos Contratos Publicos:

2 — O declarante junta em anexo [ou indica...como endereco do sitio da Internet onde podem ser
consultados (3)] os documentos comprovativos de que a sua representada (4) ndo se encontra nas
situagOes previstas nas alineas b), d), e) e h) do n.° 1 do artigo 55.° do Cédigo dos Contratos
Publicos.

3 — O declarante tem pleno conhecimento de que a prestacao de falsas declaragdes implica a
caducidade da adjudicagao e constitui contraordenagdo muito grave, nos termos do artigo 456.°
do Codigo dos Contratos Publicos, a qual pode determinar a aplicagdo da sangdo acessoria de
privacdo do direito de participar, como candidato, como concorrente ou como membro de
agrupamento candidato ou concorrente, em qualquer procedimento adotado para a formagéo de
contratos publicos, sem prejuizo da participacdo a entidade competente para efeitos de
procedimento criminal.

... (local),... (data),... [assinatura (5)].

(1) Aplicavel apenas a concorrentes que sejam pessoas coletivas.

(2) No caso de o concorrente ser uma pessoa singular, suprimir a expressado «a sua representada».
(3) Acrescentar as informagdes necessarias a consulta, se for o caso.

(4) No caso de o concorrente ser uma pessoa singular, suprimir a expressdo «a sua representada».
(5) Nos termos do disposto nos n.°s 4 e 5 do artigo 57.°



